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1. STRUKTURA ZARZ ADZANIA SYSTEMEM MONITOROWANIA W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO MECHANIZMU FINANSOWEGO EUROPEJSKIEGO O BSZARU
GOSPODARCZEGO ORAZ NORWESKIEGO MECHANIZMU FINANSOWE GO

W ramach Programu Operacyjnego Mechanizmu FinargovEeiropejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego zostaly powolasgtucje, ktérych zadaniem jest zgizanie,
koordynacja i monitorowanie wdranego Programu Operacyjnego.

Monitorowanie jest to proces systematycznego zbiara analizowania iléciowych i jakdciowych
informacji na temat wdeanych projektow/programéw/grantéw blokowych, jak catego Programu
Operacyjnego, w aspekcie finansowym i rzeczowymjaoyana celu zapewnienie prawidtoyeo realizaciji
projektéw w ramach Programu Operacyjnego oraz zgiilm wczeniej przygtymi zatlazeniami.

Przydatné¢ monitorowania mgemy postrzega w kilku aspektach jako: nadzia operacyjnego
umazliwiajacego efektywne i skuteczne zgulzanie projektami/programami oraz grantami blokowym
ramach obu Mechanizméw Finansowych oraz ¢dma umaliwiajacego Krajowemu Punktowi
Kontaktowemu i Instytucjom Reednicacym/Wspomagagym identyfikowanie wszelkich bdoéw oraz
probleméw zwizanych z realizowanymi projektami. [Bki temu istnieje mgiwos¢ podgcia
natychmiastowych dziatazaradczych minimalizagych negatywne efekty zidentyfikowanych sytuaciji.

Kolejnym aspektem jest wykorzystanie danych wtohmwygenerowanych przez System Monitorowania do
ewaluacji Programu Operacyjnego po zadkaeniu jego realizacji, gdy monitorowanie realizacji
projektow/programow/grantow blokowych jest postiameg jako podstawa oraz etap $gypwy w procesie
ewaluacji catego Programu Operacyjnego. W azWi z tym, instytucje zaangawane w proces
monitorowania powinny wykazaduza dbatg¢ o rzetelnéé, wiarygodnd¢ oraz wysok jakas¢ danych
wtoérnych zawartych w poszczegélnych sprawozdanidmadto, jednym z gltéwnych zad&rajowego
Punktu Kontaktowego oraz Instytucji $#ednicacych/ Wspomagagych jest take okresowa weryfikacja
Systemu Monitorowania na poziomie projektéw/progiautgrantéw blokowych oraz calego Programu
Operacyjnego.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego dzialeg jako Krajowy Punkt Kontaktowy odpowiedzialnetjes
koordynacg Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego MézhanFinansowego w Polsce.

Do podstawowych instrumentow statego monitorowarpeojektow/programéw/grantow blokowych
realizowanych w ramach Mechanizméw Finansowych Zyakystem sprawozdawc#m oraz wizyty na
miejscu realizacji projektu, dokonywane przez pstadicieli upowanionych instytuciji. Dodatkowo, System
Monitorowania Programu Operacyjnego jest koordynmowarzez dziatania podejmowane przez Komitet
Monitorujacy na poziomie krajowym.

W ramach Systemu Monitorowania tworzong sprawozdania w uktadzie kwartalnym, rocznym oraz
koncowe dla projektéw/programéw/grantow blokowych. Bdio, beneficjent/operator programu/operator
grantu blokowego przygotowuje wnioski o ptaiéo

Sprawozdania przygotowywanea sna podstawie wzoréw okflenych przez Biuro Mechanizméw
Finansowych oraz przez Krajowy Punkt Kontaktowy vwWRRl Sprawozdania obejmujvszystkie istotne
informacje zwizane z realizagj poszczegblnych projektdw/programéw/grantéw blokolwyw ramach
Programu Operacyjnego. Wzory sprawazda przygotowywane przez pstwa-darczgcow i mog by¢
przez nich zmieniane. Odniesienia w dalszefadzdokumentu do wzoréw sprawozddotycz aktualnych
wersji tych dokumentéw, umieszczonych na stronigeritetowej Mechanizméw Finansowych:

WwWw.eog.gov.pl

System oparty jest na pregych przez Biuro Mechanizméw Finansowych wytycznyBeneficiary state
reporting and monitoring guidelines, Disbursmentid&lineg, Programie Operacyjnym na lata 2004-2009
oraz praktyce krajowej w obszarze monitorowaniavaleacji programéw pomocowych. Ponadto system
monitorowania jest zgodny z zakniami zawartymi w Systemie przeptywdw finansowyehramach
Mechanizmu Finansowania EOG oraz Norweskiego Mdzhan Finansowego. W zazku z centralizagj
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Mechanizméw Finansowych, gksza¢ informacji w systemie dnzie generowanych i przetwarzanych na
poziomie lokalnym (beneficjentow/ operatorow), @ym zostaa one w odpowiedniej formie przekazane na
poziom centralny (Instytucji Roednicacych/Wspomagagych oraz Krajowego Punktu Kontaktowego). Dla
zapewnienia spojici z zasadami wdéania projektow/programéow/grantow blokowych o chéeake
ekonomiczno — spotecznym, przy opracowywaniu Systénonitorowania dla Mechanizmu Finansowego
EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego zwmcawag na rozwizania i déwiadczenia
wykorzystywane przy monitorowaniu funduszy przedsiygnych oraz strukturalnych.

2. INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PROWADZENIE DZIALA N MONITORINGOWYCH
W RAMACH MECHANIZMOW FINANSOWYCH NA POZIOMIE KRAJOW  YM

Odpowiedzialné¢ za monitorowanie przebiegu realizacji projektéw ocsgywa na instytucjach
zaangaowanych we wdrzaanie projektow w ramach obu Mechanizméw  Finansowych
ti. beneficjentach, operatorach programoéw/grantbwiokdwych, Instytucjach Roedniczacych/

Wspomagajcych, Instytucji Platniczej oraz Krajowym Punkciertaktowym.

Beneficjent pojedynczych projektow / operator progamu (grup projektow)*

Beneficjent/operator programu monitoruje wdnaie projektu/programu poprzez przygotowywanie
sprawozda kwartalnych, rocznych i kawowych.

Sprawozdania kwartalne oraz roczne nazdge informup Instytucje Pérednicace/ Wspomagafe o
realizowanych projektach/programach. Sprawozdaniaartalne przedkladane as do Instytucji
Pdrednicacej/Wspomagagej do 20 dnia miesta po upltywie kwartalu sprawozdawczego, podobnie
sprawozdania roczne do 20 stycznia kolejnego spkawozdawczego.

Ponadto beneficjent/operator programu zobaeny jest take do przedstawienia Instytucji
Pdrednicacej/Wspomagarej sprawozdania kaowego z zakdaczenia realizacji projektu/programu w
terminie do 20 dnia po przestaniu w wersji elekitanej zindywidualizowanego formularza sprawozdania
koncowego, przygotowanego przez BMF. f¢owa platné¢ pochodzaca ze srodkéw Mechanizméw
Finansowych &dzie wyptacona po zatwierdzeniu tego sprawozdaniaezp Komitet Mechanizmu
Finansowego EOG i/lub Norweskie Ministerstwo Sp#agranicznych.

Dodatkowo, w celu uzyskanigrodkdw na realizagj projektow/programow, beneficjenci/operatorzy
programow przygotowdjwnioski o ptatnéé. Przygotowywaneasone w miag¢ potrzeb i obejmuaj okres nie
mniejszy nz 3 miesice kalendarzowe oraz nieakszy niz 12 mies¢cy kalendarzowych.

Operator grantu blokowego

Operator grantu blokowego monitoruje wihnaie projektow poprzez przygotowywanie sprawezda
kwartalnych, rocznych oraz koowych.

Sprawozdania kwartalne oraz roczne nazdwe informup Krajowy Punkt Kontaktowy o realizowanych

projektach. Sprawozdania kwartalne przedkiadankeezpdrednio do Krajowego Punktu Kontaktowego do
20 dnia miesica po uptywie kwartatu kalendarzowego, podobni@awspedania roczne do 20 dnia po uptywie
roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

! Wytyczne zawarte w niniejszym dokumencie dofygezsprawozdawczoi w pojedynczych projektach i programach odmosiz
takze do Funduszu BaddNaukowych.
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Ponadto operator grantu blokowego zobg@any jest take do przedigenia do Krajowego Punktu
Kontaktowego sprawozdania kmwego z realizacji grantu blokowego w terminie2fbdnia po przestaniu
w wersji elektronicznej zindywidualizowanego formarda sprawozdania koowego, przygotowanego przez
BMF. ptatnég¢ pochodaca ze srodkéw Mechanizméw dalzie wyptacona po zatwierdzeniu tego
sprawozdania przez Komitet Mechanizmu FinansoweddG Ei/lub Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych.

Dodatkowo, w celu uzyskaniaodkdéw na realizagjprojektow, operatorzy grantdw blokowych przygotgavu
wnioski o ptatnéé. Przygotowywaneasone w miag potrzeb i obejmuj okres nie mniejszy #ni3 miesace
kalendarzowe oraz nie ghkiszy nz 12 miestcy kalendarzowych.

Instytucje Posredniczace/Wspomagagce

Instytucja Pérednicaca/Wspomagaga dokonuje analizy i weryfikacji przedkladanych zew
beneficjenta/operatora programu sprawaézoad ktem prawidtowdci i spojndci z posiadanymi danymi. W
przypadku wysipienia bkddw, Instytucja Pa@ednicaca/Wspomagaga wystpuje do beneficjenta/operatora
programu z préba o korekt albo wyjg&nienie zaistniatej sytuaciji.

Po akceptacji sprawozdania kwartalnego oraz zadégriu sprawozdania rocznego lubnkowego,
Instytucja Pérednicaca/Wspomagafa przekazuje jego wetsglektroniczr i papierowa do Krajowego
Punktu Kontaktowego w terminie odpowiednio: do 18iad drugiego miegscta po uplywie kwartatu
sprawozdawczego (sprawozdanie kwartalne), do Egtukolejnego roku sprawozdawczego (sprawozdanie
roczne) lub do 35 dnia po przestaniu w wersji elakitznej zindywidualizowanego formularza sprawouida
koncowego, przygotowanego przez BMF (sprawozdaniedawe).

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatdo Instytucja Pérednicaca/Wspomagafa przekazuje jego wetsj
elektroniczr i papieros do KPK. Whnioski o ptatn@& nie mog by¢ sktadane cgciej niz raz na trzy
mieskce i nie rzadziej kiraz na 12 miescy.

Ponadto, Instytucja Rrednicaca/Wspomagafa udosipnia na prébe KPK dodatkowe dane np. na
potrzeby rocznego sprawozdania z wdrda Programu Operacyjnego (Annual Report).

Krajowy Punkt Kontaktowy

Krajowy Punkt Kontaktowy odpowiedzialny jest za wifétacje sprawozdania kwartalnego, rocznego i
koncowego beneficjentow/operatorow programéw z reejizprojektu, przekazywanych do KPK przez
Instytucje Pérednicace/Wspomagaga oraz za weryfikagj ww. sprawozdé przekazanych bezgp@dnio
przez operatoréw grantow blokowych. Po zatwierdzesprawozdania kKmowego, Krajowy Punkt
Kontaktowy przekazuje ostateczwersje do Biura Mechanizméw Finansowych.

Krajowy Punkt Kontaktowy  weryfikuje take wnioski o platng&€. Po  weryfikaciji
i zatwierdzeniu przez KPK wniosku o plafidozostaje on przekazany do Instytucji Ptatniczej @uc
weryfikacji i zatwierdzenia. Instytucja Ptatniczezekazuje ww. wniosek o ptatétodo Biura Mechanizmow
Finansowych w celu realizacji ptatso.

Dodatkowo, Krajowy Punkt Kontaktowy przygotowuje, @parciu o dane przekazane przez Instytucje
Pdrednicace/Wspomagafe oraz bezpoednio przez operatoréw grantow blokowych, Spraaoiel roczne

z wdrazania Programu Operacyjnego finansowanegéradkdéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizimansowego (Annual Report), ktore jest
przekazywane do Biura Mechanizméw Finansowych vkBeli. Sprawozdania roczne z wgaaia Programu
Operacyjnego & omawiane na corocznych posiedzeniach (Annual Mggtdotycacych Mechanizmow
Finansowych.

Dodatkowo, naadanie Biura Mechanizméw Finansowych, Krajowy Puk&htaktowy zobowizany jest do
sporazdzania raportow ad hoc oraz raportow doiiggzh wybranych aspektow wdiania. W tym celu
Krajowy Punkt Kontaktowy mie zwréoce sie do wszystkich podmiotéw zaangavanych we wdrzanie
0 przekazanie niezdnych informaciji.
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Instytucja Ptatnicza

Instytucja Ptatnicza odpowiada za obstugrzeptywéw finansowych, przyjmowanie i przekazyea

srodkéw na odpowiedni rachunek bietiu pastwa, péwiadczanie do Biura Mechanizmow Finansowyid,

wydatki @ dokonywane na podstawie wiarygodnych i sprawdzongokumentow, przygotowywanie
i przekazywanie do Biura Mechanizméw Finansowychioskow o ptatné¢, raportowanie na temat
przeptywdw finansowych do Krajowego Punktu Kontakego, zapewnienieze ptatndci sa przekazywane
do kaicowych beneficjentow tak szybko jak to Aiwve i w ramach okrdonych terminéw. Po certyfikaciji,
Instytucja Platnicza przekazuje wniosek o ptéérao Biura Mechanizméw Finansowych w Brukseli.

Instytucja Audytu

Instytucja Audytu jest odpowiedzialna za przeprdramie audytu projektow realizowanych w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego MeehaniFinansowego, w szczegd$obdotyczicego
weryfikacji alokacji i przeptywu dosgpnych srodkéw oraz prawidtowsei kwalifikowalnosci wydatkow.
Ponadto Instytucja Audytu uczestniczy w charaktétaasultanta w stworzeniu systemu raportowania o
nieprawidlowdciach i odpowiada za zapewnienie sprawnego isaihaego dochodzenia kdego
podejrzanego i faktycznego przypadku oszustwa oragprawidtowdci stwierdzonych podczas
audytow/kontroli wykonywanych przez shy podlegte Ministrowi Finansow.
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3. PROCES MONITOROWANIA PROGRAMOW REALIZOWANYCH ZE SRODKOW
MECHANIZMU FINANSOWEGO EOG ORAZ NORWESKIEGO MECHANI ZMU
FINANSOWEGO

Ogolny schemat sprawozdawcZoi z realizacji Programu Operacyjnego w ramach sysmu
monitorowania Mechanizméw Finansowych.

Biuro Mechanizméw Finansowych w
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x
[
[
[
[
[
i

Instytucja Platnicza € — *‘ Krajowy Punkt Kontaktowy “r:' Komitet Monitorujacy
w Polsce

T NN
e N

Instytucja Posredniczaca / Instytucja Operatorzy grantéw blokowych

Wspomagajaca

~
s

Pl

K] N

N
7 AN N,

N

Beneficjenci
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Sprawozdanie kwartalne
Sprawozdanie roczne
Sprawozdanie kicowe (Project Completion Report)

Sprawozdanie roczne z wdnga Programu Operacyjnego Programu Operacyjnego
finansowanego ze srodkbw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finargm{&nnual Report) - spogdzane

na  podstawie informaciji przekazywanych do KPK przezinstytucje
Pdrednicace/Wspomagafe oraz operatorow grantéw blokowych
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3.1 Schemat organizacyjny sprawozdawc#oi kwartalnej z realizacji projektu/programu/ grant u
blokowego

Sprawozdanie kwartalne przygotowywane przez bejeeti@w/operatorow jest wykorzystywane do
monitorowania pogpu rzeczowego i finansowego realizacji poszczegdirprojektow/programow/ grantow
blokowych za okres kwartatu kalendarzowego.

Sprawozdanie przedstawia rzeczywiste zaawansoviiaaiesowe projektu/programu/grantu blokowego oraz
szczegotowy opis zadazrealizowanych w projekcie/programie/grancie bleim w kolejnych kwartatach
kalendarzowych. Dodatkowo, beneficjenci oraz omeegt programow/grantéw blokowych powinni
przedstawd szczeg6towy opis wygbujacych problemdéw oraz zagreh w projekcie wraz z propozyci
dziaten  zaradczych, minimalizagych  negatywne  efekty zaistniatych  sytuacji. Pooadt
beneficjenci/operatorzy ¢bla zamieszczali informacje o stopniu wypetnienia wddw przyznania
dofinansowania, zawartych w decyzji dante§w o dofinansowaniu projektu i przeniesionych doowy
finansowej.

Sprawozdanie kwartalne z realizacji projektu/proguggrantu blokowego powinno éysporadzone w
jezyku polskim. Wzér sprawozdania kwartalnego standakicznik 12

; Termin wykonania
Podmiot Zakres zadai

(dni kalendarzowe)

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznpapierowej Do20 dnia miegica po
kwartalnego sprawozdania do Instytyajptywie kwartatu
Pdrednicacej/Wspomagagej sprawozdawczego

Beneficjent/operator
programu

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznpgpierowej Do 20 dnia miegica po

Operator grantu kwartalnego sprawozdania do Krajowego Punktu Kdota&go. | uptywie kwartatu

blokowego kalendarzowego
Analiza i weryfikacja sprawozdania kwartalnego pkatem
prawidtowdci i spéjndci z posiadanymi danymi.
W razie wysipienia beddéw instytucja wysipuje do
Instytucja beneficjenta/operatora programu z §¢p o korekt albo|Do 15 dnia drugiego
Posredniczaca wyjasnienie  zaistniatej  sytuacji.  Poprawiona  wersjiesica po uptywie
Instytucja sprawozdania kwartalnego przekazywana jest do tungty kwartatu
Wspomagapca Pasredniczcej w celu ostatecznego zatwierdzenia. sprawozdawczego

Po zaakceptowaniu sprawozdania kwartalnego Inggytuc
Pdrednicaca/Wspomagaga przekazuje wersjelektroniczg i
papierova sprawozdania do Krajowego Punktu Kontaktowego.

Krajowy Punkt Kontaktowy weryfikuje sprawozdania dwalne beneficjentow/operatorow programoéw z
realizacji projektu, przekazywane do KPK przez yhstje Pdrednicace/Wspomagage oraz ww.
sprawozdania przekazane besgpdnio przez operatoréw grantow blokowych.

2 Sprawozdaniaastworzone na podstawie wzoréw przygotowywanych pdarczyicéw, wiec nie podlegaj akceptacji KERM
i moga by¢ zmieniane bez konieczém zmianySystemu monitorowania
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3.2 Schemat organizacyjny sprawozdawc#oi rocznej z realizacji projektu/programu/grantu
blokowego

Sprawozdania roczne z realizacji projektu/prograraritu blokowego przygotowywane przez beneficjentow
oraz operatoréw jest wykorzystywane do monitoro@apbstpu rzeczowego i finansowego realizacji
poszczegodlnych projektow/programoéw/grantow blokdwwcinterwatach rocznych.

Sprawozdanie roczne przedstawia narastaj rzeczywiste zaawansowanie finansowe
projektu/programu/grantu  blokowego oraz szczegdtovapis zada zrealizowanych w
projekcie/programie/grancie blokowym w danym okeessprawozdawczym. Dodatkowo,
beneficjenci oraz operatorzy programoéw/grantéw blakch powinni przedstawiszczegotowy opis
wystepujacych probleméw oraz zagren w projekcie wraz z propozygjdziatea zaradczych,
minimalizupcych negatywne efekty zaistniatych sytuacji. Sprasemie roczne obejmuje
informacje dotycace czterech kwartatow roku sprawozdawczego, vaziui z tym jest traktowane
jednoczénie jako sprawozdanie za IV kwartat sprawozdawczy.

Sprawozdanie roczne z realizacji projektu/prograrantu blokowego powinno bysporzdzone w ¢zyku
polskim wg wzoru stanowtego Zaicznik 2.

) Zakres zadah Termin wykonania
Podmiot

Beneficjent/operator Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznggpierowej | Do 20 stycznia

programu rocznego sprawozdania do Instytuciji kolejnego roku
Pdrednicacej/Wspomagagej sprawozdawczego
. . . N . | Do 20 stycznia
Operator grantu Przygotowanie i przestanie w formie elektroniczinggpierowej .
blokowego rocznego sprawozdania do Krajowego Punktu Konta&tmw kolejnego roku
’ sprawozdawczego
Analiza i weryfikacja sprawozdania rocznego patekn
prawidtowdici i spéjnaci z posiadanymi danymi.
W razie wysdpienia bédow instytucja wysipuje do
beneficjenta/operatora programu z §ixpo korekt albo
Instytucja wyjasnienie zaistniatej sytuacji. Poprawiona wersja
Posredniczaca sprawozdania rocznego przekazywana jest do Ingtytuc Do 15 lutego kolejnego
Instytucja Pasrednicacej w celu ostatecznego zatwierdzenia. roku sprawozdawczego
Wspomagajca

Po zaakceptowaniu sprawozdania rocznego (konigézno
poinformowania beneficjenta/operatora programu glrog
elektroniczr o zatwierdzeniu sprawozdania) Instytucja
Pdrednicaca/\Wspomagaga przekazuje wersglektronicza i
papierova sprawozdania do Krajowego Punktu Kontaktowego.

W razie wysdpienia bédow KPK przekazuje drag
elektroniczm badz papierows stosowne uwagi do Instytuciji
Parednicacej/ Wspomagajgej lub operatora grantu blokowedo,
ktorzy w terminie 5 dni przekazupoprawione wersje
sprawozda badz dokonuj stosownych wyjgnien.

Krajowy Punkt
Kontaktowy

3 Sprawozdaniaastworzone na podstawie wzoréw przygotowywanych pdarczyicéw, wiec nie podlegaj akceptacji KERM
i moga by¢ zmieniane bez konieczém zmianySystemu monitorowania
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3.3 Schemat organizacyjny sprawozdania kecowego z realizacji projektu/programu/grantu blokowego

Sprawozdanie kaowe z realizacji projektu/programu/grantu blokowegtanowi podstagv dla Biura
Mechanizméw Finansowych do realizacji ptattidkoncowej. Sprawozdanie keowe musi dokumentowa
ze projekt/program/grant blokowy zostat zakmony zgodnie z kryteriami, na podstawie ktéryclstata
podpisana umowa finansowania. Angielska wersja vemdania kaéacowego z realizacji
projektu/programu/grantu blokowego, przygotowywaest na szablonie kdorazowo przesylanym przez
Biuro Mechanizméw Finansowych, egziowo uzupetnionym przez BMF o dane dot danego
projektu/programu/grantu blokowego.

W  sprawozdaniu kicowym  beneficjent/operator okta wydatki kaicowe zakaéczonego
projektu/programu/grantu blokowego. Ponadto spralanie kdaicowe powinno dokumentoweacatoksztatt
zrealizowanych zagaw porownaniu do zakladanego planuaedapc stopién osagniecia wskanikow na
poziomie produktu oraz dtugo- i krotkookresowychuleatéw projektu/programu/grantu blokowego, azéak
powinno zawieré& informacje o stopniu realizacji polityk horyzomigth. Dodatkowo beneficjent/operator
opisuje, mé¢dzy innymi, perspektywy trwadoi efektéw projektu/programu/grantu blokowego, zgteb
dodwiadczenia oraz rekomendacje przysziych daialawiazanych z projektem/programem/grantem
blokowym

Sprawozdanie kacowe z realizacji projektu/programu/grantu blokowggwinno by sporadzone w ¢zyku
polskim i angielskim wg wzoréw stanoygiych Zahczniki 3 i 4%

Termin wykonania
Podmiot Zakres zadai
(dni kalendarzowe)
Do 20 dnia pgrzestanid
w wersji elektronicznej
Beneficjent/operator Przygotowanie i przestanie w formie"elektroniczir;ma’xpierowej f(')?%ﬂ;;;“zowanego
programu sp(awoz_danla} kicowego d_o Instytuciji sprawozdania
Pdsrednicacej/Wspomagagej KoRCOWego,
przygotowanego przez
BMF
Do 20 dnia po przestanju
w wers;ji elektroniczne;j
zindywidualizowanego
Operator grantu Przygotowanie i przestanie w formie elektroniczinggpierowej | formularza
blokowego sprawozdania kicowego do Krajowego Punktu Kontaktowegpsprawozdania
koncowego,
przygotowanego przez
BMF
Instytucja Analiza i weryfikacja sprawozdania koowego pod ktem Do 35 dnia po przestanju
Pasredniczaca prawidtowdici i spéjndci z posiadanymi danymi. w wersji elektronicznej
Instytucja zindywidualizowanego
Wspomagapca W razie wysipienia bedéw instytucja wysipuje do formularza
beneficjenta/operatora programu z§ixpo koreke albo sprawozdania
wyjasnienie zaistniatej sytuacji. Poprawiona wersja koncowego,
sprawozdania rocznego przekazywana jest do Ingitytuc przygotowanego przez
Pdérednicacej w celu ostatecznego zatwierdzenia. BMF

4 Sprawozdaniagstworzone na podstawie wzoréw przygotowywanych pdarczycéw, wiec nie podlegaj akceptacji KERM
i moga by¢ zmieniane bez konieczém zmianySystemu monitorowania
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Po zaakceptowaniu sprawozdaniadmvego (koniecznid
poinformowania beneficjenta/operatora programu girog
elektroniczia o zatwierdzeniu sprawozdania) Instytucja
Pdrednicaca/Wspomagaga przekazuje wersglektroniczg i
papierovwa sprawozdania do Krajowego Punktu Kontaktowego w
celu jego zatwierdzenia.

Analiza i weryfikacja informacji zawartych w sprandaniu

koncowym.
Do koaca drugiego
W razie wysdpienia bkdow KPK przekazuje drag miesica poprzestaniu
elektroniczm badz papierovs stosowne uwagi do Instytuciji w wersji elektronicznej
. Pdsredniczacej/ Wspomagagej lub operatora grantu blokowegajindywidualizowanego
Krajowy Punkt Kt inie 5 dni kazui X : f |
Kontaktowy torzy w terminie 5 dni przekazupoprawione wersje ormularza
sprawozda badz dokonuj stosownych wyjgnien. sprawozdania

koncowego,

Po zatwierdzeniu sprawozdaniankkowego KPK przekazuje przygotowanego przez
ostatecza jego werst elektronicznie i papierowo do Biura BMF

Mechanizmoéw Finansowych, a tekdo wiadoméci Instytucji
Ptatniczej.

Zatwierdzenie przez Komitet Mechanizmu Finansowdf©®G i/lub Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych powsszych dokumentéw jest warunkiem otrzymania ostptnémszysrodkow dla danego
projektu.

3.4 Schemat organizacyjny przygotowania sprawozdaai rocznego (Annual Report) z wdraania
Programu Operacyjnego finansowanego z&érodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmuransowego.

W celu zapewnienia efektywnej realizacji Progranpefacyjnego finansowanego gedkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru GospodarczegoNmaveskiego Mechanizmu Finansowegagie/a-
darczyicy organizug coroczne spotkania w celu omowienia efektéw realemych dziata. ,Sprawozdanie
roczne z wdrzania Programu Operacyjnego finansowanego smelkOw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskhierhanizmu Finansowego” (Annual Report) jest
istotnym nargdziem przedstawiagym pos¢p w realizacji finansowanych dziatgriorytetowych, z drugiej
strony zapewnia,ze wdraany Program Operacyjny zmierza do agsiecia ogolnych celéw obu
Mechanizméw Finansowych. Sprawozdanie roczne zawighbszerne informacje dotyge realizacji
Programu Operacyjnego za okres roku sprawozdawctalge jak:

» postp w realizacji zatgonych celéw obu Mechanizmoéw Finansowych,

postp w procesie naboru projektow w ramach Programu&ygego,

wskazniki poskepu realizacji Programu Operacyjnego oraz poszcrgghlpriorytetow,
informacje dotycgce realizacji tematéw horyzontalnych,

sprawozdanie z realizacji Planu Dziadaformacyjnych i Promocyjnych,

postp finansowy wraz z opisem trudéoo zaistniatych w trakcie realizacji Programu Omsyaego,

YV V.V V V V

informacja o zgodnii Programu Operacyjnego z zasadami polityk wspolmgch oraz prawem
wspolnotowym,

» informacje dotyczce Systemu Zasglzania Programem Operacyjnym.

Zagregowane dane na poziomie priorytetu na potrgebygotowania rocznego sprawozdania z realizaciji
Programu Operacyjnego przekazywanals KPK przez Instytucje Reedniczce oraz operator6w grantéw
blokowych, na wniosek KPK.
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Sprawozdanie roczne z wdemia Programu Operacyjnego finansowanego smelkéw Mechanizmu

Finansowego Europejskiego Obszaru GospodarczegoNwaveskiego Mechanizmu Finansowego (Annual

Report) powinno zostaprzekazane do wszystkich czionkéw rocznego spakéannual Meeting) co
najmniej 10 dni roboczych przed ostatecznym termispotkania. .

Termin wykonania

Podmiot Zakres zadai )
(dni kalendarzowe)
g‘;?ggﬁjigz ca Przygotowanie informacji wymaganych przez KPK, datizych
123 realizacji grantu za okres ubiegiego roku spraweadago i Do kohca pierwszeqo
Instytucja rzekazanie ich do KPK iesi P -
Wspomagajca p - miesica po uptywie

Operator grantu
blokowego

Przygotowanie informacji wymaganych przez KPK, dagych
realizacji grantu za okres ubiegtego roku sprawexdago i
przekazanie ich do KPK.

roku
sprawozdawczego
(do 31 stycznia)

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonanie przegtu przestanych przez Instytucje
Pdrednicace/operatorow grantdw blokowych informaciji.

W razie wysdpienia watpliwosci KPK przekazuje drag
elektroniczm lub/i papierowy stosowne uwagi do Instytucji
Parednicacej/Wspomagagej oraz operatorow grantow
blokowych, ktorzy przekazajpoprawione informacje allz
dokonup stosownych wyjgnien.

Na podstawie informaciji, uzyskanych od Instytuciji
Parednicacych/operatoréw grantéw blokowych, KPK
przygotowuje roczne sprawozdanie z realizacji progr
operacyjnego obu Mechanizméw Finansowych (Annug@ldrg i
przesyta wsipra wersg do cztonkéw Komitetu Monitoragego.

Do koaca drugiego
mieskca po uptywie
roku
sprawozdawczego

(do 28/29 lutego)

Komitet Monitoruj acy

Ewentualne uwagi i poprawki do rocznego sprawozlagioszone

przez cztonkéw Komitetu Monitoragego do KPK.

Do 4 dni roboczych
przed posiedzeniem
Komitetu
Monitorujacego

Zatwierdzenie przez Komitet Monitoagy sprawozdania roczned

(Annual Report), przed przekazaniem do Biura Mecimaaw
Finansowych.

Do 15 dnia trzeciego
gnieshca po uptywie
roku
sprawozdawczego

(do 15 marca)

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Przettumaczenie nagyk angielski zatwierdzonego sprawozdan

rocznego (Annual Report) i przekazanie jego ankiigjsversiji
przez KPK do Biura Mechanizméw Finansowych.

Co najmniej na 10 dn
grzed terminem
spotkania rocznego z
paistwami-
darczyicami

Spotkanie roczne z
Panstwami
darczyncami

Przedtaenie na rocznym spotkaniu zisawami — darcziycami
(Annual Meeting) zatwierdzonego i przettumaczongengk
angielski sprawozdanie rocznego (Annual Report).

Potowa kwietnia, o ile|
ustalenia z pestwami
darczyicami nie
stanows inaczej
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4. PROCES WNIOSKOWANIA O SRODKI Z MECHANIZMU FINANSOWEGO
EUROPEJSKIEGO OBSZARU GOSPODARCZEGO ORAZ NORWESKIEG O MECHANIZMU
FINANSOWEGO

Ogolny schemat wnioskowania érodki w ramach Mechanizméw Finansowych.

Biuro Mechanizmoéw
Finansowych

A \
Instytucja Ptatnicza Rachunek budzet panstwa
MF

A

Krajowy Punkt
Kontaktowy

/‘

Instytucja
Posredniczaca apirator grantu
/Wspomagapca okowego

A

beneficjent/
operator programu

> przekazywadakumentow Wnioskow o ptatng
> przelewpdkow finansowych

Whniosek o platn& przygotowywany jest przez beneficjentow/operatordav szablonach kdorazowo
przygotowanych i ogciowo wypetnionych przez Biuro Mechanizméw Finangolw na podstawie
aktualnego Planu Wdtania Projektu. Po weryfikacji przez KPK stanowi podstaw dla Instytucji
Ptatniczej w procesie wnioskowania o ptaghdo Biura Mechanizméw Finansowych.

Whniosek o ptatn& powinien zawier& porownanie rzeczywistego pegt finansowego z planowanym dla
calego projektu/programu/grantu blokowego oraz zbiciu na poszczegolne dziatania. Dodatkowo powinie
zawiera& krotki opis postpu rzeczowego w realizowanym projekcie/programagigre blokowym w okresie
objetym wnioskiem.
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4.1 Schemat wnioskowania o ptatrig dla pojedynczych projektow i programow

Whnioski o ptatné¢ sporadzane g w jezyku angielskim oraz polskim, wedtug stanu na komeesaca, nie
czesciej niz raz na trzy miegce i nie rzadziej riraz na 12 miesty. Wzory wniosku o platrié stanowi
Zalaczniki 5i 62

Podmiot Zakres zadah Termin wykonania

10 dni roboczych po
uptywie okresu
objetego wnioskiem*

Beneficjent/operator Przygotowanie i przestanie w formie elektroniczinggpierowej
programu wniosku o ptatné do Instytucji Péredniczcej/Wspomagage]

Analiza i weryfikacja wniosku o ptat§é pod kitem prawidtowdci
i spéjndci z posiadanymi danymi.

W razie wysdpienia bédow instytucja wysfpuje do
beneficjenta/operatora programu z §ipo koreke albo
wyjasnienie zaistniatej sytuacji. Poprawiona wersja v8kio o
ptatnai¢ przekazywana jest do Instytucji #edniczcej w celu 15 dni roboczych***
. ostatecznego zatwierdzenia.
Instytucja
Poéredn!czaca/ Po zatwierdzeniu wniosku o ptatiéo(podpisaniu wersji polskiej
Instytucja whniosku o ptatnéc) Instytucja Pérednicaca/ Wspomagaga
Wspomagagca przekazuje wersjelektroniczr i papierows wniosku do
Krajowego Punktu Kontaktowego w celu zatwierdzenia.

Instytucja Pérednicaca/Wspomagaga, po akceptacji wniosku o
ptatna¢, dokonuje przelewsrodkdw na rachunek bankowy
beneficjenta.

20 dni roboczych'
Instytucja Pérednicaca/Wspomagaga informuje drog
elektroniczm beneficjenta o zatwierdzeniu wniosku o pt&tno
przelewiesrodkdéw na rachunek bankowy.

Analiza i weryfikacja informacji zawartych we wnlaso pfatngc.

W razie wysdpienia bedow, KPK przekazuje dragelektroniczi
badz papierowa stosowne uwagi do Instytuciji
Pasrednicacej/Wspomagagej, ktéra w cigu 4 dni roboczych
przekazuje poprawione wersje wnioskow w wersji elakiczne;j i
Krajowy Punkt papierowej hdz dokonuje stosownych wyjaien.

Kontaktowy 10 dni roboczych

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatip KPK przekazuje ostateczne
wersje elektroniczni papierow (jedynie angiels®) do Instytuciji
Ptatniczej w celu jego weryfikacji i zatwierdzenia.

KPK informuje w formie papierowej Instytucj
Pdredniczca/lnstytuck Wspomagaica o akceptaciji wniosku o
ptatnasc.

Instytucja Ptatnicza Analiza i weryfikacja informacji zawartych we wnlaso pfatnéc.

5 Whioski 0 ptatné¢ sa tworzone na podstawie wzoréw przygotowywanych piarczycow, wiec nie podlegaj akceptacji KERM
i moga by¢ zmieniane bez konieczém zmianySystemu monitorowania
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W razie wysgpienia bédéw instytucja wystpuje do KPK z préba
o korekt; albo wyj&nienie zaistniatej sytuacji. Poprawiona wersja
wniosku o ptatné¢ przekazywana jest do Instytucji Ptatniczej w
celu ostatecznego zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu Instytucja Platnicza przekazujesek o
ptatna¢ do Biura Mechanizméw Finansowych w celu jego
realizaciji.

10 dni roboczych

Instytucja Ptatnicza informuje pisemnie KPK oragtitiuci
Pdrednicaca/Wspomagaica o przestaniu wniosku o ptatfiodo
BMF.

* okres ten nie me by¢ krétszy nk 3 miesice i nie dhiszy niz 12 miestcy.

**okres liczony jest od dnia zatwierdzenia wnioskptatng¢ przez IP/IW, za wyjtkiem ptatngci pierwsze;j
i koncowej; terminy § zgodne Systemem przeptywow finansowych w ramach Mechawi&imansowych

*** termin ten ulega wydtaeniu, o ile beneficjent nie przedstawit kompletngjoprawnej dokumentacji
finansowej do wniosku o ptaté@

4.2 Schemat wnioskowania o ptatri dla grantéw blokowych

Whnioski 0 ptatné¢ sporadzane g w jezyku angielskim oraz polskim, wedtug stanu na komeesaca, nie
czesciej niz raz na trzy miegce i nie rzadziej riraz na 12 miesty. Wzory wniosku o platrié stanowi
Zalaczniki 7i 8°

Podmiot Zakres zadan Termin wykonania

(dni kalendarzowe)

Operator grantu Przygotowanie i przestanie w formie elektroniczngjapierowej Do 20 dnia miegca
blokowego wniosku o ptatné¢ do Krajowego Punktu Kontaktowego. po uptywie okresy
objetego wnioskiem*

Analiza i weryfikacja informacji zawartych we wnlaso pfatnéc.

W razie wysdpienia bedow, KPK przekazuje dragelektroniczia
badZ papierow stosowne uwagi do operatora grantu blokowegc
ktory w ciagu 5 dni roboczych przekazuje poprawione wersje
wnioskéw w wersiji elektronicznej i papierowejdd dokonuje
stosownych wyjénien.

Do 15 dnia drugiego
mieskca po uptywie
okresu
sprawozdawczego

Krajowy Punkt Po zatwierdzeniu wniosku o ptaé KPK przekazuje ostateczne
Kontaktowy wersje elektroniczni papierows (jedynie angiels®) do Instytuciji
Ptatniczej w celu jego weryfikacji i zatwierdzenia.

KPK po zatwierdzeniu wniosku o ptatito dokonuje przelewu
srodkéw na rachunek bankowy operatora.

KPK informuje w formie papierowej operatora grabhtakowego o 20 dni roboczych

akceptacji wniosku o ptat§éi przelewiesrodkéw na konto
bankowe operatora.

6 Whioski o ptatné¢ sa tworzone na podstawie wzoréw przygotowywanych piarczycow, wiec nie podlegaj akceptacji KERM
i moga by¢ zmieniane bez konieczém zmianySystemu monitorowania
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Analiza i weryfikacja informacji zawartych we wnlaso pfatnéc.

W razie wys4pienia bédow instytucja wysfpuje do KPK
z praba o korekt albo wyjg&nienie zaistniatej sytuaciji.
Poprawiona wersja wniosku o ptatidgrzekazywana jest do

) ) Instytucji Ptatniczej w celu ostatecznego zatwierda.
Instytucja Ptatnicza

W ciagu 15 dni po

Po zatwierdzeniu Instytucja Platnicza przekazujeosek o przekazaniu przez
ptatna¢ do Biura Mechanizméw Finansowych w celu jego KPK
realizacji.

Instytucja Ptatnicza informuje pisemnie KPK orazxgiora grantu
blokowego o przestaniu wniosku o ptathalo BMF.

* okres ten nie mie by krétszy nk 3 miesice i nie dhiszy niz 12 miestcy.

**okres liczony jest od dnia zatwierdzenia wnioskptatng¢ przez KPK, za wytkiem ptatndci pierwszej i
koncowej; terminy § zgodne Systemem przeptywow finansowych w ramach Mechawi&imansowych

Przeptywy finansowe w projektach/programach oraantch blokowych realizowanych w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego MeehaniFinansowego realizowane zgodnie z
dokumentem przgfym przez KERM w dniu 30 marca 2007rSystem przeptywow finansowych dla
pojedynczych projektdw i programéw realizowanychramach Mechanizmu Finansowego EOG oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego”.

5. DZIALALNO $C KOMITETU MONITORUJ ACEGO NA POZIOMIE KRAJOWYM

Komitet Monitoruj acy jest powotywany przez Krajowy Punkt Kontaktowy dieechanizmu Finansowego
EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Obsharganizacyja i technicza prac Komitetu
zapewnia Sekretariat Komitetu. Koszty funkcjonowealibmitetu Monitoruicego pokrywaneasze srodkéw
finansowych otrzymywanych w ramach Funduszu PonT@emhnicznej.

Komitet Monitorupcy odbywa s przynajmniej dwa razy w roku, z czego jeden z mieksi odby sic do 15
marca celem zatwierdzenj8&prawozdania rocznego z wdiania Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego’oraz ,Sprawozdania rocznego z wdiania Norweskiego Mechanizmu
Finansowego”(Annual Report) za okres od 1 stycznia do 31 graidoku sprawozdawczego.

Komitet Monitorupcy dla Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskigigechanizmu Finansowego
zostat powotany w lutym 2005 roku na mocy zdzenia Prezesa Rady Ministrow nr 22 (z p6z. zmdrek
okrefla takze szczegbtowy skiad Komitetu Monitogaggo. Na mocy w/w zasdzenia, Przewodnigzym
Komitetu Monitorujcego jest przedstawiciel ministra ééawego ds. rozwoju regionalnego w randze
podsekretarza stanu. Do przedstawicieli Komitetu n¥boujacego naleg takze: wiceprzewodnicy
(minister wigciwy do spraw wewgtrznych albo jego przedstawiciel w randze podsekret stanu),
przedstawiciele wigkiwych komorek organizacyjnych wddw zaangzowanych w realiza¢jMechanizméw
Finansowych, przedstawiciele partnerow spotecznychlgospodarczych oraz przedstawiciele strony
samorzadowe;j.

Ponadto, przewodnigzy Komitetu mae zaprasza w charakterze obserwatoréw, przedstawicieli Biura
Mechanizméw Finansowych, orazz¢é jest to widciwe, przedstawicieli innych instytucji i organiziac
ktorych obecn& moze by kluczowa dla efektywnego wdtania pomocy dogpnej w ramach
mechanizmow finansowych.
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Kompetencje i tryb dziatania Komitetu zostat ckoay w regulaminie, przyfym przez Komitet na
pierwszym posiedzeniu. Regulamin prac zostat ptyywiekszccia 2/3 gloséw przy obecroi co najmniej
potowy cztonkéw Komitetu.

Gléwnym celem Komitetu Monitoragego jest zapewnienie prawidiowego wykorzystadradkéw
finansowych oraz monitorowanie realizacji projektOMechanizméw Finansowych. Ponadto, celem
dziatalngci Komitetu Monitorugcego jest zagwarantowanie efektywio i jakosci wdrazanych
Mechanizméw Finansowych. Zasadniczo Komitet Moniimy dziata jako niezaime ciato doradczo -
opiniodawcze dla Krajowego Punktu Kontaktowego.

6. KONTROLE REALIZACJI PROJEKTOW/PROGRAMOW/GRANTOW  BLOKOWYCH

Monitorowanie i kontrola prawidtowssi realizacji projektéw/programow/grantéw blokowyet ramach
Mechanizméw Finansowych oraz popravtiodziatania instytucji zaangawanych kdzie realizowane za
pomog zréznicowanych nargzi kontroli, m.in.:

* wizyt monitorupcych na miejscu realizacji projektu lub programu,

» kontroli przeprowadzanych u operatora grantu blakgoy

» kontroli KPK przeprowadzanych w InstytucjachsRamnicacych/Wspomagagych,
» kontroli dor&nych realizacji projektu/programu/grantu blokowego.

Ponadto na pibe KPK lub BMF, Instytucje Paednicace/Wspomagage lub beneficjent/ operator
zobowhzani g do przedstawienia wyjaien badz dokumentacji w przedmiotowej kwestii.

6.1 Kontrole na miejscu realizacji projektéw i progamow

Istotrs role w procesie monitorowania projektu/programu stagowbntrole ma miejscu realizacji
projektu/programu, ktérych celem jest weryfikacpy @rojekt/program jest wdtany zgodnie z zapisami
umowy finansowej. Powasze kontrole &da przeprowadzane przez instytucje zaaogane, dziatajce w
ramach Mechanizméw Finansowych, tak po stroniekRglgak i po stronie pastw — darczicéw: Biuro
Mechanizméw Finansowych, Krajowy Punkt Kontaktowyra przez Instytucje Rrednicace/
Wspomagajce.

Biuro Mechanizmoéw Finansowych

Biuro Mechanizméw Finansowychedizie przeprowadzato kontrole projektéw i programd@a, podstawie
wytycznych BMF dot. kontroli zewstrznych pastw — darczyicow realizacji projektow/programéw i
grantdw blokowych (Extermal Monitoring Manual).

Kontrole zewntrzne pastw-darczyicOw beda przeprowadzane w formie wizyt monitogoych na miejscu
realizacji projektu/programu, na podstawie planaywvimonitoruacych. Plan wizyt monitoragych kedzie
corocznie przygotowywany przez Biuro Mechanizmowarisowych i przedstawiany Krajowemu Punktowi
Kontaktowemu. Plan zawietdedzie list projektow/programéw ktore wagu nastpnych 12 miesicy beda
przedmiotem kontroli zewttrznej Biura Mechanizméw Finansowych. W zaiesci od potrzeb plan dulzie
mogt by modyfikowany.

O poszczegolnych terminach zextnanych wizyt monitorujcych pastw-darczyicéw, strona polska zostanie
poinformowana z dwutygodniowym wyprzedzeniem. KR&mtocznie po otrzymaniu od BMF informacji o
terminie przeprowadzenia wizyty monitogogj przekae ja Instytucji P@redniczacej/ Wspomagage;.
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Krajowy Punkt Kontaktowy

Krajowy Punkt Kontaktowy w kadym roku realizacji probki projektow/programéwdzie przeprowadzato
kontrole na miejscu realizacji projektow/programoéiontrole te lda przeprowadzane na podstawie
rocznego planu kontroli, ktéryetzie opracowywany przez KPK na patal roku. Plan kontroli KPK
przedstawia Instytucjom Rednicacym/ Wspomagarym, po jego zatwierdzeniu. Plan kontrokdaie
obejmowal co najmniej 5% pojedynczych projektéwipaonéw wybranych losowo lub na podstawie
zidentyfikowanych probleméw wyniktych w trakcie lieacji projektéw/programow.

Instytucja Posredniczaca/Wspomagajica

Instytucja Pérednicaca/Wspomagara zobowizana jest do dokonywania catkowite] kontroli dokumaeji
przekazywanej przez beneficjentow/operatoréw prmogre oraz  do  wyrywkowej  kontroli
projektow/programéw na miejscu ich realizacji zgedn wewrtrznie ustalonym systemem monitorowania i
kontroli oraz sciezkami audytu opracowanymi przez Instywdpcsrednicaca/\WWspomagajca. Instytucja
Pdrednicaca/Wspomagafpa o kadej wykrytej nieprawidlowéci przy realizacji projektu/programu ma
obowigzek poinformowa KPK.

6.2 Kontrole przeprowadzane u operatora grantu blokwego,

Biuro Mechanizmoéw Finansowych oraz Krajowy Punktnkaktowy przeprowadzajkontrole realizacji
grantu blokowego, w formie i zakresie ustalonym yiyeznych dotyczcych kontroli.

Roczny plan wizyt monitoragych Biura Mechanizméw Finansowyclkdzie obejmowat tate planowane
terminy kontroli u operatorow grantow blokowych. g@szczegd6lnych terminach wizyt monitemmjch

panstw-darczyicOw, strona polsk zostanie poinformowana z dwutygodniowym wyprzedzen KPK

niezwlocznie po otrzymaniu od BMF informacji o ténme przeprowadzenia wizyty monitoeggj przekae

ja do operatora grantu blokowego.

KPK, zgodnie w tymi wytycznymi, przeprowadza kotmgra wszystkich operatorow grantow blokowych raz
w roku, zgodnie z przedstawionym planem wizyt mamigcych dla danego roku.

6.3 Kontrole KPK przeprowadzane w Instytucjach Pdsredniczacych/Wspomagajcych

Krajowy Punkt Kontaktowy jako instytucja zadzapca w Mechanizmach Finansowych kontroluje dziatania
Instytucji Pd&rednicacych/Wspomagagych w zakresie zada instytucji okrglonych

w Programie Operacyjnym i Porozumieniu. KPK upewsitaze w IP/IW istniej procedurydciezki audytu
zapewniajce funkcjonowanie systemu kontroli danej instytuddontrole KPK przeprowadzone w
Instytucjach Pérednicacych/Wspomagarych Ixda obejmowé& m.in. procedury, system kontroli
dokumentacji przedstawianej przez beneficjentowat@ny przez Instytucje Brednicace/Wspomagage,
zasady monitorowania realizacji projektu/programargu blokowego.

Kontrole KPK Izda przeprowadzane domsie, w miae potrzeb, a kontrolowana Instytucja
Pasrednicaca/Wspomagafa kedzie informowana pisemnie przez KPK w terminie dwdggodni przed
dat rozpoczcia kontroli. Wraz z pismem informagym o kontroli KPK przedstawi Instytuciji
Pasrednicacej/Wspomagagej plan kontroli okréajacy jej zakres oraz wykaz projektow, ktérychdhie
dotyczyta kontrola.
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