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. Uczestnik projektu powraca do projektu po dhuzszym okresie czasu. Czy
nadawat date zakonczenia udzialu w projekcie poprzez przesugcie daty
zakonczenia na aktualry, a dafte rozpoczcia pozostawé bez zmian?

Osoba mee rozpocz¢ udziat w projekcie tylko raz w trakcie calego auejego
realizacji i tylko raz wypetnia deklaracpczestnictwa w projekcie. Nie nalezatem
zmienia daty rozpocgzcia udziatu w projekcie. W przypadku osob, ktOrevpecap
do projektu nalgy usuraé¢ dat zakaczenia udziatu w projekcie (chybze w danym
okresie rozliczeniowym osoba podejmuje i jednéniEekaczy now forme wsparcia,
konczac tym samym udziat w projekcie. W takim przypadlalesly wpisa nowa dat
zakaiczenia udzialu w projekcie) oraz dokénatosownych korekt warioi w
Zafaczniku nr 2 do wniosku o ptaté@

. Na podstawie weryfikacji Formularzy PEFS 2007 okaza sig, iz Beneficjenci
wykazywali w zalgczniku nr 2 do wniosku o ptatnégé uczestnikow, ktérzy w
momencie przysgpienia do projektu nie mieli ukonczonych 12 lat. Czy dane
takie nalezy poprawié?

Zgodnie z zapisami Zasad systemu sprawozdasecR0O KL 2007-2013 (cgé 3,
pkt. 6) w ramach projektow realizowanych w PO KLmitorowane g osoby, ktére
rozpoczty edukacg przynajmniej na poziomie gimnazjalnym lub dkayty 12 rok
zycia.

Majac na uwadze powgze, naley zadb&, aby informacje prezentowane w
dokumentach sprawozdawczych w tym w Formularzu PERY byly zgodne z cyt.
zasad, co skutkuje konieczroia jego skorygowania w opisanej sytuaciji.

. Czy ukonczenie 12 rokuzycia w_trakcie realizacji projektu generuje obowgzek
gromadzenia danych takich oséb w Formularzu PEFS ¥ ?

Status uczestnika projektu, w tym wiek, ckaey jest z chwHd przystpienia
uczestnika do projektu i nie podlega zmiamktualizacji podlegaj jedynie dane
kontaktowe W celu uzyskania petnej informacji o pgsie rzeczowo-finansowym, 1Z
PO KL rekomenduje zamieszczenie stosownych komantarodpowiednich tabelach
zalkcznika nr 2 lub w gmie przewodnim przekazigym wniosek ptatniczy. Ponadto,
mozliwe jest monitorowanie wsparcia udzielonego tajpie os6b w ramach tabel
zahkcznika nr 2 dot. oggnictych wartgci wskanikow. W ramach cyt. tabeli nalg
monitorowa& poziom wykonania wskaikow okr&lonych we wniosku o
dofinansowanie lub magych zastosowanie dla danego projektu.

. Gdy w ramach projektu pojawia si¢ wsparcie dotycace doposaenia stanowiska
pracy (projekty systemowe), w jaki sposob nalg rejestrowa¢ uczestnikow
projektow?

Z uwagi na obowizek pomiaru efektu zatrudnieniowego oraz konieé&no
zapewnienia zgoddoi z zapisami ,Szczegotowego Opisu Priorytetow PQ” K
IZ PO KL podj ¢ta decyzg, ze doposzenie stanowiska pracy naletraktowa jako
wsparcie udzielone osobom bezrobotnym.

W zwiazku z powyszym, osoba bezrobotna skierowana na wyjmsa lub
doposaone stanowisko pracy powinna wypéhdieklarag uczestnictwa w projekcie i



tym samym wyrazi zgod; na przetwarzanie danych osobowych. Dane osoby
bezrobotnej powinny Ky wprowadzone do zakladki ,Dane uczestnikOw
indywidualnych” Formularza PEFS 2007. Dodatkowo aktadce,Dane instytucji”
nalezy wprowadzi¢ informacje o przedskbiorstwie, ktore otrzymato doposaenie.

W celu unikngcia koniecznéci korygowania danych z lat poprzednich, ww.
stanowisko 1Z POKL dotyczy wytznie uczestnikdw, ktérzy uczestniczyli w
projektach realizowanych w ramach Poddziatania3éotl 2011 r. (Do kaca 2010 r.

doposaenie stanowiska pracy traktowane byto jak forma awsia kierowana do

instytucji i wypetniana byta w Formularzu PEFS 20@&tlynie zaktadka dane
instytucii).

. Czy po wykazaniu danego dopog&nia stanowiska pracy jako wsparcia dla
uczestnika indywidualnego w Formularzu PEFS 2007 dezy réwniez, jak do tej
pory, wykazywa¢ w ,danych instytucji” informacje o przedsigbiorstwie, ktére
otrzymalo doposaenie oraz tabeli nr 5 ,Liczba przedsgbiorstw, ktéra
przystapita do udzialu w projekcie” (Zatacznik nr 2 do WNP), ktora jest
stworzona midzy innymi do tego wsparcia, czy po prostu wystargzjuz tylko
wypetnienie nakfadki ,uczestnicy indywidualni” a w zatgczniku nr 2
potraktowac taka osole tradycyjnie jako uczestnika indywidualnego ?

Majac na uwadze cel projektéw realizowanych w ramactidR@atania 6.1.3, ktérym
jest aktywizacja zawodowa 0s6b pozagtggh bez zatrudnienia, w celu uzupetnienia
danych oso6b skierowanych na wypas@e lub doposane stanowiska pracy naile
wybraé zaktadk uczestnicy indywidualni. Jednoénée w zwhzku z tym, ze ze
wsparcia w postaci dopagsia lub wyposzenia stanowisk pracy korzysta rownie
przedstbiorca, informacje o przedsiiorstwie ktore otrzymato dopasznie naley
wykaza réwniez w Formularzu PEFS 2007 (dane instytucji) oraz belianr 5 liczba
przedsgbiorstw, ktére przyapity do udziatu w projekcie.

. W sytuacji, gdy srodki zostaty juz wyptacone w ramach wyposzenia lub
doposaenia stanowiska pracy, z jalg data uczestnik powinien wypeiné
deklaracje uczestnictwa w projekcie i jak naley wykazaé go w Formularzu
PEFS?

Jezeli osoba zostata skierowana do przehisircy na doposane stanowisko pracy w
2011 r., wowczas powinna ona wypehdieklaract uczestnictwa w projekcie i zosta
wykazana w Formularzu PEFS 2007 jako uczestnik windlyalny. Zgodnie z

wytycznymi IZ PO KL deklaracja uczestnictwa w piajee powinna zostapodpisana

przez uczestnika w momencie udzielenia pierwszenyowsparcia, np. w dniu
podpisania umowy o prac



7. Czy w Formularzu PEFS 2007 powinny pojawd si¢ dane doradcow zawodowych
zatrudnionych w ramach projektu?

Dofinansowanie wynagrodzenia zatrudnionych w ranmofektow PO KL doradcow
zawodowych jest form wsparcia kierowan do instytucji i w takiej sytuacji w
Formularzu PEFS 2007 wypetniamy tylko zakladlane instytucji. Jeeli natomiast
zatrudniony w ramach projektu doradca uczestnigzywnszkoleniu powinien zosta
odnotowany w Formularzu PEFS 2007 wscz pracownicy instytucji.

8. Jak nalezy traktowaé nastpujacy przypadek: osoba rozpoczynajc udziat w
projekcie "na wejsciu” nie byta osoba diugotrwale bezrobotrg, zatem nie byta
wykazywana w tej kategorii, powrdciwszy ponownie dagorojektu - miata taki
status. Czy naley, przy korygowaniu dat i form wsparcia uaktualni¢ réwniez jej
status?

Zgodnie z Zacznikiem nr 2 do Wniosku o platé Tabela 20kreslenie statusu na
rynku pracy osob, ktére rozpaty udziat w projekciecyt.: ,Pomiar wskanikéw jest
dokonywany z chwil rozpoczcia udziatu w projekcie jego uczestnikow”. Oiemie
statusu osoby na weju do projektu nie podlega aktualizacji. Takiejtuallizacii
podlegay jedynie dane teleadresowe.

9. Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem sprawowania przez uczestnika projekty
»opieki nad dzieémi do lat 7 lub opieki nad osoba zaling zgodnie z definich
zawartg w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
dnia 1 maja 2004)", ktéra méwi, ze ,jest to osoba wymagafa ze wzgdu na stan
zdrowia lub wiek statej opieki, p@ézona wgzami rodzinnymi lub powinowactwem
Z 0solg objetq ustugami lub instrumentami rynku pracy lub pozosigg z nig we
wspolnym gospodarstwie domowym/ kontekscie tej definicji okreslenie "statej
opieki" oznacza rowniez dzieci powyzej 7 roku zycia? Czy naley zatem ten fakt
odnotowywat?

Wypetniapc Formularz PEFS 2007 rubrykte nalery traktow& nasgpujaco:
interesuje nas, czy osoba uczestieezw projekcie posiada pod swajpieky dziecko
do lat 7 lub opiekuje siosola chor lub starsa wymagajca statej opieki.

Posiadanie przez uczestnika projektu dziecka, wkwvigowyzej 7 lat nie wpltywa
znacaco na jego sytuacje zawodgvzakladamy;ze takie dziecko chodzi do szkoty i
moze korzysté z opieki wswietlicy szkolnej).

Jednoczénie w odniesieniu do drugiej ¢xi definicji, oczywkcie osola chom,
wymagajica statej opieki mae by rowniez dziecko w wieku powsej 7 r.z.



10.Jak nalezy wprowadzat do Formularza PEFS 2007 dane uczestnikow projektoy

<

realizowanych w ramach Poddziatania 6.1.2. ?

Dane uczestnikow biacych udziat w projekcie 6.1.2 PO KL najewpisywa w
zakladk "dane uczestnikow instytucjonalnych". Szczegotmatery przyjaé, ze:

- Zatrudnienie doradcéw zawodowych w ramach projekéley traktowa, jako
wsparcie kierowane do instytucji i nale wypeinic tylko zakladik DANE
INSTYTUCJI (Jeeli wsparciem nie g objeci pracownicy, a jedynie instytucja
wowczas wypetniamy jedynie zaklad®ANE INSTYTUCJI.)

- Szkolenie pracownikéw np. PUP w ramach projekilery traktowa, jako wsparcie
kierowane do Instytucji i do pracownikéw tej instgji i w zwiazku z powyszym,
naleey wypeinic zaktadk DANE INSTYTUCJI, a nagpnie (w ramach tej zaktadki)
PRACOWNICY TEJ INSTYTUCJL.

11.Jak okresli¢é moment zakaiczenia udziatu uczestnika w projekcie w przypadky

wyposaenia lub doposaenia stanowiska pracy (zadanie realizowane Ww
projektach systemowych powiatowych urgdéw pracy w ramach Poddziatania
6.1.3). Za moment rozpocgia udziatu w projekcie uznaje st podpisanie
deklaracji uczestnictwa w projekcie, natomiast, kida date nalezy wskaza jako
moment zakaiczenia udziatu w projekcie: czy jest to data podicia zatrudnienia
u pracodawcy, ktéremu zrefundowano koszty zwizane z wyposzeniem
stanowiska pracy?

W przypadku wyposenia lub doposeania miejsc pracy, za moment zakpenia
przez uczestnika udziatu w projekciez@é kwestia zakaczenia udziatu nie zostata
okreslona przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowaeadizacji projektu) mazna
przyja¢ ostatni dzié zatrudnienia uczestnika projektu. Natomiast za emm
rozpoczcia i zakaczenia udziatu w projekcie przedsiorstwa mana przyp¢ okres
obowigzywania umowy zawarte] pordzy przedsibiorca a beneficjentem
(powiatowym urzdem pracy).

12.Zgodnie z Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007

mikroprzedsigbiorstwo to przedsgbiorstwa zatrudniajace 2-9 os6b. Co W
przypadku osob samozatrudnionych? Czy wigciciele firm moga bra¢ udziat w
projekcie i w jaki sposéb wykazywa ich udziat w Formularzu PEFS 20077

Dane dotycace jednoosobowej dzialalfm gospodarczej (tzw. osoby
samozatrudnione) natg wprowadza do zakladki ,Dane uczestnikOw
indywidualnych (udziat w projekcie z wiasnej inigjavy)”. Nie nalezy gromadzt
osobnych danych dot. instytucji dla os6b prowagzh jednoosoboxw dziatalngé
gospodarcz



13.Jak traktowa¢ i wykazywaé osoby prowadace dzialalngé gospodarca
zatrudniajace co najmniej 1 pracownika (poza wicicielem), ktére zgtosity
samych siebie oraz swoich pracownikow?

Z punktu widzenia Formularza PEFS 2007 syiudeka nalezy potraktowa jak
mikroprzedstbiorstwo i wprowadzi dane dot. zaréwno wdeiciela jak i jego
pracownika do zakladki Dane instytucji. Zgodnie efinicja zawar w Instrukciji
wypetniania Formularza PEFS 2007mikroprzedstbiorstwo oznacza ,0s@b
zatrudniom w przedstbiorstwie zatrudniacym od 2 do 9 pracownikéw i ktérego
roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie pkeacza 2 milionobw EUR”. W
opisanej sytuacji mamy do czynienia z sytdagjdzie 2 osoby pracujw jednym
przedsgbiorstwie.

14.Czy nalezy wykazywaé osoby samozatrudnione w zakladce ,Dane uczestnikow
indywidualnych (udziat w projekcie z whasnej inicjaywy)”? W tym przypadku
taki sposob okr&lania i wykazywania w projekcie 0sob tzw. samozatrnionych
wprowadza niespojndci pomigdzy danymi w zahczniku nr 2 do wniosku o
ptatnosé¢ Tab. 5 Liczba przedsgbiorstw, ktére przystapity do udziatu w projekcie
(wliczamy przedskbiorstwa), a Formularzem PEFS 2007, (system nie wlka
przedsigbiorstw tzw. samozatrudnionych do ogdlnej ,Liczby instytucji
bioracych udziat w projekcie”- wlicza ich do Liczby uczstnikow
indywidualnych bior acych udziat w projekcie).

Rozbieznosci pomidzy danymi zawartymi w Formularzu PEFS 2007, a dany
wykazanymi w tabeli nr 5 zagznika nr 2 do Wniosku o ptatfionie wystpia, gdyz w
zahczniku nr 2 do Wniosku o platdééd zostanie wykazanaadzna liczba
samozatrudnionych oraz mikroprzegsorstw zatrudniajcych od 2 do 9
pracownikéw, poniewazgodnie z definig zawary w Zakczniku nr 2 do Wniosku
o ptatna¢, Tabela 5 Liczba przedsiiorstw, ktore przyapity do udziatu w projekcie,
do wskéanika "Mikroprzedstbiorstwo" naley wliczy¢ “"przedsgbiorstwo
zatrudniace do 9 pracownikow wtznie i ktdérego roczny obrot i/lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 2 milionébw EUR

A zatem do tabeli 5 zliczajsic dane ktére w Formularzu PEFS 2007 zostaty
rozdzielone i naley je pobr& odpowiednio z zaktadek:

= "Dane uczestnikdw projektow": Zatrudniony, w tynarfozatrudnieni;

= "Pracownicy instytucji": Zatrudniony w Mikroprzedbiorstwie.

15.Jezeli jeden uczestnik projektu przychodzi na trzy szbklenia o rd&nych
tematach, to czy w Formularzu PEFS 2007 wykazujemyo, ze skorzystat z
formy wsparcia: ,szkolenie” trzy razy czy tylko raz?

Jezeli jeden uczestnik projektu przychodzi na trzy dekia w ramach jednego
projektu, to w Formularzu PEFS 2007 odnotowujepeyskorzystat z formy wsparcia
szkolenie trzy razy. &lzie to potrzebne w badaniach ewaluacyjnych.



16.W Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007 zapisno, ze ,na
projektodawce nakiada se obowigzek aktualizacji danych osob ladz instytuciji
objetych wsparciem w ramach projektu w zakresie danychteleadresowych
(przed zakaiczeniem udzialu danej osoby, czy instytucji w projecie).” Jak
nalezy ten zapis egzekwowe?

Zasadniczo celem tego zapisu jest przeniesienieenaficjenta @zaru dochowania
wszelkiej starannii, aby maliwe byto skontaktowanie siz uczestnikami projektoéw
po ich zak@éczeniu np. poprzez sformutowanie do nich spso o informowanie o
wszelkich zmianach w danych kontaktowych. Dodatkakodzi tu o sytuagj gdy
uczestnik projektu powraca i korzysta z kolejnejrig wsparcia i mgna go poprosi

0 uaktualnienie swoich danych. Beneficjent powirzatroszcz§ sic o jakas¢ danych.
IZ nie podajezadnej procedury, w jaki sposob ama to osigma¢. Zaklada si dobr
wole Beneficjenta przy realizacji oboszkow, ktore naktada na niego umowa.
Uczestnicy projektéw podlegajbadaniom ewaluacyjnym i Ewaluator musi énie
mozliwos¢ dotarcia do uczestnikbw koowych. IP/IP2 musi weryfikowa
wprowadzone dane, ale tylko w zakresie w jakim paawa to zdrowy roadek tzn.
czy pola § wypetnione, czy w polach liczbowych (nr teleforznajduje s ciag
liczbowy itp.

17.Jak w ramach Formularza PEFS 2007 wykazyw&osoby niepetnosprawne skoro
sa to dane wrazliwe?

Zgodnie z Instrukg wypetniania Formularza PEFS 2007 projektodawca jes
zobowhzany wskazé liczbe osob niepetnosprawnych, jednak bez konkretnego
przyporadkowania tej zmiennej do poszczegdélnych osob ottgyoych wsparcie.
Oznacza to,z np. w ramach projektu jest 50 uczestnikow, wykamy ich dane
osobowe w ramach Formularza PEFS 2007, w tym omfieimosprawnych mamy 10.
W tej sytuacji nie wiadomo, ktora z 50 osob wykazdmw ramach Formularza PEFS
2007 jest niepeinosprawna. Dane dot. liczby osoepeinosprawnych odtiych
wsparciem w ramach projektu nie identyfikupsob fizycznych gt nie podlegaj
rygorom ustawy o ochronie danych osobowych.

18.W ramach Poddziatania 6.1.1. realizowaneasprojekty, w ktorych udzielane s
srodki w ramach pomocy publicznej (subsydiowane zatrdnienie), czy powinno
sig wowczas wypeitnié zakiadke ,Dane instytucji”? Jezeli tak, to jaki rodzaj
wsparcia wybieramy w polu ,szczegoty wsparcia”?

Subsydiowane zatrudnienie to forma wsparcia kiermwatylko do OSOB
BEZROBOTNYCH, a zatem natg wypelnic zakladk ,dane uczestnikéw
indywidualnych” (udziat w projekcie z wtasnej inétywy).



19.Co nalezy zaznacz¢ w Formularzu PEFS 2007 w polu ,Zakaiczenie udziatu
osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowandla niej §ciezka uczestnictwa” w
przypadku uczestnikow, ktérzy kontynuuja udziat w projekcie, gdy do wyboru
jest tylko TAK lub NIE

Dane uczestnikdw projektu @
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W przypadku oséb, ktore rozpatg lub kontynuujp udziat w projekcie naley
zaznaczy w polu wyboru: "zakaczenie udzialu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowan dla niej sciezka uczestnictwa" — TAK. Opcja ta zaznaczona jest

domysinie. Weryfikacja tego pola dolzie s¢ odbyw& po kolumnie zakfczenia
udziatu w projekcie.

Uczestnicy ktorzyrozpoczli lub kontynuuj a udziat w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym za ktory skiadany jest wniosek otpéa¢ majp w Formularzu PEFS
2007 wer. 2.aylko dat rozpoczcia udziatlu w projekcieData zakaiczenia udziatu
w projekcie w takich przypadkach pozostaje pusta!l

20.W jaki sposob naley wypetni¢ Formularz PEFS 2007 w przypadku zatrudnienial
subsydiowanego?

Zatrudnienie subsydiowane (np. prace interwencyjes} wsparciem udzielanym
osobom bezrobotnym (por. pyt. 18) i w takim przypadvypetniamy dane dot.
uczestnikdw indywidualnychZza moment rozpoegzia udziatu w projekcie uznajeesi
podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie,omaast jako dat zakmczenia
uczestnictwa w projekcie, zeli Beneficjent nie okrdit jej we wniosku o




dofinansowanie, maa przypé ostatni dzié zatrudnienia subsydiowanego uczestnika
projektu.

21.Czy wypetniajac ,Dane instytucji” wpisujemy: nazwe instytucji, NIP, REGON,
Powiat, ktory wpisany jest we wniosku o dofinansowaie i umowie czy té dane
Powiatowego Urzdu Pracy, do ktorego faktycznie skierowane jest wspcie.

Wypetniapc dane instytucji wprowadzajPaistwo dane dot. Powiatowego ddu
Pracy, ktory faktycznie otrzymuje wsparcie.

22.Czy wypelniajac dane o0sob, ktére rozpoagy udziat w szkoleniach kadz
rozpoczety studia w ramach Poddziatania 6.1.2, wpisywaneasone w zakiadle
,Dane uczestnikdw instytucjonalnych”, czy t& w zakladce ,Dane uczestnikow
indywidualnych”?

Grupa docelowa projektow z Poddziatania 6.1.23 gpracownicy powiatowych i
wojewddzkich urzdow pracy i tylko kdac pracownikiem mana ze szkolg studiow
korzyst&, a zatem dane dot. tych os6b wpisywan& szaktadk ,Dane uczestnikdw
instytucjonalnych”

23.Czy wypetniajac dane w zakladce ,Dane instytucji”, ,Liczba osob bjetych
wsparciem” podaje st liczbe 0oséb (pdrednikow pracy, doradcow zawodowych),
ktére uzyskaty dofinansowanie do zatrudnienia?

Zatrudnienie doradcéw zawodowych,spednikow pracy w ramach projektu naye
traktowa, jako wsparcie kierowane do instytucji i nalewypeini tylko zaktadk
DANE INSTYTUCJI, a zetem_nie wypetia esipola ,Liczba oso6b ohjtych
wsparciem”

Szkolenie_pracownikéw np. PUR ramach projektu natg traktowa, jako wsparcie
kierowane do Instytucji i do pracownikow tej ingtgfi i w zwiazku z powyszym,
nalery wypeinic zaktadk DANE INSTYTUCJI, a nagpnie (w ramach tej zaktadki)
PRACOWNICY TEJ INSTYTUCJI, a zatem podajeg sjLiczba osOb ohjtych
wsparciem”.

24.Podczas logowania do Formularza PEFS 2007 (na dowel konto np. konto
administracyjne lub na konto uzytkownika) pojawia si¢ nasiepujacy komunikat:




Microsoft Yisual Basic

Fun-time error '1004";

Metoda Unprotect z klasy Waorksheet nie powiodta sie

Debug | Help

Continue |

Klawisz End —cofa nas do ekranu startowego, a imélwi, ze:

=1
0 < = &

Y

~+ Pokai wazystko 2
Btad makra

W uruchomionym makrze wystepuje bigd. Podanej metody nie mozna uzyc w przypadku okreslonego obiektu z jednej z
nastepujgcych przyczyn:

& Argument zawiera nieprawidtows wartosc, MNajczestsza przyczyng problemu tego typu jest prdba uzyskania
dostepu do nieistniejacego obiektu, na przykiad uzyde polecenia Skoroszyt (5), gdy otwarte sa tylko trzy
skoroszyty.

& Metody nie mozna uzyE w zastosowanym kontekscie, Na przykiad niektdre metody obiektdw Range wymagaia,
aby zakres zawierat dane. Jesli zakres nie zawiera danych, metoda nie dziafa.

& Wystgpit blgd zewnetrzny, taki jak blad odczytu lub zapisu do pliku.

o Metody lub wiascwosd nie mozna uiyc ze wzgledu na ustawienia zabezpieczen. Na przykiad wiascwosd i metody
obiektu VBE shuzgce do wykonywania dziatar na kodzie jezyka Microsoft Visual Basic for Applications (VBA)
przechowywanym w dokumencie pakietu Microsoft Office sg domysinie niedostepne.

by wigceye zaufany dostep do programu Visual Basic Project:
L. W menu Narzedzia wskaz polecenie Makro, a nastepnie kiiknij polecenie Zabezpieczenia.
2. Makarcie Zrédta zaufane zaznacz pole wyboru Ufaj dostepowi do programu Visual Basic Project.

by uzyskac wiece] informacji na temat sposobdw uzywania metody, wyszukaj jej nazwe w Pomocy jezyka Visual
Basic.

=

Rozwigzanie
Nalezy sprawdzt, czy skoroszyt nie jest udgphiony — jeeli jest — zdj¢ udostpnienie.

(Menu Excela (2003): Nagdzia/Udostpnij skoroszyt/Pozwalaj na zmiany wprowadzane
jednoczénie ...).

25.Czy w przypadku projektow realizowanych w ramach 91.1 gdzie grup
docelowy s3 dzieci w wieku przedszkolnym, nalgy skiadac wypetniony
Formularz PEFS 20077

W przypadku projektow skierowanych do dzieci w wieR-5 lat naley zlozy¢
Formularz PEFS 2007 wypetniony tylke czsci ,Dane projektu” i liczle dzieci w
wieku od 3 do 5 lat obfych wsparciem w ramach projektu.

26.Jak rozumie¢ date rozpoczcia i date zakonczenia udziatu w projekcie w
przypadku uczestnikow? Czy jest to data pierwszegbostatniego szkolenia czy
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data realizacji projektu? |

Zgodnie z,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw wneexh PO KL”
rozpoczcie przez uczestnika udziatu w projekcie npsje z dniem podpisania przez
niego deklaracji uczestnictwa w projekcie. Co desazly termin ten powinien By
zbiezny z dai rozpoczcia udzialu w pierwszej formie wsparcia realizowane
ramach projektu. Od tej zasady mogyshpi¢ odstpstwa z uwagi na specytik
projektu dlatego teBeneficjent powinien doktadnie okt ten moment we wniosku
o dofinansowanie. To samo dotyczy momentu Aakenia udziatu w projekcie.
Moze to by data wydania certyfikatu udzialu w szkoleniu, datpotkania
podsumowujcego projekt, ostatni dzieuczestnictwa w formie wsparcia lub inny
moment okrélony przez Beneficjenta.

27.W nowej instrukcji z dnia 16.09.2009 roku zostaty mienione definicje obszaréw

miejskich i wiejskich, i w rezultacie miasta, ktore byly obszarami wiejskimi
zmienity si¢ na obszary miejskie. Czy zgodnie z nowymi definiami powinnismy
poprawié¢ Formularz PEFS?

W opisanej sytuacji natatoby dane poprawitak, aby byty spojne z zadznikiem

nr 2 do wniosku o ptatr$é. Do zahcznika zostata wprowadzona definicja Gtownego
Urzedu Statystycznego dla rozitienia obszaru miejskiego od wiejskiegadstmiana

w Formularzu PEFS 2007.

28.Zgodnie z instrukcja do Formularza PEFS 2007 2.0, aktualizacji podlegajdane

kontaktowe uczestnikow (adres, telefon, adres e-mpiCo jesli w wyniku zmiany
adresu zmienia s obszar zamieszkania (z wiejskiego na miejski golz
odwrotnie)? Czy dane dotycgce rodzaju obszaru podlegaj rowniez
aktualizacji?

Aktualizacji podlegaj jedynie dane kontaktowe uczestnikow (adres, taledares e-
mail). Ja&li w wyniku zmiany adresu zmieniagsobszar zamieszkania (z wiejskiego
na miejski ladz odwrotnie) to rodzaj obszaru nie podlega aktugjiza

29.Czy aktualizowanie danych dotycgcych form wsparcia (w kolejnych skiadanych

formularzach PEFS) dotyczy réwnie uczestnikdw kontynuupcych udziat w
projekcie? Instrukcja do PEFS 2007 2.0 opisuje jedyie przypadek, kiedy
aktualizacja form wsparcia dotyczy uczestnika powraajacego do projektu po
zakonczonym udziale.

Aktualizowanie danych dotygeych form wsparcia (w kolejnych skladanych
formularzach PEFS) dotyczy réwnie uczestnikbw kontynuagych udziat w
projekcie.

30.W jaki spos6b w Formularzu PEFS 2007 powinien zosta zarejestrowany
uczestnik projektu, ktéry posiada kilka miejsc zatudnienia? Formularz PEFS
2007 nie umdliwia zaznaczenia wgcej niz jednego kryterium. Jakie kryteria
powinny byé¢ zatem przyjete przy okreslaniu tego jednego miejsca zatrudnienia?

W sytuacji gdy uczestnik projektu posiada kilka wmo prag i tym samym kilka
miejsc pracy, naley wybra to miejsce zatrudnienia, z ktérego jest on deleggondo
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udziatu w projekcie lub (j¢ zgtasza si do projektu z whasnej inicjatywy) miejsce,
ktére wg uczestnika projektu jest kluczowe i stanpadstave jego dochodu.

Skatus osoby na rynku pracy w
chwili przystapienia do projekiu

Zatrudniony j | j

R.alnik.

Samozakrudniony

Zatrudniony w administracii publicznej

Zatrudniony w duzym przedsiebiorstwie

Zatrudniony w matym i (lub) srednim przedsishiorsbwis
Zatrudniony w mikroprzedsiebiorstwie

Zatrudniony w arganizacii pozarz adowe]

Pracownik w gorszym potofeniu

w v

Szczeqobty wsparcia, . [

31.Czy beneficjenci systemowi wypetnigic Formularz PEFS 2007 powinni w
zaktadce ,Dane uczestnikoéw indywidualnych” wskazywé status osoby na rynku
pracy w chwili przystapienia do projektu np. zatrudniony w duzym lub matym
przedsiebiorstwie?

Beneficjenci systemowi przekazagj Formularz PEFS 2007 zobawani s do

uwzgkdnienia w zaktadce Dane uczestnikow indywidualnykbmpleksowych
informacji dotycacych uczestnikow projektéw, w tym statusu uczestwikha rynku
pracy w chwili przysipienia do udziatu w projekcie z okieniem — w przypadku
0s6b zatrudnionych-wielkoi przedsgbiorstwa, w ktérych szatrudnieni.

32.Jak nalezy wypetni¢ dane kontaktowe w przypadku osoby, ktéra mieszka w
miejscowaici podlegapcej pod kod pocztowy innego miasta, w ktorej nie ztaty
wyodrebnione nazwy ulic?

W przypadku, gdy uczestnik projektu mieszka w noi@jgosci, w ktorej nie zostaty
wyodrebnione nazwy ulic, podleggiej pod kod pocztowy innego miasta, w
Formularzu PEFS 2007 w polu ,Miejsco$¢d nalezy pod& nazwe miejscowdci, w
ktérej znajduje s odpowiedni urzd oddawczy, a w polu ,Ulica” wpisanazw
miejscowdci, w ktorej uczestnik mieszka.

33.Jak nalezy wypetni¢ dane kontaktowe w przypadku, gdy uczestnik projekt
mieszka w miejscows&ci podzielonej administracyjnie na ulice, ale w ktéej nie
ma pocztowego urgdu oddawczego?

W przypadku, gdy uczestnik projektu mieszka w noeygcsci podzielonej

administracyjnie na ulice, ale w ktérej nie ma poergo urzdu oddawczego,

naleey w polu ,Miejscowad¢” wpisaé nazwe miasta przypisanego do kodu
pocztowego, a w polu ,Ulica” wpiganazwe miejscowdci oraz ulicy, przy ktérej

mieszka uczestnik.

34.Jak nalezy wpisywat do Formularza PEFS 2007 zagraniczne adresy uczegtaw
projektu? W ktérym polu nale zy wskaza kraj?




Formularz PEFS 2007 nie jest przygotowany do nejestnia adresOw zagranicznych.
J&li jednak wysipi taka konieczn& nalezy wprowadz¢ informacje teleadresowe, w
tym kraj, miejscowé¢, kod oraz ulice wraz z numerem w pole ,ulica”.

Dane kontaktowe

Wiojewddzbwo Kod pocztowy  Misjscowosd

Obszar

Piowiat

ﬂ | 0¥ rigjski

" wiggski
=l

Ulica Mr domu M lokalu Telefon stacjonarmy
Adres poczty glg Telefon kommdrkote

35.Jak nalezy wypetlni¢c Formularz PEFS 2007 w sytuacji, gdy podmiof
bezpdrednio bioracy udziat w projekcie naley do zespotu instytucji i nie
posiada samodzielnie wydzielonego numeru NIP i REG®? Dotyczy to przede
wszystkim szkot ktore casto naleza do zespotu szkét, w ramach ktorych tylko
jedna lub czs¢ bierze udziat w projekcie. Podobny problem pojawiasie w
przypadku rejestrowania osrodkow przedszkolnych tworzonych w ramach
projektow PO KL przez jednostki gminne. Czy w przypadku gdy dana placowka
przedszkolna nie posiada wydzielonego NIP-u i REGON, w systemie jako
instytucje objeta wsparciem naley uja¢ gmine, podajac jej NIP i REGON?

Zaréwno w przypadku, gdy podmiot bezpenio otrzymujcy wsparcie w ramach
projektu naley do zespotu instytucji i nie posiada samodzielmygzielonego numeru
NIP i REGON jak rownig w sytuacji drodkéw przedszkolnych tworzonych w
ramach projektow PO KL natg zastosowa procedury nadania sztucznego numeru
NIP i sztucznego numeru REGON na potrzeby PEFS.2007

36.Czy w sytuacji kiedy projektodawca deklaruje przeskolenie kadry
zarzadzajacej z zasady rownéci szans (co znajduje odzwierciedlenie
dziataniach i budzecie), natomiast osoby te nieaswskazane jako grupa docelowa
(brak informacji w cz. 3.2 WND) nalezy wykazywat dane tych os6b w
zalaczniku nr 2 i Formularzu PEFS 2007?

<

Osob z kadry zanzizapcej, ktére zostanprzeszkolone w ramach projektu w zakresie
realizacji zasady rowroi szans, nie naty traktowa& jako uczestnikow projektu. W
zwiazku z tym nie naley uwzgkdnia ich w pkt. 3.2 Grupy docelowe we wniosku o
dofinansowanie oraz we wniosku o ptathow zahczniku nr 2 Szczegodtowa
charakterystyka udzielonego wsparcia i w Formul&&ES 2007.

37.Uczestnik projektu zostat zakwalifikowany do udziab w projekcie, otrzymat
stypendium, jednak z uwagi na fakt, Z nie dotrzymat warunkdw umowy
stypendialnej, Beneficjent Systemowy wezwat go dowrotu otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami i usurat dane tej osoby z Formularza PEFS 2007.
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Czy Beneficjent posaypit stusznie usuwapc dane tej osoby z Formularza PEFS
20077

Jezeli osoba spetnita warunki udziatu w projekcie jaklmie zakaczyta udziatu w
danej formie wsparcia ze wzglu na niedopetnienie (z wtasnej winy) formaicio
okreslonych w warunkach umowy w postaci np. braku zaliga, to nalgy taka osole

potraktowa jakby przerwata udziat w projekcie, pogajpowdd "inny" (Zakéczenie
udziatu w projekcie zgodnie z zaplanowaniezka "Nie" - nie powod "inny")

38.Zgodnie z Instrukcja wypetniania Formularza PEFS 2007 w przypadku
wykrycia przez Beneficjenta bkdu w przekazanym Formularzu PEFS 2007
.beneficjent zobowgzany jest niezwtocznie po wykryciu takie] sytua(iptedy w
przekazanym Formularzu PEFS 2007, zmiana danych esaresowych, etc))
poinformowa* o tym fakcie odpowiedgi instytucj, do ktérej dany Formularz
PEFS 2007 zostat skierowany oraz przesioprawiony Formularz PEFS 2007
wraz z wyjdnieniem powstania niezgoddoi i informacjg, w ktérym miejscu
Formularza PEFS 2007 zostata dokonana korekta.”

Co w przypadku, gdy Beneficjent zorientuje s, ze zle wypetnit Formularz PEFS
2007 w momencie sporgzania kolejnego wniosku o ptatnéé, to czy musi
przesytat oprocz biezacego wniosku o platné¢ i przypisanego do niegd
formularza PEFS takze ten poprawiony ,za wczéniejszy okres rozliczeniowy”?

W przypadku wykrycia kidu podczas spogdzania kolejnego wniosku o ptado
naleey dokon& korekty wyhcznie w ramach spagdzanego wniosku o pfatéo i
opatrzy go stosownym komentarzem.

39.Co do zasady daj uczestnictwa osoby w projekcie, wykazywanw Formularzu
PEFS 2007 jest data wypetnienia deklaracji uczestriwa. Gdy jednak studia
zaczynap sie 4 pazdziernika a uczestnicy podpisali deklaracje we wrzmiu to
czy w takiej sytuacji Beneficjent powinien przekazé PEFS wraz z wnioskiem @
ptatnos¢ za okes do kéaca wrzesinia, czy w wraz z wnioskiem o pfatr#é za okres
do konca pazdziernika?

Data uczestnictwa w projekcie wykazywarw Formularzu PEFS 2007 jest data
wypetnienia deklaracji uczestnictwa, jednak w sgjugdy pomedzy daf podpisania
deklaracji a otrzymaniem realnej formy wsparciagrktw tym przypadku jest
rozpoczcie studiow - powstata luka czasowa, 1Z sugerujegnalizowanie, czy
przed rozpooxiem studidw uczestnicy projektu otrzymali ga&lforme wsparcia np.
badanie potrzeb itp., wéwczas #diwe jest wykazanie ich w Formularzu PEFS 2007
za wrzesia. Natomiast j&i pierwszym wsparciemasstudia zaleca siwykazanie ich
wraz z wnioskiem o ptatdé za padziernik. Niemniej 1Z PO KL zaleca, aby data
podpisania deklaracji byta zliiea z dad rozpoczcia wsparcia.

40.Jaka liczbe dzieci w wieku od 3-5 lat nalgy wskaza® w PEFS-ie w polu: "Liczba
dzieci w wieku od 3 do 5 lat olgjtych wsparciem w ramach projektu”. Czy to ma
by¢ liczba dzieci ogotem w wieku od 3-5 lat olfych wsparciem od pocatku
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je2)

realizacji projektu niezaleznie od miejsca zamieszkania, czy tylko liczb
aktualnie bioracych udziat w projekcie mieszkagcych na obszarach gmin
wiejskich oraz czsci wiejskiej (lezacej poza miastem) gminy miejsko-wiejskiej?
Prosz rowniez o wyjasnienie jaki zwiagzek ma podana powyej liczba ze
wskaznikiem z zalcznika nr 2: Liczba dzieci w wieku 3-5 lat, ktore
uczestniczyly w ra@nych formach edukacji przedszkolnej na obszarach
wiejskich?

Zgodnie zInstrukcy wypetniania formularza PEFS 200alezy wykaza tylko liczbe
dzieci z obszarow wiejskich (zgodnie z definigpbszarow wiejskich zawartw
Podeczniku wskanikow). Takie rozwazanie ma utatwi monitorowanie projektow
oraz postay¢ do wyliczenia wskanika.

41.W zakitadce "dane instytucji i ich pracownikéw" jest wpisana Szkota/Uczelnia
Sa to jednostki administracji publicznej. Czy w przypadku jednostek
administracji publicznej zaktadce "wielkosé¢ instytucji” nalezy odznacz&
mikroprzedsiegbiorstwo, matekrednie/duze przedsebiorstwo (innych opcji nie
ma w formularzu), tzn. czy do jednostki, ktéra jestz sektora publicznego m#na
odnies¢ sformutowanie przedsgbiorstwo. Je&li tak to w jaki sposob naley
wykazywaé pracownikow tych instytucji w zataczniku nr 2, tabela 2 w wierszu
"zatrudnieni" (osoba zatrudniona w administracji publiczej, czy w
przedsigbiorstwie)?

W opisanej sytuacji, zakladkwielkos¢ instytucji naley pozostawé pust (istnieje

mozliwos¢ nie dokonania wyboriadnej z dospnych opcji). Natomiast pracownikow
w zat. nr 2 nalgy wykaz& jedynie w wierszu Zatrudnieni, w przypadku braku
moazliwosci przypisania ich do konkretnych kategorii.

42.Formularz PEFS 2.0 wiek osoby przystpujacej do projektu wylicza za pomo@g
PESEL oraz daty przystpienia do projektu. Czy traktujac w tym wypadku
osole, ktora ma 24 lata oraz 364 dni bdziemy w dalszym cagu wykazywa® ja w
tym przedziale (15-24 lata)? W momencie ultczenia 24 lat i 365 dni 0sob;
przestaje by dwudziesto czterolatkiem i nie jest wykazywane w ¢rmularzu
PEFS 2007 w putapie wiekowym (15-24)? Czy osobyralezy zlicza¢ recznie?

52

W grupie oséb w wieku 15-24 lata najeuwzgkdniat uczestnikéw, ktérzy w dniu
przystpienia do projektu (fj. w dniu podpisania deklaraggzestnictwa) mieli
ukonczone 15 lat i jednocgeie nie ukaczyli 25. rokuzycia. W przypadku gdy dzie
rozpoczcia udzialu w projekcie przypadt w dniu 25-tych dzon uczestnika,
wowczas 0soby tej nie wliczamy do grupy oséb w widlb-24 lata. W zvazku z
powyzszym do grupy osob w wieku 15-24 lata uverigliamy osoby, ktore przysgiity
do projektu najpgniej w przededniu swoich 25-tych urodzin.

43.W jaki sposéb wypeiné Formularz PEFS 2007 w sytuacji, gdy w ramach
projektu zostaje utworzone 9 punktéw przedszkolnych przy Publicznym
Przedszkolu w miejscowéci X. Wszystkie punkty przedszkolne znajduj sie na
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wsi i posiadap NIP i Regon przedszkola w Daleszycach, ktére nietraymuje
wsparcia w ramach projektu. Jak wypeiné Formularz PEFS 2007, aby byiq
widoczne 9 punktow przedszkolnych i ewentualnie jakzaznaczy¢ obszar
wsparcia - miejski czy wiejski?

W takiej sytuacji naley skorzystéd z procedury nadawania niepowtarzalnej wanito
pola NIP oraz pola REGON dla potrzeb systemu PEBS872dla podmiotow
otrzymupcych wsparcie w ramach projektow realizowanych maeh PO KL, ktore
nie posiadaj numeru NIP i REGON (tzw. Procedura nadawania grego NIP-u
oraz Procedura nadawania sztucznego REGON-u)

44.Beneficjent realizujacy projekt w ramach Priorytetu VIl nie podaje miejsca
zamieszkania uczestnikow wpisuc jako miejscowd¢ ,bezdomny”. Uzasadnia
to brakiem miejsca zamieszkania osoby bezdomnej. €zest to poprawne i
mozna akceptowa tak wypetniony formularz ?

16

W opisanej sytuacji natetoby przypé¢, ze zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego
(art. 25).Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejsmgww ktdrej osoba ta
przebywa z zamiarem stalego pobytu. Beneficjentipiew zatem wpisa miejsce
zamieszkania zgodne z miejscem przebywania osatrjobene).
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