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1. Wprowadzenie
1.1. Zakres

Zasady i procedury wdtania Norweskiego Mechanizmu Finansowego (zwang dakadami i
Procedurami) zostaly praye zgodnie z Artykutem 8 Umowy z dnia 14.10.2003npaizy
Krolestwem Norwegii (zwanym dalej Norwegi i Wspolnot Europejsk dotycacej
Norweskiego Mechanizmu Finansowego (zwanej dalepwih

Zasady i Procedury mag by¢ zmieniane decyzj Norweskiego Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych przyjdedatkowe wytyczne odnagz st do
niniejszych Zasad i Procedur.

1.2. Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznycleddauro
Mechanizmow Finansowych

Norweskim Mechanizmem Finansowym zgza Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych, ktére podejmuje deaymjprzyznaniu pomocy finansowe,;.

Biuro Mechanizmow Finansowych (dalej zwane BMF) i@&p Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych. BMF jest odpowiedzialne za wdrde Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
oraz peni funkgj punktu kontaktowego.

1.3. Koordynacja z Mechanizmem Finansowym EOG

Kazde Pastwo-Beneficjent i BMF powinnyscisle koordynowdé wykorzystanie srodkow
finansowych w ramach Norweskiego Mechanizmu Fineego zesrodkami finansowymi w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG.

1.4. Krajowy Punkt Kontaktowy

Krajowy Punkt Kontaktowy ponosi ogé@nodpowiedzialné¢ za zarzdzanie dziataniami
realizowanymi w ramach Norweskiego Mechanizmu Faoavego w Pastwie - Beneficjencie,

ponadto petni funkej punktu kontaktowego. Odpowiada réwhiea identyfikagt, planowanie,

wdrazanie i monitorowanie projektow, jakzevykorzystaniesrodkow w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

1.5. Memorandum of Understanding

W celu zapewnienia efektywnego wéaaia Norweskiego Mechanizmu Finansowego, pday
Norwegh i kazdym Pastwem-Beneficjentem dolzie zawarte Memorandum of Understanding
(MoU). MoU winno m.in.:
- wymieni& najwaniejsze obszary priorytetowe przedstawione w podsth
programowych,



- ustanawié specyficzne formy pomocy,

- okr&la¢ ramy systemu wdeania Norweskiego Mechanizmu Finansowego \fisRaie -
Beneficjencie oraz

- ustal@ ramy wspoétpracy.

1.6. Odpowiedzialndt

Odpowiedzialné¢ Norwegii, odnénie do Norweskiego Mechanizmu Finansowego, jest
ograniczona do dostarczenigrodkow finansowych na wsparcie projektéw, zgodnie z
podpisanymi umowami finansowymi.

Norwegia ani BMF nie ponogz odpowiedzialnéci przed Pastwem-Beneficjentem,
wnioskodawcami, operatorami i innymi stronami.

1.7. Prawo wigciwe i jurysdykcja
Wspotprag pomidzy Norweskim Mechanizmem Finansowym inBavami — Beneficjentami
reguluje prawodawstwo Krélestwa Norwegii.

Wszelkie spory wynikle z tej wspotpracy,slienie mogy by¢ rozwiazane polubownie, dola
rozstrzygane przeza8 Okregowy w Oslo.

Norweski Mechanizm Finansowy i domagé sie wykonania orzeczeniaadu lub nakazu
sadowego w kadym sidzie lub odpowiedniej instytucji na terenienBfwa - Beneficjenta lub w
innym pastwie, w ktérym Pastwo - Beneficjent ma swoje przedstawicielstwo.

Paistwo - Beneficjent umocuje Krajowy Punkt Kontaktowy wystpowania w sprawach w
jego imieniu.
1.8. Ramy czasowe i terminy

Terminy przedstawione pom@j sa terminami kécowymi i odnosz sie do wszystkich typow
projektow. Instytucje odpowiedzialne za welaie specyficznych typéw pomocy lub programow
winny stosowa si¢ do tych samych terminow.

1.8.1. Zobowjzania

Zgodnie z Artykutem 2 Umowy, zobow#ania w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego da udzielane w okresie od 1 maja 2004 r. do 30 kwaeP@09 r. (dalej zwanego
okresem zobowiazari). Zadne zobowizania nie mogby¢ zachgane po 30 kwietnia 2009 r.

1.8.2. Sktadanie wnioskow

Skiadanie kompletnych wnioskéw aplikacyjnych lub iegkéw o0 ponowne zobowzania
odbyw& si¢ bedzie do 31 stycznia 2009 r.

1.8.3. Zwolnienie ze zobowian

Whioski o zwolnienie z zobowzan beda przyjmowane do dnia 31 pdziernika 2008 .



1.9. Ramy finansowe

Zgodnie z Artykutem 2 Umowy, Norwegia na realizagziatan w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego udgsihi faczm kwote 567 milionOw euro. Kwota ta powinna &y
dostpna w péciu rocznych transzach w wysckd 113,4 milionédw euro przez caty okres
zobowhzan.

Koszty zaradzania lda pokrywane z catkowitej kwoty, zgodnie z Artykute®n paragraf 3
Umowy. Dalsze warunki finansowe okl@ ponizej Artykut 1.10.

Tabela 1

Skumulowane putapy zobogvian przed i po odjciu kosztow zargdzania, w milionach euro
Skumulowany putap zobowdan Sk_urr_lulowany putap zobc_amiaﬁ po

odjeciu kosztow zargdzania

Rok 1: 1 maja 2004 — 30 kwietnia 2005 113,40 107,73

Rok 2: 1 maja 2005 — 30 kwietnia 2006 226,80 215,46

Rok 3: 1 maja 2006 — 30 kwietnia 2007 340,20 323,19

Rok 4: 1 maja 2007 — 30 kwietnia 2008 453,60 430,92

Rok 5: 1 maja 2008 — 30 kwietnia 2009 567,00 538,65

Putapy skumulowanych zoboszin dla kadego Pastwa -Beneficjenta, przed i po edju
kosztow zarzdzania, zostaly przedstawione w tabeli 2 ai gparte na kluczu podziatu
zastosowanym w Artykule 5 Umowy. Wydatki zwane z raportami ocenagymi,
moniotoringiem, ewaluagjex-post oraz pomactechniczi sa pokrywane zesrodkéw netto.
Skumulowane putapy zoboyzan dla kazdego Pastwa- Beneficjentagsindykatywne.

Tabela 2
Indykatywne skumulowane putapy zobawuan dla kazdego Pastwa- Beneficjenta, przed i po
odjeciu kosztéw zargdzania, w euro

Beneficjent Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4 Rok 5

Republika Czeska 12.474.000 24.948.000  37.422.000 49.896.00  62.370.00C
kwota netto 11.850.300 23700.600|  35550.900|  47.401.200|  59.251.500
Estonia 4.536.000 9.072.000  13.608.000  18.144.000  22.680.00C
kwota. netto 4.309.200 8618400|  12927.600|  17.236.800|  21.546.000
Cypr 680.400 1.360.800 2.041.200 2.721.600  3.402.000
kwota netto 646.380 1.292.760 1.939.140 2.585.520 3.231.900
totwa 6.804.00Q 13.608.000  20.412.000  27.216.000  34.020.00d
kwota netto 6.463.800 12.927.600 19.391.400 25855200  32.319.000
Litwa 8.051.400 16.102.800  24.154.200  32.205.600  40.257.00d
kwota netto 7.648.830 15.297.660 22.946.490 30595.320|  38.244.150
Wegry 14.855.400 20.710.800  44.566.200  59.421.60Q  74.277.00C
kwota netto 14.112.630 28225260|  42.337.890|  56.450.520|  70.563.150
Malta 340.200 680.400 1.020.600 1.360.800 1.701.000
kwota netto 232.190 646.380 969.570 1.292.760 1.615.950




Polska 55566.000  111.132.000 166.698.000 222.264.000 277.830.00(
kwota netto 52.787.700 105575400 158.363.100| 211.150.800| 263.938.500
Slowenia 2.494.800 4.989.600 7.484.400 9.979.200  12.474.00(
kwota netto 2.370.060 4.740.120 7.110.180 9.480.240|  11.850.300
Stowacja 7.597.800 15195600  22.793.400  30.391.200  37.989.00(
kwota netto 7.217.910 14435820  21.653730|  28871.640|  36.089.550
113.400.000  226.800.000  340.200.000 _ 453.600.000 567.000.00¢
107.730.000 215460.000|  323.190.000|  430.920.000| 538.650.000

Aby umazliwi¢ przediaenie propozycji projektdow o znagzj wielkaici najmniejszym
Paistwom -Beneficjentom , tj. Estonii, Cyprowi, MaldieStowenii, z ktorych kade otrzymuje
mniej niz dwa procentrodkow dosgpnych w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
moga one przedklada projekty do wysokéci ich maksymalnej wielkai zobowhzar w
dowolnym czasie okresu zobawan.

W celu realokacji niewyasygnowanyéhodkéw na przedswzigcia o wysokim priorytecie w
dowolnym Pastwie —Beneficjencie, zgodnie z Artykutem 6 Umowydzie dokonywany
przeghd w listopadzie 2006 r. i kolejny w listopadzie 800

Bez uszczerbku dla mtiwych realokacji opisanych powgj, niewyasygnowand&rodki na
koniec kadego roku winny b§ przeniesione do alokacji na ngsty rok.

1.10. Koszty zargdzania

Zgodnie z Artykutem 8 paragraf 3 Umowy, koszty zdwania Norweskim Mechanizmem
Finansowym bda pokryte z catkowitej puli 567 miliondw euro. Norskée Ministerstwo Spraw
Zagranicznych ustalito te koszty, jako 5% d&atosrodkow. Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych mige zmiené swoj decyzg w trakcie okresu zobowzan.

Koszty zaradzania dotycz kosztow funkcjonowania BMF, bezfrednich kosztow Wydziatu
Mechanizmu Finansowego w Norweskim Ministerstwiea®pZagranicznych.

Ogodlne koszty administracyjne ponoszone przewsts -Beneficjenta niegola ponoszone ze
srodkébw Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Jezmakkrélone koszty, takie jak np.
koszty zwhzane z rocznymi spotkaniami mpdy¢ pokrywane zesrodkdw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

1.11. Okrélone koszty zarglzania w Pastwie - Beneficjencie

Ogodlne koszty administracyjne ponoszone przewsta -Beneficjenta niedola finansowane ze
srodkbw  Norweskiego Mechanizmu Finansowego. NorweskMinisterstwo  Spraw
Zagranicznych mge, w ramach pomocy technicznej, zapewmodki dla pokrycia okrdonych

kosztow, ktére gniezkedne, wyranie wyodebnione oraz bezgoednio i wyhcznie powizane z
zaradzaniem Norweskim Mechanizmem Finansowym. Kwalifitnos¢ takich kosztéw jest
opisana w SzczegOtowych warunkach kwalifikowatickosztow przygtych przez Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Takie wydatki pawy zosté odjcte od kwot netto
zawartych w Tabeli 2 w artykule 1.9.



2. Typy projektow

Projekty finansowane w ramach Norweskiego MechaniEmansowego mugzrzyczynia Sig
do zmniejszania thic ekonomicznych i spotecznych w @bie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. Ponadtoeda one zgodne z priorytetami fsAwa-Beneficjenta oraz
odpowiednimi umowami z UniEuropejsk. Wszystkie projekty muazbyé¢ zgodne z prawem
UE, prawem krajowym.

2.1. Obszary priorytetowe

Zgodnie z Artykutem 3 Umowysrodki finansowe dogpne kzda dla projektéw sktadanych w
ramach tych samych sektorow jak w Mechanizmie Boarym EOG, lecz z pierwsastwem dla
projektow w obszarach:

* wdrazanie przepiséw z Schengen, wspieranie Narodowyahd Dziatania z Schengen,
jak rowniez wzmacnianie glownictwa,

» ochronasrodowiska, z naciskiem m.in. na umacnianie admidsjnych zdolnéci
wprowadzania w zycie odpowiednich przepisOw i inwestycji w infragtturg i
technologt, z pierwszéstwem dla gospodarki odpadami komunalnymi,

» polityka regionalna i dziatania przygraniczne,

* pomoc techniczna przy wdm@aniu aguis communautaire.

O granty na badania naukowe ina ubiegé si¢ w przypadku dziata prowadzonych w ww.
obszarach priorytetowych.

2.2. Typy projektow

Krajowy Punkt Kontaktowy mee przedktadépropozycje pojedynczych projektow, programow
i specyficznych form pomocy (granty blokowe i fusdukapitatu poczkowego). Wybdr typu
projektu ledzie zaleat przede wszystkim od celu projektu, danego sektmraz poziomu
decyzyjnego koniecznego do wdemia projektow.

Przedktadanie wnioskéw aplikacyjnych dla wszystkiodzajéw projektow musi ktyzgodne z
wytycznymi dotycacymi wypetniania wnioskéw, przgfymi przez Norweskie Ministerstwo
Spraw Zagranicznych.

2.2.1. Pojedyncze projekty

Pojedynczy projekt jest to ekonomicznie niepodaederia dziaks, z jasno okrdonymi celami,
realizupca scisle okr&lona funkcje technicza. Wniosek na pojedynczy projekt tezawieré
jeden lub wecej podprojektdw. Projekty te musby¢ okreslone we wniosku przedkladanym
Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicznych.

Wysoka¢ wnioskowanej pomocy, jako zasada, niezenbyt mniejsza ni 250 000 euro.

Pojedyncze projektywinny by wdrazane zgodnie z wytycznymi dla tego typu projektéw,
przyjetymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniaamy



Dziatania transgraniczne dotyctego typu projektow.

2.2.2. Programy

W celu ufatwienia wdraania catéciowych i bardziej kosztownych strategii, fawo-
Beneficjent mae przedktadapropozycje programéw. Program skladazsrownorzdnych grup
oddzielnych projektdow, przygotowanych i przedioych przez partneréw, majych na celu
osiagniecie wspolnych przestrzennie/obszarowo/tematyczkiestmnych celow.

Whnioski dla programéw winny zawieraszczegotowe i pelne dane dotyce wszystkich
aspektow proponowanego programu: jego gidwne cedazanie dziaka przewidzianych do
realizacji w ramach programu oraz przedstawienanglwdrgenia wraz z proponowanymi
ustaleniami.

Whniosek wskae operatora programu, ktorgdrie petnit rok instytucji rozrachunkowej i ktory
bedzie odpowiedzialny za wdranie zatwierdzonego programu, zgodnie z wytycznyitai
programow, przygtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmy

Terminy i warunki pomocy oraz funkcje i zakresy odfedzialndci wszystkich stron dala
zawarte w umowie finansowe;j.

2.2.3. Specyficzne formy pomocy

Norwegia oraz Restwa -Beneficjenci, zawiergg MoU do ktorego odnosigiArtykut 1.5,
zgtosz potrzely okreslenia specyficznych form pomocy.

2.2.3.1. Granty blokowe

W celu utatwienia wdrzaania projektéw, w ktorych kaly podprojekt lub kdcowy odbiorca jest
zbyt maly, aby go zidentyfikowa przed rozpoogxiem realizacji projektu lub, aby nim
efektywnie zaradza indywidualnie, ograniczona wielké alokacji mae by przeznaczona na
granty blokowe.

Grant blokowy jest to fundusz, ustanowiony dla izeadji $cisle okr&lonych celow, ktory maze
wspierd jednostki, organizacje lub instytucje.

Whiosek aplikacyjny winien oké&a¢ operatora grantu blokowego w fi8awie-Beneficjencie,
ktory bedzie odpowiedzialny za wdranie grantu blokowego, zgodnie z wytycznymi dlangbav
blokowych, przygtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranigzmyoraz zgodnie z
terminami i warunkami ok&onymi w umowie finansowe;.

Operator grantu blokowegedizie, medzy innymi, ogtaszat nabdr wnioskéw, oceniat wnipsk
wybierat dziatania, przyznawakodki koncowym beneficjentom oraz monitorowat realizacj
grantu blokowego.



2.2.3.2. Fundusz kapitatu patkowego

W celu ulatwienia przygotowania projektow przedidagch w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, jak rowaie celu zawazywania nowych partnerstw, tworzonych w
celu opracowania oraz wdrenia nowych projektow, nie zosté ustanowionyfundusz kapitatu
poczatkowego.

Projekty innowacyjne, kompleksowe tematy projekidnaz tworzenie partnerstw mggnicdzy
innymi, by¢ promowane za pomadunduszu kapitatu pogikowego.

Fundusz kapitalu pogtkowego musi by wdrazany zgodnie z wytycznymi ws. funduszu
kapitatu pocatkowego, przygtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczmny

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznychz@@owierzy zarzdzanie funduszem kapitatu
pocatkowegooperatorowi w Piastwie-Beneficjencie i/lub Biuru Mechanizméw Finangah.

2.2.3.3 Fundusz dla organizacji pozgawych

W celu wsparcia dziatalsoi, rozwoju i systemu instytucjonalnego organizgmzaradowych
(NGOs), Norweski Mechanizm Finansowy imouruchomi specjalnesrodki przeznaczone do
realizacji celéw NGOs.

Dofinansowanie dla NGOs me odbyw& sig w ramach funduszu dla organizacji
pozaradowych, ktorym zarmlza bedzie operator wybrany przez Krajowy Punkt Kontakyow
we wspotpracy z BMF.

Srodki dla NGOs bda uruchomione zgodnie z wi@iwymi wytycznymi przygtymi przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Niniejszy artykut w zaden sposOb nie pozbawia organizacji pagbowych maliwosci

ubiegania s o inne wsparcie finansowe zgodnie z niniejszymsatiami i Procedurami oraz
przyjetymi wytycznymi, j&li wyraza one talg wolg.
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3. Wydatki i finansowanie

3.1. Kwalifikowalnag¢ wydatkdéw

3.1.1. Dodatkowe korzgi

Norweski Mechanizm Finansowy jest przeznaczony worzenia dodatkowych korzgi dla
Paistw -Beneficjentow. Dostarcza dodatkoweddia finansowania i nie me zastpowa
pomocy finansowej z innyckrodet.

3.1.2. Pocatkowa data kwalifikowalnéci wydatkow
Wydatki poniesione przed daprzyznania dofinansowania przez Norweskie Mingtteo Spraw
Zagranicznych nie kwalifikajsic do wsparcia finansowego.

3.1.3. Kaicowa data kwalifikowalngci wydatkow

Koncowa data kwalifikowalnii wydatkow zostanie okékona w umowie finansowej. @lzie to
24 miesice po planowanej dacie zalazenia projektu, ale nie pdiej niz 30 kwietnia 2011
roku.

Koncowa data kwalifikowaln&ei wydatkéw odnosi gi do terminu dokonania faktycznych
ptatnagci na podstawie faktur wystawionych przed paésgym terminem lub w dniu jego
uptyniecia.

Aby wydatki uznano za kwalifikowalne, BMF musi ofraa¢ prawidtowe wnioski o ptatng nie
pézniej niz 6 miesg¢cy po kacowej dacie kwalifikowalngci wydatkow. Wnioski o ptatrig
dostarczone pdiej lub uznane za nieprawidiowe przez Norweskieniderstwo Spraw
Zagranicznych nie dala stanowé podstawy do wyptat. Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych mee zdecydowd ze cz$¢ wniosku o platnée jest prawidtowa i w zwizku z
tym przyzn@ czesciowa wyplate.

W wyjatkowych przypadkach, gdzie zaistniejsprawiedliwione dalsze opdienia, Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych oo przediay¢é okres kwalifikowalnéci do dnia 30
kwietnia 2012 roku, pod warunkieme prawidtowe wnioski o ptatdé zostam dostarczone do
31 p&dziernika 2012 roku.

Jesli projekt jest, w chwili uptywania kiccowej daty kwalifikowalnéci wydatkow, przedmiotem
postpowar sadowych lub odwota administracyjnych skutkagych zawieszeniem w realizaciji,
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych zeadokondé dalszego wydtzenia terminu,
jesli uzna,ze takie przedienie lezy w interesie Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

3.1.4. Podatek VAT oraz inne podatki i optaty

Wydatki zwhzane z VAT i innymi podatkami, sktadkami i optatamijakiejkolwiek postaci,
ktére nie § odzyskiwalne na mocy prawa w fBawvie-Beneficjencie, s kwalifikowalne do
wsparcia.
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3.1.5. Szczegotowe warunki dotyce kwalifikowalngci

Wszystkie projekty wspétfinansowane przez Norwedkechanizm Finansowy muszbyc¢
zgodne z wytycznymi ws. szczegotowych warunkow Kikalwalnosci, przyjgtymi przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

3.2. Wysokdé¢ wsparcia i wspotfinansowanie
Paistwo -Beneficjent zapewnia petne finansowanie [ito)s.

Wkiad Norwegii w postacirodkéw finansowych &lzie okrglany na podstawie indywidualnych
przypadkow, z uwzgbnieniem wszystkich istotnych czynnikéw. Wadnym przypadku nie
moga by¢ przekroczone putapy wspotfinansowania WspolnotsoRejskiej.

3.2.1. Poziomy wspoffinansowania

Zgodnie z powysz o0go6lm zasad oraz z Artykulem 4 Protokotu 38a,¢da stosowane
nastpujace poziomy dofinansowania:

a) wiekos¢ dofinansowania do 60%; z wyjatkiem sytuacji, do jakich odnosi¢spodpunkt b)

i c), wielkos¢ wsparcia nie mge przekracza 60% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych projektu.

b) wielkos¢ dofinansowania do 85%; w przypadku, gdy 15% lub weej catkowitych
kosztéw kwalifikowalnych projektu dolzie wspétfinansowane z bietu pastwa lub
budzetu jednostek samadu terytorialnego, Norweski Mechanizm Finansowyzeno
zapewnt finansowanie dla reszty kosztow kwalifikowalnymtojektu.

c) wiekosé¢ dofinansowania do 85% i powyzg; w celu dofinansowania dziadtav ramach
projektéw organizacji pozagdowych (w tym partnerow spotecznych) lub projektaw
ramach Funduszu Kapitatu Patkowego oraz funduszu stypendialnego i szkoleniamyeg
Norweski Mechanizm Finansowy i Mechanizm Finans&@G mog zost& taczone w
celu otrzymania dofinansowania #szego nt opisane w podpunkcie a) i b) niniejszego
artykutu, ale generalnie nie gikiszego ni 90%. WspoHinansowanie przez podmiot
krajowy bzdzie na og6t wymagane.

3.2.2. Projekty generage dochody

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznychzaaanodyfikowa wielkos¢ przyznanej pomocy
w zalenosci od wielkasci szacunkowego dolz rzeczywistego zysku nadzwyczajnego,
wygenerowanego przez projekt, zgodnie z wytycznyaniemat projektow geneangjych dochaod,
przyjetymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmyumowe finansows wskazan w
artykule 4.8.

3.2.3. Zastosowanie zasady ,.zanieczyszczaptaci”

Paistwo -Beneficjent w trakcie ustalania poziomu wR@msanej pomocy winno wzé pod
uwag; zasad ,zanieczyszczapy ptaci’. Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczhymae
modyfikowa® wielkos¢ przyznanej pomocy w celu zapewnienia stosowanizatady.
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3.3. Przekroczenie kosztéw oraz oszirmsCi

Paistwo -Beneficjent jest catkowicie odpowiedzialnevedrozenie projektu. W przypadku, gdy
rzeczywiste koszty projektu przekraczdjudzet okréglony w umowie finansowej, Ratwo -
Beneficjent winno zapewéize dodatkowdrodki beda dostpne chybaze inne ustalenia zostaty
zawarte miedzy Krajowym Punktem Kontaktowym i Noskien Ministerstwem Spraw
Zagranicznych.

Jezeli ostateczny koszt projektu jestsiry niz catkowite koszty okrdone w umowie finansowej,
wowczas catkowita suma wyptaconysétodkow lkzdzie odpowiednio zmniejszona a wszelkie
nieprawidtowo wyptacone kwoty zwrécone przezagtao - Beneficjenta. Jednak poziom
pomocy pozostanie taki sam. Norweskie MinistersSpaw Zagranicznych nie realokowé
niewykorzystangrodki na nowy projekt lub na dodatkowe dziataniezdtego projektu.

Whniosek o przesuacie srodkdw winien by rozpatrywany w ten sam sposob jak wnioski dla
innych projektow.
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4. Procedury wnioskowania

4.1. Wnioskodawcy

Projektodawcami mag by¢ wszystkie instytucje sektora publicznego i pryvego, a take

organizacje pozasgowe utworzone w sposob prawny wnB&avie-Beneficjencie oraz dziatge

w interesie publicznym - np. wiladze krajowe, regiloe i lokalne, instytucje
edukacyjne/badawcze, organizad@dowiskowe, organizacje woluntarystyczne i orgaogje

spotecznéci lokalnych, a take partnerstwa publiczno-prywatne.

4.2. Ogtoszenie maiwosci ubiegania si o srodki w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego

Paistwo -Beneficjent ogtosi publicznie riwos¢ ubiegania si o srodki finansowe.

4.3. &zyk

Wszelka komunikacja pordzy Norweskim Mechanizmem Finansowym an®aem-
Beneficjentem powinna odbywaie w jezyku angielskim.

Do oryginalnych dokumentoéw (wegyku innym ni angielski) wysytanych do Norweskiego
Mechanizmu Finansowego najezahczy¢ ich angielskie ttumaczenie. #&wo — Beneficjent
ponosi catkowii odpowiedzialnét za zgodn&t ttumaczenia z oryginatem.

4.4. Wniosek i jego ocena wikwie - Beneficjencie

Paistwo —Beneficjent zorganizuje ocentozonych wnioskow. Ocenaclizie przejrzysta, oparta
na opinii eksperta i przeprowadzona w zgodzie gszeni Memorandum of Understanding,
wskazanym w artykule 1.5.

Paistwo -Beneficjent winno przekazywavnioski o pomoc finansoay ktore zostaty ocenione
przez Krajowy Punkt Kontaktowy, do BMF jak réwaibste rezerwow z odpowiedry liczba
wnioskéw. Whnioski aplikacyjne powinny by przygotowane przy ayciu formularza
dostarczonego przez BMF. Krajowy Punkt Kontaktowgstdrcza, wraz z wnioskiem
aplikacyjnym, uzasadnienie wyboru przedkladanya)gbtow.

4.5. Ocena dokonywana przez BMF w oparciu o krgtdarmalne i
merytoryczne

BMF przeprowadza wgpna ocerg w celu potwierdzenia zgodém projektu z wymogami
formalnymi wskazanymi w Protokole 38a, niniejszydasadami i Procedurami oraz innymi
wytycznymi przygtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw ZagranicmyJeeli powyzsza
ocena jest pozytywna, wniosek aplikacyjny zost@poddany ocenie BMF.
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BMF maze, szczegblnie w przypadku projektow zgoh kndz zlozonych, powotd i
zakontraktowé do przeprowadzenia oceny niezatginstytucg.

Instytucja oceniaca przekazuje raport oceny do BMFaB&vo - Beneficjent otrzymuje kopi
raportu i przekazuje BMF swoje komentarze do raport

W przypadku negatywnego wyniku oceny gpstej, BMF przesyta wniosek do Krajowego
Punktu Kontaktowego wskazgj na powdd/powody jego odrzucenia. Taki wniosekenmosta
ponownie przestany przez Krajowy Punkt Kontaktovwpnd warunkiem,ze bkdy zostan
poprawione.

4.6. Sprawdzanie projektu przez Konaisj

Komisja Europejskadalzie sprawdzata przedkiadane projekty paték ich zgodnéci z celami
Wspolnoty i przekazywata uwagi do Norweskiego Migistwa Spraw Zagranicznych. BMF
przekae Komisji odpowiedrj dokumentagj.

W przypadku, kiedy FMO rekomenduje odrzucenie gtojenie musi by on przedktadany do
oceny Komisji Europejskiej.

4.7. Decyzja Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagramych

W oparciu o wniosek, wszystkie stosowneagzahiki i raport , jéli jest wymagany, z oceny,
wskazany w artykule 4.5, BMF przedio Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicznych
uzasadnion rekomendagj celem podjcia decyzji.

W przypadku kiedy BMF otrzyma ostategqzacerg Komisji Europejskiej przed przekazaniem
swojej rekomendacji Norweskiemu Ministerstwu Spraagranicznych, jakiekolwiek wnioski
zawarte w tej ocenie, winny byvzigte pod uwag przy sporzdzaniu rekomendaciji przez BMF.

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych przegtazasadniom decyzg w okresie dwoch
mieskcy od daty otrzymania przez BMF dokumentacji uzpaaskompleta.

Bez uszczerbku dla priorytetow wymienionych w Arik 3 Umowy, Norweskie Ministerstwo
Spraw Zagranicznych dokona oceny projektow w cédiestenia czy przyczyniaj sic one do
zmniejszenia ekonomicznego i spotecznegoznigbwania w Europejskim Obszarze
Gospodarczym. W tej ocenie Norweskie Ministerstwpra® Zagranicznych dolzie w
szczegolnéci rozwazato wptyw projektu, efektywni@ wydatkéw, trwaté¢ oraz ditugotrwate
korzysci dla Pastwa -Beneficjenta.

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznychsieydo Pastwa -Beneficjenta ofertpomocy /
uzasadniompodmowe. Oferta winna okrdac¢ ostateczny termin akceptaciji.

Oferta [lgdzie stanowita podstaw dla Pastwa -Beneficjenta do akceptacji warunkow
okreslonych w umowie finansowej.

15



W przypadku uzasadnionej odmowy, Norweskie Mingtgo Spraw Zagranicznych e
pozwolic Paistwu-Beneficjentowi na ponowne i jednorazowe pragshie poprawionego
wniosku.

4.8. Umowa finansowa

Umowa finansowa zostanie zawarta peeay Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych
i Krajowym Punktem Kontaktowym dla kdego pojedynczego projektu, programu lub
specyficznych form pomocy, uzgodnionych peday stronami.

Umowa finansowa oké terminy i warunki finansowania, jak rowniefunkcje i obowizki
wszystkich stron.

5. Wdrazanie

Paistwo -Beneficjent ponosi odpowiedziaidaza wdraanie i realizag projektow, jak réwnig
za raportowanie na temat uzyskanych efektow.

5.1. Raportowanie i monitoring

Paistwo —Beneficjent jest odpowiedzialne za raportdwan monitoring projektow.
Raportowanie winno liyzgodne z wskanikami ustalonymi z BMF.

Paistwo -Beneficjent winno, mdzy innymi, raportowé&co najmniej raz w roku o:
» wdrazaniu, zgodnie z planami i baetami;
* odchyleniach od harmonogramu i #hierych reperkusjach dla projektu;
* przetargach i zamowieniach publicznych;
» zakaczeniu projektu, z uwzgtinieniem Artykutu 7 Zasad i Procedur.

BMF maze w dowolnym czasie poprésiPaistwo - Beneficjenta o dodatkowe informacje.
Raportowanie winno siodbywa& zgodnie z wytycznymi w sprawie raportowania i ntoningu,
przyjetymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmy

5.2. Zewrtrzny monitoring wykonywany przez BMF

BMF bedzie monitorowd projekty na podstawie planu monitoringu, w celypesnienia
wykonania umoéw finansowych. W tym celu, jako zasadgzie korzystat z ustug agencji
monitorupcej. Kopie raportow agencji monitoagej keda przesytane do Ratwa -Beneficjenta.

Zadania zwizane z monitoringiem winny kbywykonywane zgodnie z wytycznymi w sprawie
raportowania i monitoringu, praytiymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczmy

5.3. Wydatkowanie

Pomoc finansowa dolzie wyptacana jako refundacjazjyponiesionych i udokumentowanych
wydatkow, zgodnie z ustalonym harmonogramem wydedkoa.
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Jednake, wydatki zwizane ze specyficznymi formami pomocy rady¢ w czsci wyptacone w
formie zaliczki. Dla pojedynczych projektéw i pregnéw, mae by wyptacona zaliczka w
maksymalnej wysokii 10%, jgli bedzie uzasadniona przezMavo-Beneficjenta i uznana za
niezlxdna przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Whnioski o ptatné¢ beda przedktadane BMF. &lzie do nich dajczana wszelka niezbna
dokumentacja dowodowa wskazcg wypetnienie warunkéw kdego wydatkowania.

BMF, przed dokonaniem pfatém, zapewni,ze wszystkie warunki wydatkowania zostaty
spetnione (Wicznie ze wspotfinansowaniem). W tym celu BMFzamdkorzysta z ustug agencji
ptatniczej.

Pfatng¢ winna by przekazana na wskazany rachunek wsRa@ie-Beneficjencie. Retwo-
Beneficjent przelejgrodki finansowe wnioskodawcom, operatorom lub inngdbiorcom, w
ciagu 15 dni roboczych od otrzymania ptatcio Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych
moze, w umowie finansowej, wydhy¢ ten czas do 20 dni roboczych.

Wydatkowanie winno hy dokonywane zgodnie z wytycznymi w sprawie wydatkoia,
przyjetymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmy

5.4. Promocja

Paistwo-Beneficjent zapewniaze istnienie Norweskiego Mechanizmu Finansowego, jak
rowniez informacja o zatwierdzonych projektowa sprzekazane do beneficjentéw i
0go6tu spoteczistwa w najbardziej efektywny sposoliei wsparcie z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego jest odpowiednio rozpowszechniona.ddingjPunkt Kontaktowy winien upewhi
sig, ze do kadego wniosku aplikacyjnego cgkzony zostat plan promoc;ji.

Dziatania promocyjne winny I8y prowadzone zgodnie z wytycznymi w sprawie promocji
przyjetymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniaamy
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6. Audyt i kontrola finansowa

6.1. Przejrzyst& i dokumentacja dowodowa

Paistwo -Beneficjent powinno zapewrniciezke audytu dla przedsivzie¢ wspoétfinansowanych
przez Norweski Mechanizm Finansowy, ktéra pozwali n

» porownywanie kwoty certyfikowanej do Biura Mechanizaw Finansowych z zapisami
poszczegblnych wydatkbw oraz oryginatami potwiefglach je  dokumentow
przechowywanymi na poszczegolnych szczeblach adtracyjnych oraz przez
beneficjentow kacowych, a take - w przypadku gdy beneficjenci przekagéodki do
kolejnych podmiotéw — przechowywanymi w instytudjac firmach wykonujcych
dziatania, oraz

» weryfikacja alokacji i przeptywu dogtnych srodkdw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego oragrodkéw krajowych.

Paistwo-Beneficjent winno zapewhi mazliwos¢ wgladu do  wszystkich oryginalnych
dokumentéw przez co najmniej 5 lat po zakzeniu projektu ddz diuzszy okres jeeli jest to
wymagane w umowie finansowej, wskazanej w artylu&lub w prawie krajowym Ratwa —
Beneficjenta.

6.2. Kontrola finansowa, audyt i dziatania zapohjgoe oszustwom
podejmowane przez Rstwo -Beneficjenta

Paistwo-Beneficjent jest odpowiedzialne za konirdinansows i audyt zatwierdzonych
projektow. Najwyszy Organ Audytu w Rastwie -Beneficjencie winien lkdyzaangaowany i
mie¢ prawo do wykonywania audytu projektow.nBavo — Beneficjent winno poglj wszelkie
konieczne dziatania w celu zapobiegania i wykrywarmszustw i nieprawidioweoi w
ptatnaciach.

Krajowy Punkt Kontaktowy Restwa-Beneficjenta dnizie odpowiadéa przed BMF, Norweskim
Ministerstwem Spraw Zagranicznych oraz Biurem Nakiego Audytora Generalnego za
zaradzanie srodkami i za wszystkie sprawy zygane z kontral finansova, audytem i
oszustwami.

Co roku, plan audytu i streszczenie raportu z autiydizie przedstawiane BMF. Raport z audytu
zostanie pozostawiony do dyspozycji BMF, Norwesgiddinisterstwa Spraw Zagranicznych
oraz Biura Norweskiego Audytora Generalnego lub pchedstawicieli. Restwo-Beneficjent
zapewnia przeprowadzenie sprawnej i szybkiej kdintiazdego podejrzewanego lub
faktycznego oszustwa lub nieprawidtoien

Paistwo-Beneficjent winno natychmiast zwréailo Norweskiego Mechanizmu Finansowego

nieprawidtowo wyptaconesrodki. Podejrzewane Ilub faktyczne przypadki oszastiub
nieprawidtowdci, a take wszelkie dziatania, podejmowane w zzku z tym przez kompeterin
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instytucg krajowa, musz by¢ niezwtocznie raportowane do BMF zgodnie z wytycnny
dotyczacymi nieprawidtowdci, przygtymi przez Norweski Mechanizm Finansowy.

6.3. Biuro Norweskiego Audytora Generalnego

Biuro Norweskiego Audytora Generalnego dziata weinii Norwegii, jako instytucja wéaiwa
do spraw audytu.

Biuro Norweskiego Audytora Generalnego zmoprowadzi audyt wszystkich projektow
realizowanych w ramach Norweskiego Mechanizmu Foaego, jak rownie audyt

zaradzania Norweskim Mechanizmem Finansowym przez nsB& -Beneficjenta.
Przedstawiciele RPatwa —Beneficjenta winni, na gitm, towarzyszy audytorom i dostarczam

wszelkiej niezkdnej pomaocy.

Audytorzy winni mi€ dostp do wszelkich dokumentéw lub informaciji, ktére ajnza
stosowne, wicznie z dokumentami przygotowanymi lub przechowyymain w formie
elektronicznej. W szczegoéled winni miet oni dosgp do rachunkdw sprawdzanej instytucji i
dokumentéw zwjzanych z wydatkami finansowanymi w ramach Norwegkidechanizmu
Finansowego. Audytorzy winni korzysta tych samych praw, z jakich korzystapwnowane
instytucje w Pastwie-Beneficjencie. Biuro Norweskiego Audytora @einego winno réwnie
mie¢ nieograniczony dogp do projektéw wdrzanych przez prywatne lub komercyjne instytucje
oraz organizacje pozaaowe.

Biuro Norweskiego Audytora Generalnego poinformtdigme Pastwo—Beneficjenta o zamiarze
przeprowadzenia audytu/kontroli.

6.4. Audyty i inspekcje organizowane przez NorwesWinisterstwo
Spraw Zagranicznych

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych z@o organizowé& audyty i kontrole.
Przedstawiciele Ratw —Beneficjentbw winni, na pfbe, towarzyszy upowanionym
przedstawicielom Ministerstwa i dostaréZm wszelkiej niezbdnej pomocy.

Upowanieni przedstawiciele winni méedostp do wszelkich dokumentéw lub informaciji, ktére
uznap za stosowne, wkznie z dokumentami stworzonymi lub przechowywanymiformie
elektronicznej. W szczegoOlea winni mie¢ dostp do rachunkow sprawdzanej instytucji i
dokumentéw zwizanych z wydatkami finansowanymi w ramach NorweggkidMechanizmu
Finansowego. Audytorzy winni korzysta tych samych praw, z jakich korzystapwnowane
instytucje w Pastwie -Beneficjencie. Upowaieni przedstawiciele winni rownie miet
nieograniczony dogp do projektow wdrzanych przez prywatne lub komercyjne instytucje oraz
organizacje pozasglowe.

Norweski Audytor Generalny winien bynformowany i mié mazliwos¢ uczestniczenia w tych
audytach.
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Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych poinfojen dane Pastwo—Beneficjenta o
zamiarze przeprowadzenia audytu/kontroli.

7. Zakonczenie projektow

7.1. Zakaczenie projektow

Paistwo-Beneficjent przygotuje raport z zaékaenia projektu, zgodnie z wymogami zawartymi
w umowie finansowej. BMF dokona ostatniej piattiow oparciu o raport z zakozenia
projektu.

Raport z zakfczenia projektu winien l#y sporadzony zgodnie z wytycznymi dotygzymi
raportowania i monitoringu, praytiymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczmy

7.2. Ewaluacja ex-post

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznychz@@odj¢ decyzg, z wiasnej inicjatywy lub z
inicjatywy Pastwa -Beneficjenta, o przeprowadzeniu ewaluacjpest konkretnego projektu.
Ewaluacja ex-post winna Byprzeprowadzona przez niezale instytucg, inma niz agencja
monitorupca lub podmioty zwizane. Instytucja przeprowadzeq ewaluag ex-post projektu
winna przedtay¢ raport Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicimyc

Raport z ewaluacji ex-post nie powinien zpswa innych wymogéw dotyccych
raportowania.

7.3. Inne obowizki po zakaczeniu projektu

Paistwo -Beneficjent zapewni operacyjgaorojektu, ktory zawiera inwestycje w nieruchai@o
i/lub grunt (whczapc remont i rewitalizag)), przez minimum 10 lat po jego zalazeniu, chyba,
7ze zostalo to inaczej okilene w umowie finansowej. Minimalny okres operaoggi po
zakaczeniu realizacji dla innych projektéw zostanieaslaony w umowie finansowej wskazanej
w artykule 4.8.

Ewaluacja ex-post projektow, ktéra wykazataby naghgpi¢ z Zasadami i Procedurami oraz
umowa finansows moze st& sie podstaww do podgcia przez Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych dziatanaprawczych, vécznie zzadaniem zwroturodkow.
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