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1. INFORMACJE OGOLNE

Do Wytycznych w sprawie Wydatkowania odnosi 8irtykut 5.3 Zasad i Procedur wdinia
Mechanizmu Finansowego EOG, Artykut 5.3 Zasad icBdor wdraania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Artykut 2.4 Wytycznych wrasgie pojedynczych projektow,
programow (grup projektéw), grantdw blokowych i yatit 3.3 Wytycznych w sprawie kapitatu
pocatkowego. Niniejsze wytyczne mgpa celu przedstawienie ogoélnej charakterystykbadas
wydatkowania.

1.1 Definicje

“KMC” oznacza Komitet Mechanizmu Finansowego EOG, ktéayzmdza Mechanizmem
Finansowym EOG i podejmuje decyzje w sprawie prayia dofinansowania.

“NMSZ"” oznacza Norweskie Ministerstwo Spraw ZagranicznydMSZ podejmuje decyzje o
przyznaniu dofinansowania w ramach Norweskiego Ma&mu Finansowego.

“BMF” oznacza Biuro Mechanizméw Finansowych, ktére z@nsig biezacymi dziataniami w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskighanizmu Finansowego (wspélnie
zwanymi “Mechanizmami Finansowymi”). Petni takfunkcg gtéwnego punktu kontaktowego
pomigdzy Pastwami - Beneficjentami a krajami EFTA EOG.

“Krajowy Punkt Kontaktowy” oznacza gtéwny punkt kontaktowy dla obu Mechanianw
danym Pastwie- Beneficjencie. Ponosi on catkowitodpowiedzialné¢ za zarzdzanie
dziataniami zwaizanymi z Mechanizmami w Rstwie — Beneficjencie.

“Wydatkowanie” oznacza przekazywaniérodkéw finansowych w formie transz przez
instytucje Pastw- Darczyicow do Pastwa — Beneficjenta.

“Agencja Platnicza” oznacza instytuej finansove wyznaczon przez Biuro Mechanizmow
Finansowych, ktéra ma dzidtav jego imieniu w celu dokonywania wyptat zgodni&rgteriami
zawartymi winstrukcji wydatkowaniamrazUmowie z AgengjPtatnicz.

"Instrukcja wydatkowania” okresla warunki i kryteria wydatkowania.

“Umowa z agench platnicza” odnosi s do umowy podpisanej pogudzy Biurem
Mechanizméw Finansowych a Ageaétatnicz.

“Plan wdrazania projektu” okreila dziatania (lub ich mierzainczs¢), ktére g zaplanowane
do realizacji zanim dokonane zostanie wydatkowafpan posigpu w realizacji) oraz
przewidywane terminy sktadania wnioskéw o wydatkoigaharmonogram wydatkowania).
Plan wdraania projektu stanowi integralitzes¢ umowy finansowe;.

“Dofinansowanie” odnosi s¢ do pomocy finansowej udzielanej Zeodkéw Mechanizmdéw
FinansowycHPaistwu — Beneficjentowi.
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“Instytucja Ptatnicza” oznacza instytugj publiczm w Paistwie — Beneficjencie, ktérej
obowiazki obejmuj (aczkolwiek nie ograniczajsie do) przeptywysrodkéw finansowych w
Paistwie — Beneficjencie, sprawdzanie i $pgadczanie autentyczici, poprawnéci

i doktadndci przedktadanych wnioskéw o ptatdo oraz przedktadanie ich do Biura
Mechanizmow Finansowych lub wyznaczonej Agencijtrivéze;.

1.2 Zakres

Niniejszy dokument opisuje proces wydatkowania aimantu podpisania umowy finansowej do
czasu otrzymanidarodkéw na dofinansowanie przeziBawo — Beneficjenta. Szczegbtowy opis
tego procesu znajdujezsiv Aneksie |.

Celem jest opracowanie podobnych procedur wydatk@vave wszystkich Hetwach —
Beneficjentach oraz przestrzeganie d&kmych wymogow i struktur w poszczegoélnych
Paistwach - Beneficjentach, krajach EFTA EOG i innyathonach zaangawanych w ten
proces. Modyfikacje w stosunku do ogoélnej charglsigiki procesu wydatkowania zostan
odzwierciedlone w procedurze wydatkowaniadego z Pastw — Beneficjentow.

2. PROCES WYDATKOWANIA

2.1 Ogodlne informacje

Umowa finansowa okéta warunki przyznania dofinansowania. Wszystkie jgkty, ktore
otrzymup dofinansowanie w ramach Mechanizméw Finansowychzmioy¢ wdrazane zgodnie z
umowa finansows podpisan przez Krajowy Punkt Kontaktowy w imieniu ks&wa —
Beneficjenta i Przewodnigzego KMF lub NMSZ

Wydatkowanie musi odnassic do umowy finansowej i uzgodnionego planu wdirda projektu.

2.2 Wniosek o wydatkowanie

Whiosek o wydatkowanie jest przedktadany przers®eo — Beneficjenta do BMF. Sam wniosek
powinien mi€ forme pisma przewodniego podsumowatggo grup wnioskow o ptatn&. Do
wniosku powinny zostadolczone poszczegblne wnioski o plateoktére zawieraj czesé
dotyczca ptatnaci potwierdzom przez Instytug Platnica i czes¢ dotycaca postpu w
realizacji projektu potwierdzamprzez Krajowy Punkt Kontaktowy.

2.2.1 Refundacje

Whioskodawcy projektéw oraz operatorzy programégvantéw blokowych skiadajokresowy
raport z realizacji projektu do Krajowego Punkturiaktowegd. Wniosek o platni zawiera,
miedzy innymi, cz$¢ dotycaca platnaci oraz czs¢ dotyczaca postpu w realizacji projektu.
Cze$¢ dotyczca ptatnéci sktada st z sumarycznego zestawienia wydatkéw kwalifikowdnyc
dziatan w ramach danego pojedynczego projektu, prograntu deantu blokowego. G#é

1 W polskim systemie — do danej InstytucjisRainiczce;.
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dotyczica postpu w realizacji projektu pokazuje rozbicie wydatkdwalifikowalnych na

poszczegllne dziatania lub mierzalnesct projektu. Obie ogci musz by¢ zgodne z planem

wdrazania projektu i obejmowaokres co najmniej 3 kalendarzowych méegi Zestawienie

wydatkow kwalifikowanych powinno léypotwierdzone stosowrdokumentag.

Obie czsci powinny zawieré&

» Tylko te wydatki, ktére s zgodne ze Szczegotowymi warunkami dotygani
kwalifikowalnosci wydatkdw;

e Skumulowane wydatki;

» Wydatki ponoszone w okresie, do jakiego odnasingiiosek o ptatng:.

Format wniosku o ptatrsé zostanie okrdony przez BME.

Krajowy Punkt Kontaktowy dokonuje weryfikacji gci dotyczicej postpu w realizacji projektu

i przekazuje wniosek o ptatiiodo Instytucji Ptatniczej. Instytucja Platnicza pi@rdza cgs¢
dotyczca ptatngci i wydaje @dwiadczenie o wspétfinansowaniu przed z#niem wniosku o
wydatkowanie (pismo przewodni) do BMF. Poszczegdkesowe raporty z realizacji projektu
sq zakczane do wniosku.

2.2.2 Inne platndgci

Zaliczki i inne rodzaje wydatkowania podlegajakim samym procedurom opisanym w
niniejszych wytycznych.

Zaliczki powinny by uwzgkdnione w harmonogramie wydatkowania i wszystkie fatyp
powinny odnosi sie do umowy finansowe;.

2.3 Procedury instytucjonalne

2.3.1 Krajowy Punkt Kontaktowy/ Instytucja Ptatnicza

W celu zwikszenia jakéci operacji finansowych i ustanowienia dobrych pykkw tym
wzgledzie, zarzadzanie finansowe i kontrola, w tym zadania Instjt@¢atniczej, powinny by
oddzielone od innych funkcji Krajowego Punktu Kddtavego. Mae to zostd dokonane
poprzez powierzenie funkcji Instytucji Ptatniczepemu ministerstwu aiministerstwo, ktéremu
podlega Krajowy Punkt Kontaktowy.

Krajowy Punkt Kontaktowy monitoruje pegt realizacji projektu i weryfikuje faktyczny pegt
podczas, gdy Instytucja Platnicza zg@lza caloksztattem dziatazwiazanych z transakcjami
finansowymi. Ta ostatnia powinna sakze zajmowa rozwojem, wdraaniem i utrzymywaniem
procedur dotyczych zaradzania finansowego i kontroli projektow.

Whioski o ptatné¢ przestane z Krajowego Punktu Kontaktowegp potwierdzane przez
Instytuci Ptatnicz. Zanim wniosek o pfatrié zostanie potwierdzony, Instytucja Ptatnicza musi
zapewnt, ze spetnione zostaty napujace warunki:

2 patrz: zajczniki do wytycznych ws. monitorowania i raportowan
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* Whniosek o ptatn@ odnosi st do wydatkéw, ktéreszgodne ze Szczegbtowymi warunkami
dotyczicymi kwalifikowalnasci wydatkow;

* Whniosek o ptatng jest zgodny z umoavfinansow i planem wdraania projektu;

» Istnieje wystarczafa $ciezka audytu, zgodna ze Szczegétowymi warunkami datyeni
kwalifikowalnosci wydatkow.

Potwierdzony wniosek o ptatébjest przekazywany przez Instytadptatnica do BMF.

2.3.2 BMF

BMF zapewni, ze poszczegllne wnioski o ptatidp ktére zawieraj potwierdzone i
zweryfikowane cgsci, beda zakhczone do wniosku o wydatkowanie. Ponadto, BMF zayneire
potwierdzone przez InstytucPtatnicz wnioski o platné¢ spetniaj warunki wydatkowania (w
tym wspoHfinansowanie). W tym celu BMF o skorzysta z ustug Agencji Platniczej. Co
wiecej, BMF powinno przekazaAgencji Ptatniczej instrukejwydatkowania.

2.3.3 Agencja pfatnicza

Obowiazki Agencji Platniczej s zawarte w Umowie z AgencPlatnica

Jeli sumaryczne zestawienie wydatkéw kwalifikowalnydha dziata i inne przedstawione
dokumenty zwizane z wydatkowaniemella zgodne z wymogami okflenymi w instrukcji

wydatkowania, platri@i beda przekazywane na wskazane konto bankowe \istiée —
Beneficjencie.

2.4 Wydatkowanie

Wyptaty s dokonywane na bazie wnioskow o wydatkowanie, obgjaych co najmniej 3
miesice kalendarzowe.

Zaliczki mogy by, jednake, wyptacone po podpisaniu umowy finansowejli jgest to
przewidziane w harmonogramie wydatkowania.

Instytucja Ptatnicza w Ratwie — Beneficjencie odpowiada za transfedkow finansowych do
beneficjenta, operatoréw lub innych odbiorcéw, 2zged Zasadami i Procedurami.

3.  WSPOLNE ZASADY WYDATKOWANIA

3.1 Zastosowanie euro

Zobowiazania i ptatnéci beda przeliczane i realizowane w euro.

Potwierdzone wnioski o pfatééd (w tym zaliczki) przekazywane przez Instytuéttatnica do
BMF beda realizowane w euro.

Paistwa —Beneficjenci, ktérzy niezywaja euro jako waluty krajowej w chwili skladania
wniosku o platnét, przelica zestawienie wydatkdédw na euro, postugusic kursem wymiany z



Mechanizm Finansowy EOG i Norweski Mechanizm Finanswy
2004-2009

Wydatkowanie
dnia poprzedzagego ostatni dzie roboczy miesica poprzedzagego miesic, w ktérym

odnotowano wydatek. Kursy tey publikowane w Serii C Dziennika Usdowego Wspélnot
Europejskich.

3.2 Odsetki

Jakiekolwiek odsetki netto (ktica dochodu z oprocentowania i kosztéw operaoarfsowych,
np. optaty transakcyjne) naroste na wskazanym leohankowym zargdzanym przez Instytugi
Pfatnica w Pastwie — Beneficjencie dola rocznie rozliczane przez InstytdcpPlatnicz i
zgtaszane do BMF.

Odsetki netto naroste w skali roczneph zwrdcone przez InstytugpPtatnica do BMF w cagu
trzech miesicy kalendarzowych od zakozenia roku kalendarzowego.

3.3 Zawieszenie ptatnfci

W przypadku domniemanych lub faktycznych nieprawidkci, KMF lub NMSZ mae
zadecydowa o wstrzymaniu/zawieszeniu dalszych wyptata wyjanienia sprawy.

3.4  Audyt i kontrola finansowa

Audyt i kontrola finansowa as przeprowadzane zgodnie z Artykulem 6 Zasad i Rhace
Mechanizmu Finansowego EOG oraz Artykulem 6 ZasBtbcedur Norweskiego Mechanizmu
Finansowego.
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Umowa finansowa

Gtéwny dokument —
stanowicy podstaw dla
projektu, zaliczki lub

innych pfatndci.

Wszystkie wyptaty bda
opiera si¢ na umowie
finansowe;j.

BMF
BMF jest odpowiedzialny —
za bigace dziatania
ZWwiazane z
Mechanizmami
Finansowymi i zapewni,
ze wszystkie
zobowhzania dotycace
ptatnaici beda
wypetione.

Jeli bedzie to wymagane,
zostan przeprowadzone
niezalene wizyty
kontrolne sprawdzage
wnioski 0 wydatkowanie.

Instrukcja wydatkowania
zostanie przekazana
Agencji Ptatniczej.
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Schemat wydatkowania

Beneficjent

Operatorzy
Beneficjenci i operatorzy —
przedktadaj okresowy
raport z realizacji projektu
do Krajowego Punktu
Kontaktowego. Okresowy
raport z realizacji projektu
zawiera m.in. cg¢
dotyczca wniosku o
ptatnai¢ i cze$¢ dotycaca
postpow w realizacji.

Agencja Pfatnicza
Agencja pfatnicza —
przetwarza Warunkosy
Instrukci wydatkowania.
Wyptaty s dokonywane
na okrélone konto
bankowe w Pistwie-
Beneficjencie.

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Krajowy Punkt —
Kontaktowy w petni
odpowiada za
zarzdzanie finansowe i
kontrole.
Krajowy Punkt
Kontaktowy weryfikuje
cze$¢ dotycaca
postpoéw w realizacji
projektu i przekazuje
okresowy raport z
realizacji projektu do
Instytucji Platniczej.

Instytucja Platnicza
Instytucja Ptatnicza —
zarzdza okrélonym
kontem bankowym i
zapewniaze pfatndci
sa dokonywane na rzecz
konicowego beneficjenta
tak szybko jak to tylko
mozliwe i w ciagu
okreslonego terminu.

Instytucja Platnicza

Instytucja Ptatnicza
paswiadcza czsé
dotyczica wniosku o
ptatna¢ i wydaje
oswiadczenie o
wspotfinansowaniu przed
zgromadzeniem wkszej
okresowych raportéw z
realizacji projektow i
przedtazeniem wniosku o
wydatkowanie (pismo
przewodnie) do BMF.
Poszczegoblne okresowe
raporty z realizacji
projektéw powinny zosta
dotaczone do wniosku.

Benficjent/Operator
Beneficjenci otrzymaj
ptatndci zgodnie z
krajowymi zasadami i
procedurami.



