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Błędy we wnioskach  
o płatność 
 
 
 

 
Warszawa, 16 grudnia 2013 r.  
 

 

 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego 



 
 
Błędy w części 2 wniosku 

 

 

pkt 2 _  

 (6) wskazanie pierwotnego numeru umowy/decyzji mimo, że został wydany 
aneks 

 (9) kwota wydatków kwalifikowalnych obejmująca jedynie koszty         
bezpośrednie (dot. projektów, w których koszty pośrednie rozliczane są 
ryczałem) 

 (10) kwota wnioskowana niezgodna z harmonogramem płatności               
określonym w pkt 10_  

  

 



 

 

Formularz wniosku o płatność 

WNIOSEK BENEFICJENTA O PŁATNOŚĆ  
1_WNIOSEK ZA OKRES: okres wynikający z obowiązującego harmonogramu płatności  
 
 
2_PROJEKT 
(1) Program Operacyjny Kapitał Ludzki 
(2) Priorytet: ............................................................................................ 
(3) Działanie: ........................................................................................... 
(4) Poddziałanie: ...................................................................................... 
(5) Nazwa projektu: .................................................................................. 
(6) Nr umowy/decyzji: jeśli jest aneks to numer aneksu 
(7) Okres realizacji projektu od ................. do  .......................................... 
(8) Płatność:  
(9) Kwota wydatków kwalifikowalnych objętych wnioskiem (PLN): koszty bezpośrednie 
      + koszty pośrednie (ryczałt) 
(10) Wnioskowana kwota (PLN): kwota tożsama z pierwszą w harmonogramie płatności 
        (10_) – jeśli harmonogram zostanie przygotowany przed 

         wypełnieniem pkt 2 kwota uzupełni się automatycznie 

 



 
 
Błędy w części 4 wniosku 

 wysokość wydatków personelu niezgodna z danymi zawartymi w załączniku 
nr 1 (kolumna 2, 3) 

 

 zawyżona/zaniżona kwota kosztów pośrednich w stosunku do wydatków 
bezpośrednich (pomniejszonych o zadania zlecone) wykazanych  
w załączniku nr 1  

 

 przedstawienie w kolumnie 4 wartości niezgodnych z kwotą dotychczas 
zatwierdzonych wydatków - nie pomniejszenie wydatków o korekty  
i nieprawidłowości rozliczone przez IW, które nie wpłynęły bezpośrednio na 
kwotę wydatków zatwierdzanych w poprzednich wnioskach o płatność, lecz 
pomniejszyły ogólną wartość wydatków rozliczonych w ramach projektu. 



 

 

 
Formularz wniosku o płatność 
4_Postęp finansowy 

 
Lp. 

Zadania/cele założone we wniosku o 
dofinansowanie 

Wydatki określone we wniosku 
o dofinansowanie projektu 

(PLN) 

Wydatki poniesione  
w okresie rozliczeniowym (PLN) 

Wydatki kwalifikowalne 
od początku realizacji 

projektu (bez wydatków 
w obecnym okresie 

rozliczeniowym) (PLN) 

% realizacji 

1 2 3 4 5=(3+4)/2 

1.1. Zadanie 1 (nazwa) 

1.1.1 … w tym  wydatki personelu 

1.2 Zadanie 2 (nazwa) 

1.2.1 ... w tym wydatki personelu  

2 wydatki pośrednie 

3. wydatki ogółem: 

3,1. w tym VAT 

3.2. w tym cross-financing 

3.3. w tym wkład niepieniężny  

3.4. w tym objęte pomocą publiczną 

ryczałt 



 
 
Błędy w części 4 wniosku 

 

 

pkt 5_ 

 opis stanu realizacji niespójny z wydatkami rozliczonymi we wniosku o 
płatność 

 

pkt 7_ 

 niepełne dane dot. korygowanego wydatku uniemożliwiające jego 
identyfikację wydatku  

 brak wyjaśnienie powodu zaistnienia korekty 

 ujęcie kwot wykazanych przez kontrolę po zakończeniu czynności 
kontrolnych   

 



 
 
 
Formularz wniosku o płatność 

 
Opis stanu realizacji musi 
uwzględniać wszystkie 
wydatki rozliczone w danym 
wniosku o płatność, tj. 
wykazane w załączniku nr 1   

nr poz. z załącznika nr 1, 
nr  ewidencyjny/księgowy 

szczegółowe 
wyjaśnienie powodu 
wystąpienia korekty 



 
 
Błędy w części 8 wniosku 

 

 

 

 nieprawidłowe wskazanie kwot w okresie rozliczeniowym oraz narastająco, 

 

 nie uwzględnienie w wydatkach dot. bieżącego okresu rozliczeniowego 
(kolumna 1) kosztów pośrednich 

 

 

 



 
Lp. 

Zadania/cele założone we 
wniosku o dofinansowanie 

Wydatki określone we 
wniosku o 

dofinansowanie projektu 
(PLN) 

Wydatki poniesione  
w okresie rozliczeniowym 

(PLN) 

1 2 3 

1.1. Zadanie 1 (nazwa) 

1.1.1 … w tym  wydatki personelu 

1.2 Zadanie 2 (nazwa) 

1.2.1 ... w tym wydatki personelu  

2 wydatki pośrednie 

3. wydatki ogółem: 

3,1. w tym VAT 

3.2. w tym cross-financing 

3.3. w tym wkład niepieniężny  

4_POSTĘP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU 



 

 

 

 

 

 

Formularz wniosku o płatność 
 
9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKŁADU WŁASNEGO 

 

kwota 
dofinansowania 

(PLN) 

wkład własny (PLN) 
 

Ogółem (PLN) 

budżet państwa 

budżet jednostki 
samorządu 

terytorialnego 
inne krajowe 

środki 
publiczne  

wkład 
prywatny 

1. Całkowita wartość projektu 

2. 
Środki przekazane dotychczas 
beneficjentowi w formie zaliczki* 

3. 
Kwota dotychczas rozliczonych 
środków  

4. Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem  

5. Procent rozliczenia  (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 

6. 
Kwota pozostająca do rozliczenia w 
kolejnym wniosku 

2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 

kwota do rozliczenia = 
kwocie pozostającej na 
rachunku bankowym 
projektu na koniec 
okresu rozliczeniowego  

kwota zgodna z sumą 
planowanych 
wydatków wykazanych  
w pkt 10_  



 
 
Błędy w części 10 i 15 wniosku 

 

 

pkt 10 

 nieprawidłowe planowanie kwot wydatków oraz transz 

 niespójne/niepełne lub zachodzące na siebie okresy rozliczeniowe 

 

pkt 15 

 nie wskazanie wszystkich załączników, które zostały przekazane wraz  
z wnioskiem o płatność – najczęściej brak wyciągów bankowych 

 



 
 

Formularz wniosku o płatność 

 

 

 

 
 

 

 

łączne wartości  
wraz z dotychczas poniesionymi 

wydatkami/wypłaconymi transzami 
nie zgodna z kwotą dofinansowania 



Załącznik nr 1  do wniosku o płatność 

INFORMACJA FINANSOWA dotycząca wniosku 

ZESTAWIENIE DOKUMENTÓW potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem 
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  1 2 3 
4 

5 6 7 8 9 10 11 

          zadanie 1: (nazwa)           

1                       

2                       

                
Zadanie 1 ogółem w 

PLN       

          zadanie 2: (nazwa)           

3                     

                
Zadanie 2 ogółem w 

PLN       

                
Koszty bezpośrednie 

ogółem w PLN       

          Koszty pośrednie*           

4                       

…                       

…                       

…                       

Koszty pośrednie 
ogółem w PLN     

OGÓŁEM KOSZTY 
w PLN     

kol.7 - podajemy 

kwotę, na którą 

opiewa cały 

dokument, który 

wykazujemy w 

Zestawieniu. 

Różnica między 

kwotą dokumentu  

brutto i netto może 

wynikać tylko  

i włącznie  z podatku VAT!!! 

kol. 5 –podajemy 

pełne informacje 

umożliwiające ocenę 

kwalifikowalności 

danego wydatku 



 
 
Załącznik nr 1 

 numer dokumentu (kolumna 1) niezgodny z opisem transakcji wskazanym 

na przelewie 

 data zapłaty (kolumna 4) niezgodna z wyciągiem bankowym  

 różne kwoty brutto/netto (kolumny 8, 9), numery księgowe/ewidencyjne 

(kolumna 2) i daty wystawienia (kolumna 3) dla tego samego dokumentu 

rozliczonego w kilku pozycjach załącznika 

 określenie nieprawidłowej wartości podatku VAT dla kosztu 

kwalifikowalnego (kolumna 11)  

 niepełne opisy wydatków (kolumna 5), które nie zawierają:   

- podziału kwot w przypadku faktur z różnymi stawkami podatku VAT 

rozliczanych w jednej pozycji załącznika 

- terminów zjazdów 

- nazwisk osób, którym wypłacane jest wynagrodzenie 

 

 

 

  



 
 
Załącznik nr 1 

 

 błędne opisy wydatków (kolumna 5): 

- wskazanie, że dany wydatek dot. PDOF a nie ZUS  

 wysokość wydatku niezgodna z kwotą zrealizowanej płatności (rozliczony 

wydatek w niższej kwocie niż przelew z rachunku projektu) 

 różne daty zapłaty dla wydatku (np. PDOF) rozliczanego na podstawie tej 

samej listy płac 

 prezentowanie wynagrodzeń w sposób uniemożliwiający potwierdzenia 

wskazanych terminów zapłaty (łącznie) – brak rozbicia wydatków  

w kolumnie 5 (netto, ZUS, PDOF)  

 Brak wskazania źródła finansowania (kolumna 12) 



 
 
Załącznik nr 2 

 

 

 powielanie danych z poprzedniego okresu w kolumnach dot. bieżącego 
okresu (Mr) 

 przedstawienie danych niezgodnych z Formularzem PEFS  

 dane wykazane w tabeli 7 w części Inne wskaźniki niespójne z danymi 
wykazanymi w pozostałych tabelach załącznika 

 brak wyjaśnień (w polu Komentarz) w przypadku wystąpienia rozbieżności 
pomiędzy poprzednim a bieżącym okresem rozliczeniowym – oczywiście 
dot. to sytuacji, które mają wpływ na przedstawione w załączniku nr 2 
wielkości  



 
 
Inne 

 

 

 nie przekazanie wraz z wnioskiem wyciągów bankowych z rachunku 
bieżącego jednostki – dot. m. in. spłaty zobowiązań do ZUS i US 

 

 opis transakcji (tytuł przelewu) bez wskazania np. numeru listy płac, 
zestawienia, co w przypadku wniosków, w których Beneficjent nie wskazuje 
nazwisk pracowników/uczestników uniemożliwia potwierdzenie dokonania 
płatności 
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Praktyczne przygotowanie 

wniosku o płatność  

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego 
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suma kolumny 3 i 4 pomniejszona o 
wydatki niekwalifikowane, korekty 

finansowe i nieprawidłowości 
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zgodnie z tabelą 4 i Informacją 
dla Beneficjenta 
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sprawdzić  z tabelą 9 i 
Informacją dla Beneficjenta 
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Przygotowanie załącznika nr 1  

• eksport załącznika nr 1 do Excela  

• przygotowanie nowego załącznika za dany 
okres rozliczeniowy  

• import załącznika nr 1 do generatora wniosków 
płatniczych 

• błędy podczas importu 
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eksport  

import  
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raportowanie 
błędów  
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błędny format daty 
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błędny format kwoty 
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brak numeru 
dokumentu księgowego 
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Instytucja Wdrażająca  

MINISTERSTWO ZDROWIA 

Departament Funduszy Europejskich 

ul. Miodowa 15 

tel. 022 522 24 44 

fax. 022 522 24 45 

www.zdrowie.gov.pl 

www.efs.gov.pl 

 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego 

http://www.zdrowie.gov.pl/
http://www.efs.gov.pl/

