Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢

Program PLO7 Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia do trendéw demograficzno-

epidemiologicznych

Program PL13 Ograniczanie spotecznych nierdownosci w zdrowiu

Wersja nr 3 zdnia 10 luteqgo 2015 r.




Wprowadzenie

Formularz wniosku o ptatnos¢ jest standardowym plikiem arkusza kalkulacyjnego Excel (.xlsm).
Skoroszyt w czesci przeznaczonej do wypetnienia przez Beneficjenta jest chroniony i prosimy nie
ingerowadé w jego uktad. Mozliwe jest edytowanie pdl niebieskich. Beneficjenci sktadajg do Operatora
Programu (OP) wypetnione formularze wnioskédw o ptatnos¢ (WOP) w jezyku polskim, w wersji
papierowej ielektronicznej wraz z zatgcznikami tj. zestawieniem dokumentéw potwierdzajgcych
wydatki oraz, potwierdzonymi jako zgodne z oryginatem, kserokopiami dowoddéw ksiegowych.
Whioski sktadane sg przez Beneficjentow nie pdzniej niz 10 dni roboczych od zakonczenia okresu

sprawozdawczego.

Wszystkie wydatki ujete w zestawieniu muszg by¢ wydatkami faktycznie poniesionymi, przez co
nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym tj. rozchdéd srodkéw pienieznych z
rachunku bankowego lub kasy Beneficjenta i partnera projektu ( w przypadku partnerstw).

Kazda pozycja w zestawieniu wydatkéw powinna zostac nalezycie udokumentowana. Lista

wymaganych dowoddéw ksiegowych w podziale na kategorie wydatkow zostata zawarta ponize;j.

e Koszty personelu przydzielonego do realizacji projektu,

a) Listy ptac/faktury/rachunki,

b) Oswiadczenia dotyczace udziatu wydatkéw poniesionych w ramach projektu w ogéle
$rodkdéw przekazanych do US/ZUS, Deklaracja ZUS za dany miesigc,

c) Karty czasu pracy/protokoty odbioru,

d) Umowy (o prace, zlecenia, o dzieto),

e) Zakresy obowigzkow w przypadku umow o prace, informacje o wysokosci finansowania
etatu ze Srodkéw projektu, informacja o wysokosci wynagrodzenia zasadniczego, premii,
dodatku stazowego, dodatku zadaniowego itp.,

f)  Woyciagi bankowe (WB)/Raporty kasowe (RK), kasa wyda (KW).

W zwigzku z obowigzywaniem Ustawy o ochronie danych osobowych, w przekazywanej do
Operatora Programu dokumentacji nalezy kodowac¢ dane osobowe, pozwalajgce na okreslenie

tozsamosci danej osoby (np. NIP, PESEL). Sposdb kodowania ustala Beneficjent.




Koszty zakupu sprzetu/materiatéw /ustug,

a)
b)
c)

d)

Faktury/rachunki/ WB/RK, KW,
Umowa/ zamodwienie/ zapotrzebowanie,
Protokoty odbioru (jesli dotyczy),

Przyjecie srodka trwatego (OT).

Koszty delegacji/podrozy

a)

b)

d)

e)

f)

Polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem kosztow delegacji wraz z
zatgcznikami (jesli dotyczy), w tym oswiadczenie w zakresie bezptatnego wyzywienia,

WB / RK - potwierdzenie wyptaty zaliczki na delegacje, zwrot wydatkéw wg rozliczenia
delegacji,

Rozliczenie kosztow benzyny w przypadku podréozy samochodem stuzbowym — (faktura
za benzyne) proporcjonalnie do ilosci przejechanych kilometréw oraz pojemnosci silnika,
W przypadku podrézy samochodem prywatnym — zgoda na wykorzystanie samochodu
prywatnego do celdw stuzbowych, rozliczenie na podstawie karty przebiegu pojazdu
wedtug wskazain licznika pojazdu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
wewnetrznymi regulacjami (nalezy zataczyd),

Faktury/ rachunki za hotel, zakup biletéw, bilety,

WB/KW.

Amortyzacja srodkéw trwatych

a)

b)

c)

Karty amortyzacji srodkéw trwatych,
Oswiadczenie potwierdzajgce, ze dana cze$¢ kosztu zostata poniesiona w zwigzku
z realizacjg konkretnego projektu (unikanie podwdjnego finansowania),

Wyliczenie wartosci amortyzacji dla poszczegdlnych pozycji.

Wolontariat

a)
b)

c)

Umowa o wolontariacie,
karty czasu pracy wolontariuszy

Kalkulacja wartosci wykonanej pracy na rzecz projektu.

Leasing

a)
b)
c)

d)

Faktura/rachunek,
Umowa,

oT,

WB/KW.



b)

Koszty posrednie (w zaleznosci od wybranej na etapie aplikowania o grant metody
wykazywania)

Poswiadczenie biegtego rewidenta,

Faktury, noty ksiegowe, dowody wewnetrzne wraz z metodologig wyliczenia czesci kosztu
posredniego/listy ptac, umowy o prace, zakresy czynnosci/umowy/tabele amortyzacyjne.
Wydatki partneréw z Panstw-Darczyncow wydatki mozna dokumentowaé przy pomocy
raportow biegtego rewidenta, not obcigzeniowych lub dowoddw ksiegowych opisanych

powyzej.

1) Beneficjenci s3 zobowigzani przekazaé¢ do weryfikacji Operatora Programu dokumentacje
przetargowg z postepowan prowadzonych w ramach projektu, jak rowniez dokumentacje
postepowania prowadzong zgodnie Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie udzielania zamdwiern w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktdrych nie ma zastosowania
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieri publicznych (dotyczy réwniez umow
cywilnoprawnych).

Przesytajac pierwszy Whniosek o ptatno$é nalezy przesta¢ do Operatora Programu plan
kont jednostki w zakresie wyodrebnionych kont analitycznych dla projektu oraz przyjeta w

jednostce Polityke rachunkowosci.

a. Do kazdego wniosku o ptatnosé, na potwierdzenie prawidtowosci sporzagdzonych
dokumentow (WoP i Zestawienia wydatkow) nalezy przesta¢ ksiegowania wedtug
wydatkéw, kosztédw, przychoddéw projektu za okres sprawozdawczy oraz wydruk z konta

rozrachunkdéw z Operatorem Programu.

b. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, nalezy zatgczyé wydruki

z ewidencji ksiegowej Partnera za okres ujety w sprawozdaniu.

C. Wydruki ksiegowan z systemu finansowo-ksiegowego Beneficjenta i Partnera
powinny by¢ podpisane odpowiednio przez Gtéwnego Ksiegowego lub osobe przez niego

upowazniona.

Kopie dokumentéow ksiegowych nalezy przekazywaé w sposdb uporzadkowany,
w kolejnosci zgodnej z zestawieniem wydatkdw, po uprzednim wpieciu w segregatory.
Niezastosowanie sie do powyiszego zalecenia bedzie skutkowaé¢ odestaniem

dokumentow Beneficjentowi.




| Podstawowe informacje

Wiekszo$é pdl przeznaczonych do edycji nie wymaga komentarza Operatora Programu, gdyz
wypetnia sie je zgodnie z tytutami komodrek. Niektdre jednak wymagajg wprowadzenia
opisow/dokonania obliczen, ktérych zakres i metodologia sg narzucone przez Darczynicéw. W zwigzku

Z powyzszym prosimy o stosowanie sie do wytycznych zawartych w niniejszej instrukcji.

.1 Wniosek za okres od. ......................... [+ [o T

W kazdym roku kalendarzowym wyrdznia sie 3 okresy rozliczeniowe tj. styczen-kwiecien; maj-
sierpien oraz wrzesien-grudzien. Mogg one podlegaé taczeniu, po wczesniejszym uzyskaniu zgody

Operatora Programu, przy czym dany wniosek o ptatnos¢ nie moze obejmowac wiecej niz 8 miesiecy.

1.2 Nr_wniosku o ptatnos¢; 1.4 Tytut projektu; I.5 Numer projektu; 1.6 Okres realizacji projektu; 1.7

Petna nazwa jednostki

Komorki nalezy wypetnic zgodnie z tytutem.

1.3 Tytuti nr Programu

Prosze wskazaé odpowiedni program z listy rozwijanej.

1.8 Osoba/-y upowazniona/-e do podpisania wniosku —1.16 Email

Prosze podaé personalia oraz dane kontaktowe osoby/-6b, ktéra/-e podpisuje/-ja WoP. Uprawnienia
wynikajg z KRS, statutu lub udzielonego petnomocnictwa. W przypadku petnomocnictw, nalezy je

przekaza¢ wraz z Wnioskiem o Ptatnosc.

Uwaga: Beneficjenci proszeni s3 o wprowadzenie danych w zakresie NIP i Regon jako cigg znakow

(bez spacji, mysInikow itp.)

1.17 Osoba do kontaktu w kwestiach dotyczacych wniosku optatnosé

Nalezy podac personalia oraz dane kontaktowe opiekuna projektu, z ktérym OP bedzie omawiat

kwestie zwigzane z rozliczaniem. Operator Programu zastrzega, ze bedzie kontaktowat sie tylko

z jedng osoba.



.18 Tabela Zaawansowanie dziatan

Nalezy uzupetnié nazwy dziatan, zgodnie z Planem wdrazania, a nastepnie przedstawic¢ zagregowany

stopien realizacji poszczegdlnych dziatarh w aspekcie rzeczowym®.

Il Wydatki

1.1 Tabela zbiorcza wydatkéw

Kol. B Zagregowane wydatki za poprzednie okresy sprawozdawcze

W przypadku WoP # 1 nalezy wprowadzi¢ warto$¢ 0 do wszystkich pél w ramach kol. B Zagregowane
wydatki za poprzednie okresy sprawozdawcze. Poczawszy od WoP # 2 kol. B Zagregowane wydatki za
poprzednie okresy sprawozdawcze powinna zawieraé¢ wartosci przeniesione z odpowiednich komadrek

kol. D Narastajgco na koniec okresu sprawozdawczego.

Kolumny w czesci C Wydatki poniesione w biezgcym okresie sprawozdawczym i D Narastajgco na
koniec okresu sprawozdawczego nie podlegajg edycji. Ich wartosci s czerpane z tabel 11.11.1-11.11.7,

ktdre opisano w dalszej czesci instrukcji.

1.2 Catkowite wydatki kwalifikowane poniesione dotychczas

Komorka nie podlega edyc;ji

1.3 Czy Beneficjent jest Panstwowa Jednostkg Budzetowg?

Nalezy dokona¢ wyboru z rozwijanej listy.

W przypadku beneficjentow bedacych panistwowymi jednostkami budzetowymi srodki
na finansowanie projektéw planowane s3 przez beneficjenta we wfasciwej czesci budzetowej

Srodkow europejskich i Srodkéw krajowych.

Wdwczas srodki MF EOG i/lub NMF sg wyptacane bezposrednio na rzecz wykonawcéw. Beneficjent
wystawia zlecenie ptatnosci dla BGK w terminach zapewniajacych zgodnos$¢ z datami ptatnosci
faktur/rachunkéw. Wspétfinansowanie krajowe, stanowigce wktad witasny beneficjenta, wyptacane
jest z rachunku biezgcego beneficjenta w tym samym dniu, co ptatnosci BGK. Tym samym jednostki
te nie otrzymuja zaliczek grantu i nie podlegajg obowigzkowi zaptaty odsetek w sytuacji ztozenia

whniosku o ptatnos¢ na kwote nieprzekraczajgcg 70% dotychczas przekazanej zaliczki.

! Przedktadajac na wniosek Operatora Programu korekty WoP, nalezy mie¢ na wzgledzie by nie aktualizowaé
danych na dzien ztozenia korekty.




W przypadku pozostatych beneficjentéw, projekty sg finansowane w systemie zaliczkowym.

Zgodnie z art. 168 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885 ze zm.) w przypadku

niewydatkowania przez Beneficjenta w okresie roku budzetowego srodkéw w czesci pochodzacej
ze Srodkéw budzetowych (wktad wifasny zapewniany przez Operatora Programu), musi ona

zosta¢ zwrdécona na konto Operatora do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

11.4 Wysokos¢ dotychczas przekazanej zaliczki

Pole jest wypetniane przez Beneficjentéw niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.
Panstwowe jednostki budzetowe w polu Il.4 wpisujg , Nie dotyczy”, poniewaz nie pobierajg zaliczek

na poczet realizacji projektu.

Uwaga dotyczaca Beneficjentdw niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi:

Zgodnie z brzmieniem art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych (UFP) w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatnosé na skumulowang kwote stanowigcg min. 70% przekazanych
dotychczas zaliczek (limit nie dotyczy pierwszej zaliczki) lub w terminie sktadania wnioskow
o ptatnos¢ okreslonym w umowie w sprawie projektu od srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.
Rozliczenie polega na wykazaniu w WoP wydatkéw kwalifikowanych na zasadach okreslonych
w umowie finansowej lub zwrocie pozostatych do rozliczenia srodkéw. Zwrot dofinansowania
dokonany przed uptywem okresu rozliczeniowego pozwala unikna¢ Beneficjentowi negatywnych
skutkdw w postaci naliczenia odsetek, poniewaz jego warto$¢ pomniejsza wartos¢ komaorki 11.4.

ilustruja to ponizsze przykfady.

Przyktad 1: Beneficjent ma swiadomos¢, ze w okresie styczen-kwiecien 20XX r. wydatkuje
90 000 zt z przekazanych w ramach zaliczek 150 000 zt. tj. 60%. Przed dniem 30 kwietnia 20XX r.
zwraca na konto wskazane przez Operatora Programu kwote 21.430 zt. We wniosku o Ptatnos¢
przedtozonym do oceny w maju 20XX r., na podstawie dowodow ksiegowych, wykazuje
wydatkowanie przekazanego uprzednio grantu na poziomie 70%. Zwrdcong kwote raportuje w

komorce Il. 10 Kwota dotychczas zwrdconego dofinansowania.

Przyktad 2: Beneficjent ma swiadomos¢, ze w okresie styczen-kwiecien 20XX r. wydatkuje

90 000 zt z przekazanych w ramach zaliczek 150 000 zt. We wniosku o Ptatnos¢ przedtozonym do
oceny w maju 20XX r., na podstawie dowoddéw ksiegowych, wykazuje wydatkowanie
przekazanego uprzednio grantu na poziomie 60%, co powoduje konieczno$é naliczenia odsetek

zgodnie z zapisami art. 189 ust. 3 UFP. Odsetki naliczone nalezy wpisa¢ w komérce 11.9




Wazne!

Zaliczki przekazywane z Programu PLO7 przekazywane sq w odpowiedniej proporcji z MF EOG i NMF.
Dokonujgc zwrotu srodkdéw europejskich do BGK nalezy prawidfowo opisaé¢ przelewy. W tytule
przelewu nalezy podaé MF EOG lub NMF, Program PLO7, nr zlecenia ( co pozwoli na petng
identyfikacje) lub nalezy podac date kiedy otrzymano ptatnosc i w jakiej wysokosci, oraz klasyfikacje
budzetowq . Ponadto naleZy podac, Zze zwrot dotyczy zaliczki otrzymanej na realizacje projektu oraz

nalezy podac kwote przypadajgcq na kazdy z Rezultatdw.

1.5 Procent wykorzystania dofinansowania

Komérka nie podlega edycji. Formularz oblicza jg ilustrujgc relacje kwoty przekazanego dotychczas

grantu w systemie zaliczkowym do kwoty wydatkowanego grantu.

1I.L6_Czy kwota VAT poniesionego w biezgcym okresie sprawozdawczym stanowi wydatek

kwalifikowalny?

Nalezy wskazaé jedng z 2 opcji z listy rozwijanej. Podatek od towardéw i ustug VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym tylko wéweczas, gdy jest on faktycznie i ostatecznie ponoszony przez beneficjenta.
Podatek VAT, ktéry mozna odzyska¢, nie moze by¢ uznany za kwalifikowalny, nawet jezeli nie zostat
faktycznie odzyskany przez beneficjenta/partnera projektu. Oznacza to, ze w przypadkach, gdy
beneficjent/partner projektu moze odzyska¢ podatek VAT, ale rezygnuje z tej mozliwosci, podatek
VAT nie jest wydatkiem kwalifikowalnym. VAT rozliczany strukturg nie jest wydatkiem
kwalifikowanym.

Za ,odzyskanie” podatku VAT nalezy rozumie¢ odliczenie go od podatku VAT naleznego lub zwrot w
okreslonych przypadkach, wedtug warunkéw Scisle okreslonych przepisami Ustawy o podatku od
towardw i ustug z 11 marca 2004 roku (Dz. U. 22011 r., nr 177, poz. 1054 ze. zm.).

Wydatki zwigzane z innymi podatkami, sktadkami i optatami w jakiejkolwiek postaci, ktére nie s3
odzyskiwane na mocy prawa w panstwie beneficjencie lub panstwie partnera, sg kwalifikowalne do
dofinansowania.

11.7 Wartos¢ wkiadu wtasnego w postaci wolontariatu

Wktad wtasny w postaci wolontariatu mogg wnies¢ organizacje pozarzgdowe, bedgce beneficjentami
Programu PLO7. Dopuszczalne jest rowniez jego uwzglednienie w przypadku projektéw wdrazanych
przez partneréw spotecznych. Whkitad rzeczowy w formie wolontariatu moze stanowi¢ do 50%
wspotfinansowania wymaganego przez program dla projektu. Wartos¢ ww. wktadu rzeczowego

okresla sie jako Srednie miesieczne wynagrodzenie ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.




Wartos¢ wykonanej pracy przez wolontariusza ustala sie uwzgledniajac ilo$é czasu poswieconego na
rzecz projektu (Karta czasu pracy) oraz stawek obowigzujgcych za dany rodzaj pracy w regionie
Beneficjenta. Beneficjenci, ktdrzy nie mogg skorzystac z tej formy wspotfinansowania, w polu 1.7
wpisujg ,,Nie dotyczy”.

Wktad wtasny w postaci wolontariatu wykazywany jest wraz z wktadem pienieznym w czesci

finansowej WoP - 11.11.1-11.11.7.

11.8 Wartos¢ poniesionych kosztéw posrednich

Pole wypetniajg Beneficjenci projektdow, uwzgledniajgcych koszty posrednie. Nie ma przy tym
znaczenia metodologia uzyta do ich rozliczenia. Koszty posrednie wykazywane s3 wraz z

bezposrednimi, w czesci finansowej WoP - 11.11.1-11.11.7.

1. 9 Odsetki naliczone zgodnie z art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych

Panstwowe jednostki budzetowe w polu 1.9 wpisujg ,,Nie dotyczy”. Pozostali Beneficjenci, w sytuacji,
gdy w ramach WoP zgtoszono wydatkowanie grantu na poziomie nizszym niz 70% dotychczas
przekazanej zaliczki, wpisujg kwoty obliczone zgodnie z art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach
publicznych. W przypadku, gdy rozliczenie grantu przekracza wartos¢ graniczng tj. 70% zaliczki nalezy

wpisac ,Nie dotyczy”.

11.10 Kwota dotychczas zwrdconego dofinansowania.

Prosze wskazaé wartos¢ zwréconych srodkéw pochodzacych z Mechanizméw Finansowych oraz
przedstawi¢ powody ich zwrotu (w komérce nie nalezy uwzglednia¢ odsetek wskazanych w pkt II. 9).

11.11.1-11.11.7 Opis zadan oraz wydatkow zrealizowanych w danym okresie, w podziale na dziatania

Przed przystgpieniem do wypetnienia tej czesci wniosku, nalezy uzupetni¢ tytuty poszczegdlnych
dziatan.

W polach opisowych nalezy przedstawic:

- opis zadan zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym, zgodnie z harmonogramem;

- opis problemdw napotkanych w trakcie realizacji dziatania oraz wdrozonych dziatan zaradczych;

- opis opdznien wzgledem zatozonego harmonogramu/przesuniecia zadan na inny termin;

- opis udziatu i roli partnera/partneréw w projekcie w obecnym okresie sprawozdawczym;

- opis przyczyn wyzszego wydatkowania srodkow wzgledem harmonogramu finansowego w danym
okresie (o ile dotyczy);

- opis innych istotnych zdarzen.



W czesci finansowej nalezy przedstawié informacje na temat poniesionych wydatkdw, w podziale na

rezultaty i Zzrdodta finansowania z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Kwoty powinny wynikaé z

zestawienia wydatkéw i mie¢ odzwierciedlenie w ewidencji ksiegowej.

Program PL 07 uwzglednia nastepujace rezultaty:

1)

2)

Poprawa dostepu do ustug zdrowotnych oraz poprawa ich jakosci, w tym opieki w
zakresie zdrowia reprodukcyjnego i profilaktyki zdrowia dzieci, jak rowniez opieki
zdrowotnej w zakresie problemdéw zwigzanych ze starzejacym sie spoteczenstwem. — W
ramach tego rezultatu finansowane sg dziatania majgce na celu poprawe systemu, a
zatem ukierunkowane powinny by¢ na zapewnienie odpowiedniego sprzetu medycznego
oraz poprawe infrastruktury istniejgcej juz jednostki, jak réwniez szkolenia podnoszace
kwalifikacje kadry medycznej oraz udostepnianie sprzetu na zasadzie wypozyczania
osobom starszym i przewlekle chorym, itp. W tym rezultacie nalezy zawrze¢ wszystkie
wydatki inwestycyjne.

Zapobieganie lub zmniejszanie wystepowania choréb zwigzanych ze stylem zycia. W
ramach tego rezultatu finansowane sg dziatania ukierunkowane przede wszystkim na
dziatania z zakresu promocji zdrowia w obrebie danej populacji oraz realizacji programoéw
profilaktycznych lub promocje zdrowia we wszystkich trzech obszarach interwencji; maja
dotyczy¢ przedsiewzie¢ bezposrednio zwigzanych z ustugami dla beneficjentéw

koncowych projektu.

Natomiast Program PL13:

1)

Lepsze zarzadzanie w ochronie zdrowia, za realizacje ktérego odpowiada beneficjent

projektu predefiniowanego - Departament Ubezpieczenia Zdrowotnego Ministerstwa

Zdrowia. W tym przypadku Beneficjent raportuje koszty oraz prognozuje wydatki w ramach

rezultatu 1,

2) Zapobieganie lub zmniejszanie zachorowalnosci na choroby zwigzane ze stylem zycia, za

ktdrego realizacje odpowiadajg beneficjenci projektéw pilotazowych. Jednostki samorzgdu

terytorialnego raportujg ponoszone przez siebie koszty oraz prognozujg wydatki w ramach

rezultatu 2.
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1) W przypadku dziatania ,Rezerwa” nalezy wypetniac tylko czes¢ opisowa. Powinny w niej
znalez¢ sie informacje dotyczgce kwot przesunie¢ na inne dziatania oraz przyczyny
dokonania realokacji. Nalezy pamieta¢, iz ,Rezerwa” podlega wszelkim rygorom
odnoszacym sie do wartosci przesunieé¢ miedzy dziataniami.

2) W przypadku dziatania ,Zarzadzanie” nalezy pamietaé, ze moze ono przyja¢ wartosé
maksymalnie 10% catkowitych kosztéw kwalifikowanych projektu. Przy rozliczeniu
ostatniego wniosku o ptatno$é, moze wiec dojs¢ do sytuacji, w ktérej wnioskodawca
bedzie zobowigzany do zwrotu czesci dofinansowania.

W ramach programu PLO7 obowigzuje limit dla wydatkéw inwestycyjnych, ktéry stanowi

70% catkowitych kosztéw kwalifikowanych. Przekroczenie go bedzie skutkowato

koniecznoscig zwrotu czesci grantu przy rozliczeniu ostatniego wniosku o pfatnosé.

Il Srodki na kolejny okres

IIl.L1 _Whnioskowana zaliczka (prognoza) na kolejny okres rozliczeniowy oraz prognoza wydatkéw

na 2 kolejne okresy

OKRES 1: Beneficjenci przedstawiajg wysokos¢ srodkéw, pozwalajgcych na sfinansowanie wydatkéw
w trymestrze nastepujgcym po okresie raportowania. Oznacza to, ze dla wniosku o pfatnosé,
ztozonego w styczniu roku X (za lll trymestr roku poprzedniego), nalezy przedstawic zapotrzebowanie

na okres styczen — kwiecien roku X.

Zapotrzebowanie zgtasza sie w PLN, w wartosciach stanowigcych 100% wydatkdéw, z podziatem na

rezultaty i paragraf wydatku (nie inwestycyjny /inwestycyjny).
Istotne jest by w prognozie na okres | uwzgledni¢ nastepujace sytuacje:

a) w okresie raportowania beneficjent wydatkowat wiecej s$rodkéw niz otrzymat zaliczki.
Whnioskowana na okres | zaliczka zostaje w czesci przeznaczona na pokrycie wydatkéw poniesionych

przez beneficjenta w okresie raportowania;

b) w okresie raportowania beneficjent nie wykorzystat zaliczki w znacznym stopniu. Woéwczas

whnioskowana na okres | zaliczka powinna to uwzgledniaé (zosta¢ odpowiednio pomniejszona).
Nastepnie nalezy przedstawi¢ prognozy dla 2 kolejnych okreséw rozliczeniowych.

1ll.2 Uzasadnienie dla wyptaty zaliczki*/(prognoza)w okresie 1

*Zaliczki przekazywane sg podmiotom nie bedacym panstwowymi jednostkami budzetowymi.
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W czesci 1.2 nalezy opisa¢ pozycje wydatkdw, wnioskowanych dla okresu | oraz odnie$é sie do

przypadkdéw opisanych w pkt a-b czesci lll.1 instrukcji.

111.3 Podsumowanie finansowe

Tabela powinna przedstawiaé koszty w ujeciu catkowitym, w PLN, w podziale na rezultaty z

doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

IV Wskazniki

W tej czesci wniosku o ptatnos$é nalezy wpisa¢ nazwy poszczegdlnych rezultatéw i wynikéw, zgodnie z

czescig VII zatwierdzonego whniosku aplikacyjnego, a nastepnie przedstawic¢ wartosci ich wskaznikéw

na dzien ztozenia danego WoP.

V Ryzyko i zarzgdzanie ryzykiem

Beneficjent jest zobowigzany do opisania wszystkich czynnikdw ryzyka, ktore zdefiniowat w
formularzu wniosku aplikacyjnego. Nastepnie nalezy podac informacje, czy w okresie rozliczeniowym
czynnik ryzyka wystgpit oraz jaki miat wptyw na realizacje projektu. W ostatniej kolumnie
przedstawiane sg informacje na temat dziatan zaradczych podjetych przez beneficjenta oraz ich

skutek.

Jesli na etapie wdrazania zidentyfikowano nowe czynniki ryzyka, nalezy je przedstawi¢ w wierszach

dodatkowych.

VI Zagadnienia horyzontalne

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb uwzgledniano realizacje zagadnien horyzontalnych w trakcie realizacji

projektu (nie tylko w danym okresie rozliczeniowym).

VIl Oswiadczenia i podpis Beneficjenta

W ostatniej czesci WoP przeznaczonej dla Beneficjenta, osoba/-y posiadajgce stosowne uprawnienia
podpisuje/-g dokument, poswiadczajgc prawdziwosé zawartych w nim informacji. Nie jest przy tym
wymagana piecze¢ imienna osoby/oséb podpisujgcej/-ych wniosek. Zwracamy uwage na koniecznos¢

wyboru wiasciwej opcji przy oswiadczeniu dot. osigganych przez projekt przychodéw i VAT.
Kolejne arkusze WoP, przeznaczone s3g do edycji przez Operatora Programu.

Wytyczne dotyczace zatgcznikdw do wniosku o ptatnosc.

I. Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych wydatki
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Zestawienie, ktdrego wzor przygotowat Operator Programu, jest dokumentem podlegajgcym
edycji. W przypadku potfaczenia 2 okreséw rozliczeniowych, wnioskodawca jest zobowigzany
do uwzglednienia tego faktu w zestawieniu poprzez wprowadzenie wierszy
podsumowujgcych dla wszystkich miesiecy w okresie rozliczeniowym.
Kolumna wydatki kwalifikowane powinna zawieraé podziat na czes¢ wydatku finansowang z
Mechanizméw Finansowych (80% wydatku kwalifikowanego w przypadku PLO7/85% wydatku
w przypadku PL13) oraz na cze$é¢ finansowana ze S$rodkéw krajowych (20% wydatku
kwalifikowanego w przypadku PLO7/15% wydatku w przypadku PL13). W kolumnie ,kwota”
nalezy wpisa¢ odpowiednig wartos¢ z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. W kolumnach
Lparagraf’ nalezy wpisa¢ odpowiednie cyfry klasyfikacji budzetowej lub ,wydatek
inwestycyjny” [” wydatek nieinwestycyjny”.
Faktury/rachunki/listy ptac itp.
e Dokumenty ksiegowe powinny zosta¢ odpowiednio opisane na odwrocie. Ponizej wzor
opisu:
1) tekst: ,Dotyczy projektu realizowanego przy dofinansowaniu ze srodkow

Mechanizmu Finansowego EOG/Norweskiego Mechanizmu Finansowego

2009-2014 (prosze wybraé¢ wtasciwy MF) w ramach Umowy/Decyzji w

2) Numer oraz tytut projektu ............

3) Woydatek poniesiony w ramach dziatania nr:

4) Dotyczy............... (opis moéwigcy za co jest faktura i potwierdzenie
wykonania ustugi, dostawy itd. zgodnie z umowg/zleceniem nr ............... z
dnia ............ )

5) Opis procedury wyboru wykonawcy .....................
6) Kwota wydatkéw kwalifikowanych .....................
7) Kwota wydatkéow niekwalifikowalnych ..................

8) Klasyfikacja budzetowa (jesli dotyczy) / rodzaj wydatku (inwestycyjny /

nieinwestycyjny)
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9) Woydatek bezposredni/posredni
10) Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych:

- MF EOG/NMF 80%/85% (prosze wybracé wtasciwy mechanizm

oraz wartosc¢ procentowq i podac kwote).....................

- wspotfinansowanie 20%/15% ze Srodkéw (prosze wybrac

wfasciwg wartos¢ procentowgq, Zrodto wspdtfinansowania i

POAAC KWOLE) ..o
Razem ......c.......
W tym Rezultat Lo, (MF EOG/NMF......... ,
wspotfinansowanie:*..............)
Rezultat 2: .o MF EOG/NMF......... ,
wspotfinansowanie:*..............)

11) Zatwierdzenie:

merytoryczne ............ (podpis, data)
formalne i rachunkowe: ............... (podpis, data)
do wyptaty: ........... (kwota)

podpis Gtéwnego Ksiegowego lub Dyrektora jednostki

*jesli wspotfinansowanie pochodzi z wiecej niz z 1 zrédta, nalezy to odzwierciedli¢ w opisie
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