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1.

Cel i odbiorcy dokumentu

Niniejszy dokument ma na celu zapoznanie beneficjentéw projektow, ktdre otrzymaty dofinansowanie

ze $rodkdéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 oraz budzetu panstwa z zasadami

wdrazania i rozliczenia projektéw obowiazujacymi w programie PL13

,» Ograniczenie spotecznych nieréwnosci w zdrowiu”.

Dokument stanowi kontynuacje ,Podrecznika wnioskodawcy. Zasady przygotowania wniosku i udziafu

w konkursie’ w ww. programie. Beneficjenci sg obowigzani stosowaé cba dokumenty.

2.

Podstawy prawne

Podrecznik beneficjenta zostat opracowany w oparciu o nastepujgce dokumenty prawne:

a)

c)

f)

3.

Umowa pomiedzy Krélestwem Norwegii a Unig Europejskg w sprawie Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2009-2014, zawarta w dniu 28 lipca 2010 roku,

Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowege na lata 2009-
2014 zawarte przez Krolestwo Norwegii | Rzeczpospolita Polske w dniu 10 czerwea 2011 roku,

Regulacje w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014 z dnia
11 lutego 2011 roku z pdzn. zmianami,

Umowy w sprawie programu PL13 Ograniczanie spofecznych nierownosci w zdrowiu , zawarte

migdzy Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych a Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w
dniu 20 grudnia 2012 roku wraz z pdzniejszymi zmianami,

Porozumienie w sprawie realizacji programu PL13 Ograniczanie spolecznych nieréwnosci w

zdrowiu , zawarte migdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Ministrem Zdrowia w dniu 29 stycznia

2013 r. wraz z poznigjszymi zmianami,
wszelkie wytyczne przyjete przez NMSZ, KPK, OP.

Umowa w sprawie projektu

Umowa w sprawie projekiu jest zawarta pomigdzy Ministrem Zdrowia pelnigcym funkcje Operatora

Programu (OP), a Wnioskodawca na podstawie decyzji Ministra Zdrowia o przyznaniu dofinansowania

na realizacje projektu. Umowa w sprawie projektu okresla warunki i zasady wsparcia za pomocg

dofinansowania oraz role i zakres odpowiedzialnosci stron, terminy i warunki finansowania.

Wzor umowy w sprawie projekiu jest jednolity dla wszystkich beneficjentow, Tresci poszczegdlinych

umoéw w oparciu zatwierdzony wzoér s3 dostosowywane do konkretnego przypadku. Umowa jest

uzupetniana w oparciu o warunki zapisane w decyzji Ministra Zdrowia o przyznaniu definansowania

na realizacje projekfu.



Umowa w sprawie projektu wraz z zalacznikami, w tym zaakceptowanym wnioskiem aplikacyjnym
stanowig podstawe wdrazania projektu i monitorowania jego realizacji przez Operatora Programu.

Z chwilg podpisania umowy w sprawie projektu termin wnioskodawca jest zastepowany terminem

beneficjent.

Umowa w sprawie projektu moze by¢ rozwigzana na warunkach oraz z konsekwencjami podanymi
w art. 14,

INFORMACJA DLA PARTNEROW:

Umowa. w sprawie projektu okresla wysokos$é i warunki wsparcia finansowegb dia projektu i jest
podpisywana miedzy Operatorem Programu i beneficjentem. N '

Przed podpisaniem umowy w sprawie projektu musi zosta¢ uprzednio ztozona umowa partnerska
zawarta miedzy beneficjentem a partnerem projekiu z Polski lub z Parstw-Darczyficéw. Umowa
partnerska stanowi zatgcznik do umowy w sprawie projektu.

Wzdr umowy partnerskiej w jezyku polskim | angielskim znajduje sie na stronie internetowej Programu
(www.zdrowie.gov.pl).

Umowa partnerska nie moze nosié znamion podwykonawstwa i musi zawiera¢ nastepujace slementy.
a) cel partnerstwa,;

b) postandwienia dotyczgce rol | zakresu odpowiedzialnosci stron;

¢} postanowienia dotyczace ustalen finansowych miedzy stronami, w tym ‘m.in. postanowienia
dotyczace tego, kidre wydatki partnerow projektu mogg podlegaé refundacji z budzetu projektu;

d) postanowienia dotyczace sposobu wyliczania kosztéw posrednich i ich maksymalnej kwoty;

e) zasady wymiany walut w przypadku takich wydatkéw i ich refundagji,;

f) postanowienia dotyczace audytdéw obejmujgcych partnerdw projektu,;

g) szczegbtowy budZet'z wyszezegdnionymi kategoriami budzetowymi i cenami jednostkowymi;

h) postanowienia dotyczace rozwigzywania sporow;

i) zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie.

W przypadku jesli partner projektu uzna za konieczne wprowadzenie zmian w budzecie projektu, zmiany

te musza zosta¢ wprowadzone zaréwno do umowy partnerskiej jak i umowy w sprawie projektu.

4, Zmiany w projekcie

Operator Programu dopuszcza wprowadzanie modyfikacji do projektéw. Dzialanie takie podejmowane
jest na wniosek beneficienta lub na wniosek Operatora Programu. Modyfikacje nie moga mie¢ wplywu

na zatozone wyniki, rezultaty i cele projektu.

Zakres modyfikacji wnioskowanych przez beneficienta lub Operatora Programu moze dotyczyé m.in:




» aspektow finansowych projekidw, takich jak zmiany w budzecie projektu polegajace
na przesunigciach pomiedzy dziataniami lub kategoriami wydatkdw, zagospodarowanie powstatych
oszczednosch,

> aspektdw czasowych, takich jak zmiana harmonogramu realizacji catego projektu lub jego
poszczegolnych dziatan;

> aspekidw zwigzanych z zakresem rzeczowym projektu, takich jak korekta wartosci wskaznikéw.

Korekta wartosci wskaznikéw moze nastapi¢ w wyjgtkowym wypadku z uwzglednieniem nalezycie

i rzetelnie udokumentowanych jednoczesnie wystepujgcych przestanek:

- nieosiggniecie zafozonych we wniosku wartoéci docelowych nie mogio byé przewidziane
przed ztozeniem wniosku aplikacyjnego,

- koniecznos¢ modyfikacji wskaZnika moze byé zgloszona do Operatora Programu wytgcznie
na etapie zawansowanego wdrazania projektu w sytuacji, gdy beneficjent w trakcie realizagji
projektu dolozyt wszelkich staran w celu osiggniecia zalozonego poziomu wartosci wskaznika,
a pomima to nie uzyskat satysfakcjonujgcych rezultatow;

- ewentualna zmiana wartosci wskaznika musi by¢é poprzedzona szczegolowg analizg
przez Operatora danych globalnych w celu zagwarantowania, ze wnioskowana zmiana nie bedzie
skutkowad nieosiggnieciem globalnych wskaznikéw zatozonych w Programie PL13.

Operator Programu nie przewiduje modyfikacji, ktdrych przedmiotem jest wydiuzenie okresu
kwalifikowalnodci wydatkéw poniesionych w ramach realizacji projektéw poza koricowg date
kwalifikowalnosci okreslong na 30 kwietnia 2016 r., z zastrzezeniem art. 7.14 punkt 4 Regulacji.

41. Wprowadzanie modyfikacji na wniosek heneficjenta

Jezeli zmiany nie maja wptywu na wyniki, rezultaty, czy cele projektu, a ich skutek finansowy ogranicza

sie do:
a) zmiany harmonogramu pfatnosci i sprawozdawczosci zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym,

b) przesunig¢ migdzy dziataniami obejmujgcych zmiane w wysokosci skumulowanej do wyrazonej
w ziotych réwnowartosci 5000 EUR catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu tj. 21.054,00
PLNT,

takie zmiany uwaza sie za dokonane, jezeli w terminie 10 dni roboczych od dostarczenia

przez beneficienta na piSmie zmienionego wniosku aplikacyjnego wraz z uzasadnieniem, Operator

Programu nie zglosi do niego uwag. Postanowieri tych nie stosuje sie, jezeli zmieniony wniosek

aplikacyjny zostat przekazany pdzniej niz na 15 dni roboczych przed koncem okresu sprawozdawczego,

ktdrego on dotyczy, jak réwniez do jakichkolwiek zmian w zakresie kosztdw zarzadzania.

"1 EUR=4,2108 PLN (liczone wy $redniego miesiecznego kursu publikowanego w serii C Oficjalnego Dziennika Unii
Europejskiej liczonego dla 6 miesigcznego ckresu sprzed miesigca publikacji ogloszenia o naborze).



Jezeli zmiany przekraczajg ww. zakres, beneficjent moze wystapi¢é na pismie z wnioskiem
o wprowadzenie medyfikacji projektu. Cperator Programu podejmuje decyzje o jego akceptacii, zmianie
lub odrzuceniu po przeanalizowaniu zakresu i zasadnosci zgloszonej przez beneficjenta modyfikacii

oraz jej wptywu na osiggniecie wynikdw, rezultatéw i celdw projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do informowania Operatora Programu o wszelkich zdarzeniach
zaistniatych w trakcie realizacji projektu | mogacych mie¢ wplyw na zakres przedmiotowy oraz warunki

realizacji projekiu okreslone umowa, niezwlocznie po zaistnieniu tego zdarzenia, w szczegoInosci o;

1) zmianach w strukiurze finansowania Projektu;
2) zmianie statusy beneficjenta jako podatnika podatku VAT.

42. Wprowadzanie modyfikacji na wniosek Operatora Programu

Dopuszcza sie wprowadzenie w projekcie modyfikacji na wniosek Operatora Programu. Modyfikacje
proponowane przez Operatora Programu majg charakter dziatan zaradczych i naprawczych majacych
na wzgledzie zakoriczong sukcesem realizacje projektu. Operator Programu wystepuje do beneficjenta
o wprowadzenie zmian. Beneficjent przedklada do Operatora Programu w terminie 10 dni roboczych od
daty otrzymania wniosku Operatora Programu zaktualizowane dokumenty, uwzgledniajgce

wprowadzone zmiany.

4.3. Ancksowanie umow w sprawie projektu

W trakcie realizacji projektu moze =zaistnie¢ potrzeba wprowadzenia zmian do umowy w

sprawie projektu. Moze ona wynikaé m.in. z nastepujacych przyczyn:

» modyfikacji projektu zgodnie z punktem 4 Podrecznika,
» zmian w dokumentach wyzszego rzedu stanowigcych podstawe umowy,

> zmian innych postanowien zawartych w umowie.

W takim przypadku Operator Programu przygotowuje projekt aneksu do umowy w sprawie projektu. Po
skonsultowaniu projektu z beneficjentem aneks jest podpisywany przez przedstawiciela Operatora
Programu, a nastepnie przekazywany do podpisu beneficjenta.

5, Rozwiazanie umowy
1. Strony moga rozwigzaé¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

2. Operator Programu w uzasadnionych przypadkach, gdy Beneficjent nie realizuje Projektu na
warunkach okreslonych w Umowie, moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w
szczegdlnosci gdy zachodzi jeden z ponizszych warunkdw:

1) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu z przyczyn lezacych po jego stronie, przez okres
dtuzszy niz 30 dni od daty podpisania Umowy;
2) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z Umowsa;

3} Beneficjent odmoéwit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji;



4) Beneficjent zlozyt podrobione, przerobicone lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw

ponoszonych w ramach Projektu;

5) w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 12 ust. 1§ 2 lub art. 13 ust.1i

3,umowy, gdy catosé kwoty dofinansowania zostata anulowans;
6} Benefigjent nie realizuje zalecer Operatora Programu;
7) w Projekcie nastepujg opdZnienia mogace zagrozié terminowe] realizacji Projektu.

3. W przypadkach rozwigzania Umowy w trybach, o ktérych mowa w art. 14 ust. 112 umowy
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci wyptaconego dofinansowania w terminie
14 dni od dnia rozwigzania umowy wraz z odsetkami. Beneficjent zobowigzuje sig do pokrycia
udokumentowanych kosztow dziatan windykacyjnych podejmowanych wobec niego, a w
szczegoblnosci kosztdéw pomocy prawnej swiadczonej przez doradcow prawnych, pethomocnikow i
eksperfow.

4. Umowa moze zostaé rozwigzana za porozumieniem Stron. W takim przypadku Strony ustalg zasady,

na jakich nastepuje zwrot otrzymanego przez Beneficjenta dofinansowania.

5. Rozwigzanie umowy, niezaleznie od jego przyczyn, hie zwalnia beneficjenta z obowigzku
przedstawienia sprawozdania kohcowego z realizacji projekiu oraz do przechowywania dokumentac;ji
zwiazanej z jego realizacjg, a takze od obowigzku poddania sig kontroli i audytowi w zakresie realizacji

projektu

8. Umowa wygasa w przypadku wykonania przez Strony wszelkich wynikajacych z niej zobowigzan.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:

Operator Programu uznaje za nieprawidiowe wprowadzanie zmian do umowy partnerskiej bez jego
zgody. W przypadku dokonania zmian w umowie partnerskigj bez zgody Operatora Programu, Operator
Programu moze podjac dziatania korygujgce, w tym zawiesi¢ ptatnosci na rzecz projektu.

6. Realizacja wskaznikéw zatozonych w projekcie

Beneficjent ma obowigzek osiagnac zakfadane poziomy wskaznikéw docelowych zaplanowane
we whiosku aplikacyjnym stanowigcym zalgcznik do umowy w sprawie projektu. W przypadku
nieosiggniecia wskaznikow beneficjent ponosi ryzyko zmniejszenia wysokosci dofinansowania projekiu.
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7. Podmiot uprawniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych

Strong umowy w sprawie projektu z Ministrem Zdrowia jest beneficjent, ktory ztozyt wniosek aplikacyjny.
Regulg jest samodzielna realizacja calosci przewidzianych w projekcie zadan. Niemniej za zgoda
Operatora Programu mozliwe sg réwniez nastepujgce sytuacje

a) zlecenie realizacji cze$ci lub catosci zadan merytorycznych inngj jednostce samorzadu terytorialnego.

Zlecenie takie moze mie¢ miejsce tylko w stosunku do innego powiatu, ktdry jest partnerem w projekcie
lub w stosunku do gminy znajdujace] sie na terenie powiatu. W przypadku takim musi zostaé zawarte
porozumienie.

Porozumienie z powiatem-partnerem w projekcie, oprécz koniecznosci speinienia wymogow
wskazanych pkt 4.6.3 Podrecznika wnioskodawcy, musi mieé rowniez podstawe w przepisach Usfawy
Zdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym.

Réwniez porozumienie z gming musi zosta¢ zawarte na podstawie Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym,

Wowczas podmiot, ktdremu beneficjent przekazat realizowanie dziatan, faktycznie prowadzi wszystkie
dziatania, niemniej strong do wspdtpracy z Operatorem Programu oraz podmiotem realizujgcym
wszystkie zobowigzania sprawozdawcze heneficjenta jest wcigz powiat, z ktdrym Minister Zdrowia

podpisat umowe w sprawie projektu.

b} zlecanie czesci zadan w postaci ustug medycznych podmiotom, dia ktérych powiat jest podmiotem
tworzacym w rozumieniu Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialainodci leczniczey.

Podstawg takiego zlecenia zadan musi by¢ porozumienie zawarte migdzy powiatem a podmiotem
prowadzgcym dziatalnosé leczniczg, dla ktdérych powiat jest podmiotem tworzgcym w rozumieniu
Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczef. Pozostale dziatania realizowane sg przez
powiat, ktory jest strong do wspdtpracy z Operatorem Programu oraz podmiotem realizujgcym wszystkie
zobowigzania sprawozdawcze. Beneficjentem jest wcigz powiat, z kidrym Minister Zdrowia podpisal

umowe w sprawie projektu.

¢) zlecanie zadan innym podmiotom.

Powiat moze przekazac realizacje dziatan przewidzianych w projekcie innym podmictom. Podstawg
przekazania musza by¢ przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych lub w
przypadkach, gdy ww. ustawa nie ma zastosowania zapisy Wyiyczne Minisira Infrastruktury i Rozwoju
W zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu Finansowege EOG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do kforych nie ma zastosowania ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
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Podmiot wskazany przez Beneficjenta bedzie mogt ponosi¢ wydatki kwalifikowalne. Niezbednym
warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw poniesionych przez podmiot upowazniony jest
podpisanie porozumienia lub umowy pomiedzy Beneficientem a podmiotem upowaznionym
z poszanowaniem obowigzujgcych przepiséw, w tym w szczegdinosci przepiséw dotyczacych
zamowien publicznych oraz przepiséw dotyczacych pomocy publiczne).

Porozumienie lub umowa zawarta pomiedzy Beneficjentem a podmiotem upowaznionym powinna
okreslat w szczegblnosci wzajemne prawa | obowigzki stron gwarantujgce wypelnienie
przez Beneficjenta zobowigzah wynikajgcych z umowy w sprawie projekiu, w tym przede wszystkim

zachowanie trwatosci projektu przez wskazany w nigj ckres.

Niezaleznie od tego, czy Beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych,
Beneficjent

a) zawsze pozostaje odpowiedzialny za prawidlowosé w zakresie rzeczowej i finansowej realizacji tego
projektu | odpowiada przed Operatorem Programu, za prawidiowosé catosci wydatkow
kwalifikowalnych, ktére sg ponoszone w ramach projektu,

¢) zawsze pozostaje jedynym podmiotem wiasciwym do kontaktoéw z instytucjami w systemie realizacji
funduszy norweskich, przedstawiania wnioskéw o platno$é oraz otrzymywania dofinansowania ze

srodkow przeznaczonych na realizacje projektu.

8. Koszty kwalifikowalne i okres kwalifikowalhosci

Dofinansowaniu w ramach Programu podlegaja wytgcznie koszty kwalifikowalne projektu . Do kosztow
tych nalezg koszty, ktére spelniajg kryterium: celowosci, ferminowosci, sg wpisane do budzetu projektu,

sg ekonomicznie uzasadnione oraz sa poprawnie udokumentowane.

» Kryterium celowosci polega na niezbednosci poniesienia danych kosztow dla osiggniecia celu
okreslonego w projekcie.

»  Kryterium terminowosci polega na poniesieniu wydatkdw w okresie kwalifikowalnosci kosztow
okreslonym w umowie w sprawie projekiu.

» Poniesienie wydatku oznacza jego zaptacenie przez beneficienta lub partnera
wraz z odebraniem ustugi/dostawy.

> Kryterium ekonomicznego uzasadnienia kosztu dotyczy zasady efektywnego zarzadzania
finansami projektu. W celu udokumentowania spetnienia tego kryterium niezbedne jest
prowadzenie zakupow usfug oraz dostaw zgodnie z Ustawa Prawo zaméwien publiczriych
fub Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamowien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
20089-2014, do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamdwien publicznych.
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¥  Kryterium poprawnosci udokumentowania wydatku polega na posiadaniu zaksiegowanych
fakiur lub réwnowaznych dowoddw finansowych, dowodow zaplaty w postaci przelewow,
wyciggdw bankowych lub dokumentdw potwierdzajgcych wyptate z kasy, umow zlecen, umow
o dzielo, uméw o prace, kontraktéw i innych dowodow wyszczegdlnionych w Instrukcii
wypetniania wniosku o pfatnosc (zatgeznik nr 2 do Podrecznika).

Poczatkowg datg kwalifikowalnosci wydatkow dla projekidw jest data przyznania dofinansowania
ha rzecz projektu tj. wydania przez Ministra Zdrowia decyzji ¢ dofinansowaniu projekiu, a koncowa data
kwalifikowalnosci wydatkéw nie przekracza 30 kwietnia 2016 r. Szczegdtowe ramy czasowe
kwalifikowalnosci wydatkéw dla poszczegdinych projektow sg indywidualnie ckreslone w umowie
w sprawie projektu zawartej pomigdzy beneficjentem a Operatorem Programu.

UWAGA! . .

Koncowa data kwallflkowalnosm wydatkoéw nie moze wykraczac poza dzien 30 kwietnia 2016 T

W wyjatkowych przypadkach koszty, w odniesieniu do ktorych faktury wydano w osfatnim m|e5|acu
kwalifikowalnosci, sg rmeez uwazane za powstale w okresie kwahfnkowalnoécn o ile koszty te
pomesmno w termmle 30 dm od ostatniego dnia kwal:ﬂkowalnosm

Szczegodlowe wytyczne dotyczgce kosztow kwalifikowanych projektu zawarte sa w pkt. 7 Podrecznika
Whioskodawcy.

9. Zamoéwienia publiczne

1. Beneficjent zobowigzany jest do zawierania umow, z tytulu ktdrych bedzie ponosit wydatki
kwalifikowalne dla zadan objetych projektem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych oraz zgodnie z art. 7.16 Regulacji.

Do zamodwien publicznych, do ktorych nie ma zastosowania ww. ustawa, w ramach projektu bedg

stosowane Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamodwieri w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014,

do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowier publicznych

2. Wszelkie wydatki ponoszone w ramach projekiow, bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia, powinny
by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladoéw oraz w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, jak rowniez
Zgodnie z zasadami konkurencyjnoéci, rownego traktowania potencjainych wykonawcéw i zasadg
jawnosci.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta przepiséw ustawy Prawo zamdwieri publicznych

lub ww. Wytycznych, Operator Programu moze dokonywaé korekt finansowych zgodnie z dokumentem

Wytyczne dotyczace okredlania korekt finansowych dla wydatkéw wspoHinansowanych z funduszy

strukturainych oraz Funduszu Spéjnosci w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczgcych

zamowien publicznych (COCOF/07/0037/03).
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Zgodnie z art. 7.16 ust. 2. i 3. Regulacii ws. wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego
Beneficjent, ktory nie jest zobowigzany do stosowania Prawa Zamowieri Publicznych, a uzyskat
dofinansowanie na poziomie co najmniej 50% wydatkéw kwalifikowainych powinien udzieli¢ zamoéwienia
zgodnie z krajowym prawem zamoéwien publicznych, tak jak gdyby byt zamawiajgcym. Nalezy
podkreslic, Ze wymog ten jest warunkiem przyznania bezzwrotnej pomocy zagranicznej i jako taki zostaf

przyjety przez Rzeczpospolita Polskg za poérednictwem Memoranum of Understanding.

Oznacza to, ze do zamowien, ktérych warto$¢ przekracza 30 000 EUR ww. Beneficjent zobowigzany
jest do stosowania procedury zamdwiefi w sposéb przewidziany w ustawie Prawo Zamowien
Publicznych. Nie skutkuje to przy tym uzyskaniem przez Beneficjenta statusu zamawiajgcego
z wszystkimi tego konsekwencjami. W tej sytuacji zastosowanie wobec Beneficjenta znajdg wszystkie
przepisy Prawa Zamowien Publicznych za wyjgtkiem $rodkow ochrony prawnej. W szczegolnosci
nalezy mie¢ na uwadze, ze Beneficient powinien zamiesci¢ ogloszenie o zamdwieniu, w zaleznosci
od jego wartosci, w Biuletynie Zamowien Publicznych albo w Dzienniku Urzedowym UE.

W przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 EUR w ramach projektu wdrazanego

przez ta samg kategori¢ Beneficjentéw, zastosowanie znajda Wytyczne Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie udzielanio zamdwieri w ramach Mechanizmu Fingnsowego EQG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktdrych nie ma zastosowgnia ustawd 2

dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych

10. Pomoc publiczna

Zgodnie z art. 4 Umowy miedzy Krélestwem Norwegii i Unig Europejskg w sprawie Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 przy wdrazaniu NMF nalezy przestrzegad
obowigzujgcych przepisdw w zakresie pomocy publicznej.
Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu UE, wsparcie dla podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, o ile jednoczesnie
spetnione sg nastepujgce przestanki:
» udzielane jest ono przez Pansiwo lub ze Srodkow panstwowych,
> przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach Kkorzysthiejszych od oferowanych
ha rynku,
» pomoc ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone podmioty albo produkcje
okreslonych towarow),
> grozi zakloceniem lub zakidca konkurencje oraz wplywa na wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi UE.
Udzielanie wsparcia w ramach Programéw nastepuje z uwzglednieniem warunkéw dopuszczalnosci
pomocy publicznej, okreslonych w przepisach prawa wspdlnotowego.
Dofinansowanie przyznane zostato wylgcznie projektom, dla ktérych wsparcie nie stanowi pomocy
publicznej. Jednak w przypadku gdyby na etapie wdrazania projektu wystapity zmiany wplywajgce
na przeksztalcenie przekazanego dofinansowania w pomoc publiczng, Operator Programu moze zadaé

13



od beneficjenta zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania. Zgodnie z umowg w sprawie
projektu w przypadku ujawnienia okolicznosci potwierdzajgcych, ze dofinansowanie otrzymane przez
beneficjienta stanowi pomoc publiczna, wbrew zapewnieniu beneficjenta, beneficjent zobowiazany jest
do zwrotu kwoty stanowigcej réwnowarto$é udzielonej pomocy publicznej niezgodnej z zasadami

wspolnego rynku.

1. Przetwarzanie danych osobowych

W ramach realizacji projekiu beneficient jest zobowigzany do pozyskiwania od beneficjentéw
koncowych zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w celach sluzgcych ewaluacji, monitoringowi
i promocji projektu rowniez prowadzonych przez Operatora Programu, Krajowy Punki Kontaktowy lub
inne jednostki na ich zlecenie. Brak udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez
beneficjentdw koficowych nie moze ograniczyé ich prawa do uczestnictwa w projekcie

1. Beneficjent jest administratorem danych oscbowych uczestnikéw Projektu.

2. Beneficjent powierza Operatorowi Programu przetwarzanie nastepujgcych danych osobowych
uczestnikéw Projektu:

1) imie i nazwisko;

2) adres zamieszkania;

3) numer telefonu;

4) okreslenie swiadczen opieki zdrowotnej udzielonych uczestnikowi Projektu {wg klasyfikacji ICD-9)
wraz z datg ich udzielenia;

5) numer PESEL.

3. Przetwarzanie powierzonych Operatorowi Programu ww. danych oscbowych nastepuje wytgcznie
w celach stuzacych ewaluacji, kontroli, monitoringowi lub promocji Projektu, Programu Operacyjnego
PL13 Ograniczanie spofecznych nierdownosci w zdrowiu prowadzonych przez Qperatora Programu,
Krajowy Punkt Kontaktowy lub inne jednostki dziatajace na zlecenie Operatora Programu.

4. Dane, o ktérych mowa w pkt. 10.2 Podrecznika sg przetwarzane w celu kontroli wykorzystania
udzielonego dofinansowania.

5. Udostepnienie danych, o ktérych mowa w pkt. 10.2 Padrecznika nastepuje w miejscu realizacji
Projektu do wgladu Operatora Programu lub na jego zadanie w postaci elektronicznej, w formacie,
miejscu i terminie przez niego okredlonym.

6. Beneficjent zapewnia dostgp do danych w zakresie okreslonym w pkt. 10.2 Podrecznika , w
przypadku gdy caly Projekt lub jego czes sg realizowane przez podmiot, z ktérym wspétpracuje
Beneficjent.

7. Beneficjent zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin.
zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuigce do
przetwarzania danych csobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
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12. Sprzet i wyposazenie

W ramach projektu, mozliwy jest zakup sprzetu, ktérego koszt jednostkowy nie przekracza
3500 zt.

121  Amortyzacja Pomoc publiczna

1) Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci srodkdw trwatych stanowig koszt kwalifikowalny, jezeli
spetnione sg facznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg $rodka trwalego, ktory jest niezbedny do prawidiowej realizacji projekiu
i jest bezposrednio wykorzystywany do jego wdrazania,

b) zakup &rodka trwatego nie byt finansowany ze srodkéw dotac)i krajowej ani europejskiej (nie dotyczy
sytuacji, w kfdrej dotacja zostata przyznana na pokrycie wkladu wlasnego w ramach wktadu
publicznego), w ciggu 7 lat poprzedzajgcych date przekazania srodka trwatego na potrzeby projekitu,

c) kwalifikowalna wartos¢ odpisow amortyzacyjnych aodnosi sie wylgcznie do ckresu realizacji danego
projektu,

d) wartos¢ odpisow amortyzacyjnych zostata obliczona wedtug zasad przyjetych przez beneficjenta
zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Ceng nabycia i koszt wytworzenia srodkodw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych ustala sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

2) W przypadku, gdy dany srodek trwaty wykorzystywany jest takze do innych celéw niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czeS¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporgii
wykorzystania §rodka trwatego dla realizacji projektu.

122 Zakup uzywanego sprzetu o wartosci ponizej 3 500 zi
Wydatek na zakup uzywanego sprzetu bedzie kwalifikowalny pod nastepujgcymi trzema warunkami

a) beneficjent, jako kupujacy, dysponuje oswiadczeniem wydanym przez sprzedajgcego stwierdzajacym
pochodzenie tego sprzetu i potwierdzajacym, ze w okresie poprzednich 7 lat sprzet ten nie byt nabyty z
udziatem dotagji krajowych lub wspolnotowych/europejskich.

b} cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej i nie jest wyZsza od ceny nowego sprzetu
o zblizonych parametrach i podobnych funkcjonalnosciach (nalezy przedstawic¢ wycene rzeczoznawcyy),
w przypadku, gdy wydatek poniesicny na zakup sprzetu uzywanego przekracza jego wartosé rynkows,
za kwalifikowang mozna uznac jedynie te czest poniesionege wydatku, ktdra odpowiada jego wartosci

rynkowej.

c) sprzet posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji projekiu oraz spetnia odpowiednie
normy i standardy.

13. Zmiana harmonogramu platnosci
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Zgodnie z przyjetymi zasadami wypefniania wnioskow o ptatnos¢ beneficjent ma prawo do zmiany
harmonogramu pfatnosci w stosunku do harmonogramu platnosci zatagczonego do zawarte] umowy ws.
projektu, przy czym zmieniony harmonogram ptatnosci podlega akceptacji a Operator Programu moze
wyrazi¢ zgode na zmiang harmonogramu wylgcznie w uzasadnionych przypadkach np. w przypadku
opdznien w przekazywaniu beneficjentowi transz $rodkéw na realizacje projektu, lub gdy wystapity
obiektywne przestanki uniemozliwiajgce beneficjentowi wydatkowanie srodkéw w terminie.

Zatwierdzenie lub odmowa aktualizacji harmonogramu ptatnosci, ktdra zostafa przediozona we wniosku
o ptatno$¢, moze nastapi¢ wraz z akceptacjg wniosku o ptatnosé w Informacji o wynikach weryfikacji
wniosku o pfatnos¢ lub wezesniej odrebnym pismem. W Informacii o wynikach weryvfikacji wniosku o
platnosd/ pismie znajduje sie informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowany harmonogram ptatnosci
zostat zaakceptowany. W sytuacji, w ktére] Operator Programu nie wyraza zgody na zmiane
harmonogramu zaproponowana przez beneficjenta, nie naktada sie na beneficjenta obowiazku ziozenia
ponownie zmienionege wniosku o pfatnosé. Ponadto niezatwierdzenie wniosku o ptatnosé nie stanowi

podstawy do wstrzymania procedury zwigzane] z akceptacjg harmonogramu platnosci.

Operator Programu moze zbadad przedstawione przez beneficjenta okolicznosci i dokonaé akceptacii
harmonogramu lub poinformowaé beneficjenta o braku zgody na zmiane harmonogramu jeszcze przed

uptywem terminu na zweryfikowanie i zatwierdzenie wniosku o ptatnosé.

Co do zasady termin zlozenia przez beneficjenta aktualizacji harmonogramu ptatnoéci poza wnioskiem
o ptatnosce jest dowolny ale nie pozniej niz 30 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu.
Jesli beneficjent wnioskuje o zmiane w zakresie okresu rozliczeniowego po jego zakoficzeniu Operator

Programu nie ma podstaw do akceptaciji harmonogramu za okres juz miniony i nienaliczania odsetek.

W przypadku kiedy beneficjent ziozyt zakiualizowany harmonogram platnosci przed okresem
sprawozdawczym uzasadniajgc zmiany, Operator Programu bada przedstawione przez beneficjenta
okolicznosci i dokonuje akceptacji harmonogramu przed koncem okresu sprawozdawczego lub
informuje beneficjenta o braku zgody na zmiane harmonogramu. Jezeli nie jest to mozliwe (np.
beneficjent ztozyt wniosek o zmiane harmonogramu w ostatnich dniach okresu rozliczeniowego) i
Operator Programu akceptuje harmonogram platnosci po =zakoriczeniu okresu rozliczeniowego
wowczas precyzyjnie okresli;

> date, od ktore] zaakceptowany harmonogram obowiazuje;

» zmiany, kiore akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tez
okreséw minionych, a jesli tak, to ktérych;

» skutki tych zmian, {j. informacje o ewentualnym naliczeniu odsetek

Decyzja dotyczaca zmian w harmonogramie ptatnosci nalezy zawsze do Operatora Programu i nie ma
on obowigzku akceptacji zmian w harmonogramie pfatnosci. Tym samym beneficjent wnioskujgc
o zmiang harmonogramu piatnosci ponosi ryzyko zwigzane z niezatwierdzeniem przez QP nowego

harmonogramu i naliczeniem odsetek.
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14. System platnosci

Beneficjent zobowigzany jest do otworzenia i utrzymania na czas realizacji projektu osobnege rachunku

bankowego na srodki pochodzace z Programu.

Dofinansowanie jest przekazywane na rzecz beneficjenta w systemie zaliczkowym (pierwsza platnosé,
ptatnosci okresowe)? z wyjgtkiem ostatniej transzy (ptatnosci koncowsj), ki6ra zostanie przekazana
w formie refundacji wyplacanej na podstawie zatwierdzonego sprawozdania koficowego z realizacji

projektu.

Dofinansowanie jest przekazywane zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. ¢ finansach publicznych
(Dz. U.z 2013r., poz. 885 z pozn. zm.) aktami wykonaweczymi do niej oraz na warunkach okreslonych

w umowie.

Zaliczka (pierwsza ptatnosc¢) bedzie wnioskowana przez beneficjenta i nie moze by€ wyzsza niz 10%
catkowite] wartoSci przyznanego dofinansowania. Platnosci okresowe na rzecz projekiu beda sie
odbywaty na podstawie zatwierdzonych ckresowych wnioskdw ¢ platnosé.

Platnos¢ okresowa na kolejny okres zostanie wyptacona pod warunkiem wydatkowania i rozliczenia,
poprzez zloZenie wniosku o platnosé oraz zatwierdzenie go przez Operatora Programu, co najmniej
70% lacznej kwotly przekazanego wczesnief dofinansowania. Limit, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, nie dotyczy pierwszej transzy zaliczki (okreslonej w umowie w art. 8 ust. 8). Operator
Programu zastrzega sobie prawo do zmnigjszenia wysokosci wyptacanych zaliczek w kolejnych
okresach sprawozdawczych, jezeli zostang one uznane za nieuzasadnione, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy poprzednie platnosci okresowe w znacznym stopniu nie zostaty wykorzystane

przez heneficjenta.

OP wyptaca zaliczki do momentu przekazania 90% wartosci dofinansowania. Pozostate 10%
przekazywane jest na zasadzie refundacji po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego z realizacji

projektu.

Platno&é przekazywana jest na rachunek bankowy beneficjenta w PLN, na podstawie wniosku
o ptatno&é / sprawozdania konhcowego zaakceptowanego przez Operatora oraz zgodnie

Z postanowieniami umowy w sprawie projekiu zawarte] miedzy MZ a beneficjentem.

informacja o wysockosci odsetek narostych od przekazanych w systemie zaliczkowym $rodkow
zgromadzonych przez Beneficjenta na wyodrebnionym rachunku do obstugi Projekiu finansowanego z
udziatem srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego | budzetu parnstwa wprowadzana jest
przez pracownika Operatorowi Programu do wniosku o ptatno$é. Beneficjent zwraca
na rachunek Operatora Programu w NBP O/0 Warszawa nr 02 1010 10100013 0022 3100 0000 kwote
odsetek bankowych naliczonych zgodnie z zasadami narastania odsetek okreslonymi przez bank (z
zastrzezeniem, Ze nie moze to byé okres krétszy niz 30 dni), w ktérym beneficjent gromadzi kwote

2 Przekazanie dofinansowania w systemie zaliczkowym beneficjentowi, bedzie mozliwe ped warunkiem, 2e Ministerstwo Finansow
zagwarantuje w ustawie budzetowej 100% Srodkéw zaplanowanych na zaliczki.
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otrzymanych ptatnosci. Beneficjent przekazuje kwote odsetek w ciggu 5 dni rcboczych po zakoriczeniu
okresu, za ktory bank naliczyt odsetki.

Operator maze przekazywac Srodki finansowe jedynie na rachunek beneficjenta poniewaz stronami

umowy w sprawie projektu jest Operator Programu araz beneficjent.

System zaliczkowy jest oparty na odnawialnych platnoéciach z géry, z wyjatkiem platnosci koncowej,
ktora zawsze ma charakter refundacji. Zaliczki sa wyptacane w terminie, wysokosci i w sposob okreslony
w harmonogramie pfatnoSci zawartym w umowie w sprawie projektu, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych w trakcie realizacji projektu. Platnosci na rzecz beneficjenta przekazywane sg nie
poZnigj niz 3 miesigce od zlozenia wniosku o ptatnosc i nie p6zZniej niz jeden miesigc po jego
zatwierdzeniu. Operator Programu przekazuje przyznane dofinansowanie zlecajgc platnikowi,
tj. Bankowi Gospodarstwa Krajowego (BGK), dokonanie platnosci na rzecz projektu ze srodkdw NMF
z zachowaniem terminu okreslonego w umowie w sprawie projektu w terminie zgodnym z terminarzem
pfatnosci $rodkow europejskich BGK. Ptatnosci w czedci pochodzacej z budzetu parstwa sag
przekazywane z rachunku biezacego Ministerstwa Zdrowia.

Rozliczenie zaliczki polega na:

1) wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifkowalnych we wnioskach o platnosc ziozonych
do Operatora Programu w terminach i na warunkach okreslonych w umowie w sprawie projekiu oraz

zgodnie z systemem realizacji programu [ub
2) zwrocie zaliczki (nie dotyczy pierwszej transzy zaliczki).

Procedura zatwierdzania sprawozdania koncowego i uruchomienia pfatnosci koncowej przebiega
analogicznie do procedury przewidzianej dla zatwierdzania wniosku ¢ ptatno$é oraz uruchamiania

wyptaty kolejnych zaliczek.

OP niezwtocznie informuje beneficienta o akceptacji sprawozdania koncowego i w terminie 5 dni
roboczych od dnia akceptacji sklada do BGK zlecenie platnosci do wykonania w najblizszym terminie

okreslonym w terminarzu ptatnosci oraz zapewnia przekazanie w tym samym terminie dotacji celowej
z budzetu panstwa z rachunku biezgcego Ministerstwa Zdrowia. Zatwierdzenie sprawozdania

koncowego stanowi podstawe do przekazania ptatnosci koncowe;.

Beneficjenci, na pokrycie wkiadu wtasnego otrzymujg $rodki z rachunku biezgcego Ministerstwa
Zdrowia, ze srodkow dotacji krajowych z budzetu panstwa. Powyzsze $rodki stanowigce co najwyzej
15% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu przekazywane sa proporcjonalnie do wysokosci
dofinansowania przekazywanego ze srodkéw europejskich wynikajacego z harmonogramu platnosci.

W okresie koriczacym rok budzetowy Operator Programu, na podstawie oswiadczenia beneficjenta
wskazujgcego wysokos¢ kwoty jakg wydatkuje do konca roku budzetowego, moze wypiacié dotacje
w nizszej wysokosci tak, aby zgodnie z art. 168 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157,
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poz. 1240 ze zm.) nie bylo koniecznosci zwrotu niewykorzystanej franszy w czesci $rodkow

budzetowych do budzetu pafistwa lub byly niewykorzystane w jak najnizszej wysokosci.

UWAGA: Dotyczy wkiadu wiasnego (wspéifinansowania) ze $rodkow Ministra Zdrowia

Zgodnie z art. 168:' ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr- 157, poz. 1240 ze zm.)
w przypadku niewydatkowania przez beneficjenta dotacji udzielonej z budzetu paristwa do koiica roku _
budzetowego, musi ona zosta¢ zwrécona na konto Operatora do dnia 31 stycznia naste,pnego roku

Od kwot dotacjr zwroconych po tym terminie .nalicza SIQ odsetkl w wysokosm okreglongj Jak
dia za!eg%oém podatkowych poczqwszy od dnia nastepwacego po dmu w ktérym upiynq’f termin zwrotu
dotacu ' :

15. Sprawozdawczos¢ benseficjenta

Beneficjent jest zobowigzany sporzgdzac wnioski 0 platnosé, skladajace sie z czesci merytoryczngj
i finansowe] oraz sprawozdanie koncowe z realizacji projektu. Po zakonczeniu kazdego roku
kalendarzowego, w terminie do 15 lutego nastepnego roku, Beneficient przekazuje do Operatora
Programu informacje o wysokosci wspoffinansowania ($rodki na pokrycie wkladu wiasnego otrzymane
z rachunku biezgcego Ministerstwa Zdrowia) wniesionego podczas ubieglego roku kalendarzowego.

Beneficjent sktada do Operatora Programu wnioski o ptatno$é w jezyku polskim w wersji papierowej
oraz elektronicznej (na formularzu przygotowanym przez OP, dostepnym na stronie internetowej OP)

za nastepujgce okresy sprawozdawcze:

1) 1 stycznia — 30 kwietnia;

2) 1 maja — 31 sierpnia;

3) 1 wrzesnia — 31 grudnia.

Whioski skiadane sg nie pozniej niz 10 dni roboczych po zakohiczeniu okresu sprawozdawczego.

Whnioski o pfatnos¢ skitadajg sie z czesci merytorycznej oraz finansowej. Do wypetnionego formularza
zatacza sie zestawienie poniesionych wydatkdw wraz z kopiami dokumentéw dowodowych tj. faktur,
rachunkéw, lub innych dokumentdéw zaptaty wraz zatgcznikami i dokumentéw ksiegowych
{w uzasadnionym przypadku Operator Programu moze zrezygnowaé z wymogu zalgczenia pelngj
dokumentacji do wniosku). Szczegdtowe wytyczne na temat wymogdw dotyczacych dokumentacii

dowodowej zawarte sg w Instrukeiji wypetniania wniosku o ptatnosé.

W przypadku projektow partnerskich beneficjent rozlicza sie z calosci kosztoéw projektu, zaréwno
z kosztow wiasnych, jak i wydatkéw poniesionych przez parinera, kiére ujmowane sg we whiosku
o ptatnosé przedktadanym do OP. Zasady rozliczenia miedzy beneficjentem a partnerem craz budzet
projektu partnerskiego okresla umowa partnerska. Beneficjent przed przekazaniem do OP dokumentéw
potwierdzajacych wydatkowanie partnera jest zobowigzany dokonaé ich  weryfikacji pod kgtem
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zgodnosci z zapisami umowy partnerskiej, OP weryfikuje dokumenty partnera zgodnie z zasadami
oceny dokumentacji we wniosku o platnosé.

Partner projektu moze rowniez wybraé ziozenie raportu potwierdzajgcego, ze zgioszone koszty zostaty
poniesione zgodnie z Regulacjami, przepisami prawa krajowego i prakiykami rachunkowosci kraju
partnera projekiu sporzgdzonege przez funkcjonariusza publicznego, pod warunkiem ze wiasciwe
instytucje krajowe zapewnily =zdolnos¢ prawng powyzszego funkcjonariusza publicznego
do przeprowadzenia audytu wskazanego podmiotu oraz ze zostata zapewniona niezaleznosé
funkcjonariusza, w szczegdlnosci dotyczaca sporzadzenia raporiu finansowego. Powyzszy raport
powinien stanowi¢ wystarczajgcy dowdd poniesienia wydatkdw przez partnerow, kidrych lokalizacia
znajduje sie na terenie panstw-darczyncow.

Jesli w trakcie oceny wniosku o platno$¢ przez Operatora Programu pojawig sie watpliwosci
lub koniecznos¢ uzupetnienia dokumentéw lub naniesienia poprawek, OP zwraca sie do beneficjenta
pocztg elektroniczng z proshg o uzupenienie dokumentow / wprowadzenie poprawek / przekazanie
wyjasnien, ktére beneficjent nadsyla w terminie maksymalnie do 10 dni roboczych liczonych od dnia
wyslania przez OP wezwania drogg elektroniczng lub faksem. Proces ten jest powtarzany do momentu
otrzymania poprawnych dokumentéw. Jezeli Beneficjent nie uzupeti i/ lub nie poprawi dokumentow i /
lub nie przedstawi wyjasnienia w wymaganym zakresie, c¢zesé Srodkéw wydatkowanych w ramach
projektu moze zosta¢ uznana za niekwalifikowalne. Wowczas kolejna zaliczka przekazywana jest w
odpowiednio zmniejszone] wysokosci. Korekta zostanie uwzgledniona przez beneficjenta w kolejnym
wniosku o ptatnosé.

Formularz Wniosku o platnosé wraz z insfrukcfg jego wypeiniania, s zamieszczone na stronie

www.zdrowie.gov.pl. Wypetnione wnioski nalezy przesta¢ w przewidzianym w umowie w sprawie

projektu terminie na udostepniony w tym celu adres poczty elekfronicznej. Wersja papierowa
wydrukowanego wniosku po podpisaniu przez upowazniong/e do tego osobely musi zostad
dostarczona do siedziby Operatora Programu.

Beneficjent jest zobowigzany do przedkiadania wnioskéw nie pézniej niz do 10 dnia roboczego
nastepnego miesigca po zakoficzeniu okresu sprawozdawczego, a ostatniego wniosku o platnosé
nie pédzniej niz do 10 dnia roboczego nastepnego miesiaca po zakonczeniu pod wzgledem
merytorycznym | finansowym realizacji projektu. Za date ztozenia wniosku uznaje sie dzien, w kidrym

papierowa wersja wniosku zostafa wystana do siedziby Operatora Programu.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:

Nalezy pamietaé, ze beneficjent jest zobowigzany do przedktadania wnioskéw o ptatnosé nie pozniej
niz do 10 dnia rohoczego miesigca po zakoiiczeniu okresu sprawozdawcezego, a ostatniego  wniosku
0 ptatno&¢ nie pdzniej niz do 10 dnia roboczego miesigca po zakonczeniu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym realizagji projekiu. Oznacza to, ze wszelkie dziatania realizowane
na terytorium Panstw-Darczyncéw musza byé zrealizowane na tyle wcze$nie, by umozliwié ich

zafakturowanie i rozliczenie w przewidzianym okresie sprawozdawczym.
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Sposodb przekazywania Srodkow pienigznych partnerom odbywa sie na podstawie postanowien umowy

partnerskiej.

W szczegolnych przypadkach, za zgodg Operatora, istnieje mozliwos¢ potgczenia dwoch okresow
sprawozdawczych w jednym wniosku {np. projekt rozpoczal sie w sierpniu danego roku, wiec beneficjent
skfada wniosek za [l trymestr z dolaczeniem ostatniege miesigca z trymestru poprzedzajacego). .

NFORMACJE DLA PARTNEROW: _

Beneficjent przedkiada do Operatora Programu wnioski o ptatnosé 3 razy do roku za okres: styczen-
kwiecien; maj-sierpiei; wrzesiefi-grudziel oraz sprawozdanie koncowe na -zakonczenie realizacji
projektu. Z tego wzgledu, w celu sprostania wymogom sprawozdawczym, beneficient ma prawo prosié
partnera projektu o przediozenie stosownych dokumentow finansowych z realizacji projekiu, np. faktur
itd. Parter projektu moze by¢ takze proszony o sprawozdanie sie ze swojej czesci finansowego wkiadu
wtasnego do projektu, jesh taki wkiad zostat wniesiony. W przypadku jesli partner projektu z Panstw-
Darczyncow w celu potwisrdzenia poniesionych wydatkow zdecyduje sie postuzyc raportem biegtego
rewidenta, taki raport musi zostaé ztozony w kazdym okresie sprawozdawczym, kidrego dotyczg

potwierdzone w nim wydatki.

Sprawozdanie koricowe z realizacji projektu beneficjent przesylta w formie elektroniczne] i papierowej
do Operatora Programu w terminie 14 dni roboczych od zaakceptowania przez Operatora Programu
ostatniego wniosku o platnosé.

16. Zasady sporzadzania wniosku o ptathosé

Wszystkie wydatki s3 rozliczane na podstawie wniosku beneficjenta o platnosé. We wniosku o ptatnosc
beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizagji projektu, przy; czym co do zasady postep
rzeczowy powinien korespondowad z przedstawionymi wydatkami {postepem finansowym}). Niemnigj
jednak, jezeli w danym wniosku o ptatno$é beneficjent nie rozlicza wydatkéw w ramach zadania, na
realizacje kitdrego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o
stanie zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.
Formularz wniosku o pfatno$¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Podrecznika, Zasady wypetniania
wniosku o platnos¢ zostaly szczegdlowo omodwione w Instrukcii stanowiacej zatgcznik nr 2
do ninigjszego Podrecznika. Zaakceptowany moze zostac wylacznie wniosek sporzadzony w oparciu ©
formularz przygotowany przez OP.

We wniosku o piathosé beneficient wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym
sfinansowane z otrzymanych $rodkéw dofinansowania oraz proporcjonalnie ze srodkéw whkiadu

wlasnego

Rozliczajgc poniesione wydatki we wnioskach o ptaino&é beneficjent nie moze przekroczyé tgcznej

kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku aplikacyjnego,

21




ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania podane
w zatwierdzonym wniosku aplikacyjnym. Poniesione wydatki nie musza by¢ zgodne ze szczegoiowym
budzetem projektu przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu, o ile zmiana zostata
dokonana zgodnie z obowigzujgca procedurg wprowadzenia zmian w projekcie.

17. Rozliczenie koricowe projektu

Jezeli z ostatniego wniosku o platno§¢ bedzie wynika¢ kwota do zwrotu przez beneficienta, jest on
zobowigzany do ww. zwrotu w terminie okreslonym przez OP. W przypadku braku zwrotu srodkéw,

od nierozliczonej kwoty naliczane sg beneficjentowi odsetki zgodnie z umowa w sprawie projektu.
W przypadku nieterminowego zwrotu Srodkdw niewykorzystanych, nalezy nalicza¢ odsetki:

» wwysokosci jak dla zalegiosci podatkowych,

» od dnia przekazania $rodkéw,

» dodnia zwrotu,

» z zastosowaniem Ordynacji podatkowe.

Po zatwierdzeniu ostatniego wniosku o platnos¢ OP dokonuje rozliczenia koricowego projektu, w kiorym

zawarte sg dane z podzialem na Zrodta finansowania projektu dotyczace:
> Srodkow przekazanych do beneficjenta,

» srodkow rozliczonych przez beneficjenta w ramach wszystkich zatwierdzonych
whnioskow ¢ ptatnosé.

18. Zarzadzanie finansami projektu przez beneficjenta

Zapisy Umowy w sprawie projektu zobowigzujg beneficjenta do otwarcia wyodrebnionego rachunku
bankowego dla srodkdw pochodzgcych z Programu PL13 tj. Srodkdw z NMF. Na powyzszy rachunek
Operator Programu bedzie przekazywat srodki na realizacje projektu w systemie zaliczkowym, a w
przypadku ptatnosci koricowej w formie refundacii.

Odsetki naliczone przez bank od srodkdw przekazanych w systemie zaliczkowym oraz dotacii celowej
z budzetu panstwa (na wkiad wiasny) podlegajg zwrotowi na rachunek Operatora zgodnie z zapisami
umowy w sprawie projektu.

Beneficjent okreslajgc wysokos¢ zaliczki na planowane wydatki musi oszacowac w jakiej wysokosci sg
niezbgdne w celu zapewnienia ptynnosci finansowej podczas realizacji projektu.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie przeplyw érodkow miedzy beneficjentem
i partnerem odbywa sig zgodnie z zapisami w umowie partnerskiej. Nalezy zaznaczyc, ze partner moze
korzystac z dofinansowania projektu na zasadach identycznych do beneficjenta tj. otrzymuje $rodki na
wykonywane przez siebie zadania ustanowione w budzecie projektu bez korzysci ekonomicznej.

Przekazywane dofinansowanie moze mie¢ forme refundacji badz zaliczki.

22



W przypadku, gdy dofinansowanie przekazywane bedzie do partnera w formie zaliczki, partner powinien
posiada¢ wyodrebniony rachunek otwarty dla projektu. Odsetki naliczone przez bank od zaliczek
zgromadzonych na tym rachunku podlegajg zwrotowi na rachunek beneficjenta, ktory je nastepnie
zwroci do Operatora.

Srodki przekazywane do beneficjenta/ partnera powinny byé wydatkowane zgodnie z wiasciwymi
przepisami i procedurami, w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efekidw z danych nakladéw oraz zasad uczciwe] konkurencji i rownego traktowania
potencjalnych wykonawcéw w odniesieniu do ustug, produktow oraz prac zleconych i wykonanych

w trakcie wdrazania projektu.

Wszystkie dokumenty ksiggowe oraz pozostate dokumenty zwiazane z realizacjg projektu powinny by¢
przechowywane przez beneficjienta / partnera (w przypadku parinerstwa) przez okres okresiony
w umowie w sprawie projektu, w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo.

Beneficjent realizujgcy projekt w partnerstwie powinien posiadaé calosé dokumentacfi dotyczacej
realizacji projektu cbejmujgca oryginaty zwigzane z realizacjg swojeqgo zakresu zadan oraz kserokopie
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem dokumentdw otrzymanych od partnera.

Dokumenty dotyczace projektu powinny by¢ czytelne niezaleznie od uptywu czasu. W przypadku
dokumentdw sporzadzonych na papierze stabsze] jakos$ci lub stabszej jakos$ci druku zaleca sie
wykonanie kserokopii, poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem i przechowywanie razem z oryginatem.

Zgodnie z Artykulem 8 ust. 5 umowy beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dla projektu odrebnej
ewidencji ksiegowej kosztow, wydatkéw i przychodédw lub stosowania w ramach istniejgcego
informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiggowego umozliwiajacego
identyfikacje wszystkich fransakcji i poszczegdlnych operacji bankowych zwigzanych z projektem
Z zastrzezeniem krajowych przepiséw o rachunkowosci.

W przypadku partnerstwa, w umowie parinerskiej nalezy zohowiaza¢ réwniez partnera do prowadzenia
odrebnej ewidencji ksiegowe] kosziow, wydatkéw i przychoddw.

19. Posrednie koszty projektu - Zasady dotyczace kosziow posrednich

Zgodnie z informacjami przedstawionymi w Podreczniku Whioskodawey metoda rozliczenia kosztow
posrednich przyjeta przez beneficjenta jest okreslona w umowie w sprawie projektu i warunkuje sposob
ich rozliczenia:

a) W przypadku gdy koszty posrednie rozliczane heneficjenta i partneréw projektu rozliczane sa
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, beneficjent wykazuje poniesione wydatki
posrednie we wnioskach o platnos¢ do wysokoéci tgcznej zatwierdzonej w budzecie projekiu.

Uwaga: W tym pfzypadku beneficient ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentow
ksiegowych na potwierdzenié poniesionych wydatkow, ktore zostaly wykazane jako wydatki

posrednie.
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b) W przypadku gdy beneficient i partnerzy projektu zdecydowali sie na rozliczanie kosztow
posrednich ryczattem koszty nie musza byé potwierdzone dokumentami ksiegowymi,
niemniej beneficjent i partnerzy projektu, powinni dostarczyé Operatorowi Programu raport
niezaleznege bieglego rewidenta potwierdzajacy, 2Ze ryczaltowe Kkoszty ogdlne
przedstawiajg peprawny podziat catkowitych kosztéw ogélnych projektu heneficjenta iflub
partnera projektu. Tym samym beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania
dokumentow ksiegowych w ramach projektu, kidre zostaty wykazane jako wydatki posrednie.

Operator Programu weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym
do wniosku o ptatnoéé nie zostaly wykazane wydatki posrednie.

Nalezy zauwazyC, ze koszty posrednie mogsg skiadaé sie z kosztéw zwiazanych z obslugg
administracyjng projektu (np. koszty materiatdw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych
z abstigg administracyjng projektu), lub dziataniami merytorycznymi (np. wykorzystanie sali
wykiadowej, koszty materialow biurowych lub artykutdw pismienniczych niezbednych do realizacii
zadania merytorycznego).

Wazne: W trakcie realizacji projektu nie jest mozliwa zmiana sposobu rozliczania kosztéw posrednich.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywistych wydatkdw beneficjent ma
obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow,
ktdre zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te wykazywane sg we wniosku o ptatnosé
w zestawieniu poniesionych wydatkdow na zasadach analogicznych dla wydatkéw bezposrednich

i podlegaja kontroli w migjscu realizacji projektu.

20, Dokumentowanie wydatkow

Wydatki uznaje sie za poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany, zaptacony, a przedmiot dostarczony
(w przypadku towaréw) lub wykonany (w przypadku ustug).

Wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu, aby mogty by¢ przediozone we wniosku o platnodé
sktadanym do Operatora Programu, muszg by¢ wydatkami faktycznie poniesionymi przez beneficjenta
ilub partnera ( w przypadku partnerstwa). Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym 1j. jako rozchdd z kasy [ub rachunku bankowego

beneficjenta lub partnera.
Wyjatki od tej ogolne] zasady:

- koszty posrednie (metoda ryczaltowa) i amortyzacja sprzetu uznane sa za poniesione pod datg ich

zaksiegowania

Wszystkie koszty ponoszone w ramach projektu musza by¢ udokumentowane fakturg VAT / rachunkiem
{notg lub innym dokumentem o réwnowaznej wartosci dowodowej np. lista ptac, delegacja krajowa wraz
z zalgcznikami (faktury, rachunki, bilety), delegacja zagraniczna z zatacznikami {faktury, rachunki, bilety,
karty poktadowe, sprawozdanie z delegacji), Do wnioskéw o platnosé beneficjent dolgcza peing
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dokumentacje potwierdzajgca poniesione wydatki oraz potwierdzajgcg i uzasadniajgcg prawidtowsg
realizacje projektu Jako zataczniki powinny byé dostarczone umowy zawarte z wykonawcami; pisemne
potwierdzenia wykonania ustugi / dzieta, w tym: protokoly odbioru; pracownicze listy ptac;, wykonane
dziefa.

Dokumenty dotyczgce projektu musza byé tak opisane, aby z opisu jednoznacznie wynikat ich zwigzek
z projektem. Opis dokumentu nalezy sporzgdzaé na oryginale dokumentu, na jego rewersie, w formie
opisu sporzadzonego odrecznie, nadruku, pieczatki, W wyjatkowych sytuacjach np. brak miejsca
na dokumencie, opis moze by¢ sporzadzony na oddzielngj kartce stanowigcej zatgcznik do dokumentu,
niemniej na rewersie oryginatu musi znalez¢ sie krétka informacja, ze dotyczy projektu: podaé: numer
umowy i tytut projektu oraz z jakich srodkéw jest finansowany.

Szczegdtowy wzér opisu dokumentu zostat zamieszeczony w Instrukcji wypeifnienia wniosku o pfatnosc.

Przesylajgc wniosek o ptatnos¢ beneficjent zatgcza zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych faktycznie poniesione wydatki, do ktorych
zatacza kopie wyciggdw bankowych oraz kopie dowoddw kasowych (dokumenty: Raport kasowy, KP,
KW, Rozliczenie zaliczki).

Kopie dokumentdow powinny byé sporzadzone z oryginatdbw dokumentdw (1:1) i potwierdzone
za zgodno&< z oryginatem przez upowazniong osobe, ktdra zamieszcza date oraz swoj podpis i imienng
pieczatke.

Potwierdzenie za zgodno$¢ nalezy nanosi¢ na kazdej stronie kopii zatgczonego dokumentu.
Nie przyjmuje sie za prawidtowe potwierdzenie za zgodno$c od nr ... donr....

Pismo wskazujace osobe upowazniong do potwierdzania kopii dokumentéw beneficjent przesyta
do Operatora Programu najpoézniej z pierwszym wnioskiem o platnosé.

Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki powinno by¢é podpisane

przez Gtownego Ksiegowegeo/ Skarbnika oraz osobe reprezentujgcyg jednostke.

Powyzsze zestawienie musi by¢ zgodne z wydatkami ujetymi w ewidencji ksiegowej.

Wszystkie wydatki ponoszone przez beneficjentdw i partnerdw w zwiazku z realizacjg projektu muszag
by¢ potwierdzone poprzez przedtozenie kopii faktury lub innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowe] {w przypadku ptatnosci gotéwkowej z adnotacjg np. ,zaptacono gotdéwkg” lub
Jforma ptatnosci — gotéwka”) wraz z kopiami dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zaplaty, ktdre
stanowig Wyciag Bankowy lub Raport Kasowy. Skfadane kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone
za zgodnosé z aryginatem przez osobe do tego upowazniona i opatrzone data. W przypadku faktur
wystawianych w kwocie ogdlem, musi do nigj zostaé dolgczona szczegdtowa specyfikacja.

W przypadku weryfikacji wydatkéw poniesionych przez partnera projektu pochodzacego z Paristw-
Darczyfhcow, raport niezaleznego certyfikowanego audytora, potwierdzajgcy, ze wnioskowane koszty
zostaly poniesione zgodnie z Regulacjami, prawem krajowym i zasadami ksiegowosci kraju
pochadzenia partnera projektu, bedzie uznawany jako wystarczajgcy dowéd poniesionych kosztow.
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W przypadku, gdy dziatania sg realizowane w wyniku przeprowadzonych procedur przetargowych,

platno&ci dokonywane przez beneficjentow i partneréw projektu powinny byé potwierdzone fakturami

na podstawie zawartych umoéw lub raportami biegtego rewidenta w przypadku partneréw projektu

z Panstw-Darczyfnicow. We wszystkich innych przypadkach wydatki poniesione przez beneficjentéw

i partneréw projektu bedg uzasadnione jezeli zostaly przez nich faktycznie zaptacone i potwierdzone

stosowng dokumentacja.

Dokumentami stanowigcymi potwierdzenie zakupu towaréw, i ustug sg w szczegdlnosci:

>
>
>

faktury VAT;

faktury kerygujace;

druki delegacji krajowych iflub zagranicznych oraz rozliczenia kosztow podrozy
wraz z zatgczonymi fakturami iflub biletami (wyjazdy stuzbowe rozilicza sie na podstawie: druku
delegacji, polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z dotgczonymi opisami: sposobem obliczania
przystugujgcej diety i opisem potwierdzajacym powigzanie wyjazdu sfuzbowego z celami
projektuy;

lista ptac;

umowy oraz rachunki do umowy zlecenia i/lub o umowy dzieto wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie wydatku {np. pisemne potwierdzenia wykonania ustugi/dzieta;
wykonanie dzieta ( jesli dotyczy — np. materiaty informacyjno- promocyjne));

noty cbcigzeniowe/noty ksiegowe wraz z zalgcznikami;

noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktdrych dotycza);

raport niezaleznego biegtego rewidenta (wylgcznie w przypadku kosztdw ponoszonych
przez partnera/éw projektéw z Panstwa-Darczynicy).

Dowodami zaptaty mogg byé poswiadczone dokumenty, m.in.:

>
>
>

wycigg z rachunku bankowego;

rozliczenie zaliczki pobranej przez pracownika;

raport kasowy uwzgiedniajacy dany wydatek.

w przypadku amortyzaciji — tabele amortyzacyjne $rodkéw trwatych wraz ze stosownymi
dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty wskazujgce na wysokosc
odpisow amortyzacyjnych (réwniez w przypadku jedncrazowego odpisu amortyzacyjnego);

w przypadku wkiadu w postaci dodatkéw |ub wynagrodzen uczestnikéw projektu —
oswiadczenie skiadane przez podmioty wyptacajgce dodatki lub wynagrodzenia pozwalajgce
ha identyfikacje poszczegolnych uczestnikéw projektu oraz wysokosci wikladu w odniesieniu
do kazdego z nich

Przedstawiona powyzej lista nie wyklucza mozliwosci udokumentowania poniesionych wydatkéw

takze innymi, nie wymienionymi powyzej dokumentami, jesli wymagajg tego uzasadnione

okolicznosci oraz charakter realizowanego projektu.
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Na rewersie kazdego dokumentu ksiggowego muszg znajdowac sie dane np. pieczeé (z tytutem
projekiu, informacje Ze dofinansowano z NMF i budzetu panstwa i podang kwotg kosztdw
kwalifkowalnych w ramach projektu). Opis dokumentu ksiegowego sporzadzony albo na jego
rewersie albo na dodatkowej kartce musi zawiera¢ nastepujace informacje:

+ zapis informujacy, ze projekt jest wspétfinansowany z NMF 2009 -2014 i budzetu paristwa
* Nr umowy w sprawie projektu

* humer i tytut projektu;

* kwota faktury ( jezeli opis nie jest dokonywany na rewersie faktury);

* pefna kwota kwalifikowalna;

= Zrodta | wysokoéé dofinansowania kwoty kwalifkowalne] (85%/15%);

* kwota niekwalifikowalna (jesli dotyczy);

+ informacja na temat poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej;

* wykazanie powigzania poniesionego wydatku z odpowiednia kategoria i pozycja / pozycjami
w budzecie projektu (j. wskazanie nr i nazwy pozycji budzetowej wraz z kwotg wydatku®);

* jesli tylko czes¢ wydatku jest finansowana ze srodkdw projektu, nalezy przedstawi¢ kalkulacje

rzeczywistego kosztu poniesionego w ramach realizacji projektu;
* pozycja w ewidencji ksiegowej (o ile dotyczy);

» informacja dot. zastosowania ustawy PZP | Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie udzielonio zomowiern w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieni publicznych (nie ma zastosowania w przypadku

wydatkdéw ponoszonych przez partnera projekiu z Panstw-Darczyhcow).

WAZNE: _
Beneficjent odpowiada za wiarygodne przettumaczenie na jezyk polski tresci dowoddw,

sporzadzony_ch’ W jezyku obcym.

Wymogi odnosnie raportu biegltego rewidenta, potwierdzajacego poprawnoéé wyliczenia

kosztéw posrednich

Jedng z metod rozliczania kosztow posrednich (ogélnych) w projekcie jest stosowanie ryczattu

w wysokosci do 20% catkowitych bezposrednich kosziow kwalifikowalnych z wylgczeniem

® Dotyczy takze raportow biegtega rewidenta w przypadku partneréw projektu z Pafstw-Darczyricdw.
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bezposrednich kosztow kwalifikowanych przeznaczonych na podwykonawstwo | kosztéw zasobéw

udostepnionych przez strony trzecie, ktorych nie wykorzystuje sie na terenie beneficjenta.

Przyjecie tej metody rozliczania kosztow posrednich oznacza, ze wystarczajgcym dowodem poniesienia

wydatkow przez benenficjenta lub partnera projektu, kidrego siedziba gléwna miesci sie w Panstwie—

Darczynicy, jest raport niezaleznego biegtego rewidenta potwierdzajgcy, ze zgloszone koszty zostaly

poniesione zgodnie z Regulacjami, przepisami prawa krajowego i praktykami rachunkowosci kraju

parthera projektu.

Raport powinien zawierac:

-na _etapie wdrazania:

wstep odnoszacy sie do okresu, ktdrego raport dotyczy oraz metodologii sporzgdzenia raportu;
potwierdzenie, ze raport zostal przygotowany zgodnie z prawem, Regulacjami i zasadami
rachunkowosci; - opis elementow (rodzaju wydatkéw), ktére zostaly objete raportern; - uwagi
dot. wypetnienia przez organizacje zobowiazan w celu zapawnienia, ze informacje zwigzane z
ksiegowoscig zostaty nalezycie udokumentowane; informacje na temat kwalifikowalnosci
VATu (jesli dotyczy).

- przy pierwszym wniosku o ptatnosgé:

» okreslenie  okresu, kidrego raport dotyczy oraz metodyki wykorzystang
do sporzadzenia dokumentu;

» potwierdzenie, ze raport zostal przygotowany zgodnie z prawem i
»  dobrymi praktykami rachunkowosci;

» informacje na temat kwalifikowalnosci VATu (jesli dotyczy).

W obu przypadkach, nalezy réwniez wskazaé, czy beneficjent iflub partnerzy projektu nie okreslit /

okreslili kosztow posrednich na podstawie ich rzeczywistych wartosci { w oparciu o system

ksiegowosci analitycznej do okreslania kosztéw posrednich) w ramach Széstego lub Siddmego

Programu Ramowego Komisji Europejskiej. Beneficjendi i/lub partnerzy, ktorzy okreslili swoje koszty

posrednie w ten sposob, nie mogg korzystaé z metody ryczattowe] (patrz art. 7.4 ust. 2 Regulacji).

Okreslenie ,ryczattowe koszty ogolne przedstawiajg poprawny podziat calkowitych Kkosztéw

ogbinych projekiu® oznacza, iz koszty objete ryczaltem zostaly przedstawione we wiasciwej

wysokosci (nie sg np. zawyzone).

a)

b)

Raport moze sporzadzic biegly rewident Ilub funkcjonariusz publiczny, pod warunkiem
ze wiasciwe instytucje krajowe zapewnity zdolno$é prawna powyzszego funkcjonariusza
publicznego do przeprowadzenia audytu wskazanego podmiciu oraz Zze zapewniono
niezaleznosc¢ funkcjonariusza, w szczegolnosci dotyczacy sporzadzenia raportu finansowege.

Wymagane jest by w raporcie wskazano metodologie obliczania kosztéw posrednich,
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20,2 Dokumentowanie kosztéw posrednich

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktore nie moga byé jasno wskazane
przez beneficjenta iflub partnera/dw projektu, jako bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktére mozna
wskazaC i uzasadni¢ w ramach systemu rachunkowosci, jako poniesione w zwigzku z bezposrednimi
kosztami kwalifikowalnymi projektu. Nie mogg one obejmowaé zadnych bezposrednich kosztéw
kwalifikowalnych. Koszty posrednie beda rozliczane na podstawie rzeczywistych kosztoéw posrednich
beneficienta i partnerow projekiow, ktérzy posiadaja system ksiggowosci analitycznej do okreslenia
ww. kosztow posrednich, kwalifikowalnych w ramach Programu.

Metoda obliczania kosztéw posrednich i ich maksymalna wysokoé¢ jest okreglona w umowie w sprawie
projektu. Metoda obliczania kosztéw posrednich partnera projektu powinna byé ponadto okredlona w
umowie partnerskiej zawartej miedzy beneficjentem a partnerem projekiu. Metoda wyliczenia,
maksymalnej wartosci oraz rozliczania kosztéw posérednich musi by¢ zgodna z art. 7.4. oraz 7.13.
Regulacji.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:
Wymagane jest, aby metoda kalkulacji kosztéw posrednich partnera projektu zostata okreslona
w umowie partnerskiej miedzy beneficjentem a partnerem projektu.

Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkdw rozliczanych ryczaltem (ij. koszty posrednie, kwoty
ryczattowe lub stawki jednostkowe) nie sg monitorowane i opisane zgodnie wyzej opisanymi zasadami.
W przypadku kosztdw posrednich rozliczanych ryczattem nie sg monitorowane zadne dokumenty
bezposrednio ich dotyczace.

W przypadku realizacji projekiu w partnerstwie z podmiotem z Panstw-Darczyncow wydatki partnera
poniesione w walucie obcej muszg zostac przeliczone na ztote polskie w celu ujecia tych wydatkéw
we wniosku o ptatnos¢ skladanym przez beneficjenta. Przeliczen nalezy dokona¢ wg kursu wymiany
z dnia poprzedzajacego ostatni dzien roboczy miesigca poprzedzajacego miesige, w ktdrym poniesiono
wydatek.

Kursy dostepne sg na stronie internetowej:
hitp://www.ech.europa. eu/stats/exchange/eurofxreffhtml/eurofxref-graph-pin.en.htm|

Spostb przeliczania poniesionych wydatkéw przez partnera powinna okresla¢ umowa partnerska.

W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych beneficjenci powinni w ramach prowadzone;
dziatalnosci stosowac kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujacymi przepisami  krajowymi
dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia rachunkowosai.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkéw we wnioskach o ptatnosé przyjmuje sie nastepujace zasady:
a) w przypadku platnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen

walutowych nalezy stosowac procedury dotyczgce przeliczania wartosci ptatnosci gotdwkowych
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dokonywanych w walutach obcych na zioty spisane i obowigzujace u beneficjenta, o ile
nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych (dotyczy to w szczegdlnosci rozliczania ptatnosci
gotdwkowych w ramach delegacji zagranicznych); w przypadku braku przedmiotowych procedur
jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjgé kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania platnosci
zastosowany przez bank beneficienta do realizacji transakcji (udokumentowany potwierdzeniem
wystawionym przez bank lub wyciggiem bankowym).

b) w przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych warto$é transakcji nalezy
przelicza¢ na zioty wedtug kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany dowodem
zakupu waluty).

Jezeli beneficjent zalgcza do wniosku o ptatno$é wydruk z ewidencji ksiegowej jako Kkurs
przeliczeniowy nalezy przyjg¢ kurs ujgcia platnosci gotéwkowej w ksiegach rachunkowych, zgodny
Z polityka rachunkowosci okreslong przez heneficjenta.

¢) w przypadku, w ktorym beneficient nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu,
po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na zioty,
jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjac kurs sprzedazy walut ogfoszony przez Narodowy Bank
Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zioty wediug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowaé kurs
$redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakciji zaptaty.

20.3 Dokumentowanie roziiczeni pomiedzy beneficjentem a partnerem

Sposob rozliczania wydatkéw ponoszonych przez partnera powinien zostat szczegélowo opisany
w umowie partnerskiej podpisanej migdzy beneficjentem a partnerem projektu. Zgodnie z art. 6.8 ust. 5
Regulacji ws. wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego-kwalifikowalnosé wydatkow
poniesionych po stronie partnera projektu podlega takim samym ograniczeniom, jakie miatyby
zastosowanie, jesli wydatki ponositby beneficjent projekiu.

WAZNE:
Beneficjenf rozlicza sie z calosci kosztéw projektu, zaréwno z kosztéw wiasnych jak i kosztow
pbno'sz_oriyc_h przez partnera. Beneficjent rozlicza sig z partnerem __projekfsu we wiasnym zakresie

W sposob zgodny z informacjami nt. rozliczania partnera, zawartymi w-umowi_e partnerskie;.

Przeptywy finansowe pomigdzy beneficjentem a partnerem musza potwierdzaé istote taczgcego ich
stosunku - partnerstwa, czyli wspolnego dzialania na rzecz osiggniecia celu okreslonego we wniosku
aplikacyjnym.

Partner projektu, ktory zostal wpisany do wniosku aplikacyjnego, umowy w sprawie projektu
oraz z ktorym beneficjent zawarl umowe partnerskg ma prawo do zwrotu okreslonych w umowie

partnerskiej kosztéw poniesionych w trakcie realizacji projektu.
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W przypadku niewywigzywania sie partnera z obowigzku poprawnego udokumentowania ponoeszonych
wydatkow Operator Programu bedzie zmuszony do uznania ich za niekwalifikowalne.

20.4 Rodzne sposoby dokumentowania wydatkow partnera projektu z Paristwa-Darczyncy

Partner z Panstwa-Darczyrficy moze sig rozliczaé z polskim beneficjentem za pomocg jednej z trzech

ponizef wskazanych metod lub ich kambinacjg:
a) kopii dokumentéw finansowych i dowodow zaptaty

Przy wyborze takiej opcji — partnera z Parstwa-Darczyricy obowigzujg takie same zasady dotyczace
rozliczania wydatkow finansowych jak polskiego beneficjenta.

Szczegdtowe informacje na temat dowodow zaplaty znajdujg sie w Insirukcji wypetniania wnioskit

o pfatnosé.

b} not obcigzeniowych

Nota obcigzeniowa jest dokumentem finansowym wystawianym przez partnera projekiu w celu
zobowigzania benefigjenta do dokonania ptatnosci za wydatki poniesione przez parinera na rzecz

projektu.

W przypadku noty obcigzeniowej partner z Panstwa-Darczyncy wystawia beneficjéntowi notely
ohcigzajgcal/e (wraz z zestawieniem poniesionych wydatkow, jesli tak to zostato uzgodnione
pomigdzy beneficjentem a partnerem) oraz zatgcza kopie dokumentdw finansowych i dowodéw zaptaty.

Beneficjent - lider dokonuje na przekazanych dokumentach pelnego opisu i przedstawia Operatorowi:
kopie notly obcigzeniowych/iwej, tlumaczenie notly, zestawienie wydatkdéw (tabelarycznie),
uwzgledniajac ponizsze informacje:

» lp. wydatku;

¥ nrewidencji ksiggowe| partnera;

» nrirodzaj dowodu finansowego;

» nazwa wydatku,

¥ nrinazwa pozycji budzetowej z planowanego budzetu, z ktérym powigzany jest wydatek;
¥ wartos¢ wydatku w walucie, w kitorej zostat poniesiony;

¥ wartos¢ wydatku w PLN.

Na koncu tresci przettumaczonej noty obciazeniowej nalezy przedstawi¢ sume poniesionych przez

partnera wydatkéw w PLN wraz z opisem przyjetego kursu walutowego.

Zestawienie wydatkow musi mie¢ forme umozliwiajgca pordwnanie danych z informacjami zawartymi w
raporcie. Przy takim przygotowaniu dokumentdéw beneficient nie przedstawia Operatorowi kopii

dokumentéw potwierdzajgcych wydatki parinera. Jednakze nalezy pamigtac, ze beneficjent ponosi

odpowiedzialnos¢ za formalno-rachunkowe rozliczenie parinera.

31



c) raportéw niezaleznego bieglego rewidenta

Raport rewidenta jest wymagany do wszystkich wydatkéw zgloszonych w ramach kazdego wniosku
o0 pfatnosé sktadanego trzy razy do roku.

Raporty biegtego rewidenta nie powinny dotyczy¢ wszystkich wydatkéow instytucji partnera, ale odnosié
sie wytacznie do wydatkow zwigzanych z projektem. Partner i beneficjent powinni wspdtpracowad w celu
powigzania wydatkéw wskazanych w raporcie bieglege rewidenta z poszczegélnymi pozycjami
budzetowymi w zaakceptowanym budzecie projektu.

Partnerzy projektu moga nie przedktada¢ ww. raportu niezaleznego biegtego rewidenta, jednakze
w takim przypadku partnerow beda obowigzywaly takie same wymagania w zakresie rozliczania
projektu jak polskiego beneficjenta. To skutkuje koniecznoscig sktadania przez Partneréw not
obcigzeniowych lub kopii dokumentow finansowych | dowodéw zaptaty oraz kompletnego ich opisania.
Szczegotowa lista wymagan w tym zakresie zostata opisana Instrukcji wypetniania wniosku o platnosé.

20.5 Podatek VAT

Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym (tzn. kwalifikuje sie do sfinansowania w ramach udzielonego
dofinansowania) tylko, jesli przepisy prawa uniemozliwiajg beneficientowi lub partnerowi jego
odzyskanie — w przeciwnym razie jest on kosztem niekwaflikowalnym. Beneficjent po podpisaniu umowy
ws. projektu sktada oswiadczenie o kwalifkowalnosci VAT.

Podatek VAT, ktory mozna odzyskaé, nie moze by¢ uznany za kwalifikowalny nawet, jezeli nie zostat
faktycznie odzyskany przez beneficjenta/ partnera. Oznacza to, ze w przypadkach, gdy mozna odzyskaé
podatek VAT, ale beneficient/ partner rezygnuje z tej mozliwosci, podatek VAT jest niekwalifikowalny.

Za ,odzyskanie” podatku VAT nalezy rozumie¢ odliczenie go od podatku VAT naleznego lub zwrot
w okreslonych przypadkach, wedtug warunkéw scisle okreslonych przepisami Ustawy o podatku
od towardw i ustug z 11 marca 2004 roku { t.). 2011.177.1054 z pézniejszymi zmianami).

W przypadku, gdy w umowie ws. projektu wskazane sa inne niz beneficjent podmioty upowaznione
do ponoszenia wydatkdw kwalifikowalnych lub gdy beneficjent ubiega sie o uznanie za kwalifikowalne
podatku VAT poniesionego przez podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych,
zasady dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT nalezy stosowad odpowiednio takze do takiego
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

Beneficient, ktory wykaze podatek VAT jako kwalifikowalny, jest zobowigzany do przedstawienia
oswiadczenia, w ktorym wskazuje na brak mozliwosci odzyskania podatku VAT naliczonego zaréwno
na dzien podpisania umowy ws. projektu, jak réwniez majac na uwadze planowany sposob
wykorzystania w przysziosci majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Brak szczegotowych informacji w ww. zakresie bedzie moglo stanowi¢ podstawe dla Operatora
Programu do zakwestionowania Umowy ws. projektu pod katem kwalifikowalnoéci podatku VAT,
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Ww. oswiadczenie podpisane przez beneficjenta/ powinno stanowi¢ zatgcznik do umowy ws. projektu.
beneficjent sktadajgc oswiadczenie winien by¢ $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.
271 kodeksu karnego, dotyczacej po$wiadczania nieprawdy, co do okoliczno$ci majgcej znaczenie

prawne.

Ponize] prezentowane sg wytyczne szczegdlowe, co do kwalifikowalnosci podatku VAT. Wytyczne te
sg zarysem prawnym regulacji, jakie majg zastosowanie przy ocenie kwalifikowalnosci podatku VAT.
Nie stanowig one w 2adnym wypadku wigzacej interpretacji prawa podatkowego — zaréwno
dla beneficjentdw, jak i innych instytucji zaangazowanych w realizacje projektow w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

W przypadku, gdy beneficjent ma waipliwosci, co do mozliwosci odzyskania podatku VAT, moze on
zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej zwrdci¢ sie do wiasciwych organdw z prosba o wydanie
interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Zgodnie z zasadg 0g6ing podatek VAT moze zostaé uznany za kwalifikowalny, jesli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci go odzyskania. Rozpatrujac krajowe przepisy odnoszace sie do kwalifikowalnosci
podatku VAT, nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na:

a) status podatnika VAT - art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym podatnikami sg podmioty
wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci.
Za podatnikéw nie uznaje sie organdéw witadzy publicznej oraz urzeddw obstugujacych te organy
w zakresie realizacji zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa z wytaczeniem czynnosci
wykonywanych na podstawie uméw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6). Warunkiem prawa obnizenia
przez beneficienta podatku VAT naleznego o podatek VAT naliczony jest to, aby beneficjent
posiadat status podatnika VAT (jest to jeden z dwéch warunkdw jakie trzeba tacznie spetnid).

b) zwigzek zakupéw z czynnosciami opodatkowanymi - art. 86 ust. 1, wediug ktérego podatnikom VAT
przystuguje prawo do obnizenia podatku VAT naleznego o podatek VAT naliczony w zakresie w
jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania czynnoéci opodatkowanych.
Odliczenie podatku VAT naliczonego od podatku VAT naleznego jest mozliwe wowczas, gdy
nabywane przez beneficienta towary lub ustugi bedg stuzyly czynnosciom opodatkowanym.
Zwigzek nabywanych towardw i ustug z czynnosciami opodatkowanymi winien mieé bezposredni
charakter. Jesli nabywane towary lub ustugi zwigzane sg z czynnoéciami zwolnionymi z podatku
VAT lub z czynnosciami nie podlegajacymi opodatkowaniu, wowczas prawo do odliczenia podatku
VAT nie przystuguje. W przypadku czynnosci zwolnionych podatek VAT nalezny nie wystepuje — w
zwigzku z tym nie ma mozliwosci odliczenia podatku VAT naliczonego i podatek ten moze byé
kosztemn kwalifikowalnym. Ustugi zwolnione wymienione sg w art. 43 ust. 1. Obecnie w ww. zakresie
obowigzujg migdzy innymi nastepujgce zwolnienia: ustugi w zakresie opieki medycznej, stuzace
profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, oraz dostawe towaréw i
swiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwigzane, wykonywane przez zaktady opieki zdrowotne;.

Kwestig bardziej ztozong jest tzw. odliczenie czesciowe podatku VAT mozliwe na podstawie art. 90 ust.
1 ustawy o podatku od towaréw i ustug.
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W przypadku, gdy beneficient dokonuje zaréwno ftransakcji zwolnionych, jak i transakgji
opodatkowanych podatkiem VAT, powinien on przyporzadkowaé podatek VAT naliczony
od nabywanych przez siebie towarow lub ustug do trzech grup:

- alokowanego bezposrednio:

» podatku VAT naliczonego wynikajacego z zakupdw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem
czynnos$ci opodatkowanych — w takim przypadku podatek VAT naliczony w catosci podlega

odliczeniu, a co z tym idzie nie moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny,

» podatku VAT naliczonego wynikajacego z zakupdw zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem
czynnosci zwolnionymi lub nie podlegajgcymi opodatkowaniu — w takim przypadku podatek
VAT naliczony w calosci nie podlega odliczeniu a co z tym idzie moze zosta¢ uznany za
kwalifikowalny,

- alokowanego posrednic:

» podatku VAT naliczonego wynikajgcego z zakupéw zwigzanych zaréwno z czynnosciami,
w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego VAT, jak rowniez
Z czynnosciami, w zwigzku z ktdérymi prawo do odliczenia podatku naliczonego VAT nie
przystuguje — w takim przypadku podmiot moze okresla¢ kwote podatku naliczonego VAT
podlegajacego odliczeniu wyliczajac tzw. strukture sprzedazy (tzw. alokacja posrednia), o
ktérej mowa w art. 90 ustawy — w takim przypadku podatek VAT nie moze zaostac uznany
za kwalifikowany, gdyz istnigje prawna koniecznosé korygowania struktury przyjetej w
danym roku obrotowym po jego zakoriczeniu zgodnie z art. 91 ustawy. Okres, w ktérym
istniefe koniecznos¢ korekty podatku VAT naliczonego moze siegaé nawet 10 lat, podczas
gdy okres realizacji projektu oraz poswiadczania wydatkéw jest duzo krotszy i brak jest

mozliwosci dokonania catosci korekt wymaganych prawem w tym okresie.

W przypadku projektow realizowanych w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014,
jezeli beneficjent bedzie w stanie w jednoznaczny sposdb przyporzadkowaé naliczony VAT do grupy
wskazanej w ppkt ii, podatek VAT bedzie méglt byé uznany za kwalifikowalny. Podatek VAT
przyporzgdkowany do grupy ppkt i oraz iii nie bedzie mégt zostaé uznany za kwalifikowalny.

INFORMACJE DLA PARTNEROW:

Partnerzy projéktu sg zobowiazani do przekazania beneficjentowi dokumentu potwierdzajgcego
mozliwos¢ lub brak mozliwosci odzyskania podatku VAT. Informacja ta musi zostaé przekazana
w ramach przygotowywan_ié wniosku aplikacyjnego i potwierdzona przed podpisaniem umowy
w sprawie projektu.. .

W przypadku pojawienia si¢ zmian w mozliwosci parfnera odzyskania podatku VAT, Parter jest
zobowigzany do niezwtocznego poinformowania beneficienta. Taka informacja moze zostaé takze

wykazana w raporcie bieglego rewidenta (bez koniecznosci dotgczania oddzielnego dokumentu),
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21, Przechowywanie dokumentéw ksiegowych

Dokumentacja finansowo-ksiggowa powinna by¢ zgodna z zasadami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz. U. tj. 2013 poz.330 wraz ze zmianami). Zgodnie
z ustawg, dowdd ksiegowy powinien zawieraé co najmniej;

» okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej (nazwy, adresy),
opis operacji (wraz z warto$cig operacji i datg jej dokonania);

podpis wystawcy dowodu oraz osoby odbierajacej zamowienie;

Y V¥V Y V¥

date dokonania operacji i sporzgdzenia dowodu (jesli dowdd zostat sporzadzony pod inng data).

Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg byc w catosci optacone. Dowody zaptaty nalezy przechowywaé
zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami i udostepniac podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

22, Nieprawidlowos$ci w realizacji projektu

Zgodnie z art. 11.2 Regulacji, nieprawidiowo$¢ oznacza naruszenie ram prawnych Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014, wszelkich przepiséw prawa UE lub wszelkich przepiséw prawa
krajoweqo.

W przypadku niedotrzymania przez beneficienta warunkéw umowy w sprawie projektu, Operator
Programu ma prawo do zawieszenia platnosci lub zazadania zwrotu platnosci przez beneficjenta. Zwrot
platnosci bedzie odbywat sig na zasadach i w terminie opisanym w umowie w sprawie projektu. Operator
Programu moze takze rozwigzad umowe z beneficjentem.

23. Zawieszenie ptathosci

Operator Programu moze zawiesi¢ ptatno$ci beneficjentowi w sytuacji, gdy stwierdzone beda
nieprawidiowosci w realizacfi projekiu.. Szczegdtowe przestanki oraz procedura dla zawieszenia

platnosci zawarte sg w umowie w sprawie projekiu.

24, Korekty finansowe

Operator moze zazada¢ zwrotu platnosci przez beneficjenta, gdy stwierdzone bedg nieprawidtowosci w
realizacji projektu. Szczegbtowe przestanki oraz procedura dla korekt zawarte sg w umowie w sprawie

projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Operator Programu jest zobowigzany do niezwtocznego

podjecia dziatan majgcych na celu odzyskanie niewtasciwie lub nienaleznie wyplaconych kwot.

Przy okreslaniu wysokosci korekty przez Operatora Programu maja zastosowanie , Wytyczne dotyczace
okre$lania korekt finansowych dla wydatkéw wspdtfinansowanych z funduszy strukturalnych oraz
Funduszu Spojnosci w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zaméwiert publicznych
(COCOF/07/0037/03)".

W przypadku, gdy ustalono, ze wystgpila istotna nieprawidtowos¢ w zakresie realizacji projektu,
Operator Programu zgda od beneficjenta zwrotu tej czeéci $rodkow, ktora zostata wykorzystana
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niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrana nienaleznié lub w nadmierne] wysokosci wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczonej od dnia przekazania srodkow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, na wskazany w te] decyzji rachunek bankowy. Srodki
w czesci dotyczacej finansowania z budzetu $rodkdw europejskich sg przekazywane bezposrednio
na rachunek bankowy do obstugi ptatnosci w BGK.

Zwrot srodkéw moze zostad rowniez dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajaca zwrotowi. W przypadku, gdy zgdana kwota jest wyzsza niz kwota
pozostata do wyptaty z kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie potrgcenia,
a beneficjent nie dokonat w wyznaczenym terminie zwrotu, Operator Programu podejmie czynnosci
zmierzajgce do odzyskania naleznego dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych $rodkow

prawnych, w szczegolnosci zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.

25, Kontrola Operatora Programu w miejscu realizacji projektu

Kontrole przeprowadzane sg na podstawie Planu kontroli, zawierajgcego liste projektow
wyznaczonych do kontroli w miejscu realizacji projekiu, sporzgdzanego corocznie przez Operatora
Programu. Dodatkowo w przypadku zaistnienia takiej potrzeby przeprowadzane sg réwniez kontrole
dorazne.

Kontrola w miejscu realizacji projektu przeprowadzana przez Operatora Programu moze polegac
m.in. na weryfikacji:

stopnia osiggniecia celdw i wskaznikdw projektu, zgodnie z umowg w sprawie projektu;
stopnia realizacji zakresu merytorycznego projektu, zgodnie z umowa w sprawie projektu;
stopnia wydatkowania srodkow finansowych, zgodnie z umowa w sprawie projektu;

Y V¥V V¥V VY

kwalifilkowalnoéci |  poprawnosci  wydatkéw  poniesionych  przez  beneficjenta,
w tym potwierdzenia faktu ich poniesienia;

poprawnos$ci udokumentowania poniesionych wydatkow w ramach projektu;

zapewnienia przez beneficienta wydzielonego rachunku bankowego do obstugi projektu;
zapewnienia przez beneficjenta wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] w ramach projektu;

stosowania zasady partnerstwa, zgodnie z umowa w sprawie projektu i umowa partnerska;

Y ¥V V¥V V¥V V¥

realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcym prawem, w tym dotyczgcym zaméwien
publicznych;

posiadania przez beneficjenta wymaganych pozwolen i dokumeniow;

poprawnosci przechowywania dokumentow;

realizacji przez beneficjenta dziatan informacyjno-promocyjnych;

v ¥V VvV V¥

oraz na ocenié ryzyka zwigzanego z nieukonczeniem projektu w terminie lub niewykonaniem
merytorycznegdo zakresu projekiu.

Kontrola w miejscu realizacji projektu po je] zakenczeniu, polega gléwnie na weryfikacji rzeczowej
realizacji projektu. Podmiot kontrolowany powiadamiany jest o terminie i zakresie planowanegj kontroli
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na pismie, co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli
doraznej.

Po zakoriczeniu wizyty kontrolnej sporzadzana jest informacja pokontrolna. Nastepnie informacja
pokontrolna w terminie 15 dni roboczych od dnia zakoriczenia wizyty kontrolnej przekazywana jest
beneficjentowi. W przypadku braku zastrzezefi beneficjent zobowigzany jest do odestania jednego
egzemplarza podpisanej informacji pokentrolngj w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.
W przypadku, gdy ustalenia z kontroli wskazujg koniecznoé¢ podjecia przez jednostke kontrolowana
dziatan w kierunku wyeliminowania uchybien, Operator Programu w informacji pokontrolnej wydaje
zalecenia pokontrolne wraz z terminem ich wykonania przez beneficjenta. Podmiot kontrolowany
ma obowigzek poinformowania we wskazanym terminie Qperator Programu o sposobie wykonania

zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach nie podjecia tych dziatan.

Operator Programu sprawdza wykonanie zalecef pokontrolnych na podstawie nadestanych
przez beneficjenta informacji (wraz z ewentualnymi dokumentami), potwierdzajgcych wykonanie
przez beneficjanta zalecen pokontrolnych. W przypadku uznania przekazanych informagji
za niewystarczajgce, Operator Programu podejmuje dodatkowe dziatania, np. zgda wyjasnien,
sprawdza wykonanie zalece podczas kolejne] kontroli planowej lub kontroli doraznsj.

Kontrola w miejscu realizacji projekitu moze zostaé przeprowadzona takze m.in. przez:
» Krajowy Punkt Kontaktowy — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju (MIR);
¥ instytucje z Panstwa-Darczyncy

W zakresie kontroli beneficjent zobowiazany jest — na zadanie jednostki kontrolujgcej — umozliwié petny
i niezaktdcony dostep do wszelkich informacji, dokumentdw, miejsc i obiektdw publicznych i prywatnych
zwigzanych z realizacja projektu.

26. Audyt i kontrola finansowa

Beneficjenci Programu moga podlega¢ kontroli finansowej iflub audytowi przez Instytucje Audytu, kidrej
funkcje petni Minister Finanséw lub inng upowazniong instytucje krajowa oraz Norweskie Ministerstwo
Spraw Zagranicznych lub jednostke upowazniong do dziatania w ich imieniu, a takze Biuro Norweskiego
Audytora Generalnego.
Beneficjenci zobowigzani sg zapewni¢ mozliwos¢ wgladu przez ww. organy do wszystkich oryginalnych
dokumentow informacji, miejsc i obiektdw zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego z
Programu, zgodnie z umowag w sprawie projektu i przez okres w niej ustalony.
Beneficienci Programu muszg by¢ przygotowani do poddania sie kontroli i udostepniania dokumentow
projektu instytucjom kontrolujacym w okresie wskazanym w umowie w sprawie projektu.
W szczegdlnosci, niezbedne jest gromadzenie wszystkich wymaganych do prowadzenia projektu
dokumentow i przechowywanie ich, aby mozliwe byto:

» porownanie kwoty dofinansowania z Programu z zapisami poszczegolnych wydatkow

i oryginatami potwierdzajacych je dokumentéw;
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> sprawdzenie prawidlowo$ci kwalifikowalnych wydatkéw w oparciu o reprezentatywng probke
zaakceptowanych dzialan.
Stosowne dokumenty muszg by¢ przechowywane w $cile okreslonym migjscu, zabezpieczone

przed ewentualnym zniszczeniem i w nalezytym porzadku.

27. Projekty nieukoniczone

W sytuacji, gdy beneficient rezygnuje z realizacji projektu przed uplywem okresu przewidzianego
na jego wdrazanie i oznacza to niespetienie zakfadanych rezultatéw i wynikdw oraz niewykorzystanie
srodkow, mowa jest o nieukoriczeniu projektu. W przypadku zagrozenia nieukoriczeniemn projektu
beneficjent jest zobowigzany niezwitocznie poinformowaé Operatora Programu o zamiarze wycofania
sie z realizacji projektu przed uptywem terminu okreSlonego w umowie w sprawie projektu
wraz z podaniem uzasadnienia. W przypadku rezygnacji z wdrazania projekiu nastepuje rozwigzanie
umowy w sprawie projektu. Operator zdecyduje o wysokosci $rodkéw, ktdra podlega zwrotowi —
w zaleznosci o osiggnigtych rezultatow i celéw projektu

28. Informacja i promocja

W celu promowania Mechanizmu Finansowego oraz zapewnienia przejrzystoéci otrzymywanego
wsparcia, beneficjent informuje o Programie i Mechanizmach Finansowych jak najszersze grono
odbiorcéw na odpowiednim szczeblu krajowym, regionalnym i/lub lokalnym, wigczajac wiasciwych

interesariuszy.

Beneficient zobowigzany jest do zapewnia realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie
z Planem Promocji majgc na uwadze dotarcie informacji do jak najwiekszej liczby odbiorcéw
z uwzglednieniem kluczowych interesariuszy we whasciwych obszarach terytorialnych.

W ramach realizacji projektu beneficjent powinien zrealizowaé:

a) przynajmniej trzy giéwne wydarzenia informacyjne dotyczgce postepu w realizacji projektu, osiggnieé
i rezultatow, takie jak seminarium i konferencjia z podmiotami zainteresowanymi oraz konferencja
prasowa lub inne wydarzenie prasowe, wigczajge w to wydarzenie otwierajgce projekt oraz wydarzenie
zamykajgce. W przypadku projektow o wartosci dofinansowania nieprzekraczajacej 500 000 EUR, dwa
wydarzenia informacyjne sa wystarczajgce.

b) dziaiania majace na celu udostepnienie informaciji o projekcie w Internecie poprzez dedykowany
portal lub podstrony na pertalach juz istniejgcych:

1. Beneficjent powinien zapewnic, aby informacje o projekcie na stronie internetowej byty regularnie
uaktualniane, zaréwno w jezyku polskim i w jezyku angielskim;

2. projekty o minimalnej wartosci dofinansowania i/lub ktére dziataja w partnerstwie z podmiotem
z Panstwa- Darczyncy prowadza podstrony internetowe dedykowane projektowi w jezyku polskim

i w jezyku angielskim;

38



¢) uruchomienie strony internetowej zawierajgcej informacje o projekcie, postgpie wdrazania,
osiggnieciach w jego realizacji, rezultatach projekiu, informacje o wspdipracy z podmiotami z Paristw-
Darczyncow, zdjgcia, informacje kontaktowe, wyrazne odniesienie do Programu oraz Mechanizméw

Finansowych;

Organizatorzy wydarzen informacyjnych - takich jak konferencje, seminaria, targi oraz wystawy
zwigzane z wdrazaniem Mechanizméw Finansowych - wyraznie zaznaczajg udziat Srodkéw

pomecowych z Mechanizmoéw we wdrazaniu wspieranych programéw oraz projektow.

Beneficjent zapewnia, aby osoby biorgce udziat w projekcie byly poinformowane o finansowaniu
ptynacym z Programu PL13 oraz wiasciwego Mechanizmu Finansowego.

Wszelkie materiaty informacyjne i promocyjne wykorzystywane przez beneficjentéw powinny byc
zgodne z Podrecznikiem Komunikacii i Identyfikacji Wizualnej. Podrecznik okreéla szczegdtowe wymogi
techniczne w zakresie stosowania logotypéw, tablic informacyjnych i pamigtkowych, plakatow,
publikacji, stron internetowych oraz materiatow audiowizualnych.,

Szczegotowe informacje na temat dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu znajdujg sie
w dokumencie pn. Podrecznik Komunikacli | Identyfikacfi Wizuainej (Communication and Design
Manual).

Beneficient zobowiazany jest do zamieszczania na wszystkich materialach informacyjnych
i promocyjnych logotypu Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, craz nastepujgcej
formutki (w zaleznoéci w jakim jezyku przygotowane sg materiaty informacyjno-promocyjne):

Dofinansowane z funduszy Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz srodkdw budzetu

paristwa.

Supported by the Norwegian Financial Mechanism Grants and Polish state budget.

WAZNE:
Brak poprawnego oznakowania materialéw informacyjno-promocyjnych moze mieé wplyw na uznanie
wydatkdw za niekwalifikowalne.

Zatgezniki:
1. Formularz wniosku o ptatnosé

2. Instrukcja wypeiniania wniosku o platnosé
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