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Program Operacyjny: Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia

do trendéw demograficzno-epidemiologicznych



1. Cel i odbiorcy dokumentu

Niniejszy dokument ma na celu zapoznanie beneficjentdow projektow, ktére otrzymaty dofinansowanie
ze $rodkdw Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009-2014 z zasadami wdrazania i rozliczenia projektéw obowigzujgcymi w programie PLO7 ,Poprawa
i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia do trendéw demograficzno-epidemiologicznych”. Dokument
stanowi kontynuacje ,Podrecznika wnioskodawcy. Zasady przygotowania wniosku i udziatu

w konkursie” w ww. programie. Beneficjenci sg obowigzani stosowaé oba dokumenty.

2. Podstawy prawne

Podrecznik beneficjenta zostat opracowany w oparciu o nastepujgce dokumenty prawne:
a) Protokot 38b do Umowy o EOG w sprawie Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009-2014,

b) Umowa pomiedzy Krélestwem Norwegii a Unig Europejskg w sprawie Norweskiego Mechanizmu

Finansowego na lata 2009-2014, zawarta w dniu 28 lipca 2010 roku,

¢) Umowa pomiedzy Islandig, Ksiestwem Lichtensteinu, Krolestwem Norwegii a Unig Europejskg w
sprawie Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014, zawarta w dniu 28 lipca 2010 roku,

d) Memorandum of Understanding wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009-2014

zawarte przez Panstwa-Darczyncow i Rzeczpospolita Polske w dniu 17 czerwca 2011 roku,

e) Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-

2014 zawarte przez Krélestwo Norwegii i Rzeczpospolitg Polske w dniu 10 czerwca 2011 roku,

f) Regulacje w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru

Gospodarczego (EOG) na lata 2009-2014 z dnia 13 stycznia 2011 roku z pézn. zmianami,

g) Regulacje w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014 z dnia

11 lutego 2011 roku z p6zn. zmianami,

h) Umowy w sprawie programu PLO7 Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia do trendéw
demograficzno-epidemiologicznych, zawarte miedzy Norweskim  Ministerstwem  Spraw
Zagranicznych a Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz Komitetem Mechanizméw
Finansowych a Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w dniu 20 grudnia 2012 roku

wraz z pézniejszymi zmianami,

i) Porozumienie w sprawie realizacji programu PLO7 Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony
zdrowia do trendéw demograficzno-epidemiologicznych, zawarte miedzy Ministrem Rozwoju

Regionalnego a Ministrem Zdrowia w dniu 29 stycznia 2013 r. wraz z pdzniejszymi zmianami,

i) wszelkie wytyczne przyjete przez KMF, NMSZ, KPK, OP.



3. Umowa w sprawie projektu

Umowa w sprawie projektu jest zawarta pomiedzy Ministrem Zdrowia petnigcym funkcje Operatora
Programu (OP), a Wnioskodawcg na podstawie decyzji Ministra Zdrowia o przyznaniu dofinansowania
na realizacje projektu. Umowa w sprawie projektu okresla warunki i zasady wsparcia za pomocag

dofinansowania oraz role i zakres odpowiedzialnosci stron, terminy i warunki finansowania.

Wzoér umowy w sprawie projektu jest jednolity dla wszystkich beneficjentéw, Tresci poszczegdinych
umow w oparciu zatwierdzony wzor sg dostosowywane do konkretnego przypadku. Umowa jest
uzupetniana w oparciu o warunki zapisane w decyzji Ministra Zdrowia o przyznaniu dofinansowania

na realizacje projektu.

Umowa w sprawie projektu wraz z zatgcznikami, w tym zaakceptowanym wnioskiem aplikacyjnym

stanowig podstawe wdrazania projektu i monitorowania jego realizacji przez Operatora Programu.

Z chwilg podpisania umowy w sprawie projektu termin wnioskodawca jest zastepowany terminem

beneficjent.

Umowa w sprawie projektu moze by¢ rozwigzana na warunkach oraz z konsekwencjami podanymi

w art.16.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:

Umowa w sprawie projektu okresla wysokos¢ i warunki wsparcia finansowego dla projektu i jest
podpisywana miedzy Operatorem Programu i beneficjentem.

Przed podpisaniem umowy w sprawie projektu musi zosta¢ uprzednio ztlozona umowa partnerska
zawarta miedzy beneficjentem a partnerem projektu z Polski lub z Panstw-Darczyncow. Umowa
partnerska stanowi zatgcznik do umowy w sprawie projektu.

Wzér umowy partnerskiej w jezyku polskim i angielskim znajduje sie na stronie internetowej Programu
(www.zdrowie.gov.pl).

Umowa partnerska nie moze nosi¢ znamion podwykonawstwa i musi zawiera¢ nastepujgce elementy:
a) cel partnerstwa;

b) postanowienia dotyczace rdél i zakresu odpowiedzialnosci stron;

c) postanowienia dotyczgce ustalen finansowych miedzy stronami, w tym m.in. postanowienia
dotyczace tego, ktére wydatki partneréw projektu mogg podlegac refundacji z budzetu projektu;

d) postanowienia dotyczgce sposobu wyliczania kosztéw posrednich i ich maksymalnej kwoty;

e) zasady wymiany walut w przypadku takich wydatkéw i ich refundacii,;

f) postanowienia dotyczgce audytéw obejmujgcych partneréw projektu,;

g) szczegotowy budzet z wyszczegdlnionymi kategoriami budzetowymi i cenami jednostkowymi;

h) postanowienia dotyczgce rozwigzywania sporow;

i) zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partnerstwie.




W przypadku jesli partner projektu uzna za konieczne wprowadzenie zmian w budzecie projektu,
zmiany te muszg zosta¢ wprowadzone zarowno do umowy partnerskiej jak i umowy w sprawie

projektu.

4, Zmiany w projekcie

Operator Programu dopuszcza wprowadzanie modyfikacji do projektéw. Dziatanie takie podejmowane
jest na wniosek beneficjenta lub na wniosek Operatora Programu. Modyfikacje nie mogg mie¢ wpltywu

na zatozone wyniki, rezultaty i cele projektu.
Zakres modyfikacji wnioskowanych przez beneficjenta lub Operatora Programu moze dotyczy¢é m.in:

» aspektow finansowych projektow, takich jak zmiany w budzecie projektu polegajgce
na przesunieciach pomiedzy dziataniami Ilub kategoriami wydatkéw, zagospodarowanie
powstatych oszczednosci;

» aspektow czasowych, takich jak zmiana harmonogramu realizacji catego projektu lub jego
poszczegoblnych dziatan;

> aspektow zwigzanych z zakresem rzeczowym projektu, takich jak korekta wartosci wskaznikow.

Korekta wartosci wskaznikéw moze nastgpi¢ w wyjgtkowym wypadku z uwzglednieniem nalezycie

i rzetelnie udokumentowanych jednoczesnie wystepujgcych przestanek:

- nieosiggniecie zatozonych we wniosku wartoSci docelowych nie mogfo byc¢ przewidziane
przed ztozeniem wniosku aplikacyjnego;

- koniecznos¢ modyfikacji wskaznika moze by¢ zgtoszona do Operatora Programu wytgcznie
na etapie zawansowanego wdrazania projektu w sytuacji, gdy beneficjent w trakcie realizaciji
projektu dotozyt wszelkich staran w celu osiggniecia zatozonego poziomu wartosci wskaznika,
a pomimo to nie uzyskat satysfakcjonujgcych rezultatéw;

- .ewentualna zmiana wartosci wskaznika musi by¢ poprzedzona szczegdétowg analizg
przez Operatora danych globalnych w celu zagwarantowania, Ze wnioskowana zmiana

nie bedzie skutkowaé nieosiggnieciem globalnych wskaznikéw zatozonych w Programie PLO7.

Operator Programu nie przewiduje modyfikacji, ktérych przedmiotem jest wydtuzenie okresu
kwalifikowalnosci wydatkdw poniesionych w ramach realizacji projektéw poza kohcowg date

kwalifikowalnosci okreslong na 30 kwietnia 2016 r., z zastrzezeniem art. 7.14 punkt 4 Regulaciji.

4.1. Wprowadzanie modyfikacji na wniosek beneficjenta

Jezeli zmiany nie majg wptywu na wyniki, rezultaty, czy cele projektu, a ich skutek finansowy

ogranicza sie do:

a) zmiany harmonogramu pfatnoéci i sprawozdawczosci zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym,




b) przesunie¢ miedzy dziataniami obejmujgcych zmiane w wysokosci skumulowanej do wyrazonej
w ztotych réownowartosci 5000 EUR catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu tj. 20.706
PLN',

takie zmiany uwaza sie za dokonane, jezeli w terminie 10 dni roboczych od dostarczenia

przez beneficjenta na piSmie zmienionego wniosku aplikacyjnego wraz z uzasadnieniem, Operator

Programu nie zgtosi do niego uwag. Postanowien tych nie stosuje sie, jezeli zmieniony wniosek

aplikacyjny zostat przekazany podzniej niz na 15 dni roboczych przed koncem okresu

sprawozdawczego, ktérego on dotyczy, jak réwniez do jakichkolwiek zmian w zakresie kosztéw

zarzadzania.

Jezeli zmiany przekraczajg ww. zakres, beneficient moze wystgpi¢ na piSmie z wnioskiem
o wprowadzenie modyfikacji projektu. Operator Programu podejmuje decyzje o jego akceptacji,
zmianie lub odrzuceniu po przeanalizowaniu zakresu i zasadnosci zgloszonej przez beneficjenta

modyfikacji oraz jej wptywu na osiggniecie wynikow, rezultatow i celéw projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do informowania Operatora Programu o wszelkich zdarzeniach
zaistniatych w trakcie realizacji projektu i mogacych mieé¢ wptyw na zakres przedmiotowy oraz warunki

realizacji projektu okreslone umowa, niezwiocznie po zaistnieniu tego zdarzenia, w szczegdlnosci o:

1) zmianach w strukturze finansowania Projektu;

2) zmianie statusu beneficjenta jako podatnika podatku VAT.

4.2. Wprowadzanie modyfikacji na wniosek Operatora Programu

Dopuszcza sie wprowadzenie w projekcie modyfikacji na wniosek Operatora Programu. Modyfikacje
proponowane przez Operatora Programu majg charakter dziatan zaradczych i naprawczych majgcych
na wzgledzie zakonczong sukcesem realizacje projektu. Operator Programu wystepuje
do beneficjenta o wprowadzenie zmian. Beneficjent przedktada do Operatora Programu w terminie
10 dni roboczych od daty otrzymania wniosku Operator Programu zaktualizowane dokumenty,

uwzgledniajgce wprowadzone zmiany.

4.3. Aneksowanie uméw w sprawie projektu

W trakcie realizacji projektu moze zaistnie¢ potrzeba wprowadzenia zmian do umowy w sprawie

projektu. Moze ona wynika¢ m.in. z nastepujgcych przyczyn:

» modyfikacji projektu zgodnie z punktem 4 Podrecznika,
» zmian w dokumentach wyzszego rzedu stanowigcych podstawe umowy,

» zmian innych postanowien zawartych w umowie.

W takim przypadku Operator Programu przygotowuje projekt aneksu do umowy w sprawie projektu.
Po skonsultowaniu projektu z beneficjentem aneks jest podpisywany przez przedstawiciela Operatora

Programu, a nastepnie przekazywany do podpisu beneficjenta.

' 1 EUR = 4,1412 PLN (liczone wg $redniego miesiecznego kursu publikowanego w serii C Oficjalnego Dziennika Unii
Europejskiej liczonego dla 6 miesigcznego okresu sprzed miesigca publikacji ogtoszenia o naborze).



5. Rozwigzanie umowy

1. Strony mogg rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

2. Operator Programu w uzasadnionych przypadkach, gdy beneficjent nie realizuje projektu

na warunkach okre$lonych w umowie, moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w
szczegolnosci gdy zachodzi jeden z ponizszych warunkéw:

1) beneficjent nie rozpoczat realizacji projektu z przyczyn lezacych po jego stronie, przez okres

dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy;

2) beneficjent zaprzestat realizacji projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z umowsg;
3) beneficjent odmowit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych instytuci;
4) beneficjent ztozyt fatszywe oswiadczenia w ramach realizacji projektu lub przedtozyt

nieprawdziwe informacje na etapie wnioskowania o dofinansowanie;
5) beneficjent jest w stanie likwidacji lub gdy zawiesit dziatalnos¢;
6) w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 umowy {j.:
1) nie zostaty spetnione warunki przyznania dofinansowania na rzecz projektu wymienione

w art. 5 umowy, a takze warunki ptatnosci;

2) wiarygodne informacje wskazujg, iz realizacja projektu lub stopien jego wdrazania
sg niezgodne z umowg;

3) wnioski i sprawozdania lub jakiekolwiek inne zgdane informacje nie zostaty przekazane
lub zawierajg niepetne dane;

4) dostep do wszelkich informacji , dokumentéw, miejsc i obiektéw zwigzanych z realizacja
umowy wymagany zgodnie z art. 11 ust. 6 zostat ograniczony;

5) zarzadzanie finansowe projektem jest niezgodne z zasadami ksiegowosci;

6) OP otrzymat informacje o podejrzewanych lub faktycznych przypadkach
nieprawidtowosci lub oszustwa, lub jezeli takie przypadki nie zostaty odpowiednio
zgtoszone, zbadane lub naprawione;

7) OP uzna, ze realizacja projektu narusza prawo krajowe lub unijne;

8) okolicznosci stanowigce istotng podstawe przyznania sSrodkéw w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014
na rzecz projektu ulegng zasadniczej zmianie;

7 jezeli beneficjent nie udziela $wiadczen zdrowotnych w rodzaju odpowiadajgcym zakresowi
projektu na podstawie umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej z dyrektorem oddziatu
wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia lub nie udziela $wiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych na podstawie innych tytutéw, a w przypadku domoéw pomocy

spotecznej — jezeli beneficjent zaprzestat funkcjonowania w ramach publicznego systemu pomocy

spotecznej;

8) beneficjent nie realizuje zalecen Operatora Programu;

9) w projekcie nastepujg opdznienia mogace zagrozic¢ terminowej realizacji projektu.

3. W przypadkach rozwigzania umowy w trybach okreslonych powyzej beneficjent zobowigzany

jest do zwrotu catosci lub czesci wyptaconego dofinansowania w terminie 14 dni od dnia rozwigzania



umowy wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. Beneficjent
zobowigzuje sie do pokrycia udokumentowanych kosztow dziatan windykacyjnych podejmowanych
wobec niego, a w szczegolnosci kosztow pomocy prawnej Swiadczonej przez doradcow prawnych,
petnomocnikow i ekspertow. Wymagana do zwrotu kwota wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych okreslana jest przez Operatora Programu przy uwzglednieniu dtugosci
okresu, w ktérym Beneficjent udzielat Swiadczen opieki zdrowotnej / prowadzit dom pomocy
spotecznej w ramach publicznego systemu pomocy spotecznej.

4. Umowa moze zostaé rozwigzana za porozumieniem stron. W takim przypadku strony ustalg
zasady, na jakich nastepuje zwrot otrzymanego przez beneficjenta dofinansowania.

5. Rozwigzanie umowy, niezaleznie od jego przyczyn, nie zwalnia beneficjenta z obowigzku
przedstawienia sprawozdania kohcowego z realizacji projektu, sprawozdania z realizacji zobowigzan
po zakonczeniu realizacji projektu oraz przechowywania dokumentacji zwigzanej z jego realizacja,

a takze od obowigzku poddania si¢ kontroli i audytowi w zakresie realizacji projektu.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:
Operator Programu uznaje za nieprawidtowe wprowadzanie zmian do umowy partnerskiej bez jego
zgody. W przypadku dokonania zmian w umowie partnerskiej bez zgody Operatora Programu,

Operator Programu moze podjg¢ dziatania korygujgce, w tym zawiesi¢ ptatnosci na rzecz projektu.

6. Realizacja wskaznikéw zatozonych w projekcie

Beneficjent ma obowigzek osiggng¢ zakfadane poziomy wskaznikéw docelowych zaplanowane
we wniosku aplikacyjnym stanowigcym zatgcznik do umowy w sprawie projektu. W przypadku
nieosiggniecia wskaznikow beneficjent ponosi ryzyko zmniejszenia wysokosci dofinansowania

projektu.

7. Podmiot uprawniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych

Strong umowy w sprawie projektu z Ministrem Zdrowia jest beneficjent, ktéry ziozyt wniosek
aplikacyjny. Regulg jest samodzielna realizacja catosci przewidzianych w projekcie zadan. Niemniej

za zgodg Operatora Programu mozliwe sg réwniez nastepujace sytuacjez:

2 Dotyczy wytacznie przypadkow, gdy beneficjent jest podmiotem tworzacym (organem zatozycielskim)
podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ lecznicza, ktéry bedzie realizatorem projektu., Podmiot prowadzacy
dziatalnos$¢ leczniczg musi posiada¢ kontrakt z oddziatem wojewddzkim NFZ Iub inng podstawe udzielania
$wiadczen w ramach publicznego systemu ochrony zdrowia na $wiadczenia w rodzaju odpowiadajacemu
zakresowi projektu. Mozliwa jest rowniez sytuacja, w ktdrej wyzej opisany uprawniony beneficjent inny
niz podmiot prowadzacy dziatalno$¢ leczniczg lub dom pomocy spotecznej nie jest organem zatozycielskim
podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ lecznicza, ale w trakcie realizacji projektu dokona wyboru realizatora zadan
z zakresu dziatalno$ci lecznicze;j.
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a) W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego — zlecanie zadan podmiotom, dla ktérych jst
jest podmiotem tworzgcym w rozumieniu Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci

leczniczej.

Podstawg takiego zlecenia zadan musi by¢ porozumienie zawarte miedzy jst a podmiotem
prowadzacym dziatalnos¢ lecznicza, dla ktérych powiat jest podmiotem tworzgcym w rozumieniu

Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej. zlecanie zadan innym podmiotom.

b) Whnioskodawca moze przekazaé realizacje dziatah przewidzianych w projekcie innym
podmiotom. Podstawg przekazania musza byé przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych lub w przypadkach, gdy ww. ustawa nie ma zastosowania
zapisy Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie udzielania zamowien
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zaméwien publicznych.

Podmiot wskazany przez Beneficjenta bedzie mégt ponosi¢ wydatki kwalifikowalne. Niezbednym
warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw poniesionych przez podmiot upowazniony jest
podpisanie porozumienia lub umowy pomiedzy Beneficjentem a podmiotem upowaznionym
Z poszanowaniem obowigzujgcych przepiséw, w tym w szczegoélnosci przepisow dotyczacych

zamowien publicznych oraz przepiséw dotyczgcych pomocy publiczne;.

Porozumienie lub umowa zawarta pomiedzy Beneficjentem a podmiotem upowaznionym powinna
okresla¢ w szczegdlnosci wzajemne prawa i obowigzki stron gwarantujgce wypetnienie
przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z umowy w sprawie projektu, w tym przede wszystkim

zachowanie trwato$ci projektu przez wskazany w niej okres.

Niezaleznie od tego, czy Beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkow

kwalifikowalnych, Beneficjent:

a) zawsze pozostaje odpowiedzialny za prawidlowos¢ w zakresie rzeczowej i finansowej realizacji
tego projektu i odpowiada przed Operatorem Programu, za prawidtowos¢ catosci wydatkéow
kwalifikowalnych, ktére sg ponoszone w ramach projektu,

b) zawsze pozostaje odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu,

c) zawsze pozostaje jedynym podmiotem wiasciwym do kontaktow z instytucjami w systemie realizac;ji
funduszy norweskich i EOG , przedstawiania wnioskéw o pfatnosé oraz otrzymywania dofinansowania

ze srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu.

8. Koszty kwalifikowalne i okres kwalifikowalnosci

Dofinansowaniu w ramach Programu podlegajg wytgcznie koszty kwalifikowalne projektu . Do kosztow
tych nalezg koszty, ktére spetniajg kryterium: celowosci, terminowosci, sg wpisane do budzetu

projektu, sg ekonomicznie uzasadnione oraz sg poprawnie udokumentowane.
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» Kryterium celowosci polega na niezbednos$ci poniesienia danych kosztéw dla osiggniecia celu
okreslonego w projekcie.

» Kryterium terminowosci polega na poniesieniu wydatkow w okresie kwalifikowalnosci kosztéw
okreslonym w umowie w sprawie projektu.

» Poniesienie wydatku oznacza jego zaptacenie przez beneficjenta lub partnera
wraz z odebraniem ustugi/dostawy/robét budowlanych.

» Kryterium ekonomicznego uzasadnienia kosztu dotyczy zasady efektywnego zarzgdzania
finansami projektu. W celu udokumentowania spetnienia tego kryterium niezbedne jest
prowadzenie zakupdéw ustug oraz dostaw zgodnie z Ustawg Prawo zamoéwien publicznych
lub Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie udzielania zaméwieri w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOowien publicznych.

» Kryterium poprawnosci udokumentowania wydatku polega na posiadaniu zaksiegowanych
faktur lub réwnowaznych dowoddéw finansowych, dowodow zaptaty w postaci przelewow,
wyciggow bankowych lub dokumentoéw potwierdzajgcych wyptate z kasy, umoéw zlecen, umow
0 dzieto, uméw o prace, kontraktéw i innych dowodéw wyszczegdlnionych w Instrukciji

wypetniania wniosku o pfatno$c (zatacznik nr 2 do Podrecznika).

Poczatkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw dla projektow jest data przyznania dofinansowania
na rzecz projektu tj. wydania przez Ministra Zdrowia decyzji o dofinansowaniu projektu, a koncowa
data kwalifikowalnosci wydatkow nie przekracza 30 kwietnia 2016 r. Szczegdtowe ramy czasowe
kwalifikowalnosci wydatkéw dla poszczegdinych projektéw sa indywidualnie okreslone w umowie

w sprawie projektu zawartej pomiedzy beneficjentem a Operatorem Programu.

UWAGA:

Koncowa data kwalifikowalno$ci wydatkow nie moze wykracza¢ poza dzien 30 kwietnia 2016 r.

W wyjatkowych przypadkach koszty, w odniesieniu do ktérych faktury wydano w ostatnim miesigcu
kwalifikowalnosci, sg réwniez uwazane za powstate w okresie kwalifikowalnosci, o ile koszty te

poniesiono w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci.

Szczegotowe wytyczne dotyczgce kosztéw kwalifikowanych projektu zawarte sg w pkt. 7 Podrecznika
Whioskodawcy.
9. Zamowienia publiczne

1. Beneficjent zobowigzany jest do zawierania umow, z tytutu ktérych bedzie ponosit wydatki
kwalifikowalne dla zadan objetych projektem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamoéwieni publicznych oraz zgodnie z art. 7.16 Regulaciji.

2. Do zamdwien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania ww. ustawa, w ramach projektu bedg

stosowane wytyczne ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie udzielania
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zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zaméwien publicznych.

Wszelkie wydatki ponoszone w ramach projektéw, bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia, powinny by¢
dokonywane w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, jak réwniez zgodnie

z zasadami konkurencyjnosci, rownego traktowania potencjalnych wykonawcéw i zasadg jawnosci.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub ww. Wytycznych, Operator Programu moze dokonywaé korekt finansowych zgodnie
z dokumentem Wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych dla wydatkéw wspotfinansowanych
z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spoéjnosci w przypadku nieprzestrzegania przepiséw
dotyczgcych zaméwien publicznych (COCOF/07/0037/03).

Zgodnie z art. 7.16 ust. 2. i 3. Regulacji ws. wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG i Regulaciji
ws. wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego Beneficjent, ktory nie jest zobowigzany
do stosowania Prawa Zaméwien Publicznych, a uzyskat dofinansowanie na poziomie co najmniej 50%
wydatkow kwalifikowalnych powinien udzieli¢ zaméwienia zgodnie z krajowym prawem zamowien
publicznych, tak jak gdyby byt zamawiajgcym. Nalezy podkresli¢, ze wymog ten jest warunkiem
przyznania bezzwrotnej pomocy zagranicznej i jako taki zostat przyjety przez Rzeczpospolitg Polskg

za posrednictwem Memorandéw of Understanding.

Oznacza to, ze do zamdwien, ktérych warto$é przekracza 30 000 EUR ww. Beneficjent zobowigzany
jest do stosowania procedury zamoéwieh w sposOb przewidziany w ustawie Prawo Zamdéwien
Publicznych. Nie skutkuje to przy tym uzyskaniem przez Beneficjenta statusu zamawiajgcego
z wszystkimi tego konsekwencjami. W tej sytuacji zastosowanie wobec Beneficjenta znajdg wszystkie
przepisy Prawa Zamowien Publicznych za wyjgtkiem $rodkdw ochrony prawnej. W szczegdlnosci
nalezy mie¢ na uwadze, ze Beneficjent powinien zamiesci¢ ogtoszenie o zamowieniu, w zaleznosci

od jego wartosci, w Biuletynie Zamowienh Publicznych albo w Dzienniku Urzedowym UE.

W przypadku zamdéwien o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 EUR w ramach projektu wdrazanego
przez tg samg kategorie Beneficjentéw, zastosowanie znajdg Wytyczne MRR w zakresie udzielania
zamoéwien w ramach MF EOG 2009-2014 oraz NMF 2009-2014, do ktérych zastosowania nie ma

ustawa PZP.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:

Partnerzy projektu z Panstw-Darczyncow sg zobowigzani do stosowania odpowiednich krajowych
regut w zakresie udzielania zamowien publicznych. W niektorych przypadkach, zasady wewnetrzne
partnera z Panstw-Darczyncéw mogg zobowigzywa¢ go do stosowania bardziej restrykcyjnych regut
niz wymagajg tego krajowe normy. W takiej sytuacji zastosowanie powinny miec bardziej restrykcyjne
regulacje. Zasady dobrych praktyk oraz przejrzystosci muszg byé przestrzegane. Nalezy pamietac,

ze partnerzy projektu z Panstw-Darczyncéw sg zobowigzani do sprawdzania obowigzujgcych
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wymogow w tym zakresie, jako ze lokalne regulacje i zasady wewnetrzne organizacji powinny mieé

nadrzedne zastosowanie, w przypadku jesli sg bardziej restrykcyjne od wymogow krajowych.

10. Pomoc publiczna

Zgodnie z art. 4 ust. 2 Protokotu 38b do Umowy miedzy Unig Europejska, Islandig, Ksiestwem
Liechtensteinu i Krélestwem Norwegii w sprawie Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009-2014
oraz art. 4 Umowy miedzy Krélestwem Norwegii i Unig Europejskg w sprawie Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 przy wdrazaniu MF EOG i NMF nalezy przestrzegac
obowigzujgcych przepiséw w zakresie pomocy publicznej.
Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu UE, wsparcie dla podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, oile jednoczesnie
spetnione sg nastepujace przestanki:
» udzielane jest ono przez Panstwo lub ze srodkéw panstwowych,
» przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych
na rynku,
» pomoc ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone podmioty albo produkcje
okreslonych towarow),
» grozi zakiéceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi UE.
Udzielanie wsparcia w ramach Programoéw nastepuje z uwzglednieniem warunkéw dopuszczalnosci
pomocy publicznej, okredlonych w przepisach prawa wspdlnotowego.
Na gruncie prawa unijnego podmioty prowadzgce dziatalno$¢ leczniczg traktowane
sg jako przedsiebiorcy. Jednakze wsparcie udzielane ze $Srodkéw publicznych na rzecz podmiotow
leczniczych, moze nie wptywa¢ negatywnie na wymiane handlowg pomiedzy panstwami
cztonkowskimi, dlatego tez w odniesieniu do wsparcia udzielanego na rzecz tychze podmiotow
co do zasady nie majg zastosowania reguty dotyczace udzielania pomocy publiczne;j.
Zasady dotyczgce pomocy publicznej nie majg zastosowania do wsparcia udzielonego w ramach
publicznego systemu opieki zdrowotnej, poniewaz $wiadczenia zdrowotne:
» skierowane sg co do zasady do polskich obywateli oraz
» udzielane sg w ramach zadan wiadz publicznych w zakresie zagwarantowania réwnego
dostepu do $wiadczeh opieki zdrowotne;.
Dofinansowanie przyznane zostato wytgcznie projektom, dla ktérych wsparcie nie stanowi pomocy
publicznej. Jednak w przypadku gdyby na etapie wdrazania projektu wystgpity zmiany wptywajace
na przeksztatcenie przekazanego dofinansowania w pomoc publiczng, Operator Programu moze
zadac¢ od beneficjenta zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania. Zgodnie z umowag
w sprawie projektu w przypadku ujawnienia okolicznosci potwierdzajgcych, Zze dofinansowanie
otrzymane przez beneficjenta stanowi pomoc publiczng, wbrew zapewnieniu beneficjenta, beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej réwnowartos¢ udzielonej pomocy publicznej

niezgodnej z zasadami wspdlnego rynku..
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11.

Okres trwatosci projektéw

Dla kazdego projektu, w ramach ktérego planowane sg prace budowlane lub zakup sprzetu,

obowigzuje okres trwatosci 5 lat od daty akceptacji przez Operatora Programu sprawozdania

koncowego z realizacji projektu. Dla pozostatych projektow okres trwatosci wynosi 3 lata od daty

akceptacji przez Operatora Programu sprawozdania korcowego..

W okresie trwatosci projektow beneficjent musi zapewnic, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ leczniczg - bedzie udzielat swiadczen
opieki zdrowotnej w ramach umowy z dyrektorem oddziatu wojewddzkiego NFZ (lub na innej
podstawie udzielania swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
w rodzaju odpowiadajgcym zakresowi projektu); a w przypadku doméw pomocy spotecznej -
bedzie prowadzit dom pomocy spotecznej w ramach publicznego systemu pomocy spotecznej;
sprzet zakupiony w ramach projektu pozostanie jego wiasnoscig oraz ze mienie objete
pracami budowlanymi pozostanie w jego dyspozycji, a takze ze bedg w tym samym okresie
prawidtowo utrzymywane i uzytkowane zgodnie z celami projektu okreslonymi we wniosku
aplikacyjnym

ubezpieczy mienie zakupione i objete pracami budowlanymi w ramach projektu przed stratami
spowodowanymi pozarem, kradziezg i innymi podlegajgcymi ubezpieczeniu zdarzeniami;
utworzy fundusz na utrzymanie projektu po zakonczeniu jego realizacji, na ktérym corocznie
bedzie gromadzit $rodki zapewniajgce utrzymanie mienia nabytego w ramach projektu
lub objetego w ramach projektu pracami budowlanymi; fundusz ten bedzie utworzony
w wysokosci stanowigcej minimum N% catkowitych wydatkow kwalifikowanych projektu
i gromadzony na wydzielonym rachunku bankowym Beneficjenta, przy czym N% zostat
okreslony w umowie w sprawie projektu w art. 6 ust. 2 pkt. 3. Niewykorzystane w danym roku
Srodki powiekszg fundusz kolejnego roku/kolejnych lat.

bedzie archiwizowat dokumenty zwigzane 2z realizacjg projektu i przechowywat
w formie papierowej i na elektronicznych nosnikach danych w sposdb gwarantujgcy nalezyte
bezpieczenstwo informacji wszelkie dane zwigzane z realizacjg projektu, w szczegdlnosci
dokumenty zwigzane z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania
uméw z wykonawcami w trakcie realizacji projektu; do archiwizacji dokumentéw beneficjent
zobowigzany jest przez catly okres realizacji i trwatosci projektu, a takze az do uptywu 5 lat
od daty przyjecia przez Komitet Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskie Ministerstwo

Spraw Zagranicznych raportu koricowego dla Programu PLO7;

bedzie przedkiadat coroczne sprawozdania z realizacji zobowigzan po zakonczeniu realizacji
projektu w terminie do 20 stycznia kazdego Kkolejnego roku. Sprawozdanie jest
przygotowywane na formularzu przygotowanym przez Operatora Programu. Sprawozdanie

podlega weryfikacji merytorycznej i finansowej przez Operatora Programu.
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Uwaga —Sprawozdawczos$¢ w jezyku angielskim

Dokumenty sprawozdawcze przedktadane sg do Operatora w jezyku polskim. Jednak na potrzeby
raportowania do Darczyncow Beneficjenci mogg zostaé zobowigzani do przedstawienia informaciji

takze w jezyku angielskim.

12. Przetwarzanie danych osobowych

W ramach realizacji projektu beneficjent jest zobowigzany do pozyskiwania od beneficjentow
koAcowych zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w celach stuzgcych ewaluacji,
monitoringowi i promocji projektu réwniez prowadzonych przez Operatora Programu, Krajowy Punkt
Kontaktowy lub inne jednostki na ich zlecenie. Brak udzielenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych przez beneficjentow kohcowych nie moze ograniczy¢ ich prawa do uczestnictwa
w projekcie. Beneficjent jest zobowigzany do przetwarzania danych osobowych beneficjentéw
koncowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne

stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

WAZNE:
Beneficjent jest obowigzany posiadaé¢ zgode grupy docelowej objetej projektem ( zwlaszcza w
przypadku projektow zaktadajgcych badania profilaktyczne i szkolenia) na przetwarzanie danych

osobowych. Zgoda kazdej z oséb winna by¢ czescig dokumentacji projektowej i byc

udostepniana na zyczenie Operatora Programu.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania deklaracji uczestnictwa w projekcie. Brak
ww. deklaracji moze oznaczacé, ze wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie zostang
uznane za niekwalifikowalne. Ponadto, kwalifikowalno$¢ uczestnikdw projektu podlega kontroli

na miejscu przez uprawnione organy kontroli.

Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialnoS¢ za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
W zwigzku z tym, w przypadku zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, beneficjentowi
przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

13. Sprzeti wyposazenie

13.1. Srodki trwate stanowigce czesé wydatkéw inwestycyjnych zainstalowane na state

w ramach projektu

Wydatek na zakup $rodkow trwatych, ktére bedg na state zainstalowane w ramach projektu, bedzie

wydatkiem kwalifikowalnym, pod warunkiem iz jest on niezbedny do realizacji projektu oraz ze $rodki
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te bedg wigczone w rejestr srodkéw trwatych beneficjenta oraz wydatek ten bedzie traktowany

jako wydatek inwestycyjny zgodnie z zasadami rachunkowosci.
13.2. Amortyzacja

1) Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci srodkéw trwatych stanowig koszt kwalifikowalny,

jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg s$rodka trwatego, ktéry jest niezbedny do prawidiowej realizacji

projektu i jest bezposrednio wykorzystywany do jego wdrazania,

b) zakup srodka trwatego nie byt finansowany ze $rodkéw dotacji krajowej ani europejskiej
(nie dotyczy sytuacji, w ktérej dotacja zostata przyznana na pokrycie wkiadu wilasnego w ramach
wktadu publicznego), w ciagu 7 lat poprzedzajacych date przekazania srodka trwatego na potrzeby
projektu,

c) kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji danego

projektu,

d) warto$¢ odpisow amortyzacyjnych zostata obliczona wedtug zasad przyjetych przez beneficjenta
zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Cene nabycia i koszt wytworzenia srodkoéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych ustala sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

2) W przypadku, gdy dany srodek trwaty wykorzystywany jest takze do innych celéw niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji

wykorzystania srodka trwatego dla realizacji projektu.
13.3. Zakup uzywanego sprzetu

Wydatek na zakup uzywanego sprzetu bedzie kwalifikowalny pod nastepujgcymi trzema warunkami:

a) beneficjent, jako kupujgcy, dysponuje oswiadczeniem wydanym przez sprzedajgcego
stwierdzajgcym pochodzenie tego sprzetu i potwierdzajgcym, ze w okresie poprzednich 7 lat sprzet
ten nie byt nabyty z udziatem dotacji krajowych lub wspdlnotowych/europejskich.

b) cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej i nie jest wyzsza od ceny nowego sprzetu
0 zblizonych parametrach i podobnych funkcjonalnosciach (nalezy przedstawi¢ wycene
rzeczoznawcy); w przypadku, gdy wydatek poniesiony na zakup sprzetu uzywanego przekracza jego
wartos¢ rynkowa, za kwalifikowang mozna uznaé jedynie te czes$¢ poniesionego wydatku, ktéra

odpowiada jego wartosci rynkowe;j.

c) sprzet posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji projektu oraz spetnia odpowiednie
normy i standardy.

14. Zmiana harmonogramu platnosci

Zgodnie z przyjetymi zasadami wypetniania wnioskéw o ptatnos¢ beneficjent ma prawo do zmiany

harmonogramu pfatnosci w stosunku do harmonogramu ptatno$ci zatgczonego do zawartej umowy
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ws. projektu, przy czym zmieniony harmonogram ptatnosci podlega akceptacji a Operator Programu
moze wyrazi¢c zgode na zmiane harmonogramu wytgcznie w uzasadnionych przypadkach
np. w przypadku opdznien w przekazywaniu beneficjentowi transz srodkéw na realizacje projektu,
lub gdy wystgpity obiektywne przestanki uniemozliwiajace beneficjentowi wydatkowanie $rodkow

w terminie.

Zatwierdzenie lub odmowa aktualizacji harmonogramu ptatnosci, ktéra zostata przedtozona
we wniosku o ptatno$é, moze nastgpi¢ wraz z akceptacjg wniosku o ptatno$¢ w Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnos$é¢ lub wczesniej odrebnym pismem. W Informacji o wynikach weryfikacji
wniosku o ptfatno$c/ pismie znajduje sie informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowany harmonogram
ptatnosci zostat zaakceptowany. W sytuacji, w ktérej Operator Programu nie wyraza zgody na zmiane
harmonogramu zaproponowang przez beneficjenta, nie naktada sie na beneficjenta obowigzku
ztozenia ponownie zmienionego wniosku o ptatnos¢. Ponadto niezatwierdzenie wniosku o ptatno$é

nie stanowi podstawy do wstrzymania procedury zwigzanej z akceptacjg harmonogramu ptatnosci.

Operator Programu moze zbadac¢ przedstawione przez beneficjenta okolicznosci i dokonaé¢ akceptac;i
harmonogramu lub poinformowaé beneficjenta o braku zgody na zmiane harmonogramu jeszcze

przed uptywem terminu na zweryfikowanie i zatwierdzenie wniosku o ptatnosé.

Co do zasady termin zlozenia przez beneficjenta aktualizacji harmonogramu pfatnosci poza wnioskiem
o ptatnos¢ jest dowolny ale nie pézniej niz 30 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji
projektu. Jesli beneficjent wnioskuje o zmiane w zakresie okresu rozliczeniowego po jego zakoriczeniu
Operator Programu nie ma podstaw do akceptacji harmonogramu za okres juz miniony i nienaliczania

odsetek.

W przypadku kiedy beneficjent ztozyt zaktualizowany harmonogram ptatnosci przed okresem
sprawozdawczym uzasadniajgc zmiany, Operator Programu bada przedstawione przez beneficjenta
okolicznosci i dokonuje akceptacji harmonogramu przed koncem okresu rozliczeniowego lub informuje
beneficjenta o braku zgody na zmiane harmonogramu. Jezeli nie jest to mozliwe (np. beneficjent ztozyt
wniosek o zmiane harmonogramu w ostatnich dniach okresu rozliczeniowego) i Operator Programu
akceptuje harmonogram ptatnosci po zakonczeniu okresu rozliczeniowego woéwczas precyzyjnie

okresli:
» date, od ktérej zaakceptowany harmonogram obowigzuje;

» zmiany, ktére akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tez

okreséw minionych, a jesli tak, to ktérych;
» skutki tych zmian, tj. informacje o ewentualnym naliczeniu odsetek

Decyzja dotyczgca zmian w harmonogramie ptatnosci nalezy zawsze do Operatora Programu i nie ma
on obowigzku akceptacji zmian w harmonogramie ptatnosci. Tym samym beneficjent wnioskujac
0 zmiane harmonogramu ptatnosci ponosi ryzyko zwigzane z niezatwierdzeniem przez OP nowego

harmonogramu i naliczeniem odsetek.
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15. System ptatnosci

Beneficjent zobowigzany jest do otworzenia i utrzymania na czas realizacji projektu osobnego

rachunku bankowego na $rodki pochodzace z Programu °.

Dofinansowanie jest przekazywane na rzecz beneficjenta w systemie zaliczkowym (pierwsza ptatnosc,
ptatnosci okresowe)® z wyjatkiem ostatniej transzy (ptatnosci koncowej), ktdra zostanie przekazana
w formie refundacji wyptacanej na podstawie zatwierdzonego sprawozdania koncowego z realizacji

projektu.

Dofinansowanie jest przekazywane zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) aktami wykonawczymi do niej oraz warunkach

okreslonych w umowie.

Zaliczka (pierwsza pfatnos¢) bedzie wnioskowana przez beneficjenta i nie moze by¢ wyzsza niz 10%
catkowitej wartosci przyznanego dofinansowania. Ptatnosci okresowe na rzecz projektu bedg sie

odbywaly na podstawie zatwierdzonych okresowych sprawozdan finansowych.

Ptatno$¢ okresowa na kolejny okres zostanie wyptacona pod warunkiem wydatkowania i rozliczenia,
poprzez ztozenie wniosku o ptatnos¢ oraz zatwierdzenie go przez Operatora Programu, co najmniej
70% 1tgcznej kwoty przekazanego wczesniej dofinansowania. Limit, o kiérym mowa w zdaniu
poprzednim, nie dotyczy pierwszej transzy zaliczki (okreslonej w umowie w art. 9 ust. 6). Operator
Programu zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci wyptacanych zaliczek w kolejnych
okresach sprawozdawczych, jezeli zostang one uznane za nieuzasadnione, w szczegdolnosci
w przypadku, gdy poprzednie pfatnosci okresowe w znacznym stopniu nie zostaty wykorzystane

przez beneficjenta.

OP wyptaca zaliczki do momentu przekazania 90% wartosci dofinansowania. Pozostate 10%
przekazywane jest na zasadzie refundacji po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego z realizacji

projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do wykazania w sprawozdaniu kohcowym wniesienia do projektu

wktadu wtasnego w odpowiedniej wysokosci °,

Ptatno$¢ przekazywana jest na rachunek bankowy beneficjenta w PLN, na podstawie wniosku
o pfatnos¢ / sprawozdania kohcowego zaakceptowanego przez Operatora oraz zgodnie

Z postanowieniami umowy w sprawie projektu zawartej miedzy MZ a beneficjentem.

Operator moze przekazywac¢ $rodki finansowe jedynie na rachunek beneficjenta poniewaz stronami

umowy w sprawie projektu jest Operator Programu oraz beneficjent.

% Odsetki naroste na wyodrebnionych rachunkach od przekazanych w formie zaliczek $rodkéw dofinansowania z Programu
powinny by¢ zwracane na biezaco na konto Operatora Programu w $lad za informacjg o odsetkach wpisang do wiasciwego
wniosku o ptatno$¢ okresowego/koncowego.

* Przekazanie dofinansowania w systemie zaliczkowym beneficjentowi, bedzie mozliwe pod warunkiem, ze Ministerstwo
Finanséw zagwarantuje w ustawie budzetowej 100% $rodkéw zaplanowanych na zaliczki.

® Z wytgczeniem beneficjentow, ktérym wktad wiasny zabezpiecza MZ.
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System zaliczkowy jest oparty na odnawialnych ptatnosciach z goéry, z wyjatkiem ptatnosci koncowej,
ktéra zawsze ma charakter refundacji. Zaliczki sg wyptacane w terminie, wysokosci i w sposéb
okreslony w harmonogramie ptatnosci zawartym w umowie w sprawie projektu, z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych w trakcie realizacji projektu. Ptatnosci na rzecz beneficjenta przekazywane sg
nie pozniej niz 3 miesigce od zlozenia wniosku o ptatnos¢ i nie pdzniej niz jeden miesigc po jego
zatwierdzeniu. Operator Programu przekazuje przyznane dofinansowanie zlecajgc ptatnikowi,
tj. Bankowi Gospodarstwa Krajowego (BGK), dokonanie pfatnosci na rzecz projektu ze srodkéw MF
EOG i NMF z zachowaniem terminu okre$lonego w umowie w sprawie projektu w terminie zgodnym

z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich BGK.
Rozliczenie zaliczki polega na:

1) wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifkowalnych we wnioskach o ptatno$¢ zlozonych
do Operatora Programu w terminach i na warunkach okreslonych w umowie w sprawie projektu

oraz zgodnie z systemem realizacji programu lub
2) zwrocie zaliczki (nie dotyczy pierwszej transzy zaliczki).

Procedura zatwierdzania sprawozdania kohcowego i uruchomienia pfatnosci koncowej przebiega
analogicznie do procedury przewidzianej dla zatwierdzania wniosku o ptatno$¢ oraz uruchamiania

wypfaty kolejnych zaliczek.

OP niezwlocznie informuje beneficjenta o akceptacji sprawozdania koncowego i w terminie 5 dni
roboczych od dnia akceptacji sktada do BGK zlecenie ptatnosci do wykonania w najblizszym terminie
okreslonym w terminarzu ptatnosci. Zatwierdzenie sprawozdania koncowego stanowi podstawe

do przekazania ptatnosci koncowe.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:

Nalezy pamietac, ze beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia wniosku korncowego do Operatora
Programu nie poézniej niz do 10 dnia roboczego miesigca po zakonczeniu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym realizacji projektu. W praktyce oznacza to, ze wszelkie dziatania
realizowane na terytorium Panstw-Darczyncow muszg by¢ zrealizowane na tyle wczesnie,

by umozliwi¢ ich zafakturowanie i rozliczenie w przewidzianym okresie.

Sposdb przekazywania Srodkéw pienieznych partnerom odbywa sie na podstawie postanowien

umowy partnerskiej.

Beneficjenci, ktérym Minister Zdrowia przyznat srodki na pokrycie wktadu wtasnego otrzymujg srodki
z rachunku biezgcego Ministerstwa Zdrowia, ze Srodkéw dotacji krajowych z budzetu panstwa.
Powyzsze s$rodki stanowigce co najwyzej 20% catkowitych wydatkow kwalifikowanych projektu
przekazywane sg proporcjonalnie do wysokosci dofinansowania przekazywanego ze sSrodkow

europejskich wynikajgcego z harmonogramu ptatnosci.
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W okresie konczacym rok budzetowy Operator Programu, na podstawie oswiadczenia beneficjenta
wskazujgcego wysokos¢ kwoty jakg wydatkuje do konca roku budzetowego, moze wyptaci¢ dotacje
W nizszej wysokosci tak, aby zgodnie z art. 168 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.) nie byto koniecznosci zwrotu niewykorzystanej transzy w czesci srodkow

budzetowych do budzetu panstwa lub byty niewykorzystane w jak najnizszej wysokosci.

UWAGA: Dotyczy wktadu wtasnego (wspoffinansowania) ze sSrodkéw Ministra Zdrowia

Zgodnie z art. 168 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)
w przypadku niewydatkowania przez beneficjenta dotacji udzielonej z budzetu panstwa do korca roku

budzetowego, musi ona zostaé zwrécona na konto Operatora do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

Od kwot dotacji zwréconych po tym terminie nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin

zwrotu dotacji.

16. Sprawozdawczos$¢ beneficjenta

Beneficjent jest zobowigzany sporzadza¢ wnioski o ptatnosé, sktadajgce sie z czesci merytorycznej
i finansowej, sprawozdanie koncowe z realizacji projektu oraz sprawozdania z realizacji zobowigzan

po zakonczeniu realizacji projektu.

Po zakohczeniu kazdego roku kalendarzowego, w terminie do 15 lutego nastepnego roku, Beneficjent
przekazuje do Operatora Programu informacje o wysokosci wspétfinansowania wniesionego podczas

ubiegtego roku kalendarzowego.

Beneficjent sktada do Operatora Programu wnioski o ptatnos¢ w jezyku polskim w wersji papierowej
oraz elektronicznej (na formularzu przygotowanym przez OP, dostepnym na stronie internetowej OP)

za nastepujgce okresy sprawozdawcze:

1) 1 stycznia — 30 kwietnia;

2) 1 maja — 31 sierpnia;

3) 1 wrzesnia — 31 grudnia.

Whioski sktadane sg nie pdzniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

Whioski o ptatnos¢ skfadajg sie z czesci merytorycznej oraz finansowej. Do wypetnionego formularza
zalgcza sie zestawienie poniesionych wydatkdw wraz z kopiami dokumentéw dowodowych tj. faktur,
rachunkow, lub innych dokumentéw zaptaty wraz =zatgcznikami i dokumentéw ksiegowych
(w uzasadnionym przypadku Operator Programu moze zrezygnowac¢ z wymogu zatgczenia petnej
dokumentacji do wniosku). Szczegotowe wytyczne na temat wymogoéw dotyczgcych dokumentaciji
dowodowej zawarte sg w Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.
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W przypadku projektéw partnerskich beneficjent rozlicza sie z catosci kosztoéw projektu, zaréwno
Z kosztow wiasnych, jak i wydatkdw poniesionych przez partnera, ktére ujmowane sg we wniosku
o pfatnos¢ przedktadanym do OP. Zasady rozliczenia miedzy beneficjentem a partnerem oraz budzet
projektu partnerskiego okresla umowa partnerska. Beneficjent przed przekazaniem do OP
dokumentdéw potwierdzajgcych wydatkowanie partnera jest zobowigzany dokonal ich weryfikaciji
pod katem zgodnos$ci z zapisami umowy partnerskiej. OP weryfikuje dokumenty partnera zgodnie

z zasadami oceny dokumentacji we wniosku o ptatnosc¢.

Partner projektu moze réwniez wybraé ztozenie raportu potwierdzajgcego, ze zgtoszone koszty zostaty
poniesione zgodnie z Regulacjami, przepisami prawa krajowego i praktykami rachunkowosci kraju
partnera projektu sporzgdzonego przez funkcjonariusza publicznego, pod warunkiem ze wtasciwe
instytucije krajowe zapewnily zdolno$¢ prawng powyzszego funkcjonariusza publicznego
do przeprowadzenia audytu wskazanego podmiotu oraz ze zostata zapewniona niezaleznos¢
funkcjonariusza, w szczegdlnosci dotyczgca sporzgdzenia raportu finansowego. Powyzszy raport
powinien stanowi¢ wystarczajgcy dowdd poniesienia wydatkéw przez partnerow, ktorych lokalizacja

znajduje sie na terenie panstw-darczyncow.

Jedli w trakcie oceny wniosku o ptatnos¢ przez Operatora Programu pojawig sie watpliwosci
lub koniecznos¢ uzupetnienia dokumentéw lub naniesienia poprawek, OP zwraca sie do beneficjenta
pocztg elektroniczng z prosbg o uzupetnienie dokumentéw / wprowadzenie poprawek / przekazanie
wyjasnien, ktore beneficjent nadsyta w terminie maksymalnie do 10 dni roboczych liczonych od dnia
wystania przez OP wezwania drogg elektroniczng lub faksem. Proces ten jest powtarzany
do momentu otrzymania poprawnych dokumentow. Jezeli Beneficjent nie uzupeti i / lub nie poprawi
dokumentéw i / Ilub nie przedstawi wyjasnienia w wymaganym zakresie, cze$¢ $rodkéw
wydatkowanych w ramach projektu moze zosta¢ uznana za niekwalifikowalne. Wdéwczas kolejna
zaliczka przekazywana jest w odpowiednio zmniejszonej wysokosci. Korekta zostanie uwzgledniona

przez beneficjenta w kolejnym wniosku o ptatnos$c.

Formularz Wniosku o pfatno$¢ wraz z Instrukcjg jego wypeftniania, sg zamieszczone na stronie

www.zdrowie.gov.pl. Wypetnione wnioski nalezy przestaé w przewidzianym w umowie w sprawie
projektu terminie na udostepniony w tym celu adres poczty elektronicznej. Wersja papierowa
wydrukowanego wniosku po podpisaniu przez upowazniona/e do tego osobe/ly musi zostaé

dostarczona do siedziby Operatora Programu.

Beneficjent jest zobowigzany do przedktadania wnioskéw nie pdzniej niz do 10 dnia roboczego
nastepnego miesigca po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, a ostatniego wniosku o ptatnosc
nie podzniej niz do 10 dnia roboczego nastepnego miesigca po zakonczeniu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym realizacji projektu. Za date ztozenia wniosku uznaje sie dzieh, w ktérym

papierowa wersja wniosku wptyneta do siedziby Operatora Programu.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:
Nalezy pamietac, ze beneficjent jest zobowigzany do przedktadania wnioskow o ptatnosé nie pdzniej

niz do 10 dnia roboczego miesigca po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, a ostatniego wniosku
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o ptatnos¢ nie pozniej niz do 10 dnia roboczego miesigca po zakonczeniu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym realizacji projektu. Oznacza to, ze wszelkie dziatania realizowane
na terytorium Panstw-Darczyncow muszg byc¢ zrealizowane na tyle wczesnie, by umozliwi¢ ich

zafakturowanie i rozliczenie w przewidzianym okresie sprawozdawczym.

W szczegodlnych przypadkach, za zgodg Operatora, istnieje mozliwos¢ potgczenia dwdéch okreséw
sprawozdawczych w jednym wniosku (np. projekt rozpoczgt sie w sierpniu danego roku,
wiec beneficjent sktada wniosek za Il trymestr z dotgczeniem ostatniego miesigca z trymestru

poprzedzajgcego). .

NFORMACJE DLA PARTNEROW:

Beneficjent przedktada do Operatora Programu wnioski o ptatnos¢ 3 razy do roku za okres: styczen-
kwiecien; maj-sierpien; wrzesien-pazdziernik oraz raport koncowy na zakonczenie realizacji projektu.
Z tego wzgledu, w celu sprostania wymogom sprawozdawczym, beneficjent ma prawo prosi¢ partnera
projektu o przedtozenie stosownych dokumentéw finansowych z realizacji projektu, np. faktur itd.
Parter projektu moze by¢ takze proszony o sprawozdanie sie ze swojej czesci finansowego wktadu
wiasnego do projektu, jesli taki wktad zostat wniesiony. W przypadku jesli partner projektu z Panstw-
Darczyhcow w celu potwierdzenia poniesionych wydatkéow zdecyduje sie postuzy¢ raportem biegtego
rewidenta, taki raport musi zosta¢ ztlozony w kazdym okresie sprawozdawczym, ktérego dotycza

potwierdzone w nim wydatki.

Sprawozdanie kohcowe z realizacji projektu beneficjent przesyta w formie elektronicznej i papierowe;j
do Operatora Programu w terminie 14 dni roboczych od zaakceptowania przez Operatora Programu

ostatniego wniosku o ptatnosc.

Sprawozdanie z realizacji zobowigzan po zakonczeniu realizacji projektu beneficjent przesyta
do Operatora Programu do 20 stycznia kazdego roku w okresie trwatosci projektu.
Sprawozdawczos¢ po zakonczeniu realizacji projektu zostata opisana w punkcie dotyczgcym trwato$ci

projektu.

17. Zasady sporzadzania wniosku o ptatnos¢

Wszystkie wydatki sg rozliczane na podstawie wniosku beneficijenta o ptatnosé. We wniosku
o pfatno$¢ beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym
co do zasady postep rzeczowy powinien korespondowaé¢ z przedstawionymi wydatkami (postepem
finansowym). Niemniej jednak, jezeli w danym wniosku o pfatnosé¢ beneficjent nie rozlicza wydatkéw
w ramach zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest
przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczgcym postepu
rzeczowedo realizacji projektu.

Formularz wniosku o ptatnosc¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika. Zasady wypetniania

wniosku o ptatnos¢ zostaty szczegStowo omowione w Instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 2
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do niniejszego Podrecznika. Zaakceptowany moze zostaé wylgcznie wniosek sporzadzony w oparciu
o formularz przygotowany przez OP. .

We wniosku o ptatnosé beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym
sfinansowane z otrzymanych $rodkéw dofinansowania oraz proporcjonalnie ze $rodkéw wktadu

wiasnego

Rozliczajgc poniesione wydatki we wnioskach o ptatnos¢ beneficjent nie moze przekroczy¢ tgcznej
kwoty wydatkdw kwalifikowalnych  wynikajagcej z zatwierdzonego wniosku aplikacyjnego,
ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkédw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
podane w zatwierdzonym wniosku aplikacyjnym. Poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne
ze szczegotowym budzetem projektu przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu, o ile
Zmiana zostata dokonana zgodnie z obowigzujgcag procedurg wprowadzenia zmian w projekcie.

18. Rozliczenie koncowe projektu

Jezeli z ostatniego wniosku o ptatnosé bedzie wynika¢ kwota do zwrotu przez beneficjenta, jest on
zobowigzany do ww. zwrotu w terminie okreslonym przez OP. W przypadku braku zwrotu srodkéw,

od nierozliczonej kwoty naliczane sg beneficjentowi odsetki zgodnie z umowg w sprawie projektu.
W przypadku nieterminowego zwrotu srodkéw niewykorzystanych, nalezy nalicza¢ odsetki:

» w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych,

» od dnia przekazania srodkow,

» do dnia zwrotu,

» z zastosowaniem Ordynacji podatkowe;j.

Po zatwierdzeniu ostatniego wniosku o ptatnos¢ OP dokonuje rozliczenia koncowego projektu,

w ktérym zawarte sg dane z podziatem na zrddta finansowania projektu dotyczace:
» srodkéw przekazanych do beneficjenta oraz wymaganego wktadu wtasnego,

» srodkéw rozliczonych przez beneficienta w ramach wszystkich zatwierdzonych

whnioskow o pfatnosé.

19. Zarzadzanie finansami projektu przez beneficjenta

Zapisy Umowy w sprawie projektu zobowigzujg beneficjenta do otwarcia wyodrebnionego rachunku
bankowego dla srodkéw pochodzacych z Programu PLO7 tj. srodkéw z MF EOG i NMF. Na powyzszy
rachunek Operator Programu bedzie przekazywat s$rodki na realizacje projektu w systemie

zaliczkowym, a w przypadku ptatnosci kohcowej w formie refundac;ji.

Przedmiotowe konto bankowe moze byé takze zasilane przez beneficjenta srodkami wilasnymi

stanowigcymi wkiad wtasny dla wydatkéw ponoszonych w ramach projektu.
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Beneficjent, kitory otrzymat zapewnienie finansowania wkiadu wtasnego przez Ministra Zdrowia
powinien otworzy¢ dodatkowo rachunek / subkonto dla srodkéw dotacji z budzetu panstwa. Oddzielny
rachunek dla srodkéw przeznaczonych na wkiad wilasny beneficjenta zapewni przejrzystosc
ponoszonych wydatkéw oraz umozliwi prawidtowe rozliczanie niewykorzystanych do konca roku
budzetowego srodkéw dotacji udzielonych z budzetu panstwa, ktére podlegajg zwrotowi do dnia

31 stycznia nastepnego roku.

Odsetki naliczone przez bank od $rodkdéw przekazanych w systemie zaliczkowym oraz dotacji
z budzetu panstwa (na wkiad wtasny) podlegajg zwrotowi na rachunek Operatora zgodnie z zapisami

umowy w sprawie projektu.

Srodki przekazywane przez Operatora na rachunek beneficjenta w formie zaliczki bedg uwzgledniaty
rodzaj planowanych przysztych wydatkow tj. w tresci ptatnosci bedzie wskazane, ze sg przeznaczone
na wydatki biezgce, bgdz na wydatki inwestycyjne. Do beneficjenta nalezy biezagce monitorowanie
wydatkowanych srodkéw, co w praktyce oznacza, ze nie moze dopusci¢ do sytuacji, ze ze srodkéw
na wydatki biezgce bedzie finansowat inwestycje i odwrotnie, tj. srodki na inwestycje przeznaczy
na sfinansowanie wydatkéw biezacych. Beneficjent okreslajagc wysokos$¢ zaliczki na planowane
wydatki musi oszacowac, jakie $rodki (biezace / inwestycyjne) i w jakiej wysokosci sg niezbedne

w celu zapewnienia ptynnosci finansowej podczas realizacji projektu.

Uwaga:
Ze $rodkoéw na wydatki inwestycyjne nalezy finansowac:

- zakup sprzetu o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt. (wartos¢ okreslona w art. 16f ust. 3
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych -Dz. U. z 2014 r., poz.
851, z pdzn. zm.);

- prace budowlane polegajgce na ulepszeniu, w tym: przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja, modernizacja, ktére spowodujg wzrost wartosci uzytkowej obiektu w poréwnaniu

do posiadanej przez niego w momencie oddania go do uzywania.

Prace budowlane, ktére nie spowodujg wzrostu wartosci uzytkowej obiektu uwaza sie za remont,
i finansuje sie ze srodkéw na wydatki biezagce, takze wtedy, gdy remont polega na wymianie

na bardziej nowoczesne czesci skladowe obiektu.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie przeptyw Srodkéw miedzy beneficjentem
i partnerem odbywa sie zgodnie z zapisami w umowie partnerskiej. Nalezy zaznaczy¢, ze partner
moze korzysta¢ z dofinansowania projektu na zasadach identycznych do beneficjenta tj. otrzymuje
srodki na wykonywane przez siebie zadania ustanowione w budzecie projektu bez korzysci

ekonomicznej. Przekazywane dofinansowanie moze mie¢ forme refundacji bgdz zaliczki.
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W przypadku, gdy dofinansowanie przekazywane bedzie do partnera w formie zaliczki, partner
powinien posiada¢ wyodrebniony rachunek otwarty dla projektu. Odsetki naliczone przez bank
od zaliczek zgromadzonych na tym rachunku podlegajg zwrotowi na rachunek beneficjenta, ktéry je

nastepnie zwréci do Operatora.

Srodki przekazywane do beneficjenta/ partnera powinny by¢ wydatkowane zgodnie z wiagciwymi
przepisami i procedurami, w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw oraz zasad uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania
potencjalnych wykonawcow w odniesieniu do ustug, produktdw oraz prac zleconych i wykonanych

w trakcie wdrazania projektu.

Wszystkie dokumenty ksiegowe oraz pozostate dokumenty zwigzane z realizacja projektu powinny
by¢ przechowywane przez beneficjenta / partnera (w przypadku partnerstwa) przez okres okreslony

w umowie w sprawie projektu, w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

Beneficjent realizujgcy projekt w partnerstwie powinien posiada¢ catos¢ dokumentacji dotyczgcej
realizacji projektu obejmujgca oryginaty zwigzane z realizacjg swojego zakresu zadan oraz kserokopie

poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw otrzymanych od partnera.

Dokumenty dotyczace projektu powinny by¢ czytelne niezaleznie od uptywu czasu. W przypadku
dokumentoéw sporzadzonych na papierze stabszej jakosci lub stabszej jakosci druku zaleca sie
wykonanie kserokopii, poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem i przechowywanie razem

z oryginatem.

Zgodnie z Artykutem 9 ust. 5 umowy beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dla projektu
odrebnej ewidenc;ji ksiegowej kosztow, wydatkoéw i przychoddéw lub stosowania w ramach istniejgcego
informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajgcego
identyfikacje wszystkich transakcji i poszczegdinych operacji bankowych zwigzanych z projektem

z zastrzezeniem krajowych przepiséw o rachunkowosci.

W przypadku partnerstwa, w umowie partnerskiej nalezy zobowigza¢ réwniez partnera

do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej kosztéw, wydatkéw i przychoddw.

20. Posrednie koszty projektu - Zasady dotyczace kosztow posrednich

Zgodnie z informacjami przedstawionymi w Podreczniku Whnioskodawcy metoda rozliczenia kosztow
posrednich przyjeta przez beneficjenta jest okreslona w umowie w sprawie projektu i warunkuje

sposob ich rozliczenia:

a) W przypadku gdy koszty posrednie rozliczane beneficjenta i partneréw projektu rozliczane sg
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, beneficjent wykazuje poniesione wydatki

posrednie we wnioskach o ptatnos¢ do wysokosci tagcznej zatwierdzonej w budzecie projektu.

Uwaga: W tym przypadku beneficient ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentow
ksiegowych na potwierdzenie poniesionych wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki

posrednie.
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b) W przypadku gdy beneficient i partnerzy projektu zdecydowali sie na rozliczanie kosztow
posrednich ryczaitem koszty nie musza by¢é potwierdzone dokumentami ksiegowymi,
niemniej beneficjent i partnerzy projektu, przed przyznaniem dotacji, powinni dostarczy¢
Operatorowi Programu raport niezaleznego bieglego rewidenta potwierdzajacy,
ze ryczaltowe koszty ogolne przedstawiaja poprawny podzial catkowitych kosztow
ogdllnych projektu beneficjenta i/lub partnera projektu. Tym samym beneficjent nie ma
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu, ktére zostaty

wykazane jako wydatki posrednie.

Zaden z wydatkéw posrednich nie moze zostaé wykazany w ramach kosztéw bezposrednich,
w szczegllnosci w  zadaniu  ,zarzadzenie projektem”. Operator Programu  weryfikuje,
czy w zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnosc
nie zostaty wykazane wydatki posrednie.

Nalezy zauwazy¢, ze koszty posrednie mogg skiada¢ sie z kosztéw zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu (np. koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych
zobstugg administracyjng projektu), lub dziataniami merytorycznymi (np. wykorzystanie sali
wyktadowej, koszty materiatéw biurowych lub artykutdw pismienniczych niezbednych do realizacji

zadania merytorycznego).

Wazne: W trakcie realizacji projektu nie jest mozliwa zmiana sposobu rozliczania kosztéw posrednich.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywistych wydatkéw beneficjent ma
obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkdw,
ktore zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te wykazywane sg we wniosku o ptatnosé
w zestawieniu poniesionych wydatkéw na zasadach analogicznych dla wydatkéw bezposrednich

i podlegajg kontroli w miejscu realizacji projektu.

21. Dokumentowanie wydatkow

Wydatki uznaje sie za poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany, zaptacony, a przedmiot

dostarczony (w przypadku towaréw) lub wykonany (w przypadku ustug i robét).

Wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu, aby mogty by¢ przedtozone we wniosku o ptatnosc
sktadanym do Operatora Programu, muszg by¢ wydatkami faktycznie poniesionymi przez beneficjenta
i/lub partnera ( w przypadku partnerstwa). Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym tj. jako rozchéd z kasy lub rachunku bankowego
beneficjenta lub partnera.

Wyjatki od tej ogdlnej zasady:

- koszty posrednie (metoda ryczattowa) i amortyzacja sprzetu uznane sg za poniesione pod datg ich

zaksiegowania

- wktad rzeczowy (w przypadku projektéw wdrazanych przez organizacje pozarzagdowe)
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Wszystkie koszty ponoszone w ramach projektu musza by¢ udokumentowane fakturg VAT /
rachunkiem / notg lub innym dokumentem o réwnowaznej wartosci dowodowej np. lista ptac,
delegacja krajowa wraz z =zalgcznikami (faktury, rachunki, bilety), delegacja zagraniczna
z zatgcznikami (faktury, rachunki, bilety, karty poktadowe, sprawozdanie z delegacji), Do wnioskow
o ptatno$¢ beneficient dotgcza petng dokumentacje potwierdzajgcg poniesione  wydatki
oraz potwierdzajgcg i uzasadniajgcg prawidtowg realizacje projektu Jako zatgczniki powinny by¢
dostarczone umowy zawarte z wykonawcami; pisemne potwierdzenia wykonania ustugi / dzieta,

w tym: protokoty odbioru; pracownicze listy ptac; wykonane dzieta.

Dokumenty dotyczgce projektu musza byé tak opisane, aby z opisu jednoznacznie wynikat ich zwigzek
z projektem. Opis dokumentu nalezy sporzgdzaé¢ na oryginale dokumentu, na jego rewersie, w formie
opisu sporzgdzonego odrecznie, nadruku, pieczatki, W wyjatkowych sytuacjach np. brak miejsca
na dokumencie, opis moze by¢ sporzgdzony na oddzielnej kartce stanowigcej zatgcznik
do dokumentu, niemniej na rewersie oryginatu musi znalez¢ sie krotka informacja, ze dotyczy projektu:

podac¢: numer umowy i tytut projektu oraz z jakich srodkow jest finansowany.
Szczegotowy wzor opisu dokumentu zostat zamieszczony w Instrukcji wypetnienia wniosku o pfatnosc.

Przesylajagc wniosek o ptatno$¢ beneficjent zatgcza zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych faktycznie poniesione wydatki,
do ktérych zatgcza kopie wyciggéw bankowych oraz kopie dowodow kasowych (dokumenty: Raport

kasowy, KP, KW, Rozliczenie zaliczki).

Kopie dokumentéw powinny by¢ sporzgdzone z oryginatdw dokumentéow (1:1) i potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginalem przez upowazniong osobe, ktdra zamieszcza date oraz swdj podpis

i imienng pieczatke.

Potwierdzenie za zgodno$¢ nalezy nanosi¢ na kazdej stronie kopii zatgczonego dokumentu.

Nie przyjmuje sie za prawidtowe potwierdzenie za zgodnos¢ od nr ... do nr....

Pismo wskazujgce osobe upowazniong do potwierdzania kopii dokumentéw beneficjent przesyta

do Operatora Programu najpézniej z pierwszym wnioskiem o ptatnosé.

Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki powinno by¢ podpisane

przez Gtéwnego Ksiegowego/ Skarbnika oraz podpisane przez osobe reprezentujgcg jednostke.

Powyzsze zestawienie musi by¢ zgodne z wydatkami ujetymi w ewidencji ksiegowe;.

Wszystkie wydatki ponoszone przez beneficjentdw i partneréw w zwigzku z realizacjg projektu musza
by¢ potwierdzone poprzez przediozenie kopii faktury Ilub innego dokumentu ksiegowego
o réwnowaznej wartosci dowodowej (w przypadku ptatnosci gotdwkowej z adnotacjg np. ,zaptacono
gotowka” lub ,forma ptatnosci — gotéwka”) wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zaptaty, ktére stanowig Wycigg Bankowy lub Raport Kasowy. Sktadane kopie dokumentéw powinny

by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniong i opatrzone data.
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W przypadku faktur wystawianych w kwocie ogétem, musi do niej zosta¢ dotgczona szczegotowa
specyfikacja.

W przypadku weryfikacji wydatkéw poniesionych przez partnera projektu pochodzacego z Panstw-
Darczyncow, raport niezaleznego certyfikowanego audytora, potwierdzajgcy, ze wnioskowane koszty
zostaty poniesione zgodnie z Regulacjami, prawem krajowym i zasadami ksiegowosci kraju

pochodzenia partnera projektu, bedzie uznawany jako wystarczajgcy dowdd poniesionych kosztow.

W przypadku, gdy dziatania sg realizowane w wyniku przeprowadzonych procedur przetargowych,
ptatnosci dokonywane przez beneficjentéw i partneréw projektu powinny byé potwierdzone fakturami
na podstawie zawartych uméw lub raportami biegtego rewidenta w przypadku partneréw projektu
z Panstw-Darczyncow. We wszystkich innych przypadkach wydatki poniesione przez beneficjentow
i partneréw projektu beda uzasadnione jezeli zostaly przez nich faktycznie zaptacone i potwierdzone

stosowng dokumentacja.

Dokumentami stanowigcymi potwierdzenie zakupu towaréw, | ustug lub robét sg w szczegoélnosci:

» faktury VAT;

» faktury korygujace;

» druki delegacji krajowych i/lub zagranicznych oraz rozliczenia kosztéw podrozy
wraz z zatgczonymi fakturami i/lub biletami (wyjazdy stuzbowe rozlicza sie na podstawie:
druku delegacji, polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z dotgczonymi opisami: sposobem
obliczania przystugujgcej diety i opisem potwierdzajgcym powigzanie wyjazdu stuzbowego
Z celami projektu);

> lista ptac;

» umowy oraz rachunki do umowy zlecenia i/lub o umowy dzieto wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie wydatku (np. pisemne potwierdzenia wykonania ustugi/dzieta;
wykonanie dzieta ( jesli dotyczy — np. materiaty informacyjno- promocyjne));

» noty obcigzeniowe/noty ksiegowe wraz z zatgcznikami;

» noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

» raport niezaleznego biegtego rewidenta (wytgcznie w przypadku kosztéw ponoszonych
przez partnera/éw projektow z Panstw-Darczyncéow).

Dowodami zaptaty mogg by¢ poswiadczone dokumenty, m.in.:
» wycigg z rachunku bankowego;
» rozliczenie zaliczki pobranej przez pracownika;
> raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek.
> w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych wraz ze stosownymi
dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty wskazujgce na wysokosé

odpiséw amortyzacyjnych (réwniez w przypadku jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

» w przypadku wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikéw projektu —
oswiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajgce dodatki lub wynagrodzenia pozwalajgce
na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow projektu oraz wysoko$ci wktadu w odniesieniu
do kazdego z nich
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Przedstawiona powyzej lista nie wyklucza mozliwosci udokumentowania poniesionych
wydatkéw takze innymi, nie wymienionymi powyzej dokumentami, jesli wymagajg tego

uzasadnione okolicznosci oraz charakter realizowanego projektu.

Na rewersie kazdego dokumentu ksiegowego muszg znajdowacé sie dane np. piecze¢ (z tytutem
projektu, informacje ze dofinansowano z MF EOG i NMF i podang kwotg kosztow
kwalifkowalnych w ramach projektu). Opis dokumentu ksiegowego sporzadzony albo na jego

rewersie albo na dodatkowej kartce musi zawieraé nastepujgce informacje:

« zapis informujacy, ze projekt jest wspoffinansowany z MF EOG i/lub NMF 2009 -2014
* Nr umowy w sprawie projektu

* numer i tytut projektu;

* kwota faktury ( jezeli opis nie jest dokonywany na rewersie faktury);

* petna kwota kwalifikowalna;

* zrodta i wysokos¢ dofinansowania kwoty kwalifkowalnej (80%/20%);

* kwota niekwalifikowalna (jesli dotyczy);

* informacja na temat poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej;

» wykazanie powigzania poniesionego wydatku z odpowiednig kategorig i pozycjg / pozycjami

w budzecie projektu (tj. wskazanie nr i nazwy pozycji budzetowej wraz z kwotg wydatkue);

« jesli tylko czes$¢ wydatku jest finansowana ze srodkéw projektu, nalezy przedstawi¢ kalkulacje
rzeczywistego kosztu poniesionego w ramach realizacji projektu;

* pozycja w ewidenc;ji ksiegowej (o ile dotyczy);

« informacja dot. zastosowania ustawy PZP i Wytycznych MRR w zakresie udzielania zamdéwien
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (nie ma zastosowania w przypadku wydatkdw ponoszonych

przez partnera projektu z Panstw-Darczyncow).

WAZNE:

Beneficjent odpowiada za wiarygodne przettumaczenie na jezyk polski tresci dowoddw,

sporzadzonych w jezyku obcym.

® Dotyczy takze raportow biegtego rewidenta w przypadku partnerow projektu z Panstw-Darczynicow.
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21.1. Wymogi odnosnie raportu biegtego rewidenta, potwierdzajgcego poprawnosé¢ wyliczenia

kosztéw posrednich

Jedng z metod rozliczania kosztéw posrednich (ogdinych) w projekcie jest stosowanie ryczaitu
w wysokosci do 20% catkowitych bezposrednich kosztow kwalifikowalnych z wytgczeniem
bezposrednich kosztéw kwalifikowanych przeznaczonych na podwykonawstwo i kosztéw zasobdéw

udostepnionych przez strony trzecie, ktérych nie wykorzystuje sie na terenie beneficjenta.

Przyjecie tej metody rozliczania kosztéw posrednich oznacza, ze wystarczajgcym dowodem
poniesienia wydatkow przez benenficjenta lub partnera projektu, ktérego siedziba gtéwna miesci sie
w Panstwie—Darczyncy lub Panstwie—Beneficjencie, jest raport niezaleznego biegtego rewidenta
potwierdzajacy, ze zgtoszone koszty zostaly poniesione zgodnie z Regulacjami, przepisami prawa

krajowego i praktykami rachunkowosci kraju partnera projektu.

Raport powinien zawierag:

-na etapie wdrazania:

wstep odnoszacy sie do okresu, ktdérego raport dotyczy oraz metodologii sporzadzenia
raportu; potwierdzenie, ze raport zostat przygotowany zgodnie z prawem, Regulacjami
i zasadami rachunkowosci; - opis elementéow (rodzaju wydatkéw), ktore zostaty objete
raportem; - uwagi dot. wypetienia przez organizacje zobowigzan w celu zapewnienia,
ze informacje zwigzane z ksiggowoscig zostaty nalezycie udokumentowane; informacije

na temat kwalifikowalnosci VATu (jesli dotyczy).

- przy pierwszym wniosku o ptatnosc:

> okreslenie okresu, ktérego raport dotyczy oraz metodyki wykorzystanej

do sporzadzenia dokumentu;
» potwierdzenie, Zze raport zostat przygotowany zgodnie z prawem i
» dobrymi praktykami rachunkowo$ci;
» informacje na temat kwalifikowalnosci VATu (jesli dotyczy).

W obu przypadkach, nalezy réwniez wskaza¢, czy beneficjent i/lub partnerzy projektu nie okreslit /
okreslili kosztéw posrednich na podstawie ich rzeczywistych wartosci ( w oparciu o system
ksiegowosci analitycznej do okreslania kosztow posrednich) w ramach Szdstego lub Sidédmego
Programu Ramowego Komisji Europejskiej. Beneficjenci i/lub partnerzy, ktérzy okreslili swoje
koszty posrednie w ten sposéb, nie mogg korzysta¢ z metody ryczaitowej (patrz art. 7.4 ust. 2

Regulacji).

Okreslenie ,ryczattowe koszty ogdlne przedstawiajg poprawny podziat catkowitych kosztow
ogoinych projektu” oznacza, iz koszty objete ryczaltem zostaty przedstawione we wiasciwej

wysokosci (nie sg np. zawyzone).

a) Raport moze sporzadzi¢ biegly rewident lub funkcjonariusz publiczny, pod warunkiem

ze wlasciwe instytucje krajowe zapewnity zdolno$¢ prawng powyzszego funkcjonariusza
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publicznego do przeprowadzenia audytu wskazanego podmiotu oraz ze zapewniono

niezaleznos$¢ funkcjonariusza, w szczegoélnosci dotyczgca sporzgdzenia raportu finansowego.

b) Wymagane jest by w raporcie wskazano metodologie obliczania kosztéw posrednich,

21.2. Dokumentowanie kosztow posrednich

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktére nie mogg by¢ jasno wskazane
przez beneficjenta i/lub partnera/éw projektu, jako bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktére
mozna wskazaé i uzasadni¢ w ramach systemu rachunkowosci, jako poniesione w zwigzku
z bezposrednimi  kosztami kwalifikowalnymi projektu. Nie mogg one obejmowaé Zzadnych
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych. Koszty posrednie bedg rozliczane na podstawie
rzeczywistych kosztow posrednich beneficjenta i partneréw projektow, ktérzy posiadajg system
ksieggowosci analitycznej do okreslenia ww. kosztow posrednich, kwalifikowalnych w ramach

Programu.

Metoda obliczania kosztéw posrednich i ich maksymalna wysokos$¢ jest okreslona w umowie
w sprawie projektu. Metoda obliczania kosztoéw posrednich partnera projektu powinna by¢ ponadto
okreslona w umowie partnerskiej zawartej miedzy beneficjentem a partnerem projektu. Metoda
wyliczenia, maksymalnej wartosci oraz rozliczania kosztow posrednich musi by¢ zgodna z art. 7.4.

oraz 7.13. Regulaciji.

INFORMACJA DLA PARTNEROW:
Wymagane jest, aby metoda kalkulacji kosztow posrednich partnera projektu zostata okreslona

w umowie partnerskiej miedzy beneficjentem a partnerem projektu.

Dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkéow rozliczanych ryczattem (tj. koszty posrednie, kwoty
ryczattowe lub stawki jednostkowe) nie sg monitorowane i opisane zgodnie wyZzej opisanymi
zasadami. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie sg monitorowane Zadne

dokumenty bezposrednio ich dotyczace.,

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie z podmiotem z Panstw-Darczyncéw wydatki partnera
poniesione w walucie obcej muszg zostac¢ przeliczone na zitote polskie w celu ujecia tych wydatkow
we wniosku o ptatnosé sktadanym przez beneficjenta. Przeliczeh nalezy dokonaé wg kursu wymiany
zdnia poprzedzajgcego ostatni dzien roboczy miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym

poniesiono wydatek.

Kursy dostepne sg na stronie internetowej:

http://www.ecbh.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html

Sposob przeliczania poniesionych wydatkéw przez partnera powinna okreslaé umowa partnerska.
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http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html

W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych beneficjenci powinni w ramach prowadzonej
dziatalnosci stosowaé kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi przepisami krajowymi

dotyczgcymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia rachunkowosci.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkéw we wnioskach o ptatnos¢ przyjmuje sie nastepujgce

zasady:

a) w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen
walutowych nalezy stosowaé procedury dotyczgce przeliczania wartosci ptatnosci gotéwkowych
dokonywanych w walutach obcych na ztoty spisane i obowigzujgce u beneficjenta, o ile
nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych (dotyczy to w szczegdlnosci rozliczania
ptatnosci gotdwkowych w ramach delegacji zagranicznych); w przypadku braku przedmiotowych
procedur jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania
pfatnosci zastosowany przez bank beneficjenta do realizacji transakcji (udokumentowany

potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciggiem bankowym).

b) w przypadku ptatnosci gotdwkowych dokonywanych w walutach obcych warto$¢ transakcji nalezy
przelicza¢ na ztoty wedlug kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany

dowodem zakupu waluty).

Jezeli beneficjent zalgcza do wniosku o pfatnos¢ wydruk z ewidencji ksiegowej jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyjg¢ kurs ujecia ptatnosci gotowkowej w ksiegach rachunkowych,

zgodny z politykg rachunkowosci okre$long przez beneficjenta.

c) w przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego Kkursu,
po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych
na ztoty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjaé kurs sprzedazy walut ogtoszony

przez Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zioty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowa¢ kurs

Sredni NBP obowigzujgcy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

21.3. Dokumentowanie rozliczen pomiedzy beneficjentem a partnerem

Sposoéb rozliczania wydatkdow ponoszonych przez partnera powinien zosta¢ szczegdétowo opisany
w umowie partnerskiej podpisanej miedzy beneficjentem a partnerem projektu. Zgodnie z art. 6.8
ust. 5 Regulacji ws. wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG —kwalifikowalnos¢ wydatkow
poniesionych po stronie partnera projektu podlega takim samym ograniczeniom, jakie miatyby

zastosowanie, jesli wydatki ponositby beneficjent projektu.
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WAZNE:
Beneficjent rozlicza sie z catosci kosztéw projektu, zaréwno z kosztéw witasnych jak i kosztow
ponoszonych przez partnera. Beneficjent rozlicza sie z partnerem projektu we wtasnym zakresie

w sposob zgodny z informacjami nt. rozliczania partnera, zawartymi w umowie partnerskiej.

Przeptywy finansowe pomiedzy beneficjentem a partnerem muszg potwierdzaé istote tgczgcego ich
stosunku — partnerstwa, czyli wspélnego dziatania na rzecz osiggniecia celu okreslonego we wniosku
aplikacyjnym.

Partner projektu, ktéry zostal wpisany do wniosku aplikacyjnego, umowy w sprawie projektu
oraz z ktérym beneficjent zawart umowe partnerskg ma prawo do zwrotu okreslonych w umowie
partnerskiej kosztéw poniesionych w trakcie realizacji projektu.

W  przypadku niewywigzywania sie¢ partnera z obowigzku poprawnego udokumentowania

ponoszonych wydatkéw Operator Programu bedzie zmuszony do uznania ich za niekwalifikowalne.

21.4. Rézne sposoby dokumentowania wydatkow partnera projektu z Panstw-Darczyncow

Partner z Panstw-Darczyncdéw moze sie rozlicza¢ z polskim beneficjentem za pomocg jednej z trzech

ponizej wskazanych metod lub ich kombinacja:
a) kopii dokumentow finansowych i dowodéw zaptaty

Przy wyborze takiej opcji — partnera z Panstw-Darczyhicow obowigzujg takie same zasady dotyczace

rozliczania wydatkow finansowych jak polskiego beneficjenta.

Szczegotowe informacje na temat dowoddéw zapftaty znajdujg sie w Instrukcji wypetniania wniosku

0 ptfatnosc.

b) not obcigzeniowych

Nota obcigzeniowa jest dokumentem finansowym wystawianym przez partnera projektu w celu
zobowigzania beneficjenta do dokonania ptatnosci za wydatki poniesione przez partnera na rzecz

projektu.

W przypadku noty obcigzeniowej partner z Panstw-Darczyncéow wystawia beneficjentowi notely
obcigzajgcale (wraz z zestawieniem poniesionych wydatkow, jesli tak to zostato uzgodnione
pomiedzy beneficjentem a partnerem) oraz zalgcza kopie dokumentow finansowych i dowodow

zaptaty.

Beneficjent - lider dokonuje na przekazanych dokumentach petnego opisu i przedstawia Operatorowi:
kopie notly obcigzeniowych/wej, tlumaczenie notly, zestawienie wydatkéw (tabelarycznie),

uwzgledniajgc ponizsze informacje:
> Ip. wydatku;
» nr ewidencji ksiegowej partnera;

» nrirodzaj dowodu finansowego;
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» nazwa wydatku;

» nrinazwa pozycji budzetowej z planowanego budzetu, z ktérym powigzany jest wydatek;
» wartos¢ wydatku w walucie, w ktorej zostat poniesiony;

» wartos¢ wydatku w PLN.

Na koncu tresci przettumaczonej noty obcigzeniowej nalezy przedstawi¢ sume poniesionych przez

partnera wydatkow w PLN wraz z opisem przyjetego kursu walutowego.

Zestawienie wydatkow musi mie¢ forme umozliwiajgca poréwnanie danych z informacjami zawartymi

w raporcie. Przy takim przygotowaniu dokumentéw beneficient nie przedstawia Operatorowi kopii

dokumentéw potwierdzajgcych wydatki partnera. Jednakze nalezy pamietac¢, ze beneficjent ponosi

odpowiedzialnos¢ za formalno-rachunkowe rozliczenie partnera.
c) raportdow niezaleznego biegtego rewidenta

Raport rewidenta jest wymagany do wszystkich wydatkéw zgtoszonych w ramach kazdego wniosku

o pfatnos¢ sktadanego trzy razy do roku.
Raport powinien zawiera¢ nastepujgce kluczowe informacje:

» wstep odnoszacy sie do okresu, ktoérego raport dotyczy oraz zasad raportowania, ktére zostaty

wykorzystane do sporzadzenia dokumentu;

» potwierdzenie, ze audyt zostat przeprowadzony zgodnie z prawem, wytycznymi i dobrymi
praktykami  rachunkowosci; opis elementdw, ktére zostaty objete raportem

oraz zastosowanych standardéw raportu audytowego;

» uwagi dot. wypetnienia przez organizacje zobowigzan w celu zapewnienia, ze informacje

zwigzane z ksiegowoscig zostaty nalezycie udokumentowane;
» informacje na temat kwalifikowalnosci VATu (jesli dotyczy).

Raporty biegtego rewidenta nie powinny dotyczy¢ wszystkich wydatkéw instytucji partnera, ale odnosic
sie wytgcznie do wydatkdow zwigzanych z projektem. Partner i beneficjent powinni wspdtpracowac
w celu powigzania wydatkéw wskazanych w raporcie biegtego rewidenta z poszczegdélnymi pozycjami

budzetowymi w zaakceptowanym budzecie projektu.

Partnerzy projektu mogg nie przedktadaé ww. raportu niezaleznego biegtego rewidenta, jednakze
w takim przypadku partneréw bedg obowigzywaly takie same wymagania w zakresie rozliczania
projektu jak polskiego beneficjenta. To skutkuje koniecznoscig skiadania przez Partneréw not
obcigzeniowych lub kopii dokumentéw finansowych i dowoddw zaptaty oraz kompletnego ich opisania.

Szczegotowa lista wymagan w tym zakresie zostata opisana Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.
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21.5. Podatek VAT 7

Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym (tzn. kwalifikuje sie do sfinansowania w ramach
udzielonego dofinansowania) tylko, jesli przepisy prawa uniemozliwiajg beneficjentowi lub partnerowi
jego odzyskanie — w przeciwnym razie jest on kosztem niekwaflikowalnym. Beneficjent po podpisaniu
umowy ws. projektu sktada o$wiadczenie o kwalifkowalnosci VAT.

Podatek VAT, ktéry mozna odzyskac, nie moze by¢ uznany za kwalifikowalny nawet, jezeli nie zostat
faktycznie odzyskany przez beneficjenta/ partnera. Oznacza to, ze w przypadkach, gdy mozna
odzyska¢ podatek VAT, ale beneficjent/ partner rezygnuje 2z tej mozliwosci, podatek VAT jest
niekwalifikowalny.

Za ,odzyskanie” podatku VAT nalezy rozumie¢ odliczenie go od podatku VAT naleznego lub zwrot
w okreslonych przypadkach, wediug warunkow $cisle okreslonych przepisami Ustawy o podatku

od towarow i ustug z 11 marca 2004 roku ( t.j. 2011.177.1054 z pdzniejszymi zmianami).

W przypadku, gdy w umowie ws. projektu wskazane sg inne niz beneficjent podmioty upowaznione
do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych lub gdy beneficjent ubiega sie o uznanie za kwalifikowalne
podatku VAT poniesionego przez podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych,
zasady dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT nalezy stosowac¢ odpowiednio takze do takiego

podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

Beneficjent, ktéry wykaze podatek VAT jako kwalifikowalny, jest zobowigzany do przedstawienia
oswiadczenia, w ktérym wskazuje na brak mozliwosci odzyskania podatku VAT naliczonego zaréwno
na dzieh podpisania umowy ws. projektu, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposdb

wykorzystania w przysztosci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Brak szczegotowych informacji w ww. zakresie bedzie mogto stanowi¢ podstawe dla Operatora

Programu do zakwestionowania Umowy ws. projektu pod katem kwalifikowalnosci podatku VAT.

Ww. oswiadczenie podpisane przez beneficjenta/ powinno stanowi¢ zatgcznik do umowy ws. projektu.
beneficjent skladajgc oswiadczenie winien by¢ swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art.
271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznosci majgcej znaczenie

prawne.

Ponizej prezentowane sg wytyczne szczegdtowe, co do kwalifikowalnosci podatku VAT. Wytyczne te
sg zarysem prawnym regulacji, jakie majg zastosowanie przy ocenie kwalifikowalnosci podatku VAT.
Nie stanowig one w zadnym wypadku wigzgcej interpretacji prawa podatkowego — zaréwno
dla beneficjentéw, jak i innych instytucji zaangazowanych w realizacje projektéw w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

W przypadku, gdy beneficjent ma watpliwosci, co do mozliwosci odzyskania podatku VAT, moze on
zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej zwrécic¢ sie do wtasciwych organéw z prosbg o wydanie

interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

" Dotyczy takze partnerow projektu z Panstw-Darczyficow.
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Zgodnie z zasadg ogolng podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, jesli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci go odzyskania. Rozpatrujgc krajowe przepisy odnoszgce sie

do kwalifikowalnos$ci podatku VAT, nalezy w szczegoélnosci zwrdcié uwage na:

a) status podatnika VAT - art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym podatnikami sg podmioty
wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci.
Za podatnikéw nie uznaje sie organéw wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujgcych te organy
w zakresie realizacji zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa z wytgczeniem czynnosci
wykonywanych na podstawie uméw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6). Warunkiem prawa obnizenia
przez beneficjenta podatku VAT naleznego o podatek VAT naliczony jest to, aby beneficjent

posiadat status podatnika VAT (jest to jeden z dwoch warunkéw jakie trzeba tgcznie spetnic).

b) zwigzek zakupdéw z czynnosciami opodatkowanymi - art. 86 ust. 1, wedlug ktérego podatnikom
VAT przystuguje prawo do obnizenia podatku VAT naleznego o podatek VAT naliczony w zakresie
w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci
opodatkowanych. Odliczenie podatku VAT naliczonego od podatku VAT naleznego jest mozliwe
wowczas, gdy nabywane przez beneficjenta towary lub ustugi bedg stuzyly czynnosciom
opodatkowanym. Zwigzek nabywanych towaréw i ustug z czynnosciami opodatkowanymi winien
mie¢ bezposredni charakter. Jesli nabywane towary lub ustugi zwigzane sg z czynnosciami
zwolnionymi z podatku VAT lub z czynnosciami nie podlegajgcymi opodatkowaniu, wowczas
prawo do odliczenia podatku VAT nie przystuguje. W przypadku czynnosci zwolnionych podatek
VAT nalezny nie wystepuje — w zwigzku z tym nie ma mozliwosci odliczenia podatku VAT
naliczonego i podatek ten moze by¢ kosztem kwalifikowalnym. Ustugi zwolnione wymienione sg
w art. 43 ust. 1. Obecnie w ww. zakresie obowigzujg miedzy innymi nastepujgce zwolnienia: ustugi
w zakresie opieki medycznej, stuzace profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu
i poprawie zdrowia, oraz dostawe towardow i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzane,

wykonywane przez zakfady opieki zdrowotne;.

Kwestig bardziej ztozong jest tzw. odliczenie czesciowe podatku VAT mozliwe na podstawie art. 90

ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

W przypadku, gdy beneficijent  dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakgc;ji
opodatkowanych podatkiem VAT, powinien on przyporzgdkowa¢ podatek VAT naliczony

od nabywanych przez siebie towaréw lub ustug do trzech grup:
- alokowanego bezposrednio:

» podatku VAT naliczonego wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wylgcznie
z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych — w takim przypadku podatek VAT naliczony

w catosci podlega odliczeniu, a co z tym idzie nie moze zostaé uznany za kwalifikowalny,

» podatku VAT naliczonego wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wylgcznie
z wykonywaniem czynnosci zwolnionymi lub nie podlegajacymi opodatkowaniu — w takim
przypadku podatek VAT naliczony w catosci nie podlega odliczeniu a co z tym idzie moze

zosta¢ uznany za kwalifikowalny,
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- alokowanego posrednio:

» podatku VAT naliczonego wynikajgcego z zakupdw zwigzanych zaréwno z czynnosciami,
w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego VAT,
jak rowniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia podatku naliczonego
VAT nie przystuguje — w takim przypadku podmiot moze okreslaé kwote podatku
naliczonego VAT podlegajgcego odliczeniu wyliczajgc tzw. strukture sprzedazy
(tzw. alokacja posrednia), o ktérej mowa w art. 90 ustawy — w takim przypadku podatek
VAT nie moze zosta¢ uznany za kwalifilkowany, gdyz istnieje prawna koniecznos¢
korygowania struktury przyjetej w danym roku obrotowym po jego zakonczeniu zgodnie
z art. 91 ustawy. Okres, w ktorym istnieje koniecznos¢ korekty podatku VAT naliczonego
moze siega¢ nawet 10 lat, podczas gdy okres realizacji projektu oraz poswiadczania
wydatkéw jest duzo krétszy i brak jest mozliwosci dokonania catosci korekt wymaganych

prawem w tym okresie.

W przypadku projektow realizowanych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, jezeli beneficjent bedzie w stanie
w jednoznaczny sposoéb przyporzadkowac naliczony VAT do grupy wskazanej w ppkt ii, podatek VAT
bedzie mégt byé uznany za kwalifikowalny. Podatek VAT przyporzadkowany do grupy ppkt i oraz iii

nie bedzie mogt zostaé uznany za kwalifikowalny.

INFORMACJE DLA PARTNEROW:

Partnerzy projektu sg zobowigzani do przekazania beneficjentowi dokumentu potwierdzajgcego
mozliwos¢ lub brak mozliwosci odzyskania podatku VAT. Informacja ta musi zosta¢ przekazana
w ramach przygotowywania wniosku aplikacyjnego i potwierdzona przed podpisaniem umowy
w sprawie projektu..

W przypadku pojawienia sie zmian w mozliwosci partnera odzyskania podatku VAT, Parter jest
zobowigzany do niezwtocznego poinformowania beneficjenta. Taka informacja moze zosta¢ takze

wykazana w raporcie biegtego rewidenta (bez koniecznosci dotgczania oddzielnego dokumentu).

22.  Wkiad wiasny

22.1. Wkiad witasny partnera projektu z Panstw-Darczyncéw

Zgodnie z zasadami Programu, partner projektu moze wnie$¢ réwniez wklad wiasny finansowy
do projektu. Szczegdty dotyczgce wniesienia wkiadu wtasnego do projektu przez partnera powinny
zosta¢ uregulowane w umowie partnerskie;.

Partner moze przekaza¢ na konto beneficjenta ustalong kwote wnoszonego przez siebie wkiadu
wiasnego lub moze poniesé wydatki na realizacje projektu do wskazanej wysokosci na konkretne
wskazane w umowie partnerskiej pozycje kosztowe zgodne z Planowanym budzZetem projektu.
W takim przypadku, potwierdzenie wniesienia wkfadu moze zosta¢ zawarte jako czesS¢ raportu

biegtego rewidenta.

38




WAZNE: W przypadku ponoszenia przez partnera wydatkéw, ktére majg zostaé uznane za wktad
wiasny, zobowigzany jest on do przekazania beneficjentowi petnej dokumentacji finansowej w celu
zatgczenia jej do raportu przekazywanego Operatorowi przez beneficjenta. Dokumentacja ta musi byé
przettumaczona na jezyk polski przez beneficjenta, a kwoty poprawnie przeliczone na PLN zgodnie

z polskimi przepisami prawa, np. zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Dokument potwierdzajgcy wniesienie wkiadu wilasnego przez partnera/-ow projektu musi zostac
dotaczony do dokumentacji aplikacyjnej na etapie jej sktadania do Operatora Programu. Typy
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wkiadu wilasnego do projektu zostaly przedstawione

w Instrukcji wypetniania wniosku aplikacyjnego.

22.2. Rozliczenie wktadu rzeczowego w formie wolontariatu

Wysokos¢ wkiadu wtasnego w formie wolontariatu oraz sposéb jego kalkulacji musi by¢ zgodny

z podanym we wniosku aplikacyjnym (w deklaracji o wktadzie wtasnym w formie wolontariatu).

Wkiad rzeczowy w formie wolontariatu nalezy rozumie¢ jako prace wykonywang nieodptatnie
przez wolontariuszy, pod warunkiem, ze jej wymiar jest udokumentowany (umowa wolontariacka

i karta czasu pracy).

Stanowisko wolontariusza w projekcie powinno by¢ szczegétowo opisane, a jego praca odpowiednio
udokumentowana poprzez karte czasu pracy. Z zakresu obowigzkéw wolontariusza powinno wynikaé,
ze brat on udziat w pracach zwigzanych z wdrazaniem projektu przez dany okres czasu. Karta czasu
pracy powinna by¢ podpisana przez wolontariusza oraz jego przetozonego oraz powinna zawierac
date i pieczgtke beneficjenta. Dokument ten powinien by¢ tak przygotowany aby mogt zosta¢ uznany

za dowaod ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Wkiad wtasny w formie wolontariatu powinien by¢ ponoszony zgodnie z zaplanowanym we wniosku

harmonogramem.

W przypadku gdy wkiad rzeczowy przekroczy kwote zaplanowang we wniosku automatycznie koszty

kwalifikowalne zostang pomniejszone.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ przy pierwszym wniosku o ptatnosé umowy wolontariackie
dla wolontariuszy (wraz ze wzorem karty pracy), ktérych wynagrodzenie jest wskazane jako wktad

wiasny do projektu oraz przedstawi¢ sposéb wyceny pracy dla kazdego z wolontariuszy.

23. Przechowywanie dokumentéw ksiggowych

Dokumentacja finansowo-ksiegowa powinna byé zgodna z zasadami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. t.j. 2013 poz.330 wraz ze zmianami). Zgodnie
z ustawg, dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

» okreslenie rodzaju dowodu i jego humeru identyfikacyjnego;

» okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej (nazwy, adresy);

» opis operacji (wraz z wartoscig operacji i datg jej dokonania);
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» podpis wystawcy dowodu oraz osoby odbierajgcej zamowienie;
» date dokonania operacji i sporzadzenia dowodu (jesli dowdd zostat sporzadzony pod inng
datg).

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg byé w calosci optacone. Dowody =zaptaty nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaC podczas przeprowadzonych

czynno$ci kontrolnych.

24, Nieprawidlowosci w realizacji projektu

Zgodnie z art. 11.2 Regulacji, nieprawidtowo$¢ oznacza naruszenie ram prawnych Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014, wszelkich przepisow prawa UE lub wszelkich przepiséw prawa
krajowego.

W przypadku niedotrzymania przez beneficjenta warunkéw umowy w sprawie projektu, Operator
Programu ma prawo do zawieszenia ptatnoéci lub zazgdania zwrotu ptatnosci przez beneficjenta.
Zwrot ptatnosci bedzie odbywat sie na zasadach i w terminie opisanym w umowie w sprawie projektu.

Operator Programu moze takze rozwigza¢ umowe z beneficjentem.

25. Zawieszenie platnosci

Operator Programu moze zawiesi¢ ptatnosci beneficjentowi w sytuacji, gdy stwierdzone bedg
nieprawidtowosci w realizacji projektu.. Szczegdétowe przestanki oraz procedura dla zawieszenia

ptatnosci zawarte sg w umowie w sprawie projektu.

26. Korekty finansowe

Operator moze zazada¢ zwrotu ptatnosci przez beneficjenta, gdy stwierdzone bedg nieprawidtowosci
w realizacji projektu. Szczegdtowe przestanki oraz procedura dla korekt zawarte sg w umowie

w sprawie projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Operator Programu jest zobowigzany do niezwtocznego

podjecia dziatanh majgcych na celu odzyskanie niewtasciwie lub nienaleznie wyptaconych kwot.

Przy okreslaniu wysokosci korekty przez Operatora Programu majg zastosowanie ,Wytyczne
dotyczgce okreSlania korekt finansowych dla wydatkéw wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych oraz Funduszu Spoéjnosci w przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczgcych
zamoéwien publicznych (COCOF/07/0037/03)”.

W przypadku, gdy ustalono, ze wystgpita istotna nieprawidtowos¢ w zakresie realizacji projektu,
Operator Programu zada od beneficjenta zwrotu tej czesci srodkéw, ktéra zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczonej od dnia przekazania Srodkéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy. Srodki
w czesci dotyczgcej finansowania z budzetu srodkéw europejskich sg przekazywane bezposrednio

na rachunek bankowy do obstugi ptatnosci w BGK.
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Zwrot Srodkdw moze zosta¢ rowniez dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajaca zwrotowi. W przypadku, gdy zadana kwota jest wyzsza niz kwota
pozostata do wyptaty z kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie potracenia,
a beneficjent nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, Operator Programu podejmie czynnosci
zmierzajgce do odzyskania naleznego dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw

prawnych, w szczegolnosci zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.

27. Kontrola Operatora Programu w miejscu realizacji projektu

Kontrole przeprowadzane sg na podstawie Planu kontroli, zawierajgcego liste projektow
wyznaczonych do kontroli w miejscu realizacji projektu, sporzgdzanego corocznie przez Operatora
Programu. Dodatkowo w przypadku zaistnienia takiej potrzeby przeprowadzane sg rowniez kontrole

dorazne.

Kontrola w miejscu realizacji projektu przeprowadzana przez Operatora Programu moze polegac

m.in. na weryfikacji:

stopnia osiggniecia celéw i wskaznikow projektu, zgodnie z umowa w sprawie projektu;
stopnia realizacji zakresu merytorycznego projektu, zgodnie z umowa w sprawie projektu;

stopnia wydatkowania srodkéw finansowych, zgodnie z umowg w sprawie projektu;

YV V V V

kwalifikowalnosci i  poprawnosci  wydatkéw  poniesionych  przez  beneficjenta,
w tym potwierdzenia faktu ich poniesienia;

poprawnosci udokumentowania poniesionych wydatkéw w ramach projektu;

zapewnienia przez beneficjenta wydzielonego rachunku bankowego do obstugi projektu;

zapewnienia przez beneficjenta wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach projektu;

YV V VYV V

wypetnienia ewentualnych zobowigzah natozonych przez umowe w sprawie projektu przed,

w trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu;

A\

stosowania zasady partnerstwa, zgodnie z umowag w sprawie projektu i umowg partnerska;

A\

realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcym prawem, w tym dotyczgcym zamowien
publicznych ;

posiadania przez beneficjenta wymaganych pozwolen i dokumentow;

poprawnosci przechowywania dokumentow;

realizacji przez beneficjenta dziatan informacyjno-promocyjnych;

YV V VYV V

oraz na ocenie ryzyka zwigzanego z nieukonczeniem projektu w terminie lub niewykonaniem

merytorycznego zakresu projektu.

Kontrola w miejscu realizacji projektu po jej zakonczeniu, tj. w okresie trwatosci projektu, polega
gtéwnie na weryfikacji rzeczowej realizacji projektu oraz przestrzegania przez beneficjenta zasad

i wymogow dotyczgcych zapewnienia trwatosci projektu.

Podmiot kontrolowany powiadamiany jest o terminie i zakresie planowanej kontroli na pismie,

co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli dorazne;.
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Po zakonczeniu wizyty kontrolnej sporzgdzana jest informacja pokontrolna. Nastepnie informacja
pokontrolna w terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia wizyty kontrolnej przekazywana jest
beneficjentowi. W przypadku braku zastrzezen beneficjent zobowigzany jest do odestania jednego
egzemplarza podpisanej informacji pokontrolnej w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.
W przypadku, gdy ustalenia z kontroli wskazujg konieczno$¢ podjecia przez jednostke kontrolowang
dziatan w kierunku wyeliminowania uchybien, Operator Programu w informacji pokontrolnej wydaje
zalecenia pokontrolne wraz z terminem ich wykonania przez beneficjenta. Podmiot kontrolowany
ma obowigzek poinformowania we wskazanym terminie Operator Programu o sposobie wykonania

zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach nie podjecia tych dziatanh.

Operator Programu sprawdza wykonanie zaleceh pokontrolnych na podstawie nadestanych
przez beneficjenta informacji (wraz z ewentualnymi dokumentami), potwierdzajgcych wykonanie
przez beneficjanta zalecen pokontrolnych. W przypadku uznania przekazanych informagiji
za niewystarczajgce, Operator Programu podejmuje dodatkowe dziatania, np. zgda wyjasnien,

sprawdza wykonanie zalecen podczas kolejnej kontroli planowej lub kontroli doraznej.
Kontrola w miejscu realizacji projektu moze zostaé przeprowadzona takze m.in. przez:
» Krajowy Punkt Kontaktowy — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju (MIR);
» instytucje z Panstw-Darczyncéw

przez caly okres realizacji projektu oraz przez 5 lat po jego zakohczeniu. W zakresie kontroli
beneficjent zobowigzany jest — na zgdanie jednostki kontrolujgcej — umozliwi¢ petny i niezaktécony
dostep do wszelkich informacji, dokumentow, miejsc i obiektow publicznych i prywatnych zwigzanych

z realizacjg projektu.

28. Audyti kontrola finansowa

Beneficjenci Programu mogg podlega¢ kontroli finansowej i/lub audytowi przez Instytucje Audytu,
ktérej funkcje petni Minister Finanséw lub inng upowazniong instytucje krajowg oraz Komitet
Mechanizméw Finansowych/ Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych Ilub jednostke
upowazniong do dziatania w ich imieniu, a takze Komisje Audytorow EFTA / Biuro Norweskiego
Audytora Generalnego.
Beneficjenci zobowigzani sg zapewni¢ mozliwosé wgladu przez ww. organy do wszystkich
oryginalnych dokumentéw informacji, miejsc i obiektdw zwigzanych 2z realizacjg projektu
dofinansowanego z Programu, zgodnie z umowg w sprawie projektu i przez okres w niej ustalony.
Beneficjenci Programu muszg by¢ przygotowani do poddania sie kontroli i udostepniania dokumentéw
projektu instytucjom kontrolujgcym w okresie wskazanym w umowie w sprawie projektu.
W szczegdlnosci, niezbedne jest gromadzenie wszystkich wymaganych do prowadzenia projektu
dokumentoéw i przechowywanie ich, aby mozliwe byto:

» pordwnanie kwoty dofinansowania z Programu z zapisami poszczegdinych wydatkow

i oryginatami potwierdzajgcych je dokumentow;
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» sprawdzenie prawidlowosci kwalifikowalnych wydatkéw w oparciu o reprezentatywng prébke
zaakceptowanych dziatan.
Stosowne dokumenty muszg byé przechowywane w $cisle okreslonym miejscu, zabezpieczone

przed ewentualnym zniszczeniem i w nalezytym porzadku.

29. Projekty nieukonczone

W sytuacji, gdy beneficjent rezygnuje z realizacji projektu przed uptywem okresu przewidzianego
na jego wdrazanie i oznacza to niespetnienie zaktadanych rezultatéw i wynikéw oraz niewykorzystanie
srodkéw, mowa jest o nieukonczeniu projektu. W przypadku zagrozenia nieukohczeniem projektu
beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac¢ Operatora Programu o zamiarze wycofania
sie z realizacji projektu przed uptywem terminu okreslonego w umowie w sprawie projektu
wraz z podaniem uzasadnienia. W przypadku rezygnacji z wdrazania projektu nastepuje rozwigzanie
umowy w sprawie projektu. Operator zdecyduje o wysokosci srodkow, ktéra podlega zwrotowi —

w zalezno$ci o osiggnietych rezultatow i celéw projektu

30. Informacjai promocja

W celu promowania Mechanizmu Finansowego oraz zapewnienia przejrzystosci otrzymywanego
wsparcia, beneficjent informuje o Programie i Mechanizmach Finansowych jak najszersze grono
odbiorcow na odpowiednim szczeblu krajowym, regionalnym i/lub lokalnym, wiaczajgc wiasciwych

interesariuszy.

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnia realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie
z Planem Promocji majagc na uwadze dotarcie informacji do jak najwiekszej liczby odbiorcow

z uwzglednieniem kluczowych interesariuszy we wtasciwych obszarach terytorialnych.
W ramach realizacji projektu beneficjent powinien zrealizowaé:

a) przynajmniej trzy gtdwne wydarzenia informacyjne dotyczgce postepu w realizacji projektu,
osiggnie¢ i rezultatéw, takie jak seminarium i konferencja z podmiotami zainteresowanymi oraz
konferencja prasowa lub inne wydarzenie prasowe, wigczajgc w to wydarzenie otwierajgce projekt
oraz wydarzenie zamykajgce. W przypadku projektéw o wartosci dofinansowania nieprzekraczajgce;j

500 000 EUR, dwa wydarzenia informacyjne sg wystarczajace.

b) dziatania majgce na celu udostepnienie informacji o projekcie w Internecie poprzez dedykowany

portal lub podstrony na portalach juz istniejgcych:

1. Beneficjent powinien zapewni¢, aby informacje o projekcie na stronie internetowej byly regularnie

uaktualniane, zaréwno w jezyku polskim i w jezyku angielskim;

2. projekty o minimalnej wartosci dofinansowania i/lub ktére dziatajg w partnerstwie z podmiotem
z Panstw- Darczyncéw prowadzg podstrony internetowe dedykowane projektowi w jezyku polskim

i w jezyku angielskim;
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¢) uruchomienie strony internetowej zawierajgcej informacje o projekcie, postepie wdrazania,
osiggnieciach w jego realizaciji, rezultatach projektu, informacje o wspétpracy z podmiotami z Panstw-
Darczyncow, zdjecia, informacje kontaktowe, wyrazne odniesienie do Programu oraz Mechanizmow

Finansowych;

Organizatorzy wydarzen informacyjnych - takich jak konferencje, seminaria, targi oraz wystawy
zwigzane z wdrazaniem Mechanizméw Finansowych - wyraznie zaznaczajg udziat Srodkow

pomocowych z Mechanizméw we wdrazaniu wspieranych programow oraz projektow.

W sytuacji gdy przedsiewziecie dotyczy finansowania fizycznego obiektu, dziatan infrastrukturalnych
i budowlanych beneficjent w czasie wdrazania projektu jest zobowigzany do umieszczenia tablicy
informacyjnej na miejscu realizacji kazdego z ww. przedsiewzie¢ zgodnie z wymogami Podrecznika

Komunikacji i Identyfikacji Wizualne;j.

Nie pozniej niz szes¢ miesiecy od zakonczenia projektu, beneficjent zobowigzany jest do zastgpienia
tablicy informacyjnej przez dostrzegalng i znaczacych rozmiaréw tablice pamigtkowa, zgodnie

z Podrecznikiem Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej.

beneficjent zapewnia, aby osoby biorgce udziat w projekcie byly poinformowane o finansowaniu

ptyngcym z Programu PLO7 oraz wtasciwego Mechanizmu Finansowego.

Wszelkie materiaty informacyjne i promocyjne wykorzystywane przez beneficjentéw powinny byé
zgodne z Podrecznikiem Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej. Podrecznik okresla szczegétowe
wymogi techniczne w zakresie stosowania logotypéw, tablic informacyjnych i pamigtkowych, plakatow,

publikacji, stron internetowych oraz materiatéw audiowizualnych.

Szczegotowe informacje na temat dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu znajdujg sie
w dokumencie pn. Podrecznik Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej (Communication and Design

Manual).

Beneficjent zobowigzany jest do zamieszczania na wszystkich materiatach informacyjnych
i promocyjnych logotypéw Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009-2014, oraz nastepujgcej formutki (w zaleznosci w jakim jezyku przygotowane sg materiaty
informacyjno-promocyjne):

Dofinansowane z funduszy Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu

Finansowego oraz srodkow budzetu parstwa.

Supported by the EEA Financial Mechanism and Norwegian Financial Mechanism Grants

and Polish state budget.

WAZNE:
Brak poprawnego oznakowania materiatéw informacyjno-promocyjnych moze mie¢ wptyw na uznanie

wydatkéw za niekwalifikowalne.
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Zatgczniki:

1. Formularz wniosku o ptatnos¢

2.

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$¢
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