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1. Wstep

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowanimvigich zaiéen systemu kontroli
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) w leta2007-2013. W dokumencie
okreslone zostaly podstawy prawne procesow kontroli,anél poszczegolnych instytucii
odpowiedzialnych za kontegl ogllne zasady systemu kontroli, zakres podmiotowy
I przedmiotowy kontroli oraz tryb kontroli na miejs

2. Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach PO KL regujujastpujace akty prawne i dokumenty:

o

rozporzdzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q&tanawiagce przepisy
og6lne dotyczce EFRR, EFS oraz FS i uchyleg rozporzdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, z 0 zm.), zwane dalej
,fozporzzdzeniem ogoélnym”,

rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@d@ r. ustanawiagce
szczegblowe zasady wykonania Rozmwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz ofFunduszu Spojsa
oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalné@n. Urz. UE L 371 z 27.12.2006,
Z p&n. zm.),

rozporadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 12816 z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajgiog rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 z40 zm.),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia politykizwoju (Dz. U. 2009,
Nr 84, poz. 712 z g@n. zm),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004Lrawo zamowie publicznych(Dz.U. z 2013 r. poz. 907,
984 i 1047),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009or.finansach publicznyckDz.U. z 2013 r. poz. 885
z p&n. zm.),

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 ro rachunkowsci (Dz. U. 2013 poz. 330 z pd. zm.),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997orochronie danych osobowy¢bz. U. 2002, Nr 101,
poz. 926 z pgn. zm.),

rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobbwgyraz warunkow technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiadairzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowyblz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024),

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 20M8yczne w zakresie procesu
kontroli w ramach obowizkdw Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 \émie 2012 r.w sprawie
udzielania przez Polgk Agencg Rozwoju Przedsbiorczagici pomocy finansowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkdz. U. z 2012 r., poz. 1064
Z p&.zm.).



3. Rodzaje kontroli

W ramach systemu wdrania PO KL realizowangsiastpujace typy kontroli:
o kontrola systemowa,
o kontrola projektéw rozumiana jako weryfikacja wyktat®,

o kontrola prawidtowéci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej,
rozumiana jako kontrola wydatkéw (patrz przypis 1).

Na system kontroli sktadagsi
» kontrola dokumentacji daginej w siedzibie instytucji kontrolagej,
» kontrola na miejscu.

4. Kontrola systemowa

Kontrola systemowa ma na celu sprawdzenie prawiololv skutecznéci i zgodndci
z prawem procedur oraz funkcjonowania systemugadaenia i kontroli PO KL w danej
instytuciji.
Kontrole systemowe przeprowadzaj
1. Instytucja Zargdzapca (1Z) w stosunku do:

» Instytucji Péredniczcych (IP),

» Instytucji P@redniczcych Il stopnia (IP2) w ramach Priorytetu V PO KL,

» W szczegolnie uzasadnionych przypadkach IP2 w rarRatatan tych Priorytetéw,
ktérych wdraanie zostato oddelegowane przez IP do IP2.

2. Instytucje Pérednicace w odniesieniu do IP2.

Jednostka kontrolujaca jest zobowazana do przeprowadzenia w kadym roku, w latach
2008-2015, przynajmniej jednej kontroli systemowejw kazdej instytucji, do ktorej
oddelegowata cesé¢ swoich zada.?

Kontrola systemowa obejmuje konga@okumentacji i kontr@l na miejscu.
4.1 Kontrola dokumentaciji

Kontrola dokumentacji w ramach kontroli systemowdpywa s§ na dwoch poziomach —
kontroli dokumentaciji IP przez 1Z i dokumentacjRlBrzez IP. Weryfikacji dokumentaciji IP2
w ramach Priorytetu V PO KL dokonuje 1Z.

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontrgtaj wykonuje w szczegolga
nastpujace zadania w stosunku do jednostki kontrolowanej:

I. weryfikuje i zatwierdzdnstrukcje wykonawcze,

1 W swietle Wytycznych w zakresie procesu kontroli w efm obowdzkéw Instytucji Zaradzapcej Programem
Operacyjnym.

2 W przypadku kontroli systemowych realizowanychearZ PO KL, IK NSRO w szczegdinie uzasadnionej agiumaze
zaakceptowamniejsz liczbg instytucji wytonionych do kontroli.



ii. weryfikuje P@wiadczenia i deklaracje wydatkoéw (w przypadku kohiprzeprowadzanej
przez 1Z),

1. weryfikuje otrzymywane raporty i zestawienia o mapidtowasciach,
2. weryfikuje sprawozdania okresowe, roczne hémwve,
3. weryfikuje Roczne Plany Kontroli i sprawozdaniaealizacji Rocznych Planow Kontroli.

Na podstawie informacji uzyskanych z pasygych dokumentow oraz z innycirodet

jednostka kontroluca sporgdza raporty o nieprawidiowioiach oraz zestawienia
nieprawidtowdci, ktére przesytane asdo uprawnionych instytucji zgodnie Zasadami

raportowania o nieprawidtowsziach finansowych w ramach PO KPoza dokumentag;

o ktérej mowa powsej, jednostka kontrolgga mae zwroct Sie

Z prasbg o przekazanie dodatkowej dokumentacji od jednog&tkmtrolowanej i innych
instytucji zaangzowanych w realiza¢jProgramu.

4.2 Kontrola na miejscu

Kontrola systemowa na miejscu dotyczy weryfikacpppawndgci stosowania procedur
oraz przestrzegania zapisOw porozumienia przeoginkontrolowan.

Zakres kontroli systemowej na miejscu obejmuje ezegolndci sprawdzenie:

» zgodndci procesu wyboru projektow konkursowych i systemolvz:
- Systemem realizacji PO KL 2007-2013
procedurami jednostki kontrolowanej,

- kryteriami wyboru projektéw zawartymi w Planie Diziaia,
- Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL

» zgodndci dokonywania rozlicze finansowych 2Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkébw w ramach PO KL procedurami, w tym poprawic kwalifikowania
wydatkéw (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wykdaw przez IP oraz IP2),

» prawidtowaci oraz zgodngci z procedurami realizacji obogukdw w zakresie kontroli,

» prawidiowaci oraz terminowéci realizacji obowjzkow w zakresie monitorowania
wdrazania Priorytetu/Dziatania oraz opracowywania i Rezywania sprawozda
z realizacji Priorytetu/Dziatania,

» prawidiowaci realizacji obowizkbw w  zakresie  odzyskiwania srodkéw
od beneficjentébw, prowadzenia rejestru @beh na projekcie oraz informowania
o nieprawidtowdciach,

» poprawndci realizacji zada z zakresu promocji i informaciji,
» zachowania wigciwej sciezki audytu dla realizowanych procesow,

3 W kazdym przypadku szczegélruwag: nalery zwrac& na uchybienia zwzane z wyborem nieefektywnych kosztowo
projektéw, zawierajcych m.in. zawyone koszty zawgizania projektem oraz koszty ustug zleconych. Pmnawhley
weryfikowa?, czy jednostka kontrolowana dokonuje wnikliwej Enazasadnéci wysokaci wydatkéw obgtych cross-
financingiem, pod &em ich niezbdnasci i efektywndci ekonomicznej. Prawidtowo przeprowadzona kontredamiejscu
powinna réwnie rekompensow& ewentualne braki i stabo wyskpujace na etapie wyboru projektow. W przypadku
stwierdzenia,z na skutek dziatania lub zaniechania IP/IP2 dodptmieprawidtowego wykorzystaniaodkow, ewentualne
konsekwencje finansowe z tego tytutu ponosi IP/IR@ra doprowadzita do zatwierdzenia niekwalifikdmach wydatkow.

4 Sciezka audytu rozumiana jest jako mlisvosé odtworzenia proceséw na podstawie dokumentacijiepnsj w jednostce
kontrolowanej w odniesieniu do wymog@ystemu realizacji PO KiLdotyczy wszystkich obszaréw podlegmjch kontroli



» przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw,

Y

realizacji obowdzkow w zakresie wprowadzania danych do KSI SIMIK-0¥3,

» realizacji obowiazkdw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania adargsobowych
w zbiorze PEFS 2007 zgodnie z usjarvdnia 29 sierpnia 1997 r.ozhronie danych
osobowych

Kontrola na miejscu powinna obejmoévedwniez stosowanie przez jednogtkontrolowan
zapisow dokumentuWymierzanie korekt finansowych za naruszenia prasenéwié
publicznych zwizanych z realizagjprojektow wspétfinansowanych sredkow funduszy UE
(tzw. ,taryfikator”) w przypadku stwierdzenia namas przez beneficjentow zobogzanych
do stosowania ustawy Prawo zamdawig@ublicznych, oraz Wytycznych dotygzych
okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady kemkyjngci dla wydatkow
wspoffinansowanych zesrodkbw EFS w przypadku beneficjentéw zobazanych
do stosowania zasady konkurencyjioJednostka kontrolgga powinna zweryfikowg czy
instytucja przeprowadzgja kontro¢ okreslita wysokas¢ wydatkow niekwalifikowalnych
w zwigzku z naruszeniem przepisow/zasad daiygeh udzielania zamoOwienia przez
beneficjentéw zgodnie z ww. dokumentami.

Instytucja Zargdzapca w ramach kontroli systemowej weryfikuje rownie

» czy IP nadzoruje wykonywanie przez IP2 obgekibw zwihzanych z wdrzaniem
Dziatania,

» poprawnd¢ podpisywanych przez [P umoéw/decyzji o dofinansaearprojektu
Z beneficjentami w ramach Dziathezpdrednio wdraanych przez te IP,

» poprawnd¢ podpisywanych przez IP2 w ramach Priorytetu V urd@oeyzji
o dofinansowanie projektu,

» czy IP, w ramach dziatabezpdrednio wdraanych przez IP, nadzoruje wykonywanie
przez beneficjentow obowikow wynikapcych z umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu,

» czy IP2 w ramach Priorytetu V nadzoruje wykonywagmieez beneficjentow obowakow
wynikajacych z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

» czy IP w komponencie regionalnym prawidtiowo regkzwmowe dotacji celowej
(kontrola finansowa)

Instytucja Péredniczca w ramach kontroli systemowej weryfikuje rownie

» poprawnd¢ podpisywanych przez IP2 uméw/decyzji o dofinansuiwa projektu
Z beneficjentami w ramach Dziatavdrazanych przez IP2,

» czy IP2 nadzoruje wykonanie przez beneficjentow wabokow wynikapcych
z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

Minimalny zakres listy sprawdzgjej do kontroli systemowej na miejscu zostat ékney
w zahczniku nr 6 do przedmiotowego dokumentu.

Jednostka kontrolaga mae skontrolowéa wszystkie obszary w trakcie jednej kontroli
lub w rozbiciu na kilka kontroli, jednak w chgu roku kontrola systemowa w danej

na miejscu. Sposéb dokumentowania proceséw powinmazliwi ¢ przeledzenie drogi podejmowania decyzji w danym
obszarze (np. decyzji w sprawie wyboru projektu difinansowania lub decyzji w sprawie zatwierdzeminiosku

o ptatna¢). Prawidtowasciezka audytu pozwala tak okreli¢ mechanizmy kontrolne stosowane przez IP/IP2 w adhany
obszarze decyzyjnym.



instytucji powinna okj¢ wszystkie zagadnienia. W sytuacji gdy dokonywassa yveryfikacja
wybranych obszaréw w trakcie danej kontroli, jedkaskontrolugca wybiera w pierwszej
kolejnasci te zakresy tematyczne, co do ktorych istniejgtpliwvosé, ze ich poprawna
realizacja jest zaggona lub zaniedbana przez kontrolowamstytucg.

W kontrolach systemowych na miejscu mobgrac rowniez udziat eksperci zewttrzni
zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszai@mowié publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontrolujcej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziata kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstrongm.

Ponadto 1Z PO KL mize zlecég kontrole systemowe wykonawcy zegtrznemu przy
zachowaniu odpowiedniego nadzoru nad dziataniamirknymi wykonawcy.

5. Kontrole projektow

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikaprawidtowdaci realizacji projektu zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w agm PO KL
umowg/decyzp o0 dofinansowanie projektu oraz aatonym do niej wnioskiem
o dofinansowanie projektu, a taksprawdzenie, czy informacje dotyce postpu realizaciji
projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane pitmneficjenta we wnioskach o ptagto
s3 zgodne z wwWytycznymize stanem rzeczywistym, harmonogramem realizaojeftu,
harmonogramem ptatdci oraz budetem projektu.

Podczas kontroli na miejscu projektu riglgprzede wszystkim sprawdziczy beneficjent
przestrzega obowzujgcych regut i zasad wynikagych z Programu, a ta& obowgzujacych
aktéw prawa wspolnotowego i krajowego. Szczegolagisk naley potozy¢ na weryfikacy
stosowania przez beneficjenta przepisow prawa wego, ktére $ bezpdrednio zwjzane
z regulacjami wspolnotowymi w zakresie wykorzystedtodkow pochodgcych z funduszy
strukturalnych, tj. przepisow dotygzych zamowié publicznych, pomocy publicznej
oraz finansow publicznych.

Prawidlowo przeprowadzona kontrola na miejscu poainréwnig rekompensowa
ewentualne braki i staoi wystpujace na etapie wyboru projekt8wP oraz IP 2 powinny
zapewné odpowiedmni weryfikacg prawidtiowdci realizacji projektdow w poszczegolinych
obszarach jego wdtania oraz wykrywaln& istniegcych uchybié/nieprawidtowdaci w celu
podjcia stosownych dziatanaprawczych.

IP i IP2 powinny obejmowa szczegblnym nadzorem realizagrojektdw systemowych,
Z uwagi ha znacznwartas¢ tych projektow oraz ich strategiczny charakter. tk&kcie
czynndci kontrolnych naley dokon& w szczegolngci weryfikacji zasadni zatazen
wskazanych we wniosku o dofinansowanie projekteka@tndci ponoszonych wydatkéw
do zatl@onych rezultatow i produktéw, a tak racjonalnéci kosztow ponoszonych
na personel projektu i spitzzakupiony w ramach projektu.

Kontrole projektéw przeprowadzane w trakcie, na zakicczenie realizacji projektéw, jak
I po ich zakaczeniu.

® W przypadku stwierdzenia ¢du w ocenie projektu, mggego wptyw na kwalifikowalng wydatkéw w ramach
PO KL (np. zatwierdzenie do dofinansowania typoévojektdw/grup docelowych, ktére nie zostaly wskazane
w Szczegdtowym Opisie Priorytetéw PO )Klo ile projekt jest realizowany zgodnie z §l wniosku o jego
dofinansowanie, odpowiedzialéma finansows z tego tytutu obgizona jest IP/IP2, ktora zatwierdzita projekt
do realizacji.



Ponadto 1Z/IP/IP2 mag zleca kontrole projektdow wykonawcy zewtmznemu przy
zachowaniu odpowiedniego nadzoru nad dziataniamirktnymi wykonawcy.

Kontrole projektow przeprowadzgj
Instytucja Zarz adzajaca:

» w przypadku projektdow systemowych realizowanychepraP w ramach Dziaka
wdrazanych przez I[P (w sytuacji gdy projekty systemoweg eealizowane
przez komork organizacyjg w urzdzie, ktora realizuje zadania IP) oraz projektow
systemowych realizowanych przez IP2 w ramach PetuyV PO KL w ramach
wdrazanych Dziatda (w sytuacji gdy projekty systemowe g s realizowane
przez komork organizacyja w urzdzie, ktéra realizuje zadania 1B2)

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentow w ramach
Dziatania 5.3 PO KL,

» W szczegolnie uzasadnionych przypadkach u innyolefigentow.
Instytucja Posredniczaca:

» w przypadku projektéw konkursowychjezeli wdrazane Dzialania nie zostaty
oddelegowane do IP2,

» w przypadku projektéw systemowych IP w ramach DRwiawdrazanych przez IP
(w sytuacji gdy projekty systemowes gealizowane przez komdgkorganizacyjy
w urzedzie, ktora nie realizuje zaaldP),

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentow systemowych,
jezeli wdrazane Dziatania nie zostaty oddelegowane do IP2,

» w przypadku projektow systemowych realizowanyctepriP2,

» w uzasadnionych przypadkach projektow konkursowyeh ramach Dziata
wdrazanych przez I1P2.

Instytucja Posredniczaca Il Stopnia (IP2):
» w przypadku projektow konkursowych w ramach wdraych przez IP2 Dziaka

» w przypadku projektow systemowych realizowanychepri® w ramach tych Dziata
ktore g wdrazane przez IP2,

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprbeneficjentéw systemowych
w ramach wdrzanych przez IP2 Dziata

Kontrola projektow obejmuje kontrodokumentacji i kontrel na miejscu.

5.1 Kontrola dokumentaciji projektu

W ramach kontroli dokumentaciji projektu odpowiednidnostka kontrolgga weryfikuje

wnioski o pfatné¢ otrzymywane od beneficjentdw, zawieig@ informacje na temat
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach jeldu wraz z opisem pagiu

rzeczowego.

® Dotyczy tylko kontroli na miejscu projektu.



5.1.1 Weryfikacja wnioskow o ptatngé

Weryfikacja wnioskow o ptatrié dokonywana jest w oparciu o ngstjgce zasady:

» okres weryfikacji wynosi maksymalnie 20 dni robodzytermin ten dotyczy pierwszej
ztozone] przez beneficjenta wersji wniosku o ptdthoKolejne wersje wniosku
o pfatné¢ podlegag weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od datgh
otrzymania),

» weryfikacja kadej wersji wniosku o platrsé powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej (nie wyklucza to mbwosci przygotowywania jednej listy
kontrolnej do danego wniosku, na ktorej odnotowiagdy weryfikacje wszystkich wersji
danego wniosku o ptatéé o ile wynika to z procedur weryfikagego),

» wniosek o platn@€ weryfikowany jest pod wzgtdem formalno-rachunkowym
I merytorycznym przede wszystkim przez pracownikaseiwej instytucji wyznaczonego
jako opiekun projektu. Nagtinie zweryfikowany wniosek podlega akceptacji
bezpdredniego przetonego opiekuna projektu. Przed dokonaniem wyptatyrzecz
beneficjenta wniosek o ptatiiomoze by zweryfikowany przez odpowiednikomorke
finansowo-kstgows,

» podczas weryfikacji wniosku o platéto nalezy sprawdzé rowniez postp rzeczowy
oraz wycigi bankowe, jéli s3 zahczone do wniosku o ptatdg a beneficjent nie zostat
zwolniony z ich dostarczania zgodnie ztie Zasad finansowania PO KL

» weryfikacja co do zasady nie obejmuje dokumentowedmvych potwierdzacych
poniesione wydatki, gdydokumenty te g sprawdzane na podstawie reprezentatywnej
proby podczas kontroli na miejscu. Jedreakv przypadku wtpliwosci lub podejrzé
co do prawidiowej realizacji projektu IP/IRR2oze zazagdac od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentéw ¢gewych pdwiadczonych
za zgodnéc z oryginatem, celem ich weryfikacji. Nie powinng¢bto jednak traktowane
jako standardowa praktyka,

» do zatwierdzonego wniosku o ptatidosporzdzana jest w dwoch egzemplarzach
informacja o wynikach weryfikacji. Jeden egzemplarzekazywany jest beneficjentowi,
a drugi archiwizowany jest w siedzibie IP lub IP2.

SzczegOlowe zasady dotyce weryfikacji wnioskdw o platrid zawarte zostaty
w dokumenciesystem realizacji PO KL 2007-20X3¢$¢ Zasady finansowania PO KL

5.2 Kontrola na miejscu projektu

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kontrolv siedzibie beneficjenta oraz kontsol
w miejscu realizacji ustugi (wizgtmonitoringovs).

5.2.1 Kontrola w siedzibie beneficjenta
Jednostka kontrolgga zobowizana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu

w siedzibie beneficjenta.

W przypadku gdy projekt realizowany jest w partheis, co do zasady kontkplnhalery
przeprowadzi u lidera projektu, ktory powinien zapewnikontrolugcym dos¢p
do dokumentacji projektowej. Instytucja kontralch mae réwniez zdecydowa
0 przeprowadzeniu czynfém kontrolnych u partnera. IP/IP 2 powinna przepadac
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kontrok u partnera, jdi istnieje watpliwos¢ co do prawidtowéci jego dziata w projekcie.
W sytuacji gdy w realizacji projektu uczestniczy zduliczba partneréw, jednostka
kontrolugca mae podjé¢ decyzg o ich skontrolowaniu na podstawie proby.

W przypadku kontroli na miejscu beneficjentow reajicych wicej niz jeden projekt
(konkursowy Rdz systemowy) IP/IP2 powinny przeprowadzawniez kontrole krzyowe na
miejscu projektdéw, zwtaszcza w odniesieniu do widat poniesionych na finansowanie
personelu projektu, a ta& zakupionego spgiu.

Zakres kontroli powinien obejmowam.in. weryfikacg zgodndci realizacji projektu z jego
zatazeniami okrélonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wnioskuaafinansowanie
projektu,

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podiggv szczegdlngci nastpujace obszary:
1. Prawidtowa¢ rozliczen finansowych

W ramach tego obszaru najezweryfikowa kwalifikowalnos¢ i prawidtowdé ponoszenia
wydatkbw w ramach projektu podatem ich zgodnéci z zapisami Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PQ Wltym, m.in.:

» w przypadku wydatkdw rzeczywdbie poniesionych - oryginaly dokumentow
ksiegowych pdwiadczagcych poniesienie w ramach projektu wydatkow
ujetych/rozliczonych w ztgonych lub zatwierdzonych wnioskach o pfaiho
w szczegolngci wydatkow w ramactcross-financinguw tym opisy dokumentow
ksiggowych (na podstawie reprezentatywnej proby),

» dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdgag fakt zakupu zaméwionych towarow
I ustug,

» dokumentag potwierdzajca, ze wspoffinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone,

» czy prowadzona jest wyoghniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie
z zasadami ok&onymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013,

» czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmoaoggm projektu i jdi
to mazliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu,

» czy w ramach projektu nie finansuje; siwykie] dziatalngci jednostki realizujcej
projekt, a jedynie koszty zazane z realizagjprojektu w ramach PO KL,

» czy w ramach projektu prawidtowo klasyfikujec skoszty bezpg&rednie i koszty
posrednie, w tym czy koszty efe w katalogu kosztéw pBoednich
a przyporadkowane do kosztéw bezfrednich posiadaj zwiagzek z zadaniem,
w ramach ktorego zostaly wykazane i nie prowadip podwdjnej refundacii
wydatkow,

» czy nie wysipito podwdjne finansowanie wydatkow w przypadkuligegiji przez
beneficjenta wicej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdlcio wydatkow
zZwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu (patrizt p) oraz wydatkow
objetych cross-financingiefm

» czy w ramach projektu, zakupiony sgirgest faktycznie wykorzystywany zgodnie
Z przeznaczeniem? Dotyczy to réwnisprztu zakupionego do zaflannych ni

" Jednostka kontrolaga mae wymaga od beneficjenta przedstawienia danych i dokumenitezwiazanych z realizagj
kontrolowanego projektu, o ile jest to koniecznestiwierdzenia kwalifikowalnéi wydatkéw w nim ponoszonych.
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zarzdzanie projektem, tj. na przyktad na potrzeby edyjee dzieci/uczniow, oséb
niepetnosprawnych, oséb wykluczonych spotecznie,

czy nie wysipito podwdjne finansowanie wydatkow w ramach PO KL
oraz w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskiof722013 lub Programu
Operacyjnego ,Zrownowany rozwoj sektora rybotowstwa i nadbzrgch obszarow
rybackich” (PO RYBY) 2007-2013, t.. czy na weryfikanych oryginatach
dokumentow finansowo - kgjowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdrajacej
PROW 07-13/PO RYBY 07-13 o #@: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Rozw0j Obszarow Wiejskich 720013/ Programu
Operacyjnego ,Zrownowany rozw0j sektora rybotéwstwa i nadbzngch obszaréw
rybackich” 2007-2013",

status podatkowy beneficjenta poprzez weryfikacp. potwierdzenia zarejestrowania
podmiotu jako podatnika VAT swviadcze, rejestru VAT,

czy w przypadku rozliczania kosztow zménych =z realizagj projektéw
instrumentéw iaynierii finansowej § one zgodne z przepisami rozpgdzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozpagdzenia (WE) nr 1828/2006 i spetrgayymogi okr&lone w
Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach(QDz. U. Nr 239, poz. 1598,
Z p&n. zm.) Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkévamach PO Kloraz
w odrebnej dokumentacji opracowanej przez 1Z PO KL w akresie.

Zespot kontrolujcy maze ostemplowa wybrane do kontroli dokumenty kgiowe
na dowod przeprowadzonej weryfikaciji.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczcych personelu projektu, w tym, m.in.:

>
>

uzasadnienie wyboru oséb zaamgaanych w realizagjprojektu,

kwalifikowalnos¢ stawek wynagrodze stosowanych przez Beneficjenta w ramach
projektu (w tym pozostatych sktadnikbw wynagrodzenpersonelu, nagrod

i premii),

kwalifikowalnos¢ wydatkéw pod wzgidem maliwosci wystpienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu interesow w przypadkutradniania w projekcie
pracownikow instytucji uczestnigeych w realizacji PO KL,

kwalifikowalnos¢ wydatkow zwazanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umow O prag, w tym sposéb ustalenia proporcji zaamm@ania personelu
projektu w niepetnym wymiarze czasu pracy,

kwalifikowalnos¢ wydatkow zwizanych z zaangawaniem personelu projektu
na podstawie umow cywilnoprawnych,

kwalifikowalnos¢ wydatkdw zwizanych z wynagrodzeniem osob, ktdre wykanuj
wiecej niz jedno zadanie/funkgjw ramach projektu lubaszatrudnione w wicej
niz jednym projekcie pod wzetlem:

o moaozliwosci wysgpienia podwdjnego finansowania, (np. zawieranie wmo
o prag/cywilnoprawnych na zadania, ktére miesgsk w dotychczasowych
zakresach obowzkow oséb petaicych okrglone funkcje w projekcie),

o mozliwosci prawidiowej i efektywnej realizacji wszystkich ada
powierzonych danej osobie, baor pod uwag obchzenie wynikagce
z realizacji kilku funkcji w projekcie/projektacnig. na podstawie ewidencji
godzin i zada realizowanych w ramach projektow).
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3. SposOb rekrutacji oraz kwalifikowald® uczestnikbw projektu (sprawdzenie
kwalifikowalnosci przynajmniej 10% uczestnikéw projeRtwamach danego projektu
poprzez odniesienie zapis@®ezczegotowego Opisu Priorytetbw Programu Operagyne
Kapitat Ludzki 2007-201,3Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waem
PO KL, dokumentacji konkursowej oraz za#h projektu do dokumentacji przedionej
beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikbw @kt na etapie ich rekrutacji,
np. gwiadcze),

W ramach niniejszego punktu weryfikacji podlegaztakvywigzanie s¢ beneficjenta
z obowhzku monitorowania utrzymania dziatakod gospodarczej przez uczestnikow
projektu, zgodnie z terminami wskazanymiSzczegotowym Opisie Priorytetéw PO KL/
ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach ryngracy w przypadku nagpujacych
form wsparcia:

» przyznanie jednorazowyckrodkow/preferencyjne mpyczki na rozpoogie/rozwoj
dziatalndgci gospodarczej lub na zatenie lub przysipienie do spoétdzielni socjalnej -
minimalny okres utrzymania dziatalée to 12 miesjcy.

4. Sposoéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéyektu (w ramach zbioru PEFS
2007) zgodnie z ustayw dnia 29 sierpnia 1997 r.azhronie danych osobowydnaz czy
beneficjent posiada Politgk Bezpieczastwa 1 Instrukeg Zarzmdzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapiséw.

5. Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o ptather czsci dotyczicej posgpu
rzeczowego oraz pagtu finansowego z dokumentacpotyczca realizacji projektu
dostpna w siedzibie beneficjenta,

6. Prawidtowa¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty begpdnie g§ rozliczane
ryczattem albo na podstawie stawek jednostkowych.

W przypadku wydatkéw rozliczanych ryczaltem w ramakosztow bezpaednich
kontrolujgcy weryfikuja dokumentagj potwierdzajca stopie wykonania
rezultatéw/produktow/zada uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansoea
projektu i zgodnych z dokumentaayskazag w umowie o dofinansowanie projektu.

Ponadto [Z/IP/IP2 weryfikuje, czy beneficient w spb prawidlowy stosuje stawki
jednostkowe, w tym przede wszystkim, czy stawkinigia zastosowanie wytznie do ustug
w ramach projektu, ktére zostaty wskazane w WMytycznycloraz czy ich wysok& jest
zgodna z zatznikiem nr 2 do powsszego dokumentu,

7. Poprawné¢ udzielania zaméwie publicznych, tj. prawidtow& stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907, 984 i
1047) oraz przepisOw prawa wspolnotowego.

Kontrola udzielania zamowieoublicznych obejmuje w szczegbékwnsprawdzenie:

» czy spelnione zostaly przestanki zastosowania tryimrielenia zamowienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony)
i ich spetnienie zostato wdaeiwie udokumentowane,

» czy ustalenie wartgi zamowienia zostato dokonane z rigte starannécia,

» czy beneficjent posiada kompletny protokét gpstvania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

8 W uzasadnionych przypadkach (dotyczy projektéwktérych liczba uczestnikéw projektuega kilku/kilkudziesiciu
tysiecy), préba dla weryfikacji kwalifikowalni@i uczestnikdw projektu me zostd ustalona na odpowiednio z23zym
poziomie.

13



» czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elettyezawarte w art. 36 ustawy,
np. opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia @amenia, kryteria dotycice
wyboru oferty,

» czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawaggch przekazywane
s3 do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

» czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

Podczas przeprowadzania kontroli ngledwniez sprawdzt, czy beneficjent zastosowat
sie do wymogow zawartych wZasadach dotygzych przeprowadzania pegbwai

0 udzielenie zaméwienia publicznego finansowanyeh srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznegtanowicych zagcznik doWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO Kl sytuacji gdy byt do tego zobligowany.

W sytuacji gdy jednostka kontrolga stwierdzi, 4 beneficjent naruszyt zapisy ustawy
Prawo zaméwig publicznych, powinna sprawdziczy stwierdzone naruszenia zostaty
okreslone w dokumencieWymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamowi@ publicznych zwizanych z realizagj projektéw wspoHinansowanych
ze srodkéw funduszy UHtzw. ,taryfikator”). Jéli tak, naley okresli¢ wysoka¢
wydatkéw niekwalifikowalnych w zwjzku z przedmiotowym naruszeniem zgodnie
Z wartgciami wskazanymi w ww. dokumencie.

8. Poprawnéc¢ stosowania zasady konkurencyjoio

W przypadku beneficjentow realizigych zamodwienia o warioi powyzej wyrazonej
w ziotych rownowartéci 14 tys. euro netto, ktorzy nig gobligowani do stosowania
ustawy Prawo zamowiepublicznych, kontrola obejmuje w szczegdlciosprawdzenie,
czy beneficjent stosuje zasadkonkurencyjnéci zgodnie z zapisamiWytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO, KLtym, czy sporgdzit protokot
zawierajcy co najmniej:

> informacg, do ktorych trzech potencjalnych wykonawcow Betjefit wystat
zapytanie ofertowe lub informacjo tym, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow wraz z uzasadnieniem,

» informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

> wykaz ofert, ktore wplyely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptywu oferty do beneficjenta orapodaniem danych z ofert,
ktére stanowg odpowied na kryteria oceny ofert,

» wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo
» dat sporzdzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osobgwaznione;.

Weryfikacji podlega rownig czy beneficjent nie udzielit zamowienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Kwote 14 tys. euro netto naig odnosté do ustug, towarow i robot budowlanych éfje
wystepuja) sumowanych w ramach danego projektu realizowarggez Beneficjenta.
Przy ustaleniu wartei zamowié nalery kierow& sie kryteriami: tagzsamdci
przedmiotowej i czasowej zamodwienia orazziiveosci jego wykonania przez jednego
wykonawe.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez benef@jezasady konkurencyjéa,
instytucja kontrolujca stosuje dokumentWytyczne dotygze okrglania korekt
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finansowych za naruszenie zasady konkurenggijrdia wydatkéw wspétfinansowanych
z EFS (tzw. ,taryfikator”), zahczony do umowy o dofinansowanie projektu lub
zamieszczony na stronie internetowej instytucji gisdigcej umow o dofinansowanie
Z beneficjentem.

9. Poprawné¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wi@af do ktorych
nie may zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkuyeoicy.

W przypadku gdy beneficjenci realiauzamowienia o wartei nieprzekraczagej
wyrazonej w ztotych réwnowartmi 14 tys. euro netto, ggpowyzej wartagci 20 tys. zt
netto, naley sprawdzé, czy przy dokonaniu zakupu ustugi lub towaru bemeht
wiasciwie udokumentowat rozeznanie rynku.

Beneficjent powinien wykaZa ze cena towaru lub ustlugi to cena rynkowa.
W przeciwnym razie wydatki maggzostg uznane za niekwalifikowalne proporcjonalnie
do stwierdzonego zawgnia wydatkdw w stosunku do cen rynkowych.

10. Poprawné¢ udzielania pomocy publicznpgmocy de minimis

Kontrola udzielania pomocye minimis obejmuje, m.in. sprawdzenie, czy beneficjent
pomocy ziayt nastpujace dokumenty:

» za&wiadczenie/éwiadczenie beneficjenta pomocy o kwocie udzielopgmocy
de minimis w ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych/podatkowyaiibo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy,zdoe przed dniem udzielenia pomocy
w danym projekcie (pomoc nie m® zosté udzielona podmiotowi, ktory w higcym
roku kalendarzowym/podatkowym oraz w dwoéch popragdych go latach
kalendarzowych/podatkowych otrzymat pomate minimis z r&nych Zzrédet
i w roznych formach, ktorej warkd brutto hcznie z pomog, o kil sie ubiega,
przekracza rownowar§é w ztotych 200 tys. EUR, a w przypadku przetgrstwa
dzialapcego w sektorze transportu drogowego — réwnowarte ziotych kwoty
100 tys. EUR, obliczanych wedtugedniego kursu ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski),

» formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsg o pomoc de minimis
(wzér zamieszczony w rozpadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przegmiot ubiegajcy sk o pomoc
de minimis(Dz. U. Nr 53, poz. 311) oraz sprawozdania finaresaa okres 3 ostatnich
lat obrotowych (jeeli beneficjent pomocy spagdza sprawozdania finansowe i byt
zobowgzany do ich przedstawienia),

» oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same kdsasfifikujagce s¢ do obgcia
pomog, na pokrycie ktorych dany podmiot ubiega si pomoc w ramach danego
projektu (j&li podmiot nie otrzymat tej pomocy),

» oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej (KB obowazku zwrotu
pomocy,

» wystawione przez beneficienta swaadczenie o0  udzielonej pomocy
de minimis.

Kontrola udzielania pomocy w ramach wgyten blokowych obejmuje, m.in. sprawdzenie:

° Dotyczy wnioskéw ziwonych po wejciu w zycie Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
20 p&dziernika 2011 r. zmieniggego rozporzdzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej waelmPO KL.
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» zgodndci wysokaci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intemsosci
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych,

» prawidiowaci wyliczenia intensywnici pomocy publicznej oraz wktadu prywatnego
wnoszonego w postaci gotéwki, wynagrodzenia lulmmnie mieszanej,

» czy beneficient pomocy publicznej nie prowadzi t#mosci w  sektorze
wykluczonym ze wsparcia,

» czy beneficjent dysponuje kwartalnymi i rocznymirapozdaniami z udzielonej
pomocy publicznej,

» sprawozda finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowyatzej beneficjent
sporadza sprawozdania finansowe i byt zobgweiny do ich przedstawiania),

» czy beneficjent pomocy ztgt nastpujace dokumenty:

o formularz informacji przedstawianych przy ubiegasi 0 pomoc ing niz
pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de mimsmub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 5®oz. 312, z pfn. zm.),

0 oswiadczenie 0 nieotrzymaniu pomocy na te same kdsaslifikujagce s¢ do
objecia pomog, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega& s pomoc
publiczrg ramach danego projektu {iepodmiot nie otrzymat tej pomocy),

0 dokumenty potwierdzage spetnienie efektu zagly (w przypadku diaych
przedsgbiorstw).

11.Utrzymanie trwaléci operacji i/lub rezultatf, o ktérych mowa w Rozdziale 7
niniejszego dokumentu.

12. Prawidtowa¢ realizacji dziata informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in.:
» sposob informowania o realizacji projektu i dofisawaniu projektu z EFS,
» prawidiowa¢ oznaczenia dokumentacji zyganej z realizagjprojektu,

» sposob oznakowania pomieszezev ktorych realizowany jest projekt — plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

» sposob oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

» adekwatné¢ podgtych dziatéh informacyjno — promocyjnych, w tym,
m.in. przygotowanych materiatdbw promocyjnych, wssiioku do celu projektu,

» sposOb  informowania  uczestnikbw  projektu o udzialey  projekcie
wspoftfinansowanym z EFS.

13. Zapewnienie wigciwej sciezki audytu.

Zapewnienie wigciwej sciezki audytu oznacza udokumentowanie poszczegoélnych
obszaréw realizowanego projektu w sposéb pozwayapa przéledzenie przebiegu
danego procesu i jego ogen

14.Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji gktyj.

Zakres kontroli projektéw wybranych do kontroli ptavych (zawartych w Rocznych Planach

Kontroli) powinien obejmowa co najmniej wszystkie ww. zagadnienia (minimalrakies

listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu zostat ckomy w zahczniku nr 7
do przedmiotowego dokumentu).

10 Kontrola zachowania trwadoi rezultatu odnosi sido kontroli po zakaczeniu realizacji projektu.

16



15.W przypadku projektow z zakresu wdaaia instrumentéw irynierii finansowej zakres
kontroli zostat okrdony w dokumencieZasady wdrgania instrumentéw iynierii
finansowej w ramach PO KL.

Instytucja Pérednicaca mae opracowa dla IP2 bardziej szczegdtowe zasady dajgez
przeprowadzania kontroli na miejscu realizowanyehjgktow, uwzgtdniagce specyfik
projektéw w ramach Priorytetu/Dziatania.

5.2.2 Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeeagte] realizacji projektu
oraz faktycznego pagiu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolen@ustkonferenciji).

Jednostki kontrolujace zobowjzane § do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty
monitoringowe] w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania
w danym roku. Nie dotyczy to projektow, w ktérych pzeprowadzenie wizyty
monitoringowej nie jest mazliwe ze wzgédu na stopiei zaawansowania projektu
i/lub rodzaj realizowanych dziatain/form wsparcia.

Wizyty monitoringowe powinny by¢é przeprowadzane w miage mozliwosci
bez zapowiedzi.

Zakres wizyty monitoringowej powinien urdowia¢ ocerg jakosci i prawidtowdci
realizowanej ustugi i obejmowam.in. sprawdzenie, czy:

» ustuga jest zgodna z umeldecyzp o dofinansowanie projektu oraz umpw
na realizagj ustugi, j&li zostata zlecona,

» ustuga jest zgodna =z harmonogramem realizacji kioje przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie projektu,

» zakres udzielonego wsparcia jest zgodny z zatwagrgln wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu,

» pomieszczenia, w ktorych realizowana jest ustuga, aznakowane plakatami
lub tablicami z logo POKL i UE, informaggymi o wspotfinansowaniu projektu z EFS,

» uczestnicy otrzymuyj materiaty, ktére & oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektow maah PO KL,

» beneficjent posiada dokumenty potwierdeaj zrealizowanie ustugi zgodnie z umpw
zawart z wykonawa, w tym np. w zakresie liczby osobogodzin,

» czy w ramach projektu zakupiony sgirzjest faktycznie wykorzystywany zgodnie
Zz przeznaczeniem? Dotyczy to rowasprztu zakupionego do zaflainnych ni
zarzdzanie projektem, tj. na przyklad na potrzeby edyjee dzieci/uczniéw, osob
niepetnosprawnych, oséb wykluczonych spotecznie.

Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontrgltg powinna réwnie przeprowadzi
wywiad/ankiet z uczestnikami projektu w celu poznania ich opmai temat realizowanej
ustugi, w tym jej jakéci, oraz zweryfikowania, czy wiedziz jest ona wspoéffinansowana z
EFS.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie kwgczattowych, jak réwnie
zawierajcych wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi, ytz monitoringowe
odgrywap szczegolnie wang role. W zwigzku z powyszym, z uwagi na faktziw tego typu
projektach dokumentacja kgiowo — finansowa nie podlega weryfikacji w trakkantroli na
miejscu, w ramach wizyty monitoringowej kontrajcy zobowgzani & zwrdci szczegola
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uwag na sposoéb realizacji zatlgorojektowych oraz ich zgodi® z zapisami wniosku
o dofinansowanie. Kluczowe znaczenie ma weryfikatgndardow opisanych we wniosku
o dofinansowanie projektu podtlem nie tylko ilgciowym, ale take jakagciowym.

Dane dotycgce wynikdw wizyty monitoringowej nakly wprowadzé do KSI SIMIK 07-13
odrebnie od wynikow kontroli w siedzibie beneficjentajezwitocznie po otrzymaniu
podpisanej przez beneficjenta Informacji Pokon&plab informacji o odmowie podpisania
Il wersji Informaciji**

5.3 Kontrole planowe i kontrole dorazne

Kontrole na miejscu realizacji projektéw dziek sia:
» kontrole planowe - kontrole prowadzone na podst&aeznych Planow Kontroli,

» kontrole dorane - kontrole niegfe w Rocznym Planie Kontroli. Decyzja
0 przeprowadzeniu kontroli domaej maze by podgta, m.in. w naspujacych
sytuacjach:

a. podejrzenia wygpienia nieprawidtowsci/uchybiei/zaniedba ze strony
beneficjenta lub uchybie w pracy instytucji zaangawanej w system wd#ania,

b. otrzymania przez jednostk kontrolupcg informacji/skarg dotycgych
domniemanych nieprawidtowol w projekcie lub zaniedidaze strony instytucji
Zaangaowanej w system wdfania.

Do przeprowadzania kontroli ddmaych stosuje si tryb posgpowania obowjzujacy
w odniesieniu do kontroli planowych z tréznica, iz nie ma konieczrii wysylania
zawiadomienia o planowanej kontroli.

5.4 Kontrole na zakaiczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfaczenie realizacji projektu jest przeprowadzana péozeniu
przez beneficjenta do wdaiwej instytucji weryfikugcej wniosku o ptatn&@ koncows.

Kontrola dokumentacji na zakozenie realizacji projektu jest przeprowadzanagaidbryjnie

I polega na weryfikacji kicowego wniosku o ptatdé oraz na sprawdzeniu komplefico

i prawidtowdsci dokumentacji zwgzanej z realizagjprojektu, ktéra jest dogtna w siedzibie
kontrolugcego. Kontrola ta jest dokumentowana za pamndesty sprawdzajce]
do weryfikacji wniosku o ptatrig (wzor listy zostat okrdony w Zasadach finansowania
w ramach PO KL

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu_me rowniez obejmowé kontrok na miejscu.
Celem kontroli jest potwierdzeniez izakres rzeczowy projektu olkteny we wniosku

o dofinansowanie zostat wykonany, a cele projekgiggmicte. Termin zakfczenia
weryfikacji wniosku ka@cowego o ptatn@ ulega wstrzymaniu do dnia przekazania przez
beneficjenta informacji o wykonaniu/ zaniechaniu kewyania zaleae pokontrolnych
(weryfikacja wniosku o ptatrsé nie powinna by wstrzymywana w przypadku, gdy wyniki

1 Nie dotyczy sytuacji, w ktérej kontrola w siedabbeneficjenta oraz wizyta monitoringowa zostatgeprowadzone
w ramach jednej kontroli. W takiej sytuacji zardwkontrola na miejscu, jak i wizyta monitoringowa jestrowane
w ramach jednej Karty kontroli w KSI SIMIK 07-13.
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kontroli nie wskazuy na wysgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w projekcie ub
nie mag wptywu na rozliczenie kitccowe projektu).

Niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli dokumejitaa zakaczenie realizacji projektu
dane dotycgzce ww. kontroli powinny zosta wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI) SIMIK 07-13.

Dane dotycgce kontroli na miejscu na zaktzenie projektu naky wprowadzé do KSI
SIMIK 07-13 odebnie, niezwtocznie po otrzymaniu podpisanej przeadiicjenta Informacji
pokontrolnej lub informacji o odmowie podpisaniaviérsji Informacji.

W przypadku, gdy w ramach projektu prowadzona lxghatrola zaréwno na dokumentach,
jak i kontrola na miejscu jego realizacji wéwczak®l SIMIK 07-13 rejestrowanggbie te
kontrole w ramach oddzielnych Kart kontroli.

5.5 Kontrole po zakaiczeniu realizacji projektu

Zakaaczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nigklucza maliwosci przeprowadzenia
kontroli oraz prowadzenia procedur 2zwaénych =z odzyskiwaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych.

Termin kontrola po zakiwzeniu realizacji projektu odnosigstdo kontroli, ktére zostaty
przeprowadzone po zatwierdzeniu wniosku o piatikoncows danego projektu.

Kontrole po zakaczeniu w ramach PO KL co do zasady dosykantroli trwatagsci operacii
i/lub rezultatu, ktdre prowadzong sa probie projektéw wytonionych do kontroli w damy
roku kalendarzowym, zgodnie z zapisami Rozdziahinejszego dokumentu.

Jednostka kontrolaga mae podaé decyzg o przeprowadzeniu tego typu kontroli ek
w innym zakresie, wskazanym w Podrozdziale 5.2.p, w zakresie weryfikacji
prawidtowaci rozliczen finansowych lub zgodrdei zamowié udzielonych w ramach
projektu. Kontrola taka przeprowadzana jest w t&yldiorgnym i mae wynika& m.in.

z otrzymanej informacji o potencjalnych nieprawidésciach zwigzanych z danym
projektem, ktore zostaty ujawnione po rozliczeniéowym.

Beneficjent ma obowrzek poddania gikontroli po zakéczeniu w okresie obowzujagcego
go terminu przechowywania dokumentacji Znane] z realizagjprojektu.

Wyniki kontroli na miejscu po zakozeniu projektu naly wprowadzé do KSI
SIMIK 07-13 niezwiocznie po otrzymaniu podpisanejzgz beneficjenta Informaciji
pokontrolnej lub informacji 0 odmowie podpisaniaviérsji Informacji.

6. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentow realigeych wiecej
niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku progranakresow programowania.

Kontrole krzyowe prowadzoneasw oparciu o dane zamieszczone w Krajowym Systemie
Informatycznym SIMIK 07-13 (KSI SIMIK 07-13), w Simmie Informatycznym
Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy Struldlmych i1 Funduszu Spéjka
SIMIK 04-06, a take z wykorzystaniem danych udgshianych 1Z PO KL poprzez
zapewnienie przez AgercjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMRjostpu

do elektronicznego systemu gromadzenia danych wachn®Programu Rozwoju Obszarow
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Wiejskich (PROW) 2007-2013 oraz Programu OperaggngZrownowaony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013.

Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr@nia sk:

» kontrok krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowa podwdjnego
finansowania wydatkow w ramach jednego programuiamygnego,

» kontrok krzyzowg horyzontalg, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkéw w ramachznych programow operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

» kontrok krzyzowa miedzyokresowy, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach programoperacyjnych dwdéch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenia kontroli kiawych programu oraz kontroli horyzontalnych
z projektami PROW i PO RYBY w ramach PO KL oraz a@anizac} tych procesow
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca PO KL. Natomiast kontrole krzgwe
horyzontalne (bez projektéw PROW/PO RYBY) oraz kolat krzyzowe medzyokresowe
przeprowadza Instytucja Koordynup NSRO.

6.1 Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY

Kontrole krzyowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY gag celu wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw padstawie dokumentéw finansowo-
ksiegowych przedktadanych réwnolegle w ramach PO Klz avev. programow.

W ramach PO KL kontrole krzpwe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY
prowadzonegpodczas kontroli projektéw na miejscu w siedzibemeficjenta.

Dla zapewnienia realizacji przedmiotowych kontrdtigzda instytucja przeprowadzap
kontrole projektéw na miejscu na prébie, uwziylia fakt realizowania przez beneficjentéw
projektow rownolegle w ramach PROW/PO RYBY oraz RO jako jeden z czynnikéw
ryzyka przy konstruowaniu metodologii doboru propsojektéw do kontroli na miejscu
w Rocznym Planie Kontroli.

W celu spetnienia powygzego warunku raz na kwartat 1Z przekazuje do dez dP2 wykaz
beneficjentéw realizgrych projekty w ramach PROW/PO RYBY. Na podstawyeht
danych IP oraz IP2 identyfikpjbeneficjentow realizgpych projekty rownolegle w ramach
ww. programéw (w odniesieniu do zawartych uméw dirdgmsowanie). Naspnie IP
oraz IP2 uwzgidniajg ww. czynnik w analizie ryzyka na dany kwartat.

W trakcie kontroli projektdw na miejscu istniejeavtiazek weryfikacji, czy na oryginatach
faktur (lub dokumentow o réwnovmej wartéci dowodowej) wysipuje adnotacja instytucji
wdrazajacych PROW o treei: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgawo
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013ub PO RYBY o tréci: ,Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Zrowamny rozwoj sektora rybotéwstwa
i nadbrzeénych obszarow rybackich 2007-2013Adnotacja potwierdza fakt przedienia
faktur do refundacji w ramach PROW/PO RYBY. Zatem pszypadku wysipienia
ww. adnotacji jednostka kontrolga ustala w ramach kontroli, czy i kiedy wydatkstady
zrefundowane. Sprawdzeniu poditdmn podwojnego finansowania podlegajowniez
duplikaty faktur. W celu weryfikacji, czy dany wyk zostat zrefundowany w ramach
PROW/PO RYBY, jednostka kontrolga kontaktuje si z IZ, mapcag dostp do danych
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szczegoOtowych na temat wydatkow rozliczonych prbeneficjentow w ramach PROW/
PO RYBY (udosgpnianych przez ARIMR).

W sytuacji potwierdzenia sfinansowania w ramach KIOwydatku, ktory zostat wczmiej
sfinansowany w ramach PROW/PO RYBY, instytucja kaolojaca w ramach PO KL
odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaleie wyptacony, podejmuje dziatania rjpcg
na celu odzyskanie kwot oraz dziatania wynikaj z Zasad raportowania
o nieprawidtowdciach finansowych w ramach PO Kjesli dotyczy).

W sytuacji gdy z opisu oryginatu faktury nie wynikaprost, ¥ zostata ona wczaie]
rozliczona w ramach ww. programoOw, instytucja prog@mdzagca kontrot w ramach
PO KL mae wystpi¢ do wigciwego podmiotu w ramach PROW/PO RYBY z wnioskiem
0 przekazanie, wterminie nie dkeym ni 7 dni od dnia deczenia wniosku,
poswiadczonych za zgoddé z oryginalem (za zgoddé z odpisem) kopii wskazanych faktur
lub dokumentow o rownowaej wartgci dowodowe).

Kazda instytucja, ktora wykryje podwojne finansowanigidatkbw w ramach PO KL
oraz PROW/PO RYBY zobowzana jest poinformowa o dokonanych ustaleniach
nastpujace podmioty:

» wihasciwy podmiot w ramach PROW/PO RYBY (instytucja dok@ca rozliczenia
projektu),

» Agencg ptatniczz PROW/PO RYBY (jéli jest rzna od ww. instytucji),
» Instytucg Certyfikujaca (1C),
» 1Z PO KL.

Kontrole krzy.owe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY podiegejestracji wraz

z wynikami kontroli na miejscu w modul&ontrole KSI SIMIK 07-13. Rejestracja
ww. kontroli dotyczy wydcznie beneficjentow realizagych projekty réwnolegle w ramach
PO KL i PROW/PO RYBY.

6.2 Kontrole krzyzowe horyzontalne prowadzone przez instytucje wdrajace PROW/
PO RYBY

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia w trakcie konkmalyzowej prowadzonej
przez instytucje kontrolage PROW/PO RYBY, 7z mogto doj¢ do proby uzyskania
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku,R4ub IP2 (w zalenosci od tego, ktore
instytucje podpisaty umoyvz kontrolowanym beneficjentem), przekaguwy ciagu 14 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku od instytupfiowadacej kontrot krzyzows

w ramach PROW/PO RYBY, pwiadczone za zgod&é z oryginatem lub za zgods®

z odpisem, kopie wskazanych we wniosku faktur lokuwinentow o rownowanej wartgci

dowodowe.

6.3 Kontrole krzyzowe horyzontalne i mgdzyokresowe prowadzone przez IK NSRO

W celu usprawnienia procesu realizacji kontroliykavych przez IK NSRO, w przypadku
zalyczenia zestawiedokumentédw do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, weryéikja wydatkéw
odbywa st na podstawie zestawie przechowywanych przez I[Z/wdeiwe IP/IP2
(w zaleznosci od tego, ktéra instytucja weryfikowata dany wses o ptatnét) w formacie
XLS. Na prébe IK NSRO, wigciwe IP/IP2 przekazgjw terminie 7 dni kalendarzowych
od otrzymania priby, zestawienia dokumentéw w formacie XLS, zgodmée sposobem
wskazanym w rozdziale 6.4 niniejszego dokumentu.

21



W przypadku gdy podczas kontroli keowych horyzontalnych i mdzyokresowych
prowadzonych przez IK NSRO stwierdzone zostanie,miogto doj¢ do podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL oraz innegdFRD, IK NSRO zwraca sido 1Z

o przeditaenie do weryfikacji péwiadczonych kopii wskazanych dokumentéw finansowo-
ksiegowych. Po uzyskaniu paiadczonych kopii wymaganych dokumentow od IP &2 |
(w zalenosci od tego, ktora instytucja podpisywata ungamvkontrolowanym beneficjentem),
IZ przekazuje je w terminie nie diszym ni 20 dni roboczych od daty otrzymania
przedmiotowej préby do IK NSRO. W uzasadnionych przypadkach, nahgrdKk NSRO,

IZ moze wystpi¢ do IP/IP2 o przekazanie wyjaen w zakresie podejrzenia podwdjnego
finansowania wydatkéw, bez koniecZob przedktadania kopii faktur. W przypadku
wykrycia kilkukrotnego finansowania tego samego atkd, IK NSRO zawiadamia o tym
fakcie IZ. 1Z informuje instytug odpowiedzialg w ramach PO KL o koniecz&a podgcia
dziataa mapgcych na celu odzyskanie kwot nienalee wyptaconych.

6.4 Kontrole krzyzowe programu

Kontrole krzy:owe programu przeprowadzang gzez pracownikow 1Z duz upowaniony
podmiot zewntrzny (Wykonwae), ktéremu zlecone zostato to zadanie. Czyonkontrolne
odbywaj sie na zasadach oldlenych dla 1Z wWytycznyctMinistra Rozwoju Regionalnego
w zakresie procesu kontroli w ramach obgekiow Instytucji Zarzdzapcej Programem
Operacyjnynoraz w Instrukcjach wykonawczych.

Kontrole krzyowe PO KL prowadzonegsw oparciu o dane zamieszczone w KSI SIMIK
07-13 w zestawieniach dokumentéw potwierdeggh poniesienie wydatkow, stan@eych
zacznik nr 1 do wnioskoéw o platdé Weryfikacja prowadzona jest podatém
przedktadania do sfinansowaniacegj niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-
ksiegowego.

Kontrole krzyowe PO KL prowadzonegsa prébie minimum 5% podmiotow realizaych
wi¢cej niz jeden projekt w ramach PO KL wegju kwartalnym. Identyfikacja beneficjentow
dokonywana jest z wykorzystaniem danych zawartyctK&l SIMIK 07-13 w oparciu
o Numery ldentyfikacji Podatkowej (NIP) beneficjém, ktorzy realizyj/ realizowali wecej
niz jeden projekt w ramach PO KL. Dobor préby benefitpw do kontroli odbywa sina
podstawie losowania.

W celu usprawnienia procesu realizacji kontroli, pvzypadku zajczenia zestawie
dokumentow do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, weryfifa wydatkow odbywa gi
na podstawie zestawie przechowywanych przez IZ/wdawe IP/IP2 (w zalenosci
od tego, ktéra instytucja weryfikowata dany wniosegtatné¢) w formacie XLS. Na prébe

IZ lub podmiotu zewetrznego dziatajcego w jej imieniu, wisciwe IP/IP2 przekazyj
w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymaniaspsg zestawienia dokumentéw w formacie
XLS, niezlzgdne do przeprowadzenia czysaopbkontrolnych. 1Z/widciwe IP/IP2 odpowiadaj
za zgodné&¢ danych zawartych w zestawieniach w formacie XL&nymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK. Zestawienia dokumentow powinny d&yprzekazywane w formie
umazliwiajagcej ich szybk identyfikacg, tj. ze wskazaniem nr NIP beneficjenta w tytule
wiadomdaci oraz nr ptatnéci w tytule pliku (format: POKL.00.00.00-00-000-@@-xIs),
ktorej dane zestawienie dotycy. tresci wiadomdaci nalezy zamigci¢ oswiadczenie,4 dane
zawarte w zestawieniach dokumentow w formacie X4 3godne z danymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK 07-13.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, inogto doj¢ do podwdjnego
sfinansowania wydatkow, 1Z lub podmiot zepmzny dziatajcy w imieniu 1Z wyjdnia,
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czy podwojne finansowanie miato miejsce. W przypadgdy ju na tym etapie IP/IP2
dysponuje dokumentami/informacjami pozwatgimi wykluczy podwadjne finansowanie
wydatkoéw, odnénie ktorych Wykonawcazgtosit podejrzenie, IP/IP2 jest zobawana do
przekazania takich danych w formie elektronicznejWykonawcytacznie z pozostatymi
dokumentami, o ktore poproszono. Wykonawca anaipugekazane wyjaienia i w razie
ich uznania kaczy kontrot krzyzowa analizowanego przypadku na tym etapie.

W przeciwnym razie wyfmienie dokonywane jest poprzez kongr@oswiadczonych kopii
dokumentoéw finansowo-kgjowych, co do ktorych istnieje podejrzenie podwgme
finansowania. W  tym  celu IZ lub  podmiot zeymzny  dziatajcy
W jej imieniu, zwraca siz pragba do wiaciwych IP/IP2 o przekazanie kopii dokumentow
(poswiadczonych za zgoddé z oryginatem) niezédnych do ustalenia, czy podwdjne
finansowanie mialo miejsce. W terminie 5 dni robgdrz od daty otrzymania
ww. prasby IP/IP2 zawiadamigjkontrolowanego beneficjenta o koniecgecioprzedtaenia
dokumentow, co do ktérych zachodzi podejrzenie p@dego finansowania
wraz z @wiadczeniem, 4 przekazany dokument zostat wykazany w danym wmiosk
o ptatng¢ (termin przekazania dokumentow przez beneficjentamosi rownieg 5 dni
roboczych od daty otrzymania informacji w tej spi@wo czym nalgy poinformowa
beneficjenta). Informacja przekazywana jest do beeata skutecznymi drogami przekazu
(w szczegolnéci faxem lub za poednictwem poczty elektronicznej), a tak poczi
tradycyjra. Po otrzymaniu wymaganych dokumentdéw IP/IP2 przejaje w terminie 5 dni
roboczych do I1Z lub podmiotu zewtnznego dziatajcego w imieniu 1Z (w pliku PDF) oraz
poczy tradycyjrs. W przypadku, gdy jest to konieczne, IP/IP2 przeka do podmiotu
przeprowadzagego kontraj krzyzowa dodatkowe informacje/wygaienia niezbdne do
potwierdzenia lub wykluczenia podwdjnego finansoiaawydatkbw wraz ze stosown
dokumentagj w tym zakresie (np. informacje o wynikach weryikavniosku o ptatnéc,
informacje o korektach dokonanych we wnioskachainm¢ na etapie jego zatwierdzania).
W celu sprawnego prowadzenia kontroli kiawej [Z/IP/IP2 g§ zobowigzane do
dotrzymywania wszelkich obowdujacych je termindw zwjzanych z proceddr kontroli
krzyzowych, w tym przede wszystkim do terminowego przgkania zestawiewydatkow.

IP/IP2 wyznaczaj pracownikow odpowiedzialnych za koordynagjrzekazywania danych
i dokumentow niezérdnych do przeprowadzania kontroli keoyvych i przekazwj informacg
w tym zakresie na psbe 1Z. IP/IP2 g zobowizane do informowania 1Z o kdej zmianie
organizacyjnej, magej wptyw na realizaej kontroli krzyzowych w ramach PO KL (w tym
0 zmianie 0sO6b wyznaczonych do przekazywania dangokumentéw do kontroli).

W przypadku gdy beneficjent uchylag sbd przekazania wymaganych kopii dokumentéw
lub ich autentyczni@ budzi uzasadnione atpliwosci, instytucja ldaca strom umowy
o dofinansowanie z kontrolowanym beneficjentem praadza czynri@i wyjasniajace
w tym zakresie lub (w uzasadnionym przypadku) praepdza kontr@l dorang na miejscu
projektu/projektéw, w ramach ktérych wykazane zyst@rzedmiotowe dokumenty,
o czym informuje uprzednio podmiot przeprowadegjkontrok krzyzows. Podczas kontroli
doraznej jednostka kontrolaga dokonuje weryfikacji dokumentéw finansowoegggiwych,
co do ktérych zachodzi podejrzenie podwojnego sBoavania wydatku. Ustalenia
z przeprowadzonych czyném wyjasniajacych i/lub kontrolnych wraz z gwiadczonymi
kopiami wymaganych dokumentéw finansowoekmiwych naley przekazd do 1Z
lub podmiotu zewgtrznego dziatajcego w imieniu 1Z, niezwtocznie po zakwzeniu
tych czynndci.

W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowmamego samego wydatku, 1Z lub
podmiot zewntrzny dziatagcy w imieniu 1Z, informuje o tym fakcie wdaiwe IP/IP2.
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Po otrzymaniu ww. informacji wkgiwa IP/IP2 odpowiednio kwalifikuje wydatek nienahée
wyptacony, podejmuje niezwitocznie dziatania geajna celu odzyskanie kwot oraz dziatania
wynikajace z §stemu raportowania o nieprawidtosmach finansowych w ramach PO KL
IP/IP2 informuje 1Z o sposobie odzyskania kwot péfivie sfinansowanych.

IZ lub podmiot zewetrzny dziatagcy w imieniu 1Z, informuje wiéciwe IP/IP2 take

0 wszystkich przypadkach stwierdzenia oczywistychylek pisarskich w dokumentach
potwierdzagcych poniesienie wydatkow, stan@eych zagcznik nr 1 do wnioskow
o platng¢ (oczywista omytka pisarska nie @@ dotycz¢ wysokaci wydatkow
kwalifikowanych rozliczonych w danym wniosku). Pdraymaniu pisma informggego

0 wystgpieniu oczywistej omyiki pisarskiej wraz z dokumacy potwierdzagca ten fakt,
IP/IP2 dokonuje odpowiedniej korekty danych zansesnych w ww. zestawieniach (w tym
takze danych zawartych w KSI) zgodnie ze stanem fakiyce IP/IP2 informuje beneficjenta
o dokonanych poprawkach i zob@ziuje go do naniesienia analogicznych korekt
na dokumentach znajdigych s¢ w posiadaniu beneficjenta.

Informacje o wyniku kontroli krzsowej zamieszczaney orzez 1Z lub podmiot zewetrzny
dziatapcy w imieniu 1Z w KSI SIMIK 07-13 w zaktadceKpntrole krzgowe do konca
miesigca, w ktorym przeprowadzona zostata kontrola. Wypaelku gdy wynik kontroli
danego beneficjenta nie jest znany na koniec guasiw ktérym poddany zostat kontroli,
informacja ta jest uzupelniana w terminie zp@jszym, niezwilocznie po zakozeniu
czynndci kontrolnych i wyjdniajacych.

W sytuacji wykrycia przez 1Z lub podmiot zegtreny dziatagcy w imieniu 1Z, przypadku
podwodjnego sfinansowania wydatkéw w ramach PO Ko nhdzoruje sposéb odzyskania
kwot nienaleénie wyptaconych przez wdaiwe IP/IP2 na zasadach oki@ych w przepisach
prawa.

IZ sprawuje nadzor nad wykonywaniem przez podmeévtretrzny dziatajcy w jej imieniu,

zada zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli kiawych PO KL oraz dokonuje
weryfikacji prawidiowdci ich prowadzenia. Weryfikacja prowadzona jest dm zasady
na podstawie comiggiznych raportow przesytanych przez podmiot zgvwmy oraz danych
wprowadzonych do KSI SIMIK 07-13 po zalazeniu kontroli w danym miegiu.

W uzasadnionych przypadkach 1Z ma prawo przeprowaderyfikacg prawidiowaci

wykonywania dziala kontrolnych w siedzibie podmiotu zewtrznego, dzialajcego

w jej imieniu.

7. Kontrole trwatosci
7.1 Ogolne zasady zachowania trwadci operacji/rezultatu
Trwalo §¢ operacji

Trwalos¢ operacji wystgpuje w ramach PO KL w ograniczonym zakresie i hale
ja rozumi€ tylko i wytgcznie w kontekcie przepisbw o pomocy publicznej. Zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr /BB z dnia

16 czerwca 2010 r., zmiemagym rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawigge przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneago Funduszu Spoéjsol w odniesieniu

do uproszczenia niektérych przepiséw oraz w oderesi do niektorych przepiséw
w zakresie zakglzania finansowego, zasada zachowania tdgafwrojektu dofinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego dotyczy tyajektow, w ktérych beneficjent
zobowgzany jestdo utrzymania inwestycji w ramach mapcych zastosowanigrzepisow
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dotyczacych pomocy publicznejw rozumieniu art. 107 Traktatu i funkcjonowaniu ilun
Europejskiej i jéli zostaly one poddane zasadniczej modyfikacji Spdewane]
zaprzestaniem dziataléa produkcyjnejw terminie okreslonym w tych przepisach

W ramach PO KL kontrole trwadoi operacji dotycz co do zasady tych form wsparcia,
w ramach ktérych wygpuje pomoc nasubsydiowanie zatrudnienie¢ gdzie obowjzek
utrzymania inwestycji wynika z przepisbw o0 pomocwblicznej. Minimalny okres
utrzymania zatrudnienia pracownikéw zostat glary w Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 201Qvrsprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pd. zm.) oraz w odpowiednich rozpadzeniach
wykonawczych, wydanych do ustawy z dnia 20 kwiet?@4 r.o promocji zatrudnienia

I instytucjach rynku pracyDz. U. z 2013 r. poz. 674 z @ zm.) - w przypadku projektow
wspotfinansowanych  ze srodkbw  Funduszu Pracy oraz ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r.o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatriaghiu 0sOb
niepetnosprawnyckDz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, zzp6zm.) — w przypadku projektow
wspoffinansowanych zgodkow PFRON.

Trwalo §¢ rezultatu

Oprocz trwatéci operacji w ramach PO KL wyraiamy roéwnie trwatos¢ rezultatow.
Zgodnie zeWzorem minimalnego zakresu umowy o dofinansowanieku, stanowicym
zalgcznik do Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitatizky beneficjenci g
zobowpzani do zachowania trwaci rezultatdw zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
Utrzymanie trwaléci rezultatow mae dotyczy¢, m.in. nastpujacych Dziata/Poddziata:

» Poddziatania 9.1.% szczegélny nacisk na uwzgdhienie kwestii zachowania rezultatow
projektu, tj. utrzymanie punktow przedszkolnych zakaiczeniu finansowania z EFS,
na etapie wyboru projektéw do dofinansowania,

» Poddziatania 7.2.2 — konieczgo zapewnienia trwakxi funkcjonowania instytucji
wspierajcych ekonomi spoteczn przez co najmniej dwa lata po zakaeniu jego
realizaciji.

Z uwagi na powyzsze kady przypadek nalezy zidentyfikowaé indywidualnie pod katem
wystepowania obowhpzku zachowania trwalgci rezultatow.

7.2 Prowadzenie kontroli trwatdsci

Kontrole projektow, w ktérych trwakdé operacji Bdz rezultatu przypada na okres
po zakaczeniu okresu ich realizacji,etlh wybierane do kontroli zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Podrozdziale. Kontrole trw&to stanowy w tym przypadku
kontrole po zakaczeniu realizacji projektu i zgodnie z definidego typu kontroli dotycz
projektoéw, w przypadku ktérych zatwierdzono wnioseitatnéd¢ koncows.

Wymog prowadzenia kontroli trwaoi obowizuje pocawszy od 2013 roku. Instytucja
Zarzdzapca PO KL rekomenduje zintensyfikowanie dziatkontrolnych do kaca Il
kwartatu 2015 r., tam gdzie jest to zasadne iliwe.

Kontrole trwato $ci operacji

Dla form wsparcia olfych przepisami pomocy publicznej oki@o relatywnie krotkie
terminy zachowania trwadoi operacji, przypadage w czsci przypadkow na okres realizacji
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projektu wskazany we wniosku o dofinansowanie. Wicta przypadkach weryfikacja
spetnienia zasady trwdd odbywa s w ramach standardowych kontroli na miejscu
projektéw realizowanych (na zasadach opisanych w Podrozdziale 5.2.1 orai 10
niniejszego dokumentu). W stie sprawdzacej do kontroli na miejscu projektu
zamieszczone zostato @dne pytanie w zakresie weryfikacji zachowania toéeitoperacji.

W sytuacji natomiast, gdy keowy termin zachowania trwao operacji przypada
po okresie jego realizacji, projekt terdaie wliczany do puli projektow podlegajch
kontroli trwato §ci po zakaiczeniu realizacji projektu (zgodnie z dalszymi zapisami
niniejszego Podrozdziatu).

Kontrole trwato §ci rezultatéw

Kontrole trwatdci rezultatbw s co do zasady realizowarmo zatwierdzeniu wnioskow
o ptatnosé¢ koncowg, gdyz dotycz utrzymania rezultatow wypracowanych w trakcie jego
wdrazania.

Ze wzgkdéw celowdciowych, kontrole trwaléci rezultatu(éw) prowadzone as
w odniesieniu do:

» projektéw, w ktorych utrzymanie trwaia wynika z ustanowienia przez datP/IP2
kryteriow dosgpu i/lub kryteriow strategicznych oceny projektéadnoszcych s¢ do
obowigzku zachowania trwasgi rezultatu(éw) projektu,

» projektéw systemowych, ktérych zakmia wskazy na konieczn& zachowania
trwatosci rezultatow po zakiczeniu realizacji projektu,

» projektéw, w ktérych utrzymanie trwala wynika z zobowjzania beneficjenta
konkursowego do zachowania trws&dbzgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, o ile
trwatos¢ danego rezultatu miata wptyw na praggie wniosku do dofinansowania.
O tym, czy dobrowolna deklaracja zachowania tré@taobowpzuje do ugcia
danego projektu w puli projektéw podlegajch kontroli trwatdci po zakaczeniu
projektu decyduje analiza dokumentéw z wyboru kije(protokoty z negocjaciji,
karty oceny itd.).

Projekt nie podlega kontroli trwalo rezultatbw po zakirzeniu okresu jego realizacji,
o ile IP/IP2 monitoruje osgniccie wskanika i dokonuje warunkowego zatwierdzenia
rozliczenia kacowego projektu do momentu zazenia okresu utrzymania trwato.

Baza projektow podlegapcych kontroli trwato §ci po zakaiczeniu projektu

IP/IP2 powinny dokonywa raz do roku analizy projektow podatem obowizujacych
ich termindbw zachowania trwao operacji/rezultatu.

W celu prawidtowego monitorowania zasady trvéatpkazda IP oraz IP2 powinna utworzy
dla danego Dziatania/Poddziatania PO RBaz projektdw podlegaicych kontroli trwatdci
po zakaczeniu projektuobejmugca projekty, w odniesieniu do ktérych trwatoobowizuje
po zakaczeniu okresu ich realizacji, wskazanego we wniaskiofinansowanie.

Baza projektow podlegagych kontroli trwatdci po zak@czeniu projektypowinna zawiera
m.in. nas¢pujace dane:

26



numer Dziatania/Poddziatania PO KL,

nazwa beneficjenta/nazwa podmiotu zokyaanego do utrzymania trwato,
numer projektu,

dak zakaczenia realizacji projektu,

dat zatwierdzenia wniosku o ptatéiokoncows,

trwalos¢ operacji/rezultatu,

krotki opis zasady trwakai obowizujacej w projekcie,

vV VYV VvV V YV V¥V V V

koncowy dat obowhgzywania zasady trwadoi.

Projekt wieloletni ujmowany jest w powwszejBazie po zatwierdzeniu wniosku o ptatito
koncowa w ramach ostatniego roku realizacji projektu.

WYybor projektéw do kontroli

Kontrole trwaldci po zakaczeniu realizacji projektoweldla prowadzone w ramach PO KL
niezalenie od kontroli na miejscu projektow realizowanych.

Reprezentatywna préba projektéw podlggggh kontroli trwatdci jest ustalana przez dan
IP/IP2 indywidualnie i zatwierdzana przez instytuspdrzdng. Proba projektow do kontroli
nie maze by jednak mniejsza ni5% rocznie populacji projektéw, objetych obowigzkiem
zachowania trwataici operacji lub rezultatdbw po zakaiczeniu okresu ich realizacji
(zamieszczonych w wwBazig. W populacji powinny zostaujete projekty, w przypadku
ktérych na dzié dokonywania wyboru proby do kontroli zatwierdzowaiosek o ptatn&
koncowg oraz nie migt okres utrzymania trwakci operacji adz rezultatu.

Metodologia wyboru proby projektéow do kontroli tegci powinna zosta okrelona
przez IP/IP2. Kontrole magby¢ przeprowadzane na losowo wybranej probie projeKtdw
na probie wybranej zgodnie z okienymi przez daj jednostk czynnikami ryzyka.
Zatozenia do metodologii prowadzenia kontroli trwado powinny zostd umieszczone
w Rocznym Planie Kontroli, podlegaym zatwierdzeniu zgodnie z zasadami ékneymi

w Rozdziale 9. IP/IP2 mi® dokonywa takze okresowych aktualizacji wyboru projektéw
do kontroli, o ile taka koniecz®é zostanie przez gizidentyfikowana.

Ustalapc metodologi kontroli trwatcci projektéw po zakiczeniu realizacji IP/IP2 powinna
uwzgkdni¢ zrGznicowane terminy zachowania zasady trweito w poszczegolnych
projektach. W celu zapewnienia miarodajnej ocenyetrspnia zasady trwadoi,
IZ PO KL rekomenduje, aby w miamazliwosci kontrole trwatdci przeprowadzane byty
po uplywie potowy okresu zachowania zasady trégitev danym projekci€. Po uptywie
koncowej daty obowgzywania zasady trwadoi projekt nie podlega obowikowi kontroli
trwatosci.

Wybor projektow do kontroli trwakei powinien by przeprowadzany na pagku roku
prowadzenia kontroli lub pod koniec roku poprzegezago. W terminie 40 dni od dnia

12 przy uwzgbdnieniu maliwosci kadrowych i organizacyjnych IP/IP2.
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zakaczenia roku poprzedzgjego rok prowadzenia kontroli IP/IP2 przekazujeirtkiytucii
wyzszego szczebla informacjo populacji projektow podleggajych kontroli trwaldci
na dany rok oraz ligtprojektéw wybranych do kontroli, zgodnie z zapis&uodrozdziatu 9.2.

Projekty wybrane do kontroli powinny zoétskontrolowane do kaa roku kalendarzowego,
na ktory zostaly zaplanowane kontrole trvéalo Projekty wskazane viBazie projektow
podlegagcych kontroli trwaldci po zakdczeniu projektu podlegag analizie
ryzyka/losowaniu corocznie, do momentu zakaenia okresu obowzywania zasady
trwatosci. Raz skontrolowany projekt nie jest wliczanymlipulacji projektow podlegagych
kontroli trwatdsci w latach kolejnych.

Tryb kontroli

W celu zapewnienia skuteczmdp kontroli trwalGci operacji oraz rezultatu, kontrole
na wybranej probie projektow m@doy¢ prowadzone zarbwno w trybie planowym, jak
i doraznym, tj. bez konieczrioi przekazywania do beneficjenta zawiadomienia raticbi.

W zaleznosci od specyfiki projektu, kontrole medy¢ prowadzone w siedzibie beneficjenta,
jak i w miejscu realizacji ustugi. W wytikowych przypadkach, gdy weryfikacja spetnienia
zasady trwatéci jest wykonalna w siedzibie IP/IP2, m@jna uwadze efektywdé dziatar
kontrolnych, maliwe jest odsipienie od przeprowadzenia kontroli na miejscu uefiefenta

I dokonanie weryfikacji na podstawie informacji tigmych w jednostce kontrohge;.

Czynnasci kontrolne

Kontrola mae zosta przeprowadzona na reprezentatywnej prébie dokumentvybranych
zgodnie z ogollnymi zasadami, wskazanymi w Podraeezi0.2. Weryfikacja utrzymania
zatrudnienia uczestnikdéw projektu powinna lpyowadzona na probie nie mniejszej h0%
populacji.

Kontrole prowadzone s na podstawielisty sprawdzajacej do kontroli trwatosci
po zakaiczeniu realizacji projektu, stanowacej zahcznik nr 9 do niniejszego dokumentu
oraz dokumentowane w Informacji pokontrolnej. Pchog prowadzenia kontroli stosowane
S3 W sposOb analogiczny, jak w przypadku kontrolijpktdw realizowanych (upowaienia,
zawiadomienia o kontroli, terminy przeprowadzan@ntkoli, procedura kontradyktoryjna,
zalecenia pokontrolne, odzyskiwanie wydatkéw nidkilkawalnych). Informacja
pokontrolna powinna zostadostosowana do specyfiki i zakresu kontroli trwetamperaci
lub rezultatu.

W szczegolngci kontrola trwatdci powinna wykazé&

+ Czy w projekcie utrzymano nieprzerwane zatrudnigmacownikow znajdugych se
w bardzo niekorzystnej sytuacji przez okres 24 maos% pracownikdw znajdggych se
w szczegoOlnie niekorzystnej sytuacji przez okres f#leskcy/ pracownikow
niepetnosprawnych przez okres 12 mgegilub przez inny okres wynikgjy z przepisow
prawa i/lub zbiorowych uktadéw pracy?

« Czy rezultaty projektu gs utrzymywane na wymaganym poziomie (np. beneficjent

utrzymat zesrodkébw witasnych punkt przedszkolny zgodnie z ze#gami wniosku
o dofinansowanie)?
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W zwigzku z dodatkowymi obowrkami beneficjenta po zakozeniu realizacji projektu,
wynikajacymi z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mPO KL oraz
Z zapisdw umowy o dofinansowanie, w ramach kontrelatasci weryfikacji podlegaj takze
nastpujace kwestie:

« Czy srodki trwale nabyte w ramach projektu po zabzeniu jego realizacji gs
wykorzystywane na dzialal§é statutowy Beneficjenta Ilub zostaly przekazane
nieodptatnie dla podmiotu niedziajaggo dla zysku,

+ Czy beneficjent prawidtowo wywrzuje s¢ z obowizku archiwizacji dokumentaciji.
Obowiazki sprawozdawcze

Ponadto informacje o przeprowadzonych kontrolashaltssci po zakdczeniu realizacji
projektu powinny zostaujcte w Sprawozdaniu z realizacji RPK na dany rok, zgodnie
ze wzorem wskazanym w tabeli D w Ze#niku nr 1 d&Zasad kontrofi®.

8. Kontrola prawidtowosci realizacji Rocznych Planow Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL

Kontrola na miejscu prawidtowgoi realizacji zada w ramach Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT) przeprowadzasibgeez:

» Instytucg Zarzdzapca w Instytucjach Pgedniczcych,

» Instytucg Zaradzapca w Instytucjach Pg&ednicacych Il stopnia w ramach
Priorytetu V,

> Instytucje Pérednicace w IP2, Regionalnych $@dkach EF&i u beneficjentéw
systemowych korzystagych zesrodkdw Pomocy Technicznej.

Ponadto, Instytucja Zagdzapca przeprowadza kontrole na miejscu zadealizowanych
w ramach RPD PT przez 1Z, z uwgdhieniem wyodgbnienia organizacyjnego Instytucji
Zarzadzapce).

Powyzsze kontrole obejmaj kontrole dokumentacji daginej w siedzibie jednostki
kontrolujgcej oraz kontrole na miejscu (minimalny zakresylisprawdzajcej do kontroli
na miejscu prawidtowdei realizacji RPD PT PO KL zostat okteny w zahczniku nr 8
do przedmiotowego dokumentu).

Ponadto 1Z/IP mog zlec& kontrole prawidiowéci realizacji RPD PT wykonawcy
zewrgtrznemu przy zachowaniu odpowiedniego nadzoru iowdgdzialngci 1Z/IP za
dziatania kontrolne.

8.1 Kontrola dokumentaciji

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontredaj weryfikuje nasfujace dokumenty:

1. Odpowiednie komorki w Instytucji Zaydzapcej weryfikug wnioski o ptatnéc
oraz sprawozdania okresowe, roczneridawe z realizacji dziataw ramach PT opracowane
przez komork odpowiedzialg za realizagj zada w ramach PT w 1Z.

13 Dotyczy sprawozdasktadanych od 2014 r.
1 Dotyczy komponentu regionalnego.
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2. Instytucja Zargdzapca weryfikuje w IP i IP2 w ramach Priorytetu V:

Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
Sprawozdania okresowe, roczne hkowe z realizacji dziataw ramach PT PO KL,

Formularz akceptacji materiatébw promocyjnych.

3. Instytucja Pérednicaca weryfikuje:

RPD PT w zakresie dziatalP2/Regionalnych €odkéw EFS/beneficjentow
systemowych korzystagych zesrodkdw Pomocy Technicznej,

Oferte ROEFS,

Whioski o ptatné¢ IP2/wnioski o rozliczenie wydatkéw Regionalnyclr@ikéw
EFS/ wnioski o ptatnid beneficjentéw systemowych,

Sprawozdania okresowe, roczne inkowe z realizacji dziata w ramach
PT PO KL opracowane przez IP2/ beneficjentow systeych.

8.2 Kontrola na miejscu

Kontro

la na miejscu obejmuje weryfikgcfaktycznej realizacji zal@en Rocznego Planu

Dziatania Pomocy Technicznej.

1. Instytucja Zarzdzapca podczas kontroli prawidiowo realizacji zada w ramach

RP
>

YV V. V V V

D PT przez 1Z weryfikuje:

zgodnd¢ zatazen/informacji zawartych w: decyzji o dofinansowaniRPD PT,
sprawozdaniach i wnioskach o ptatidqw tym dokumentach potwierdaaych
wydatki) z faktycznym pospem rzeczowym,

prawidtowa¢ rozliczen finansowych,

poprawnd¢ udzielania zamowiepublicznych,

kwalifikowalnos¢ wydatkow,

kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczcych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

prawidtowa¢ i terminowd¢ realizacji obowizkéw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

poprawndc¢ realizacji zada z zakresu promaocji i informaciji,

przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow orapewnienie wigciwej
sciezki audytu,

stosowanie  zapisow  dokumentu Wymierzanie  korekt  finansowych
za naruszenia prawa zamowi@ublicznych zwizanych z realizagj projektow

wspoffinansowanych zesrodkéw funduszy UEw przypadku wykrycia
u IP narusze ustawy — Prawo zamowigoublicznych.

2. Instytucja Zargdzapca podczas kontroli w IP i IP2 w ramach Priorytétweryfikuje:

>
>

zgodnd¢ zapisow umowy o dofinansowanie RPD PT ze staneceyavistym,

zgodnd¢ zataren zawartych w RPD PT i w przekazanych sprawozdaniach

z wnioskami o pfatn@ (w tym weryfikacja dokumentéw potwierdzaych
wydatki) oraz z faktycznym pagiem rzeczowym,
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> kwalifikowalnos¢ wydatkow,

A\

kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczcych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

> prawidtowa¢ i terminowa¢ realizacji obowizkdw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

» poprawngc¢ realizacji zada z zakresu promaociji i informaciji,

> przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow oegewnienie wisciwej sciezki
audytu,

» stosowanie zapisow dokumenw¥ymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamOwie publicznych  zwizanych z  realizagj projektow
wspoitfinansowanych zeérodkow funduszy UEw przypadku wykrycia u 1P2
lub beneficjentow systemowych naruszestawy — Prawo zaméwigublicznych.

3. Instytucje Pfrednicace podczas kontroli w [P2, Regionalnychsr@kach EFS
oraz u beneficjentow systemowych (o ile korzystag srodkéw Pomocy Technicznej)
weryfikuja:

» zgodnd¢ zapisbw dokumentu, na podstawie ktérego IP  Ayddo
na IP2/ROEFS/beneficjentow systemowych olyakii wynikajagce z otrzymania
srodkbw z PT przez IP2/ROEFS/beneficjentéw systenubwyze stanem
rzeczywistym,

»  prawidiowa¢ rozliczen finansowych,

» poprawnd¢ udzielania zamodwie publicznych przez 1P2 oraz beneficjentow
systemowych,

» prawidiowa¢ zakupu dostaw i ustug ROEFS podtdm racjonalnéci wydatkow
I stosowania zasady konkurency§on

» zgodnad¢ zatazen zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach dngdéa
IP2/beneficjentéw systemowych (w tym weryfikacjakdmentoéw potwierdzagych
wydatki) z faktycznym pospem rzeczowym,

» zgodnd¢ zatazen zawartych we wnioskach o rozliczenie wydatkow Raginych
Osrodkéw EFS (w tym weryfikacja dokumentoéw potwiergegch wydatki)
z faktycznym posfpem rzeczowym,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow,

» kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotycacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL
oraz kwalifikowalnd¢ wydatkow dotycgcych personelu ROEFS,

» prawidiowa¢ i terminowa¢ realizacji obowdzkéw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej (w przypadku IR2mneficjentdw systemowych),

» poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promaocji | informaciji,

» przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow oegrEwnienie wigciwej sciezki
audytu.

» Kontrola rozliczé finansowych obejmuije:
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weryfikacg na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdw utoéntow
ksiegowych dokumentgrych wydatki poniesione w ramach RPD PT PO KL, é&tor
zostaly rozliczone w zatwierdzonych wnioskach otrm&'® i w szczegdlngci
wydatkéw poniesionych w ramach cross-financingu, tyin weryfikacg opisu
dokumentéw ksigowych o poniesieniu wydatku w ramach RPD PT PO KL
oraz weryfikagg prawidiowaci sporazdzania metodologii wyliczania kosztow
zwigzanych z wynajmem powierzchni, ziem medidéw, optat pocztowych itp.
Zasady/ metodologi okreslenia reprezentatywnej proby dokumentow finansowych
do kontroli na miejscu natg okresli¢ w Rocznych Planach Kontroli,

weryfikacig dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdzgch fakt zakupu
zamowionych towarow i ustug,

dokumentag potwierdzajca, ze wspolfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wydmhiona ewidencja wydatkow dla Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz poszczgghliego czsci,

sprawdzenie, czy na weryfikowanych oryginatach do&otow finansowo-
ksiegowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdrajgcej PROW/PO RYBY
o treici: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Progra@peracyjnego Rozwoj
Obszarow Wiejskich 2007 — 2013/Programu Operacygnggéwnowaony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbragych obszaréw rybackich” 2007 — 2013”.

» Kontrola dokumentacji dotygzej zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL obejmuje:

1.

kwalifikowalnos¢ wydatkow pod wzgiddem maliwosci wystgpienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu interesow w przypadku tradniania pracownikéw
instytucji uczestniczcych w realizacji PO KL,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwizanych z zatrudnieniem na umgw prae, w tym
sposOb  ustalenia  proporcji zaangaania pracownikdw  zatrudnionych
na umowe O prag¢ w niepeinym wymiarze czasu pracy,

kwalifikowalnos¢  wydatkédw zwhzanych z zaangawaniem pracownikow
na podstawie umow cywilnoprawnych.

» Kontrola obowizkéw z zakresu promaociji i informacji obejmuje, nx.in

sposOb informowania o realizacji RPD PT i dofinamaniu Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej z EFS,

weryfikacg prawidtiowaci oznaczenia dokumentacji zganej z realizagiRPD PT,

sposOb oznakowania pomiesziezev ktorych realizowany jest RPD PT — plakaty,
tabliczki z logotypami PO KL,

sposOb oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach RPD PT,

sposob informowania o wspoffinansowaniu dziatankzEs.

» Kontrola udzielania zaméwie publicznych obejmuje w szczegékud sprawdzenie,
czy beneficjent pomocy technicznej prawidtowo sjesustave z dnia 29 stycznia 2004 r.

> W przypadku kontroli IP w ROEFS — w zatwierdzonyafioskach o rozliczenie wydatkéw.
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Prawo zamowig publicznych (Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 zp6zm.) oraz przepisy
prawa wspolnotowego:

- czy spetlnione zostaty przestanki zastosowania trylmzielenia zamowienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie wartei zamowienia byto prawidtowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokot ppsivania o udzielenie zamowienia
publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie eleyezawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia zamowaiekryteria dotycgce wyboru
oferty,

- czy ogtoszenia 0 pagiowaniach prowadzonych przez zamawgéggch przekazywane
sg do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

W sytuacji stwierdzenia, zi zostaly naruszone zapisy ustawy Prawo zamowie
publicznych instytucja kontrolgga powinna sprawdgi czy stwierdzone naruszenia
zostaly okrélone w dokumenci@&Vymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamoOwi@ publicznych zwizanych 2z realizagj projektéw wspéifinansowanych
ze srodkow funduszy UHtzw. taryfikator”). Jéli tak, naley okresli¢ wysokaé
wydatkéw niekwalifikowalnych w zwizku z przedmiotowym naruszeniem, zgodnie
z wartgciami wskazanymi w ww. dokumencie. Wyliczona kwotaydatkéw
niekwalifikowalnych powinna zostaodzyskana od instytucji, ktéra naruszyta zapisy
ustawy Prawo zamoéwie publicznych poprzez dokonanie zwrotu przez insfgtu
odpowiedzialg za naruszenie ustawy Pzp.

» W przypadku Regionalnych $&dkow EFS realizagych zaméwienia o warfoi
powyzej wyrazonej w ztotych rownowartei 14 tys. euro netto, ktore nie sobligowane
do stosowania ustawy Prawo zama@wipublicznych, kontrola powinna obejmogva
prawidtowa¢ stosowania zasady konkurencyjoooraz prawidtowét zakupu dostaw
i ustug pod wzgldem racjonalnéci wydatkbw pod ktem zgodnéci z Zasadami
realizacji Pomocy technicznej PO KIW przypadku stwierdzenia naruszenia przez
ROEFS zasady konkurencyjgup, instytucja kontroluyjca stosuje dokumeniVytyczne
dotyczice okrélania korekt finansowych za naruszenie zasady kenkyjnaci dla
wydatkéw wspétfinansowanych z EE8w. ,taryfikator”).

W przypadku, gdy beneficjenci realigugzamowienia o warkei nieprzekraczagej

wyrazonej w ziotych réwnowartei 14 tys. euro, naly sprawdzt, czy w przypadku
zakupu ustugi lub towaru povrgj 5 tys. PLN beneficjent pomocy technicznej setevie

udokumentowat rozeznanie rynku.

IP 33 zobowhzane do skontrolowania prawidtoved realizacji danego Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej przynajmniej raz wurok

Dane dotyczce wynikow kontroli RPD PT naty kazdorazowo wprowadzi do KSI
SIMIK 07-13, niezwilocznie po otrzymaniu podpisangjzez beneficjenta Informacji
pokontrolnej lub informacji o odmowie jej podpisani
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9. Roczny Plan Kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzang g oparciu 0 Roczny Plan Kontroli przygotowany
przez odpowiednijednostl¢ kontrolupgca.

9.1 Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej

Roczny Plan Kontroli Instytucji Zagdzapcej jest przekazywany do Instytucji Koordyacej
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRQgmmninie do dnia 15 listopada roku
poprzedzajcego rok, na ktory spagdzany jest Plan, w celu zatwierdzenia.

Roczny Plan Kontroli spogdzany na poziomie IZ PO KL obejmuje kontrole sysiera
w IP i IP2 w ramach Priorytetu V, kontrole projekt&ystemowych realizowanych przez IP
I IP2 w ramach Priorytetu V PO KL (zgodnie z zasadaawartymi w pkt 5 niniejszego
dokumentu) i beneficjentow w ramach Dziatania 5@ RL oraz kontrole prawidtow&ei
realizacji przez IP i IP2 w ramach Priorytetu V Rogch Planow Dziatania Pomocy
Technicznej. Dodatkowo, Roczny Plan Kontroli IZ AQ zawiera ramowe wytyczne
dla kontroli na poziomie projektéw w programie.

Roczny Plan Kontroli IZ PO KL zawiera, m.in:
» 0go0lne zasady dotygee kontroli,
» podstawy prawne,

» struktue organizacyjs jednostki z wyodsbniorp komodrky odpowiedzialg
za przeprowadzenie kontroli,

planowany czas trwania kontroli,

informacje na temat liczby oséb bjoych udziat w kontroli,
zakres tematyczny kontroli,

kryteria wyboru kolejnéci instytucji do kontroli,

YV V. V V V

uktad chronologiczny kontroli w Instytucjach #ednicacych i w IP2 w ramach
Priorytetu V (w podziale kwartalnym),

Y

prognoz co do koniecznixi prowadzenia, estotliwosci i ewentualnych obszarow
przeprowadzania kontroli donaej w danym roku,

» zalazenia co do zasad kontroli projektéw w programieamyin roku,
» opis obiegu i przekazywania informacji o wynikaalagprowadzonych kontroli.

Roczny Plan Kontroli 1Z spogzizany jest zgodnie z Zgdznikiem doWytycznych w zakresie
kontroli w ramach obowizkow Instytucji Zarzdzagcej Programem Operacyjnym

Na potrzeby spogrdzenia Rocznego Planu Kontroli, 1Z oo zbierg od instytucji
nadzorowanych informacje dotyze projektow systemowych realizowanych w ramach
PO KL przez komorki organizacyjne wykonog bezpérednio zadania IP (IP2 dla Priorytetu
V PO KL) w ramach wdrzaanych przez nie Dziata

IZ przekazuje do Instytucji Certyfikagej w terminie do dnia 15 marca ZAkego roku
informacg o wykonaniu Rocznego Planu Kontroli za rok ubieghW przypadku
niezrealizowania RPK w 100%, IZ przekazuje inforjpag niezrealizowanych kontrolach
oraz przyczynach zaistniatej sytuaciji.
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9.2 Roczny Plan Kontroli Instytucji Posredniczacej i Instytucji Posredniczacej Il stopnia
w ramach Priorytetu V

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetu 2dtwierdzany jest przez Instytucj

Zarzadzapca. Ww. instytucje przekazgjRoczne Plany Kontroli do zatwierdzenia Instytucji
Zarzadzapcej w terminie do dnia 15 listopada roku poprzegtzgjo rok, ktérego dotyczy

Roczny Plan Kontroli. Do czasu zatwierdzenia RogpnBlanu Kontroli przez 1Z kontrole

mog by¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony projekt.z&wierdzeniu Planu 1Z

niezwtocznie informuje IP i IP2 w ramach Prioryt&fu Przedmiotowe Plany przesytang s
do 1Z w formie pisemnej i elektronicznej.

Roczne Plany Kontroli IP obejmyjkontrole systemowe w IP2, kontrole projektow
konkursowych i systemowych oraz kontrole realiz&&D PT.

Roczne Plany Kontroli IP2 w ramach Priorytetu Vyaat kontroli projektow konkursowych
i projektow systemowych, w tym ta& projektéw realizowanych przez IP2 (w sytuacji gdy
projekt realizuje komadrka organizacyjna w ¢dzie niepetnica funkcji IP2).

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetipgwinien zawier&

» o0g0lne zalaenia dotyczce kontroli na miejscu. W tym punkcie nafezamigcic
informacje na temat systemu przeprowadzanych piasiytucje kontroli (kontroli
projektow konkursowych i projektow systemowych, of trwatosci oraz, w przypadku
IP, kontroli systemowych, kontroli prawidiow@ realizacji RPD PT w IP2,
Regionalnych Grodkach EFS i u beneficjentéw systemowych korzystajh z Pomocy
Technicznej, a tale gtdbwnych zada kontroli systemowych, kontroli projektéw
I, w przypadku IP, kontroli realizacji RPD PT na rs@}).

» podstawy prawne przeprowadzanych kontroli (zapigyopumienia/umowy/decyzji)
orazustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

» krotki opis stosowanych w instytucji procedur kafitr(mozna zamiéci¢ odwotanie
do aktualnychnstrukcji wykonawczygh

» struktue organizacyjs jednostki z wyodsbniorg komorky odpowiedzialg
za przeprowadzenie kontroli oraz informacje na tewiasady personalnej komorki
odpowiedzialnej za realizacj zada kontrolnych. Opis powinien dowodzi
w szczegOlngci niezalenosci 0s6b zaangawanych w kontral w stosunku do instytucji
kontrolowanych,

» planowany czas trwania kontroli,

A\

informacje na temat liczby osob przeprowadeggh kontrot,

» informacje o planowanych kontrolach systemowych B2 I(nie dotyczy RPK IP2
w ramach Priorytetu V) (minimum jedna kontrola gysbwa w IP2 w danym roku):

— liczba planowanych kontroli systemowych,

— zakres tematyczny kontroli systemowych, ktory porinobejmowa co najmniej
kwestie zawarte w pkt 4.2 przedmiotowego dokumentu,

— harmonogram planowanych kontroli systemowych w(\w2odziale kwartalnym)
— przyktadowy harmonogram przedstawiono pepi

» informacg, jaki procent projektéw (konkursowych, jak i sysmwvych) realizowanych
w danym roku w ramach Dzialania jest planowany kiengrolowania. Nalgy rowniez
pod& informacg, jakie projekty wdczono do puli projektéw podlegaych analizie
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ryzyka, biogc pod uwag zapisy Podrozdziatu 10.1 dotycze metodologii wyboru
projektow na lata 2014-2015,

» w przypadku zalzenia przeprowadzenia kontroli na miejscu wszystkpojektow
realizowanych w danym roku nale zamigcic¢ kryteria dotyczce kolejnosci wyboru
projektéw do kontroli. W przypadku zagwenia liczby projektow do kontroli — naile
przedstawd metodolog wyboru reprezentatywnej grupy projektow do kontrol

» informacg na temat planowanych wizyt monitoringowych (przymaiej jedna wizyta
monitoringowa w ramach kontrolowanego projektu). Stdyczy zamigi¢ informacg,
iz przeprowadzona zostanie co najmniej jedna wizytaawach projektu (w tych
przypadkach, w ktorych jest to mdave),

» zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektow vsiedzibie beneficjenta,
ktory powinien obejmowa co najmniej kwestie zawarte w pkt 5.2 przedmiotgave
dokumentu,

» zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej, ktorywaien obejmowé co najmniej
kwestie zawarte w pkt 5.2 niniejszego dokumentu,

» 0golne zateenia metodologii wyboru dokumentacji podczas kdntmaa miejscu
projektoéw (w tym przyktadowych kryteriow wyboru dakentéw),

» metodologé wyboru projektow do kontroli trwakgi operacji/rezultatu po zakozeniu
realizacji projektu,

» zakres planowanych kontroli realizacji RPD PT praB2, Regionalne @odki EFS
I beneficjentow systemowych,

» harmonogram planowanych kontroli realizacji RPD KjEsli nie zostat ugty
w ramach harmonogramu kontroli systemowych),

» prognoz czestotliwosci i ewentualnych obszarow przeprowadzania kontddranej
w danym roku.

RPK powinien prezentowaplan kontroli systemowych i kontroli prawidtog® realizacji
RPD PT, zgodnie z parszymi wzorami tabel zawierggymi ukiad chronologiczny
| tematyczny.

Kontrole systemowe:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania kofit Liczebna¢ Zespotu Zakres kontroli
kontrolugcego

Kontrole realizacji RPD PT:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania koiitr | Liczebng¢ Zespotu kontrolujcego | Zakres kontroli

IP/IP2 w ramach Priorytetu Vaszobligowane do opracowania sprawazda realizacji
Rocznych Planéw Kontroli i przekazywania ich doviZzwersji papierowej i elektronicznej

18 Nalezy poda planowan liczbe dni przeznaczonych na przeprowadzenie kontrofhiggscu.
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w terminie do dnia 30 stycznia roku ngmijgcego po okresie sprawozdawczym.
Sprawozdanie powinno zawiéranformacje na temat zrealizowanych kontroli systerych,
kontroli na miejscu projektéw, kontroli prawidtowm realizacji Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL oraz kontroli trwsto W przypadku IP dane dotygz stopnia
wykonania kontroli na miejscu projektéw realizowahyoraz kontroli trwatéci powinny
obejmowa takze Dzialania/Poddziatania wd@ne przez podlegte im P2 (wzér
sprawozdania rocznego stanowigzahik nr 1).

Ponadto IP oraz IP2 w ramach Priorytetu V przekadajwiadoméci IZ:

» wynik analizy ryzyka dotycgy wyboru proby projektéw do kontroli na miejscu
projektow realizowanych w danym roku oraz wynikiabny ryzyka po jej kwartalnej
aktualizacji w terminie 40 dni od dnia zalkzenia danego roku/kwartatu (patrz zapisy
podrozdziatu 9.1).

» informacg na temat stopnia wykonania kontroli projektow wneech wszystkich Dziafa
(dotyczy zaréwno Dziatawdrazanych przez IP, jak i podlegte im IP2). Informagat
przekazywana co kwartat razem z wynikiem zaktualemoe] analizy ryzyka IP/IP2
w ramach Priorytetu V.

» wynik analizy ryzyka/list projektow wybranych do kontroli metgdbsows (w zaleznosci
od przygtej metodologii), dotyczce wyboru projektéw dokontroli trwato $ci
po zakaaczeniu ich realizacji wraz z informagj na temat wielkéci populacji projektow
podlegagcych kontroli trwatéci w danym roku oraz wielkkgi proby projektow
wybranych do kontroli.

Wyniki analizy ryzyka powinny zawieéatylko liste projektow wytonionych do kontroli
w wyniku analizy w kolejnéci wedtug liczby otrzymanych punktéw, ze wskazaniem
czynnikbw ryzyka i przypisanych im wafm odndgnie danego projektu oraz sam
uzyskanych punktow.

Wynik analizy ryzyka natey przekazywé zgodnie z poriszym wzorem:

Czynnik ryzyka nr 1 Czynnik ryzyka nr 2 Czynnikeyka nr ... Suma uzyskanych
punktéw

Waga czynnika

Projekt nr 1

Projekt nr 2

Projekt nr ...

Informacg dotycaca wykonanych kontroli naley opracowa w formie tabelarycznej
w podziale na Dziatania, z wyszczegolnieniem liczygjektow realizowanych w danym
roku wedlug stanu na koniec danego kwartatu, kutywiaej liczby skontrolowanych
projektow i ich wartéci procentowej wzgiddem projektow realizowanych. Informacja
powinna wskazywanarastajco stopié wykonanych kontroli.

Informacg dotyczca wykonanych kontroli naley przekazywa zgodnie z poriiszym
wzorem:

Nazwa Instytucji/ Liczba projektow spetniagych | Liczba kontroli przeprowadzonych
Numer Dziatania definicje projektu zgodnie z RPK na rok ... 0 )
realizowanego w danym roku % wykonanych kontroli
(kumulatywnie) (kumulatywnie)
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(A) (B) (B/A)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr ...

9.3 Roczne Plany Kontroli Instytucji Pégredniczacej Il Stopnia (IP2)

W oparciu o pkt 9.2 Instytucje Bednicace przygotowy dla Instytucji Pérednicacych II
Stopnia (IP2) zasady opracowania Rocznych Planomtrigh.

IP2 przesytaj bezpdrednio do IP Roczne Plany Kontroli projektéw na jste w terminie
wyznaczonym przez IP w roku poprzedzgm rok, ktérego Plan dotyczy. IP zatwierdza
Roczny Plan Kontroli we wkgiwym terminie. Do czasu zatwierdzenia Rocznegmirla
Kontroli przez IP kontrole magby¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony dokument.

Ponadto Instytucje Reednicace powinny zobligowa IP2 do dokonywania kwartalnej
aktualizacji analizy ryzyka oraz opracowywania mfacji kwartalnych dotycych
wykonanych kontroli. IP 2 powinny rowrieprzekazywé do IP sprawozdania z realizacji
Rocznych Planow Kontroli i przekazania ich do IRanminie przez rj wyznaczonym.

9.4 Zmiana Rocznego Planu Kontroli

Roczny Plan Kontroli co do zasady nie powinien ategmianom. O zmianach w sposobie
realizacji Rocznego Planu Kontroli, takich jak ppzesungcia terminéw kontroli, IP oraz 1P2
w ramach Priorytetu V g zobowihzane poinformowa Instytucg Zarzdzapca

w sprawozdaniu rocznym z realizacji Rocznego Pl&ontroli.

10. Metodologia doboru proby
10.1 Metodologia doboru préby projektéw do kontrolina miejscut®

Kontrola realizacji projektdw na miejscu teo by¢ przeprowadzana na prébie projektow.
Instytucja Zargdzapca opracowuje ogoélne zasady dotymz metodologii wyboru projektow
do kontroli, ktére § corocznie zamieszczane w Rocznym Planie KontrolKlezda jednostka
kontrolugca powinna przedstawi w swoim Rocznym Planie Kontroli szczegoipw
metodolog¢ doboru préby projektow do kontroli na miejscu, glegniajgca obowgzkowo
czynniki ryzyka wymienione w zatzniku nr 10 do niniejszego dokumentu. Jednostka
kontrolupgca mae stosowaé takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzglniagce r@zne rodzaje
beneficjentow i projektéw.

7 Nie dotyczy IP2 w ramach Priorytetu V
18 Nie dotyczy projektéw podlegajych kontroli trwaldci po zakdczeniu realizacji projektu, ktére wybierane zjodnie
z zasadami wskazanymi w Rozdziale 7.
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Ponadto, dla zapewnienia \étawej kontroli zgodnéci z prawem dziaka realizowanych

w ramach projektu, IP oraz IP2 gobligowane do dokonywania okresowych, co najmniej
raz w roku, przegdow stosowanej metody doboru proby projektow dotiadin Czynna¢

ta powinna zostaudokumentowana.

W ramach PO KL w latach 2014-2015 naleprzeprowadzi kontrole na miejscu
przynajmniej 30% liczby projektéw najbardziej ryzyk ownych realizowanych w danym
roku w ramach Dziatania®®, ktére nie podlegaly kontroli na miejscu w latach2007-

2013°. Jednoczénie 1Z PO KL zaleca, aby rozszerzy pule projektéw podlegajacych

analizie ryzyka o projekty, w ktorych stwierdzono pwazne nieprawidtowaosci w ramach

poprzednich kontroli.

Za projekty, w ktérych stwierdzono powee nieprawidtowéci nalezy uzna, m.in.:
» projekty ocenione w kategoriach od 3 do 5,

» takie w ktoérych stwierdzono wydatki niekwalifikows na znaczne kwoty (wg quhu
eksperckiego),

» projekty, w ramach ktorych wydatki niekwalifikowa&n dotyczyly powanych
nieprawidtowdci przy, np. zatrudnianiu personelu, rekrutacji astnikow, zamowie
publicznych/zasady  konkurencygop, podwodjnego  finansowania  wydatkow,
dokonywania niekwalifikowalnych zakupdéw w ramachss-financingu itd.,

» projekty, w ktorych w trakcie kontroli IP/IP2 miapodejrzenie dopuszczenig siszustw
przez beneficjenta.

Powyzsze przestanki nie mugavystpowa tacznie w odniesieniu do danego projektu.

Kontrole planowe miejscu powinny byrzeprowadzane do 31 grudnia 2015 r., niemniej
jednak Instytucja Zasrlzapca PO KL rekomenduje zintensyfikowanie dzialeontrolnych
do kaaca Il kwartatu 2015 r.

W sytuacji, gdy populacja projektéw realizowanychdanym roku przekroczy liczb700,
w celu zachowania odpowiedniej efektywooprowadzonych kontroli na miejscu, niava
jest realizacja (w uzasadnionych przypadkach) lodinprojektow na poziomie stanoyaym
minimum rownowarté& 30% z 700, tj. 210 projektow. W takim przypadkuntoli powinny
podlegé@ projekty najbardziej ryzykowne sfrod wszystkich projektow realizowanych,
proporcjonalnie w ramach poszczegdlnych Dzidta Decyzp w zakresie zastosowania
ww. rozwigzania podejmuje instytucja naddna (odpowiednio IP dulz 1Z) na uzasadniony
wniosek IP/IP2, bigt pod uwag czynniki takie jak, m.in.: mdiwosci kadrowe danej
instytucji, liczke wdrazanych Dziata, liczbe projektow realizowanych, liczb kontroli
doraznych??

W zwigzku z faktem, 2 w przypadku projektow realizowanych przez Powiadurzdy
Pracy w ramach Poddziatania 6.1.3, Priorytetu \AzdPowiatowe Centra Pomocy Rodzinie
I Osrodki Pomocy Spotecznej w ramach Priorytetu VII ghaomu Operacyjnego Kapitat
Ludzki podpisywanegumowy ramowe, projekty te nadgtraktowa jako jeden projekt.

19Préba 30% dotyczy zaréwno projektéw konkursowyak, systemowych.

20 projekty skontrolowane co do zasady nie wchattz populacii ohjtej analia ryzyka, chybae IP/IP2 zadecydaijinacze;.
W przypadku roku 2015 z populacji projektow ghgh analiz ryzyka co do zasady wgdzone s réwniez projekty
skontrolowane w 2014 r. , chyba IP/IP2 zadecydujinaczej.

2L W przypadku, gdy liczba wszystkich projektéw realivanych wynosi 1000, IP/IP2 powinna skontroléveazynajmniej
21% projektdw najbardziej ryzykownych w ramachidego z wdraanych Dziata (przy zataeniu kontroli 30% z 700).

22 \Wskazany putap 700 projektéw jest poziomem minipal i maze by zastosowany wygkznie w uzasadnionych
przypadkach, tj. w sytuacji braku miovosci (z przyczyn niezalewych od IP/IP2) wykonania wkszej liczby kontroli
w danym okresie czasu. Decyzja w zakresie zmnirjazgopulacji projektdéw, od ktérej liczona jest pad30% kontroli,
powinna by podejmowana indywidualnie. Nale dostosowywé putap projektéw proporcjonalnie do #liovosci
kadrowych danej instytucji oraz do mievosci czasowych na wykonanie oklenej liczby kontroli.
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W zwigzku z tym, IP oraz IP2 zoboyaane g§ do skontrolowania ww. projektow co
najmniej raz w przeggu catego okresu ich realizacji. W kompetencji danstytucji,
W porozumieniu z instytugj nadrzdng, lezy podgcie decyzji odnénie procentu
wykonania kontroli przedmiotach projektow w danyoku.

W celu wiaciwego doboru préby projektow do kontroli prety definicg ,projektu
realizowanego w danym roku”, zgodnie z kt@est to projekt, dla ktérego podpisano ungow
o dofinansowanie projektu oraz w ramach ktéregaaio lub zatwierdzono co najmniej
jeden wniosek o ptaté (nie dotyczy wnioskéw na kwe1,00), pod warunkienze umowa
przewiduje zt@genie wecej niz jednego wniosku o ptatdé@ W przypadku, gdy w ramach
projektu przewidziane jest zienie tylko jednego wniosku o platigo projekt powinien
zost& uznany za ,realizowany w danym roku” przed zgiem/zatwierdzeniem
ww. wniosku. Projekt jest uznawany za realizowany do momentwigatizenia wniosku
o ptatnd¢ koncowa®.

W oparciu o przyjta metodologs doboru préby projektow do kontroli jednostka kaihijaca
opracowuje analiz ryzyka dotycacs projektéw realizowanych w danym roku. Analiza
ryzyka jest kwartalnie aktualizowana, tak aby uwdglone zostaty projekty, ktore spetnjaj
definicj¢ projektu realizowanego w danym roku, a ktore w rpegdnich kwartatach tej
definicji nie spetniaty. Analiza ryzyka powinna dgpracowywana pod koniec danego roku
lub na pocztku roku, ktérego dotyczy dany RPK i aktualizowama pod koniec I, Il i I
kwartatu. Do puli projektéw, z ktérych zostanie wgba proba do kontroli w danym roku nie
naley zalicz& projektow, ktorych realizacja rozpag¢a s w IV kwartale danego roku
(zostam one uwzgidnione w RPK na kolejny rok). W wyniku analizy rkay zostaje
wytoniona wymagana préoba projektéw do kontroli.

IP/IP2 opracowujc analiz ryzyka @ zobowhzane do uwzgdnienia nasfpujacych
czynnikow ryzyka:

» wartas¢ projektu,
poprawnd¢ opracowania wnioskow o platég
doswiadczenie beneficjenta,

>
>
» liczba realizowanych przez beneficjenta projektospadtfinansowanych w ramach EFS,
» liczba realizowanych przez beneficjenta projektévepdifinansowanych w ramach
Programu Rozwo0j Obszarow Wiejskich (PROW)/ ProgramQperacyjnego
~Zrownowazony rozwo0j sektora rybotéwstwa inadbimgch obszar6éw rybackich”

(PO RYBY).

IP/IP2 mae take uwzgédni¢ inne, istotne z punktu widzenia danego Dziatarmgnaiki
ryzyka, w tym czynnik zwjzany z obowjgzkiem utrzymania trwakei, obowbgzujace]
w odniesieniu do ok&onych typéw projektéw lub czynnik uwzgidniajacy projekty,
ktorych istotm czes¢ stanowi zakup spetu do zadA niezwhzanych z zarglzaniem
projektem.

23 Niemniej jednak IP/IP2 ma mibiwo$é niewliczania do puli projektéw realizowanych w gtam roku takich projektow,
w ramach ktorych zlmno kaicowy wniosek o ptatni, a ich kontrola miata miejsce w kwartale poprzggtaam miesic
opracowania analizy ryzyka. Warunkiem niewliczar@kich projektdw jest niezakezona na dzie sporzdzania analizy
ryzyka procedura kontradyktoryjna w ramach ww. kolnt

24 Dotyczy projektéw ohgtych obowizkiem zachowania trwadoi w okresie realizacji projektu.
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W przypadku gdy czynnik ryzyka jest w danej sytuaggadekwatny (np. w przypadku
czynnika wartéci projektu, gdy w ramach Dzialania wszystkie pktyemap taka samy
wartasé), nie musi by on uwzgédniony w analizie ryzyka.

W celu zapewnienia dokladnego szacowania ryzyk#izeegi projektow poszczegolinym
czynnikom ryzyka naley przypis& odpowiednie wagi w zal@osci od poziomu istotrgei
danego czynnika.

Kontroli podlegaq projekty uznane za ryzykowne, ktore zostalty wybore do kontroli
w wyniku analizy ryzyka. Analiza ryzyka powinna uglgdniac fakt, iz projekty oceniane
jako ryzykowne pod wzgtem finansowym lub realizacyjnym mudzy¢ weryfikowane i/lub
kontrolowane w kadym przypadku tak, aby mina byto przysipi¢ do dziata korygujpcych

albo dokona zwrotéw udzielonego wsparcia w trakcie realizacgijektu.

Nalezy ponadto tak ustateharmonogram kontroli w danym roku, aby uwziyliat on stopig
zaawansowania realizacji projektow. Ponadto w padiqn form wsparcia, ktOreg bjcte
obowigzkiem zachowania trwadoi w okresie realizacji projektu, przy planowaniankroli
nalezy uwzgkdniat mazliwos¢ dokonania miarodajnej oceny utrzymania trweto

IP/IP2 powinna odpowiednio udokumentamaybor projektow do kontroli oraz zapewni
zgodnd¢ projektow skontrolowanych z wynikami analiz ryzyKarojekt raz wytypowany
do kontroli na podstawie oboyvujacych czynnikow ryzyka powinien zosta konsekwenciji
skontrolowany w roku obowkywania RPK i wykazany w sprawozdaniu z kontroli
za ten rok.

10.2 Metodologia doboru préby dokumentédw podczas karoli na miejscu

Instytucja Zargzdzapca zobowizuje instytucje przeprowadazag kontrole na miejscu
do skontrolowania, w celu sprawdzenia kwalifikowslri wydatkéw, reprezentatywnej
préby dokumentacji finansowej (dokumentowrodiowych i dowodow zaptaty)
i merytorycznej projektu (kwalifikowalrsé uczestnikbw projektu, pomoc publiczna,
zamoOwienia publiczne etc.) uwzgdhiajgcej, np. warté projektu, liczle uczestnikéw
projektu obgtych projektem, czy realizowane formy wsparcia. yPrdoborze proby
dokumentéw naley stosowa statystyczne metody doboru proby. May jest rownie:
dobor dokumentéw do kontroli na podstawigdseksperckiego.

Ogodlne zataenia metodologii wyboru dokumentacji do weryfikowarna podczas kontroli
na miejscu powinny by zawarte w Rocznych Planach Kontroli.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto powae bkdy (w tym skutkugce uznaniem
wydatkow za niekwalifikowalne), ktdre mggniec¢ istotny wptyw na prawidtows&s realizacji
projektu, jednostka kontrolaga powinna skontrolowa odpowiednio wkszy proke

dokumentacji finansowej i merytorycznej projektieddoczénie jednostka kontrolaga

zobowgzana jest do wkzenia do akt kontroli kopii potwierdzonych za zgodt

z oryginatem dokumentow potwierdzeych wykryte nieprawidtow&i/uchybienia.

11. Tryb kontroli na miejscu

Realizacja kontroli na miejscu sktada @ nas¢pujacych podstawowych etapow (dotyczy
kontroli systemowej, kontroli projektu i kontroliF®D PT):

» zaplanowanie czynsoi kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw i inforjia
0 systemie w danej instytucji lub u beneficjenteezlzdnych do prawidiowego
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przeprowadzenia kontroli projektu; powotanie Zespkbntrolupcego; sporgdzenie
upowanien do kontroli),

» przekazanie zawiadomienia o kontroli (nie powinnootydzy  wizyty
monitoringowej),

» przeprowadzenie czynid kontrolnych,
» sporzdzenie Informacji pokontrolnej,

» sformulowanie Zalege pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia Iub
nieprawidtowgci),

» raportowanie o nieprawidtowoiach do odpowiednich instytucji w ramach PO KL
(o ile stwierdzono).

11.1 Wszcecie kontroli

Jednostka kontrolaga wszczyna kontrei
» zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,
> w trybie kontroli doranej.

Jednostka kontrolaga przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadomiem kontroli
zawierajce co najmniej:

» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
» termin kontroli,
» szczegoOtowy zakres planowanej kontroli.

Zawiadomienie powinno Idy przekazane co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczciem kontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli dorgch, ktore mog by¢
przeprowadzane bez zapowiedzi lub z minimalnym wggzeniem. Za skuteczne uznaje si
zawiadomienie faksem lub za pomaemaila (w formie zeskanowanego zawiadomienia).

Czas trwania kontroli ustalany jest przez jedng&tntrolugca.

Przed wszaozxiem posgpowania kontrolnego kierownik jednostki kontralcgj wyznacza
Zespot kontrolujcy (skladajcy sk co najmniej z dwoch osob, z ktorych jedna jest
kierownikiem Zespotu kontrolagego) i upowania kazdego cztonka Zespotu kontrodgego

w formie pisemnej do przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie powinno zawietaw swej tréci nastpujace elementy:
» o0znaczenie organu upoaaonego do kontroli,

» dak i miejsce wystawienia,

» podstaw prawry przeprowadzanej kontroli,

>

imiona i nazwiska oso6b wchogtzich w sktad Zespotu kontrohgego, ze wskazaniem
osoby petnicej funkcg kierownika Zespotu kontrolagego,

Y

nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

A\

tytut i numer projektf
» zakres kontroli,

W przypadku kontroli projektow.
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» podpis osoby udzielggej upowanienia wraz z informagjo zajmowanym stanowisku
I funkciji,
» termin kontroli na miejscu.

» termin wanosci upowanienia, ktory powinien obejmowa co najmniej okres
przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej.

Minimalny wzo6r upowanienia do przeprowadzania kontroli zostat dlary w zahczniku
nr 2. Mazliwe jest udzielenie stalego uposvaenia do kontroli systemowych na miejscu
objetych Rocznym Planem Kontroli, zgodnie z weitvanymi procedurami danej jednostki
(przyktadowy wzdér upowanienia zawarty zostat w zgzniku nr 3). Upowaznienie jest
wymagane zaréwno w odniesieniu do kontroletygh w Rocznym Planie Kontroli,
jak rowniez kontroli doranej. W przypadku kontroli beneficjentéw ebjch ustawy

0 swobodzie dziatalrsei gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz. U. 20/8z. 672),
upowanienie powinno speinfa  wymagania okrdone w art. 79a
ust. 6 ww. ustawy.

Upowanienie mae dotyczy zarowno kontroli w siedzibie beneficjenta, jak izyy
monitoringowej. W przypadku przeprowadzania wizytgnitoringowej w innym terminie
niz kontrola w siedzibie beneficjenta nafesporzadzi¢c odrbne upowanienie dotyczce
przeprowadzania wizyty monitoringowej.

Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady cztonek Zespotu kontrolagego
zobowgzany jest do podpisanias®iadczenia o bezstronso

Kontrolujgcy podlega wyczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z gdua, jezeli
wyniki kontroli mogy dotyczy jego praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkow jego
matzonka lub osoby pozostgiej z nim faktycznie we wspoinym pgriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo os6bagzanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspoélnego paycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolujgcy podlega wygczeniu rownie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczitd
mogcych wywota uzasadnione gipliwosci co do jego bezstronia.

Czionkiem Zespotu kontrolesgego dany projekt nie powinna dbysoba biggca udziat
w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosko dofinansowanie tego projektu
oraz osoba dokomaga weryfikacji wnioskdw o pfatrid projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu obogurkdéw oraz obiektywizmu cztonkéw Zespotu kontrghggo.

O wylaczeniu kontrolujcego decyduje kierownik jednostki kontrajcgj, ktory jednoczanie
deleguje do udziatu w kontroli innego pracownikdnestki.

W kontrolach na miejscu projektéw mpdprac udziat eksperci zewgtrzni zapewniajcy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarzam@wvien publicznych.
O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontrolujcej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziaka kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstrongm.

11.2 Uprawnienia kontrolujacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upowenia, do:

%6 Sposéb podpisywaniawiadcze: regulowany jest w ramach danej jednostki
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» swobodnego poruszania fio terenie jednostki,

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentow gzeinych z dziatalnieia jednostki
kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficehy zgodnie z przepisami
I postanowieniami o ochronie informacji niejawnechronie danych osobowych,

» zgdania od kontrolowanych spadzania kopii, odpisoéw i wyggow z weryfikowanych
dokumentow,

» przeprowadzania oglizin obiektow i sktadnikow maikowych,

» zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustngeaz pisemnych wyjaien,

» zabezpieczania materiatow dowodowych,

» sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci,

» przyjmowania éwiadcze od osob kontrolowanych.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaeteanych w toku
kontroli dowodow. Jako dowdd nale dopuci¢c wszystko, co mze przyczynt si

do wyjanienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Damodv szczegélrniwi S3

dokumenty i inne nmiki danych (w_tym dane/dokumenty niezgane z realizagj
kontrolowanego projektu, o ileg iiezlzdne do stwierdzenia kwalifkowaléd wydatkow),

opinie biegtych, ogidziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innycladskikow magtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolugcy mog przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza gije
w obecndci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedniefjo za obiekt i skfadniki
majtkowe poddane ogtlzinom lub w obecriwi osoby przez niego wyznaczonej. Zgiglin
nalezy sporzdzi¢c protokot, ktéry stanowi zagznik do Informacji pokontrolne;.

W przypadku uzasadnionychatpliwosci cztonkow Zespotu kontrolggego co do trei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw, kienik jednostki kontrolowanej
potwierdza zgodnd odpisbw. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy uglmsEenia
kontrolugcym okrélonych dowoddéw naley fakt ten odnotowaw Informacji pokontrolnej.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie przepstwa
kontrolupcy niezwiocznie zawiadamigjna pémie kierownika jednostki kontrolagej,
ktory zawiadamia o tym fakcie wdeiwy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajowody, w szczegolsoi poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkawi |ub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,
» przechowanie w jednostce kontrajcgj w oddzielnym zamkaiym pomieszczeniu.

11.3 Informacja pokontrolna

Informacja pokontrolna spardzana jest | przekazywana do jednostki kontroloyane
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakaenia kadej kontroli. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, tj. gdy spdeenie Informacji pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjénien polegajcych w szczegolnei na zasjgni¢ciu przez oceniagych
opinii prawnych, powyszy termin meae ulec przedieniu w zakresie niezbdnym do
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uzyskania tych wyjmien.?’” O przedhieniu ww. terminu nalg/ pisemnie poinformowa
jednostk kontrolowan.

Informacja pokontrolna jest spadzana przez Zesp6t kontraday w  dwoch
jednobrzmacych egzemplarzach: jeden dla kierownika jednodt&ntrolowanej, drugi
dla kierownika jednostki kontrolgge;.

Informacja pokontrolna powinna zawieraé co najmniej:
» Numer kontroli w tytule.
» Podstaw prawry przeprowadzania kontroli:

Nalezy powot& si¢ na zapisy porozumienia lub umowy o dofinansowapiejektu
I ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwojdnza 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2009,
Nr 84, poz. 712 z . zm).

» Nazwe jednostki kontrolujce;.

» Informacje na temat os6b uczestaimzch w kontroli ze strony jednostki kontradagj.
» Termin kontroli.
>

Rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola pkbje kontrola prawidtowgci realizaciji
RPD PT) i tryb kontroli (kontrola planowa lub déna).

Nazw jednostki kontrolowanej.

Y VvV

Adres jednostki kontrolowanej.

» Nazwe i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Prietytw ramach ktorego projekt
jest realizowany, naky poda& réwniez nr umowy, warté¢ projektu i warté¢ wydatkdw
zatwierdzonych do dnia kontroli w ramach daneggeta 2

» Zakres kontroli:
W tym punkcie naley pod& obszary, ktore zostaly ajt¢ kontrod.

Minimalny zakres kontroli systemowych, kontroli prktéw i kontroli prawidtowdci
realizacji RPD PT na miejscu wskazany zostat weseihaych listach sprawdzagych
do kontroli na miejscu stanoyaych zasczniki nr 6, nr 7 i nr 8 do Zasad kontroli PO KL.
W przypadku kontroli doranych, kontrod mog zost@ objete wybrane obszary.

Ponadto, zakres kontroli powiniendygodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie
Kontroli (nie dotyczy kontroli doranych).

» Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw durkéb:

Jednostka kontrolgga jest zobowsizana do opisania w Informacji pokontrolnej metoddalo

doboru préby dokumentacji w poszczegélnych zaktesamatycznych do kontroli (metody
statystyczne lub niestatystyczne) ordp podania wielkdgci proby skontrolowanych

dokumentoéw w przypadku kdego kontrolowanego obszaru, w szczegédnnalezy:

27 zapis dotycacy mazliwosci wydluzenia terminu przekazania Informacji pokontrolnej,uwagi na konieczrio
zaskgniecia opinii zewtrznych, dotyczy obu wersji tego dokumentu. Dzigdarwigzane z pozyskiwaniem dodatkowych
opinii powinny by realizowane w mdiwie najkrétszym terminie oraz wagznie w uzasadnionych sytuacjach, gdy poidj
decyzji w danym zakresie nie jest #ieve na podstawie wiedzy posiadanej przez czionkéspotu kontrolujcego.

2 \W przypadku kontroli na miejscu projektu.
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1. opis& metodologt doboru proby dokumentacji badegj kwalifikowalngé
uczestnikdw projektu oraz podavielkos¢ proby (procentowi liczbowg) w stosunku
do ogotu uczestnikow projektu,

2. opis& metodolog¢ doboru proby dokumentacji finansowej oraz podeielkosé
proby (procentow i liczbowg) w stosunku do wiell@i wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli.

> Ustalenia kontroli:

W tym punkcie naley wskazé& zwigzta | przejrzysy ocerr w odniesieniu
do poszczegolnych obszarow tematycznych. Ustalemisamach ktorych stwierdzono
uchybienia/nieprawidtow&zi nalezy opisa& w sposob szczegotowy.

Kontrola projektu powinna stanofvikrytyczrg ocere prawidtowdci jego realizacji
zarobwno w uciu formalnym, jak i pod wzghlem wartéci dodanej oraz zgodsc
z zasadami gospodaru, efektywndci i skutecznéci.

» Stwierdzone nieprawidtovégi/uchybienia

Nalezy przedstawd informacje na temat stwierdzonych uchybieraz wydatkow
niekwalifikowalnych (jgli dotyczy). W sytuacji gdy mdiwe jest ostateczne oldlenie

kwoty wydatkow niekwalifikowalnych na etapie spgitzenia Informacji pokontrolnej,
naleey poda wysokad¢ wydatkdw niekwalifikowalnych i sposdb ich wyliczan
oraz umigci¢ informacg, czy stwierdzone wydatki niekwalifikowalne stangwi
nieprawidtowdci w rozumieniu Zasad raportowania 0 nieprawidtowcach

finansowych w ramach POKL

Whnioski z przeprowadzonej kontroli oraz stwierdzonehybienia/nieprawidtowéei,
powinny by adekwatne do stanu faktycznego zastanego w tokurdio Ponadto
uchybienia/nieprawidtow&ei powinny zostd uszeregowane pod gtem istotndci
dla prawidtowej realizacji projektu (kontrola prijea)/funkcjonowania systemu (kontrola
systemowa) zgodnie z przyg przez IP/IP2 skalistotngci (np. od kluczowych do mniej
istotnych).

» Ocena wedtug kryteriow:
Nalezy dokona& podsumowania wynikéw kontroli wedtug pasiych kryteriov™

Kontrola systemowa Kontrola projektu: Kontrola RPD PT:
w IP/IP2:
1. Funkcjonowanie systemu| 1. Sciezka audytu, 1. Sciezka audytu,

zarzdzania i kontroli
w IP/IP2 (m.in. podziat
funkgciji),

2. Sciezka audytu,

3. Procedury wyboru
| zatwierdzania
projektow, 5. Postp rzeczowy (stopie | 5. Zgodndc realizaciji

wykonania rezultatow/ RPD PT z przepisami

produktow/ zada), i zasadami

2. Zarzdzanie projektem 2. Kwalifkowalnos¢
I personel projektu, wydatkow dotyczcych

3. Kwalifikowanosé zatrudnienia,

uczestnikow, 3. Rozliczenia finansowe
4. Rozliczenia finansowe, 4. Postp rzeczowy,

4. Zarzmdzanie finansowe,

29 Ocena wg kryteriéw nie ma zastosowania w przypasyty monitoringowej oraz w przypadku kontrolviatosci.
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wspolnotowymi

5. System monitorowania | 6. Zgodndac¢ realizaciji SO :
i krajowymi (w tym

Programu, projektu z przepisami A
_ i 7asadami zamoOwienia

6. System kontroli . . publiczne)

projektéw wspolnotowymi '

’ I krajowymi (w tym 6. Dzialania

7. System nadzoru IP nad zamowienia publiczne), informacyjno-

P2, 7. Dziatania informacyjno — promocyjne.
8. Obowigzki informacyjne, promocyjne.
9. System

ewidencjonowania
nieprawidtowdci/korekt
finansowych

I odzyskiwania kwot
nienalenie wyptaconych

W wyniku kontroli poszczegodlnych obszarow, systewjgkt naley ocent zgodnie
z nastpujacym schematert.

Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany pdiewo, ewentualnie
potrzebne g niewielkie usprawnienia,

Kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany @ zhsady w sposéb
poprawny, ale potrzebne gsprawnienia,

Kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowany w sposzisciowo poprawny,
ale wystpuja istotne uchybienia/nieprawidto@, potrzebnegznaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 — system dziata/projekt jest realizowany w sposzisciowo poprawny,
ale wystpuja liczne, kluczowe uchybienia/nieprawidtoven potrzebne jest niezwtoczne
wdrozenie planu naprawczego oraz w przypadku kontroktesyowej - istnieje
mozliwos¢ natazenia sankcji wynikajcych z porozumienia,

Kategoria nr 5 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jesalizowany
nieprawidtowo, co powoduje konieczdo natazenia sankcji  wynikajcych
Z porozumienia i/lub naf@nia korekty ryczattowej (kontrola systemowa)/ragzainia
umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu)

» Data sporzdzenia Informacji pokontrolnej

W przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowegzaleznie od kontroli w siedzibie
beneficjenta, nalgy zastosowa tryb kontroli obowijzujacy w odniesieniu do kontroli
na miejscu w siedzibie beneficjenta.

Do | wersji Informacji pokontrolnej nalg dolczy¢ liste sprawdzajca do kontroli na
miejscu, o ktdrej mowa w pkt 11.4 niniejszego dokuaia.

Przyktadowy wzoér Informacji pokontrolnej zawartystat w zagczniku nr 4. Informacja
pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw Zesgohirolugcego.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwvo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zaskete co do ustake zawartych w Informacji
pokontrolnej. W takim przypadku kierownik jednostkontrolowanej w terminie 14 dni

30 Nadanie kategorii dotyczy caltiowej oceny realizacji danego projektu/funkcjonoigasystemu.
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kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokoimej przesyta do jednostki
kontrolujgcej zastrzeenia na pgimie i jeden egzemplarz niepodpisanej Informacjzdrasty
wraz z ewentualn dokumentagy w sprawie. W przypadku przekroczenia przez jedwost
kontrolowan terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomepljednostka kontrolagca
maoze odmOowé rozpatrzenia zgtoszonych zastree

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolneg strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalgy przekazéa do jednostki kontrolacej podpisa#s Informacg pokontrolry
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmvego dokumentu.

W przypadku zgtoszenia zastteé do Informacji pokontrolnej przez jednostk
kontrolowan:

» Jednostka kontrolgga stwierdza zasadfto zastrzeen jednostki kontrolowanej
w caldci lub czsci; w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnerzastrzeen
i/lub dokonaniu przegtu odpowiednich dokumentow w sprawie, kontrgdyj zmienia
lub uzupetnia odpowiedsaiczes¢ Informacii pokontrolnej, a naginie w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastehe wysyta ponownie do podpisu
kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane zgx cztonkdw Zespotu
kontrolupcego egzemplarze Informacji pokontrolnej. Zmianywp@ate w wyniku
procedury kontradyktoryjnej powinny &yadekwatne do wyfaien przekazanych przez
jednostk kontrolowan oraz posiadapotwierdzenie w dokumentaciji.

» Jednostka kontrolaga nie uwzgldnia zastrzeen zgtoszonych przez jednostk
kontrolowan; w takiej sytuacji kontrolucy w ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzen przekazuj te informacg wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekagujlo jednostki kontrolowanej éyzemplarze
Informacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej kisvnik jednostki kontrolowanej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji pokontrolne;j:

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokongptio jednostki kontrolagej lub

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowgdpisania Informacji
pokontrolnej i przesyta je kierownikowi jednostkiordrolugcej wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej.

W przypadku odmowy kontrolagy zahcza do Informacji pokontrolnej pismo stangue
0 odmowie podpisania Informacji pokontrolnej. Odnaopodpisania Informacji pokontrolnej
przez kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrmye sporzdzenia Zaleage
pokontrolnych, o ktérych mowa zs,.

Instytucja kontrolyjca, dla zachowania odpowiedniégiezki audytu, jest zobowrzana
do przechowywania dokumentacji odzwierciegttaj dziatania i ustalenia poweteé w ramach
procedury kontradyktoryjnej.

W przypadku kontroli na miejscu projektu, dane daige ww. kontroli nalgy wprowadzé
do KSI SIMIK 07 - 13 niezwtocznie po otrzymaniu aghanej przez beneficjenta Informacji
pokontrolnej lub informacji 0 odmowie podpisaniavérsji Informacji.

11.4 Lista sprawdzagca
Do kazdej kontroli powinna zosta opracowana indywidualna lista sprawdzaj,

uwzgkdniagca zakres kontroli zgodny z Rocznym Planem Kontiolpowaznieniem
do kontroli. Lista sprawdzgga powinna b§ podpisywana przez wszystkich cztonkéw
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Zespotu kontrolujcego, whczona do akt kontroli oraz archiwizowana w jednestc
kontrolujgce).

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weayhonitoringowa odbywashiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, naje sporzdzi¢c odrbng liste sprawdzajca
Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej.

Lista sprawdzajca powinna zawieta rzetelny opis zastanego stanu faktycznego oraz
wszelkie informacje dotyeze weryfikowanych dokumentéw. Dokument ten powinien
rowniez umazliwia¢ odtworzenieciezki audytu w ramach weryfikowanych procesow.

W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, Mécie sprawdzaicej do kontroli
na miejscu projektu natg zawrze nastpujace dane:

» numer oraz dat wystawienia dokumenturodiowego (faktury, rachunku, wygu
kasowego, protokotu odbioru towaru/ustugi, wagi bankowego, zapiséw kgiowych),

» informacg, jakiego typu wydatku (w ramach biedu projektu) dotyczy przedmiotowy
dokument,

» wartas¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli,

> naley poda& wartgs¢, na jak opiewaly weryfikowane dokumentyzrodiowe
(i jaki w sumie procent warfoi stanowity w stosunku do zadeklarowanych
/zatwierdzonych do dnia kontroli wydatkéw w ramacbjektu).

W zwigzku z faktem, 4 celem sporgdzenia Listy sprawdzagej jest udokumentowanie stanu
faktycznego zastanego podczas czyondontrolnych na miejscu, dokument ten stanowi
zalycznik do | wersji Informacji pokontrolnej i nie musy¢ przekazywany wraz z 1l wetsj
dokumentu.

11.5 Zalecenia pokontrolne

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej ktintrchybier lub nieprawidtowéci
jednostka kontroluca powinna wyda Zalecenia pokontrolne zawiegag uwagi i wnioski
zmierzagce do usunricia stwierdzonych uchyhielub nieprawidtowéci, a take majce
na celu zapobieganie wypieniu kolejnych uchybignieprawidtowdci w przyszigci oraz
usprawniajce realizagj projektu/wdraanie systemu.

Zalecenia pokontrolne powinny bpdekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategori

W sytuacji stwierdzenia podczas kontroli pawgch uchybié/nieprawidiowdci nalezy
rozwazy¢ zasadngc:

» rozwigzania umowy o dofinansowanie i zadania zwrotu cakei wydatkéw
(w przypadku kontroli projektu),

» natazenia sankcji wynikajcych z porozumienia i/lub natenia korekty ryczattowej
I zobligowania do opracowania planu naprawczegpr@ypadku kontroli systemu).
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Zalecenia pokontrolne powinny dyprzekazane kierownikowi jednostki kontrolowanej
w formie pisemnej w agu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od ¢sthi
kontrolowanej podpisanej Informacji pokontrolnep linformacji o odmowie jej podpisarifa
Zalecenia pokontrolne @ opracowywane i podpisywane przez czionkdw Zespotu
kontroluj acego, jak i zatwierdzane przez kierownika jednostkkontroluj ace;j.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weayhonitoringowa odbywacshiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, najesporadzi¢ Zalecenia pokontrolne dotygze
uchybie lub nieprawidtowéci wykrytych podczas przeprowadzonej wizyty monitgowe;.

Zalecenia pokontrolne zawiegay szczegOIngi:

» podstaw prawry sformutowania Zaleag

» odniesienie do kontroli, w wyniku ktorej zostatpshutowane,
» ocere kontrolowanej dziatalnii,
>

uwagi, rekomendacje i zalecenia, zmiegzaj do usuricia stwierdzonych
w czasie przeprowadzonej kontroli uchybienieprawidtowdci,

» informacje o skutkach niewdrenia Zaleca,
» termin na przekazanie informacji o wdemiu Zalecé pokontrolnych.

Nalezy zapewnt, aby wydane Zalecenia pokontrolne byly adekwatre wthybig

I nieprawidtowdci wykrytych w wyniku kontroli oraz ich wagi. W pypadku ustale
o skutkach finansowych, jednostka kontrolowana poaizosté niezwtocznie wezwana
do zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych. Wezwanie dowrotu srodkbw mae by
przekazane w téei Zalecé pokontrolnych (wtedy ich téé powinna zawiera wszystkie
elementy wymagane dla wezwania, ktére zostaly wask@zw Zasadach finansowania
PO KL) lub odgebnym pismem.

Jednostka kontrolowana jest zobgmana, w terminie wyznaczonym w Zaleceniach
pokontrolnych, do wdreenia Zalecg pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw orealizacji Zalecg
pokontrolnych lub przyczynach niepedia odpowiednich dziafa

Instytucje, ktére wydaly Zalecenia pokontrolrezebowizane do weryfikacji, czy Zalecenia
te zostaty wdrioone przez jednosgkkontrolowan. Weryfikacja ta mge by dokonana
na dwa sposoby:

» poprzez weryfikagj odpowiednich dokumentow w siedzibie jednostki kolhijjacej -
jednostka kontrolowana przesyta do instytucji kohfgcej informacje hdz dokumenty
poswiadczagce wdraenie Zalecé pokontrolnych. Jeeli informacje wten sposéb
uzyskane & w ocenie instytucji kontrolggej wiarygodne iwystarczgie do tego
by uznd, ze Zalecenia pokontrolne zostaly wéone, jednostka kontrolaga poprzestaje
na tym etapie monitoringu,

» poprzez kontrgl sprawdzajca na miejscu — jednostka kontradup podczas kontroli tego
samego rodzaju na miejscu weryfikuje, czy Zalecgm@iontrolne zostaty wdimne;
kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdienia Zalecg pokontrolnych mae przyp¢

%1 Jednostka kontrolgga maze odsipi¢ od wydania Zalegepokontrolnych w przypadku, gdy w trakcie przygoyovania
przedmiotowego dokumentu otrzyma od jednostki lalawanej informagj wskazujca na usunjcie uchybié wraz
z dokumentagj potwierdzajca ten fakt. Wskazane jest natomiast wydawanie Zalgoekontrolnych o charakterze
prewencyjnym, magych na celu wdrgenie mechanizméw lub sposobéw dziatania zapohjegelpy wysgpieniu tych
samych uchybigw przyszitgci.
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forme odrbnej kontroli, ladz stanowt czs$¢ innej kontroli tego samego rodzaju
realizowanej przez instytuckontrolugca w danej jednostce.

Decyzg dotyczca trybu weryfikacji wdraenia Zalecgé pokontrolnych podejmuje kierownik
jednostki kontrolujcej, biogc pod uwag charakter Zaleadepokontrolnych.

Niezwlocznie po podpisaniu przez kierownika jedkiokontrolujgcej Zalecé pokontrolnych
dotyczcych kontroli na miejscu projektu, dane dotyaz ww. zalecé nalezy wprowadz¢é
do KSI SIMIK 07 - 132,

Przyktadowy wzér Zalecdepokontrolnych zawarty zostat w aaeniku nr 5.
11.6 Bhd systemowy

W trakcie realizacji kontroli na miejscu IP/IP 2 vaany weryfikowa prawidtowacé
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli PO KL pod dtem wysapienia bedu
systemowego, tj. ,ldu powtarzajcego s¢ lub nie, wynikagcego z istnienia powaych
niedochgnie¢ w systemie zaegglzania i kontroli, dla ktérych wymogi zostaly okiene
w Tytule VI rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006".

W przypadku wykrycia lldu systemowego, jednostka kontrattg informuje o tym fakcie
IZ, ktéra w uzasadnionych przypadkach rekomendwdjepie dziata zapobiegawczych/
korygujgcych oraz wymierzenie korekty finansowe;.

11.7 Przekazywanie wynikéw kontroli na miejscu i maitoring wdra zania zalecé

W celu zapewnienia wéaiwego nadzoru nad IP oraz IP 2, Instytucja Zdrapca gromadzi
wyniki kontroli i monitoruje wdraanie Zalecgé pokontrolnych dotyczrych kontroli
systemowej IP w IP 2 oraz kontroli w ww. instytwdja przeprowadzanych
w zakresie dotyercym realizacji PO KL przez inne upowaone organy kontrolne
lub audytowe.

Ponadto 1Z gromadzi wyniki kontroli projektéw przewadzonych przez IP oraz IP 2,
a takee inne uprawnione organy, podczas ktorych stwierdzoieprawidtowéci mogice
miec¢ charakter systemowy.

Monitoring wynikéw kontroli i wdraania Zalecé pokontrolnych powinien odbywasic
na wszystkich poziomach wdania Programu, ti. IP oraz IP 2 zobewane §
do prowadzenia ww. monitoringu wg. pozgegych zasad.

» Whyniki kontroli systemowych

IP przekazyj do wiadoméci IZ ostateczne wersje Informacji pokontrolnych awr
z zatwierdzonymi Zaleceniami pokontrolnymi ${jedotyczy) odnoszce s¢ do kontroli

systemowych przeprowadzanych przez ww. instytucjéP® w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania Zaleteokontrolnych lub, w przypadku braku koniecgriowydania

Zalecé, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania gmednej przez jednosik
kontrolowan Informacji pokontrolnej lub otrzymania informagjijej niepodpisaniu.

32 W sytuacji gdy jednostka kontroliga, na skutek wyfmien przedtazonych przez beneficjentazypo wydaniu Zalede
pokontrolnych, podejmie decyzjo anulowaniu cakzi lub czsci ustalé kontroli, co powoduje,z catas¢ lub czs¢
Zalecd jest nieaktualna, decyzja ta powinna znaledzwierciedlenie w Karcie kontroli w KSI SIMIK 0¥3 (w czsci
Zalecenia pokontrolne),
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Ponadto, IP przekazuje do wiadddoio IZ informacje o stanie wdignia Zalecg
pokontrolnych w terminie 5 dni roboczych od dniazgmania informacji od jednostki
kontrolowanej w przedmiotowej sprawie lub po zakzeniu dziatda kontrolnych na miejscu
w celu weryfikacji wdraenia zalece.

» Wyniki kontroli zewretrznych w IP, IP2

IZ otrzymuje do wiadomii ostateczne wersje Informacji pokontrolnych oidalecé
pokontrolnych dotycgrych kontroli NIK, dz innych uprawnionych do tego organow
kontrolnych i audytowych (w tym komorek audytu weivmnego) w zakresie dziata
dotyczicych PO KL w IP oraz IP2. IP oraz IP2 przekaawjv. dokumenty do 1Z w terminie
10 dni roboczych od dnia ich otrzymania. IP2 przela przedmiotowe dokumenty do 1Z
za pdgrednictwem IP.

Ponadto, IP oraz IP2 przekazujo 1Z informacje dotycxe wdraenia zalecgé wydanych
w wyniku kontroli przeprowadzonych w ww. instytucia przez organy kontrolne
I audytowe.

» Whyniki kontroli projektéw

IZ otrzymuje wyniki kontroli i audytow przeprowadzgch przez IP, IP2 oraz sioy
kontrolne i audytowe u beneficjentéw jedynie w sk gdy stwierdzono wysbienie
nieprawidtowdci zwigzanej z realizagj PO KL, ktdra mae mi& charakter systemowy lub
w sytuacji gdy projekt uzyskat w wyniku kontroli tegork 5.

IP oraz IP2 przekazayj ww. wyniki kontroli i audytow do wiadonigci IZ
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymargdvzerdzenia Zalede pokontrolnych.
IP2 przekazuyj przedmiotowe dokumenty do 1Z zagpednictwem IP.

Wyniki kontroli systemowych oraz kontroli projektéw ramach PO KL $ przekazywane
do Instytucji Audytowej, IC oraz IK NSRO zgodnievarunkami okrélonymi w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnegwe zakresie procesu kontroli w ramach obgeidow Instytucji
Zarzgdzapcej Programem Operacyjnym

11.8 Zasady przechowywania i udogpniania dokumentacji zwigzanej z kontrola

Instytucja przeprowadzgga kontrot przechowuje cakd dokumentacji dotyccej kontroli
danego projektu (pisma informyge o kontroli, listy sprawdzage, Informacje pokontrolne,
Zalecenia pokontrolne wraz z informaap ich wykonaniu i inne dokumenty dotyce
kontroli danego projektu) przez okres 3 lat od zawgda programu lub gz&ciowego
zamknecia programu. W przypadku PO KL jest to termin Bddmia 2020 r.

W przypadku tocgcych sé postpowar ssdowych lub te na wi&ciwie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej powsyszy termin ulega zawieszeniu.

Dokumenty przechowuje gsiw formie oryginatow albo kopii paviadczonych za zgodké
z oryginatem na powszechnie uznawanycénii@ch danych.

Instytucja przeprowadzgja kontro¢ zapewnia, aby ww. dokumentacja byta uepsiana
do kontroli osobom i instytucjom, ktére majuprawnienia do kontrolowania tych
dokumentow.
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12. Inne instytucje uprawnione do przeprowadzania &ntroli
w ramach PO KL

Oprécz Instytucji Zargdzapcej PO KL, Instytucji Pfrednicacych oraz Instytucji
Pdsredniczcych 1l Stopnia do przeprowadzania kontroli/audytasydatkowaniasrodkow
w ramach PO KL uprawniong sowniez inne instytucje, m.in.:

» Komisja Europejska, ktora przeprowadza audyty nalstawie art. 72 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Audyty prowadzone meejscu przez
urzednikdw Komisji lub jej upowanionych przedstawicieli ska weryfikacji skutecznego
dziatania systemow zagdzania i kontroli,

» Europejski Trybunat Obrachunkowy dziajey na mocy Traktatu Brukselskiego
z 22 lipca 1975 r.;

» Najwyzsza lzba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23dgra 1994 r. o Najwiszej
Izbie Kontroli (Dz. U z 2012 r., poz. 82 z 0 zm.);

» Instytucja Audytowa, ktéra przeprowadza audyty zgedz art. 62 rozpogzizenia Rady
(WE) Nr 1083/2006;

» Instytucja Certyfikujca na podstawie zapisOwWytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji ogpazygotowania prognoz wnioskéw
o ptatna¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelmamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,

» urzedy kontroli skarbowej przeprowadzaeg kontrole skarbowe zgodnie z usiaw
z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2011 M1, 41, poz. 214,
z p&n. zm.);

» regionalne izby obrachunkowe dzialzg na podstawie ustawy z dnia 7zq@ernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. 2J 2012 r., poz. 1113,
z p&n. zm.).
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ZAt ACZNIKI

© 0 N o bk wWDdRE
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©

Wz6r sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kxdintr

Wzér Upowanienia do przeprowadzenia kontroli,

Wz6r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok),

Wz6r Informaciji pokontrolnej,

Wz6r Zalecé pokontrolnych,

Wzor listy sprawdzajcej do kontroli systemowej na miejscu,

Wzor listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu,

Wzor listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu prawidtoa realizacji RPD PT,
Wzor listy sprawdzagcej do kontroli trwatéci po zak@czeniu realizacji projektu
Przyktadowa analiza ryzyka.
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ZAL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Wz6r sprawozdania z realizacji Roczneg Planu Kontroli

A. Zestawienie kontroli systemowych:

L.p | Priorytet | Dziatanie | Jednostka
kontrolowana

Data
kontroli

Planowana
data
kontroli
wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Zakres
kontroli

Planowany
zakres
kontroli

wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Stwierdzone
uchybienia

Zalecenia
pokontrolne

z terminem
realizacji

wraz
ich

Sposéb

wdrozenia Zalecg

weryfikacji

kontrola dokumentacj

illub
miejscu

kontrola

na

Informacje odnénie stanu
realizacji Zalecé

W Zestawieniu kontroli systemowych nayerowniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK)

| Ogllne zalaenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nalepod& informacje na temat liczby kontroli systemowyclampswanych
w danym roku oraz nazwkontrolowanych instytuciji).

[I. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Raego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetiole, zmiana dat kontroli, zmiana

zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w o/ nie zostat zrealizowany w ca&lm w nasgpujacym zakresie — naly wskazé,
ktore z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowaraz wskazaprzyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: namejsze wnioski, gldbwne problemy, nagéziej wysepujace nieprawidtowsci.

33 Wzér zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaaii.
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B. Zestawienie kontroli na miejscu projektow:

L.p | Dziatanie | Jednostka | Nr Rodzaj Data Kontrola | Zakres | Kontrola Zwigzte Zalecenia Sposéb Informacje
kontrolowana| projektu/tytut| kontrol®* | kontroli | planowa/ | kontroli | trwatosci podsumowanie pokontrolne | weryfikacji odnanie
projektu dorana (TAK/NIE)* stwierdzonych wraz wdrozenia stanu

uchybie/ z terminem| Zalec& realizacji
nieprawidtowdci ich realizacj kontrola zalecenia

dokumentaciji

ilub  kontrola

na miejscu

W Zestawieniu kontroli projektéw nalg rowniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK).

I. Ogdlne zataenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nalgpod& nastpujace informacje: liczba projektow skontrolowanych ey,
informacje na temat liczby kontroli przeprowadzdmye trakcie realizacji projektéw oraz po ich zakpeniu).

[I. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Rawegyo Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetiole, zmiana dat kontroli, zmiana
zakresu kontroli), uzasadnienie.

lll. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w @&t/ nie zostat zrealizowany w cdl w nast¢pujacym zakresie — naly wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowanezosgkaza przyczyny.

[ll.A Stopien wykonania kontroli projektéw na miejscu w ramactid®ania.

34 Nalezy poda informacg, czy dotyczy kontroli w siedzibie beneficjentay erizyty monitoringowe;.

3 Dotyczy kontroli trwatéci przeprowadzonych w trakcie realizacji projekbotyczy sprawozdasktadanych od 2014 roku.
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Nazwa Instytucji/ Liczba projektow spetniagych definicg Liczba przeprowadzonych kontroli planowych

: - . A
projektu realizowanego w danym roku zgodnie z RPK na rok ... Liczba kontroli

doranych

Numer Dziatania
(zgodnie z informagj o stopniu wykonania
kontroli przekazagnwg stanu na koniec IlI

% wykonania kontroli

kwartatu obowizywania RPK) Kontrole w siedzibie Wizyty
beneficjenta monitoringowe
(A) (B) © (BIA)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr 3

Dziatanie nr 4

* Informacje na temat realizacji kontroli zalegtyahramach poprzednich RPK nayewykaza osobno.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: najwaniejsze wnioski, gtdbwne problemy, najogciej wystepujace nieprawidtowaci.
W tej czsci naleey zawrzé w odrebnym punkcie rownie podsumowanie wynikoéw kontroli projektow, w ktéry&lpowany byt sprg do
zada innych niz zarzdzanie projektem, w zakresie #tawego wykorzystania spgil. Naley rowniez pod& informacg, jaki procent
wszystkich skontrolowanych projektéw stangwiw. projekty’.

% Dotyczy sprawozdasktadanych od 2014 roku (w tym sprawozda 2013 r.)
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C. Zestawienie kontroli prawidtod realizacji Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technej PO KL:

L.p | Priorytet Dziatanie

Jednostka
kontrolowana

Data
kontroli

Planowana
data
kontroli wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Zakres
kontroli

Kontrola
planowa/
dorana

Zwigzte podsumowanie
stwierdzonych
uchybie/

nieprawidtowdci

Zalecenia
pokontrolne

z  terminem
realizaciji

wraz
ich

Sposéb  weryfikacji
wdrozenia Zalecg

kontrola
dokumentacji  i/lub
kontrola na miejscu

Informacje odnénie
stanu realizacji
zalecenia

W Zestawieniu kontroli prawidtowsgi realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Teckhnej PO KL nalgy réwniez poda& informacje na
temat przeprowadzonych kontroli dengch (zrealizowanych dodatkowo w stosunku do ty@ewidzianych w RPK).

I. Ogéine zatvenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nalepod& informacje na temat liczby kontroli prawidtowas realizacii
Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej POpkdnowanych w danym roku w stosunku do zrealizowhnyaz nazw kontrolowanych

instytucji).

[I. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Rawegyo Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetiole, zmiana dat kontroli, zmiana
zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. RocznyPlan Kontroli zostat zrealizowany w cébi nie zostat zrealizowany w cdtb w nastpujgcym zakresie — nalg wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaty zrealizowanezosskaza przyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: namvejsze wnioski, gtbwne problemy, nagéziej wysepujace nieprawidtowsci.

58



D. Zestawienie kontroli trwakei po zakéczeniu realizacji projekii:

L.p Dziatanie

Jednostka
kontrolowana

Nr projektu

Data
zasady trwatéci

obowkzywania

Trwatos¢
operaciji/

rezultatu

Data kontroli

Stwierdzone
uchybienia/
nieprawidtowdgci

Zalecenia
pokontrolne
wraz

Z terminem
ich
realizaciji

Sposéb
weryfikacji
wdrozenia
Zaleceé

kontrola
dokumentac;ji
i/lub kontrola na
miejscu

Informacje
odnagnie stanu
realizaciji
Zaleceé

Numer Dziatania

Liczba projektow podlegaych kontroli trwatdci
operacji/rezultatu w roku kalendarzowym

Liczba kontroli zrealizowanych

% realizacji konirol

(A)

(C=BIA)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr 3

Dziatanie nr 4

t aczny % realizacji kontroli

7 Dotyczy sprawozdasktadanych od 2014 roku.
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Zalacznik nr 2 - wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Warszawa, dnia .......cooeeeeeeeiiiiiiiiien.

Oznaczenie organu upowaonego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatagc na podstawie ... /precyzyjne wskazanie artykut@geafu/punktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) wazlui z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez IZ PO KL art. 26. Ustpkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. (022009, Nr 84, poz. 712 z fx@ zm).

upowazniam:

/imi¢ i nazwisko kierownika Zespotu kontrodigego, imiona i nazwiska os6b
wchodzcych w sklad Zespotu kontrohgego /

do przeprowadzenia kontroli

| zakres kontroli/

nazwa i numer projektu §k dotyczy)

Termin kontrol?*:
Termin wanosci upowanienia:

38 Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaaii.

% Nalezy poda termin prowadzenia czynéa kontrolnych na miejscu w siedzibie instytucijitedicjenta
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(Podpis osoby udzielgjej upowanienia)
Zatacznik nr 3 - wzér Upowatnienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rokj®°

Warszawa, dnia ......covenveieiiiiiiiaaaans

Oznaczenie organu upowaonego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatagc na podstawie /precyzyjne wskazanie artykutu/parfagpunktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) wazla z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez IZ PO KL art. 26. Ustpkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoja.(D. 2009, Nr 84, poz. 712 z {5 zm).

upowaniam:

/imiona i nazwiska os6b wchoglzych w sktad Zespotu kontrohgego /

do przeprowadzenia kontroli

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

Termin wanosci upowanienia:

40 Wzér zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infargji i maze by stosowany do kontroli systemowej obejousjj
konkretne instytucje.
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(Podpis osoby udzielgjej upowanienia)

Zalacznik nr 4 - wzér Informacji pokontrolnej

Informacja pokontrolna nr ........ Y-

1 | Podstawa prawna
kontroli

2 | Nazwa jednostki
kontrolujgcej

3 | Osoby uczestnigee
w kontroli ze strony
jednostki
kontrolujgcej

4 | Termin kontroli

5 | Rodzaj kontroli
(systemowa, projektu
planowa, dorzna)

6 | Nazwa jednostki
kontrolowanej

7 | Adres jednostki
kontrolowanej

8 | Nazwainumer
kontrolowanego
projektu,
Dziatanie/Priorytet,
numer umowy,
wartas¢ projektu oraz
wartas¢ wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektéw)

9 | Zakres kontroli

10 | Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz doboru
proby
skontrolowanych
dokumentow

41 Wz6r dotyczy kontroli systemowej, kontroli projakta miejscu i kontroli prawidtowéei realizacji RPD PT oraz zawiera
minimalny, obligatoryjny zakres informacji. Inforeja powinna by wypetiana zgodnie z wymogami zawartymi w pkt
10.3 przedmiotowego dokumentu.
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11 | Ustalenia kontroli —
krétki opis zastanego
stanu faktycznego

12 | Stwierdzone
nieprawidtowdgci
/uchybienia

13 | Ocena wedtug
Kryteriow

14 | Data sporgzenia
Informacji
pokontrolnej

Zalacznik: Lista sprawdzaga do kontroli na miejscu

Informacg pokontroly sporadzono w dwoch jednobrzggych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujcej i jednostki kontrolowane.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastre®e co do ustale zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazam

na pémie do jednostki kontrolggej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrayma dokumentu
wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informagkontrolnej. W przypadku przekroczenia przez
jednostk kontrolowan terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomepl jednostka kontrolaga
moze odméwt rozpatrzenia zgtoszonych zastreie

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolngj gtrony kierownika jednostki kontrolowanej rigle
przekaza do jednostki kontrolujcej podpisas Informacg pokontroly w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

(Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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Zalgcznik nr 5 - wzoér Zalecai pokontrolnych

ZALECENIA POKONTROLNE NR

opracowane na podstawie ustfaleontroli na miejscu nr...przeprowadzonej przez (r@azw
jednostki kontrolujcej) w... (nazwa jednostki kontrolowanej) w dniach ...

1. Podstawa prawna:

2. Ocena kontrolowanej dziatakuo:
3. Zalecenia pokontrolne dotyge:
A) poda obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

B) pod& obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

Q) ...

4. Termin na przekazanie informacji o wgeaiu Zalecé pokontrolnych:

5. Informacje o skutkach niewdtenia Zalecg:

Podpisy cztonkéw Zespotu kontraloggo:
Akceptowane przez:

Zatwierdzone przez:
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Zatacznik nr 6 - wzér listy sprawdzajacej do kontroli systemowej na miejsctf

LISTA SPRAWDZAJMCA DO KONTROLI SYSTEMOWEJ NA MIEJSCU:

Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skroéty:
IP — Instytucja Pé&edniczca
IP2 — Instytucja P@ednicaca Il stopnia
IZ — Instytucja Zargdzapca
Pytania Tak Nie Nie Uwagi/Uzasadnienie
Lp. dotyczy
1. Instrukcje
1.1 Czy IP/ IP2 stosuje aktualne Instrukc|e
wykonawcze?
1.2 Czy Instrukcje wykonawcze zostaty
zatwierdzone przez 1Z/1IP?
1.3 Czy IP/IP2 przestrzegata zapisow
okreslonych w Instrukcjach
wykonawczych?
1.4 Czy IP/IP2 stosowala listy
sprawdzajce?
15 Czy IP/IP2 dokonatla rozdzielenia
funkcjonalnego jednostek
organizacyjnych i pracownikow
bioracych udziat w czynnéziach
administracyjnych oraz ptatniczych?
1.6 Czy w IP/IP2 wigciwie funkcjonuje
system zargdzania
i kontroli?

42 Lista zawiera minimalny, obligatoryjny zakres kit

43 Kazde pytanie z listy sprawdzgiej dotycace Instytucji Pérednicacej naley odnigé réwniez do Instytucji Pérednicacych |l stopnia w ramach V Priorytetu.




1.7

Czy IP/IP2 archiwizuje dokumenty w
sposo6b prawidtowy?

1.8

Czy IP/IP2 zapewnita wdeiwa Sciezke
audytu dla realizowanych procesow?

1.9

Czy zapewniono odpowiedni przepty\
informacji pomédzy komaérkami
(osobami) zaangawanymi w proces
wyboru projektéw a komoérkami
(osobami) sprawggymi nadz6r nad
prawidtowg realizacy projektéw?

<

Wybor projektow
konkursowych
I systemowych

2.1

Czy IP/IP2 wybiera i zatwierdz
projekty do dofinansowani
w sposob prawidtowy?

211

Czy wnioski o dofinansowanie projek

bylty  weryfikowane zgodnie %

procedurami (wskazanymi ®asadach
dokonywania  wyboru projektd
w ramach PO KLoraz Instrukcjach
wykonawczych)?

<

2.1.2

Czy projekty byty wybierane zgodn
-

ie

Szczegotowym Opisem Priorytetow P
KL

O

Planami Dziala (w tym
szczego6towymi kryteriami wyboru
projektow)?

Wytycznymi w zakresie kwalifikowani
wydatkéw w ramach PO KL

2.1.3

Czy karty oceny formalnej i
merytorycznej s wypetniane
prawidtowo i kompletnie oraz wskazu
na dokonanie weryfikacji projektéw
pod kytem obowsgzujacych kryteriow
oceny (w tym analizy kosztéw
zawartych w bugktach)?
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214

Czy wnioski o dofinansowanie
projektow systemowych byty
kierowane do poprawy/ uzupetnienia
zgodnie z uwagami zawartymi w
kartach oceny?

2.15

Czy projekty byty kierowane do
negocjacji (jéli dotyczy)?

2.1.6

Czy negocjacje zostaty
przeprowadzone w sposéb prawidtowy
(w tym czy dokonano zmniejszenia
budzetéw nieefektywnych kosztowo
projektow)?

2.1.7

Czy projekty wytonione do
dofinansowaniagkwalifikowalne w
ramach PO KL?

2.1.8

Czy IP/IP2 prawidtowo archiwizuje
dokumentagj dotyczca wyboru
projektow

(w tym wnioski o dofinansowanie,
karty oceny, koresponderd
beneficjentem)?

2.2

Czy IP/IP2 organizowata KOP

w sposéb prawidtowy, zgodnie

z Zasadami dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL

221

Czy IP/IP2 posiada cato
dokumentacji zwjzanej z KOP,
zgodnie ZZasadami dokonywania
wyboru projektdw w ramach PO RL

2.3

Czy IP/IP2 ogtaszata konkursy na
wybor projektéw w sposob
prawidtowy, zgodnie Zasadami
dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KPR

231

Czy IP/IP2 udzielata informacji
dotyczicych zasad i kryteriéw wyboru
projektow konkursowych?

2.4

Czy IP/IP2  spomdzita wykaz
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maksymalnych stawek dla towaréw
ustug zgodnie Zaleceniami 1Z PO KL
w zakresie oceny bpetdw projektow w
ramach PO KL (dla projektow
systemowych i konkursowych)?

24.1

Czy ww. wykaz maksymalnych stawek

jest aktualizowany przed rozpaetzem
oceny wnioskoéw ztzonych w ramach
kazdego  konkursu lub  naboru
projektow systemowych?

242

Czy oceniafy stosuy ww. wykaz przy
ocenie wnioskow?

2.5

Czy IP/IP2  wywjzuje s¢ z
obowigzkbw w zakresie procedurny
odwotawczej?

251

Czy przygotowane rozstrzygoia s
poprawne pod wzgtem
merytorycznym i czy zawiergj
poprawne pouczenia?

252

Czy IP/IP2 rozstrzyga srodki
odwotawcze terminowo?

2.5.3

Czy IP/IP2 spogrza listy
sprawdzajce do srodkow
odwotawczych?

Umowy o0 dofinansowanie
projektu

3.1

Czy IP/IP2 posiada oryginaty uméw
z beneficjentami oraz dokumenty
niezkedne do ich zawarcia?

3.2

Czy umowy o dofinansowanie byty
zawierane zgodnie z procedurami?

3.3

Czy wzory uméwsszgodne ze wzorem
minimalnego zakresu umowy o
dofinansowanie projektu wymaganegp
przez 1Z, a jéli nie, czy IP/IP2
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uzyskata zgogllZ na wprowadzenie
zmian?

3.4

Czy zapisy umow

o dofinansowanieasprawidtowe, w
szczegOlnéci, czy kwota
dofinansowania jest zgodna

Z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie projektu?

3.5

Czy aneksy podpisywane byly zgodnije
z procedurami oraZasadami
finansowania PO K2

3.6

Czy zmiany w projekcie
niewymagajce aneksu do umowy byh
zatwierdzanie przez IP/IP2 zgodnie z
procedurami oraz

Zasadami finansowania PO RL

3.7

Czy byly szczegélne przypadki
zZwigzane z konieczrigia
wprowadzania zmian do projektow pd
terminie zgodnym z umay®

3.8

Czy ww. zmiany zostaly prawidtowo
udokumentowane?

3.9

Czy IP/IP2 zapewniliciezke audytu
umazliwiajaca przeledzenie procesu
zawierania umow o dofinansowanie
oraz wprowadzanie zmian do
projektow?

Rozliczanie projektow

Czy wnioski o ptatn@ byty
weryfikowane zgodnie z Instrukcjami
wykonawczymi oraZasadami
finansowania PO K2

4.2

Czy wnioski o ptatrig archiwizowane
s3 prawidtowo?

4.3

Czy wnioski o platnig 3
weryfikowane na podstawie
obowigzujacej listy kontrolnej (dotyczy|
kazdej wersji wniosku)?
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4.4

Czy weryfikacja formalna, rachunkowa
i merytoryczna jest dokonywana przey
odpowiednie komorki (zgodnie z
procedurami)?

4.5

Czy weryfikacja wnioskow o ptatéio
jest dokonywana z natgta
starannécia, w szczegOInéxi czy
eliminowane g bledy wystpujagce we
wnioskach o ptatrig?

4.6

Czy zatwierdzone w ramach wnioskéw
o ptatnag¢ wydatki g kwalifikowalne
oraz dotycz zada zrealizowanych w
okresie kwalifikowalnéci wydatkow
dla danego projektu?

4.7

Czy uznanie przez IP/IP2 wydatku zg
niekwalifikowalny jest prawidtowo
uzasadnione?

4.8

Czy niécistosci we wnioskach o
ptatnai¢ sa wyjasniane z beneficjenten
pisemnie lub w formie elektronicznej?

4.9

Czy informacje o wynikach weryfikac
wnioskow zawieraj wszystkie
wymagane przez 1Z informacje?

4.10

Czy byty zgtaszane korekty do
wnioskow o platnéc i czy bylty
prawidtowo uwzgédniane w
informacjach o wynikach weryfikacji
wnioskow (w tym czy dokonywano
identyfikacji wydatkow stanowtych
nieprawidtowdgci)?

4.11

Czy przychéd byt wykazywany we
wnioskach o ptatni@ i czy byt
uwzgkdniany w informacjach o
wynikach weryfikacji wnioskow?

412

Czy dyspozycije ptatéai byty
przygotowywane zgodnie z
procedurami?

4.13

Czy prowadzone postpowania
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windykacyjne w stosunku do
beneficjentow?

4.14

Czy IP/IP2 wywgzuje sk z
obowigzkéw w zakresie odzyskiwania
kwot nieprawidtowo wykorzystanych?

4.15

Czy IP/IP2 wywgzuje st z
obowigzkéw w zakresie wydawania
decyzji administracyjnych o zwrocie
srodkéw wydawanych na podstawie
przepiséw o finansach publicznych?

4.16

Czy dokonano prawidtowego
wyliczenia kwoty wydatkéw
zatwierdzonych wnioskiem, tj.
dokonano pomniejszenia o wydatki
niekwalifikowane wykazane w tym
wniosku?

Rozliczanie dziatania

Czy IP przekazywata paiadczenia i
deklaracje wydatkéw oraz wnioski o
ptatna¢ w terminie wskazanym przez
1Zz?

5.2

Czy IP posiada dokumentacj
dotyczica danego péwiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnai¢, w tym pisma od 1Z
informujace o zatwierdzeniugolz
uwagach do paviadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatde?

53

Czy péwiadczenie i deklaracja
wydatkéw zawiera wnioski o platédi
korekty zatwierdzone

w okresie, za jaki spogdzone jest
poswiadczenie?

54

Czy IP zapewnia odpowiedni
weryfikacje, ktére wydatki powinny
by¢ uwzgkdnione w deklaracji

wydatkéw?
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5.5

Czy kwoty odzyskane/wycofane w
danym miesicu g na bieaco
uwzgkdniane w deklaracji wydatkow?

5.6

Czy IP zapewnia odpowiedni
weryfikacje, ktére kwoty
odzyskane/wycofane powinny by
uwzgkdnione w deklaracji wydatkéw?

5.7

Czy IP/IP2 prowadzi wyoeloniorg
ewidencg ksiegowy dziatania
umazliwiajacy identyfikacg
poszczegodlnych projektéw?

5.8

Czy IP/IP2 prawidtowo wprowadza
dane do rejestru ohgien na projekcie?

59

Czy IP/IP2 weryfikuje na etapie
zawierania umowy

o dofinansowanie, czy beneficjenci ni
podlegag wykluczeniu na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy

o finansach publicznych?

)

5.10

Czy IP prawidtowo realizuje umew
dotacji celowej?

Monitoring

6.1

Czy sprawozdania IP/IP2 grzesylane
do 1Z/IP zgodnie z przgtymi
terminami?

6.2

Czy IP posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych przez IP2 sprawoza

6.3

Czy sprawozdania IP/ IP2 s
sporzdzane i przesytane przez
odpowiednie komorki (zgodnie z
Instrukcjami)?

6.4

Czy IP/IP2 gromadzi informacje nt.
uczestnikéw projektu, ktorzy
zakaczyli udziat w projekcie?

Jakasé danych
wprowadzanych
do KSI SIMIK 07 -13
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7.1

WPROWADZANIE DANYCH DO
SYSTEMU W KONTEKSCIE
OBOWIAZUJACYCH PROCEDUR

7.1.1

Czy dane dotyeze wniosku o
dofinansowanie speini@ego wymogi
formalne § wprowadzane
niezwtocznie po zakixzeniu oceny
formalnej, a jego status zostat
zaktualizowany po zakczeniu danegq
etapu wyboru projektu?

7.1.2

Czy dane dotygze umowy
wprowadzaneagsniezwtocznie po
zawarciu umowy z beneficjentem?

7.1.3

Czy dane dotyeaee kolejnych,
ewentualnych anekséw do umowy
wprowadzanegsna biezaco?

7.1.4

Czy dane dotyeze wniosku o
ptatna¢, w tym warté¢ wskaznikow,
wprowadzaneagsniezwtocznie po
zatwierdzeniu wniosku?

7.1.5

Czy dane dotygeze wynikoéw kontroli
projektu wprowadzane siiezwtocznie
po podpisaniu Informacji pokontrolnej
przez jednostkkontrolowan lub po
uzyskaniu od niej informacji o
odmowie podpisania dokumentu,

a take niezwlocznie po wydaniu
Zalece pokontrolnych?

7.1.6

Czy dane dotygeze kwot do
odzyskania(wycofanych)/ odzyskanyg
wprowadzaneagsniezwtocznie po
wydaniu wezwania do zwrotu
srodkow(stwierdzeniu wydatkow
niekwalifikowalnych)/odzyskaniu
srodkow?

7.1.7

Czy IP/IP2 wprowadza do KSI dane
dotyczce kontroli dokumentacji na
zakaczenie realizacji projektu w

siedzibie jednostki kontrolggej?
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7.2

SPOIJNOSC WPROWADZONYCH
DANYCH Z DOKUMENTACJ A
PAPIEROW A

7.2.1

Czy dane dotyeze wniosku o
dofinansowanie wprowadzone do
systemu g kompletne i spojne z
pierwsz wersp papierovg wniosku?

7.2.1.a)

Czy dane dotypze wniosku o
dofinansowanie zostaty wprowadzone
zgodnie ZZasadami wprowadzania
danych do KSI w ramach PO RL

7.2.2

Czy dane dotygze umowy o
dofinansowanie (aneksu) wprowadzohe
do systemugkompletne i spéjne z
wersp papierovg umowy (aneksu) o
dofinansowanie projektu?

7.2.2.a)

Czy dane dotygze umowy 0
dofinansowanie (aneksu) zostaty
wprowadzone zgodnieZasadami
wprowadzania danych do KSI w
ramach PO KPR

7.2.3

Czy dane dotygeze wniosku o ptatrid
wprowadzone do systemyg kompletne
i spéjne z wergj papierovg wniosku o
platngi¢, w szczegolngi:

a)

Czy poleKwota wydatkéw uznanych za
kwalifikowalne (po autoryzacjiy
bloku Informacja o wniosku o ptatgé
zostato prawidtowo wypetnione i
zostato pomniejszone o stwierdzone na
etapie weryfikacji wniosku wydatki
niekwalifikowalne?

b)

Czy polewydatki kwalifikowalne —
podstawa certyfikacjv bloku
Informacja o wniosku o ptattdé
zostato prawidtowo wypetnione i nie
uwzgkdnia wydatkéw sfinansowanych
zesrodkow prywatnych?

)

Czy poleDofinansowaniev bloku
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Informacje o wniosku o ptatgé
zostato prawidtowo wypetnione i nie
uwzgkdnia wktadu wiasnego
rozliczanego w ramach wniosku?

d)

Czy dane zawarte w bloirodta, z
ktérych sfinansowane zostaty wydatk
odpowiadaj informacjom zawartym w
papierowej wersji wniosku o ptatéif

Z uwzgkdnieniem ré@nic wynikagcych
z zatwierdzonej kwoty wydatkéw?

e)

Czyzrédia, z ktérych zostaty
sfinansowane wydatki zostaty
prawidiowo wypetnione:

- Suma wydatkéw w kolumnie ,Kwota
wydatkéw ogétem” powinna liyréwna
polu ,Catkowita kwota poniesionych
wydatkéw obgtych wnioskiem”

- suma wydatkéw w kolumnie ,Kwota
wydatkéw kwalifikowalnych” powinna
by¢ réwna polu ,, Kwota wydatkéw
uznanych za kwalifikowalne (po
autoryzaciji)”

Czy zostato zakzone zestawienie
dokumentow potwierdzagych
poniesione wydatki obfe wnioskiem?

)}

Czy zestawienie dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki
objete wnioskiem zajczone do
systemu jest zgodne

z dokumentagj papierovy?

h)

Czy suma wydatkéw kwalifikowalnych
wynikajaca

z zestawienia dokumentow
zakczonego do systemu jest zgodna
kwotami wykazanymi

w polu Kwota wydatkow
kwalifikowalnych ohitych wnioskiem
lub w poluKwota wydatkéw uznanych
za kwalifikowane (po autoryzacjprzy

N
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uwzgkdnieniu ewentualnych kosztow
posrednich, kosztow bezgmednich
rozliczanych na podstawie stawek
jednostkowych oraz kosztow
bezpdrednich rozliczanych na
podstawie kwot ryczattowych?

Czy dane dotycce wnioskéw o
ptatng¢, w tym wartéé wskaznikow,
zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych do
KSI w ramach PO KR

7.2.4

Czy dane dotygee pagwiadczenia
i deklaracji wydatkéw wprowadzone g
systemu g kompletne i spéjne z
wersp papierovg Pawiadczenia?

(0]

7.2.4.2)

Czy dane dotygze péwiadczeé
zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych do
KSI w ramach PO Kp

7.2.5

Czy dane dotygee kontroli
wprowadzane do systema lsompletne
i spéjne z wergj papierovy Informaciji
pokontrolnej oraz Zalede
pokontrolnych?

7.2.5.a)

Czy dane dotygze kontroli zostaty
wprowadzone zgodnieZasadami
wprowadzania danych do KSI w
ramach PO KPR

7.2.6

Czy dane dotygeze kwot do
odzyskania(wycofanych)/ odzyskanyg
sa kompletne i spojne z dokumentacj

papierovy?

7.2.6.a)

Czy dane dotygze kwot do
odzyskania(wycofanych)/ odzyskanyg
zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych do
KSI w ramach PO KR

=y

7.3

ZAANGAZOWANIE OSOB
POSIADAJACYCH UPRAWNIENIA
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DO KORZYSTANIA Z SYSTEMU

7.3.1

Czy aytkownicy maj zakres
uprawniedr w KSI SIMIK 07-13
dostosowany do zakresu obgukow?

7.4

PYTANIA OGOLNE

7.4.1

Czy instytucja przy spaydzaniu
sprawozda korzysta z danych
zawartych w KSI SIMIK 07-13?

7.4.2

Czy w obowizujgcych procedurach
uwzgkdnione zostaly aspekty zyziane
z KSI SIMIK 07-13?

Dane osobowe

Czy IP/IP2 przetwarza

dane osobowe uczestnikow
projektdw zgodnie z ustavg 0
ochronie danych osobowych oraz
porozumieniem w sprawie
powierzenia przetwarzania danych
osobowych, tzn.:

8.1.1

Czy pracownicy, ktérzy maglostp do
danych osobowych posiadamienne
upowanienia do ich przetwarzania?

8.1.2

Czy IP/IP2 prowadzi ewiderasob
upowanionych do przetwarzania
danych osobowych, ktéra zawiera
imiona i nazwiska 0s6b upow@ionych
oraz daty nadania i ustania oraz zakrg
upowanien do przetwarzania danych
osobowych?

£S

8.1.3

Czy IP/IP2 powierzyla przetwarzanie
danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwizane z
realizacj programu, w tym w
szczegOlnéci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom
realizupcym zadania zwizane z
monitoringiem, sprawozdawcga i
kontroly?
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8.1.4

Jéli tak, to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
Zwigzane z realizagjprogramu, w tym
w szczegOlnfci podmiotom
realizupcym badania ewaluacyjne, luk
podmiotom realizujcym zadania
ZWwigzane z monitoringiem,
sprawozdawczig i kontrol nasgpito
na podstawie uméw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych
zawartych na gmie?

8.1.5

Czy IP/ IP2 prowadzi dokumentacj
opisupca sposob przetwarzania danyq
osobowych oragrodki techniczne i
organizacyjne zapewnigje ochron
przetwarzanych danych osobowych
spetniajcg wymogi okrélone w
rozporzdzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji w
sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaurzadzenia i
systemy informatyczne stace do
przetwarzania danych osobowych, w
tym w szczegolnai Polityke
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzmdzania Systemem
Informatycznym shagcym do
przetwarzania danych osobowych?

8.1.6

Czy IP/IP2 przechowuje dokumenty
zawierajce dane osobowe w sposéb
zgodny z okréonymi w Polityce
Bezpieczéstwasrodkami
technicznymi organizacyjnymi
niezkednymi dla zapewnienia
poufndci i integralngci przetwarzania

danych?
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8.1.7

Czy od czasu ostatniej kontroli przez
IP/IP2 uczestniczylty w sprawach
dotyczicych ochrony danych
osobowych prowadzonych w
szczegOlnéci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urgdami pastwowymi,
policja lub przed gdem? Jdi tak, to
czy niezwtocznie poinformowata o tyn
fakcie 12?

-

z

8.1.8

Czy w wypadku otrzymania Zaléce
pokontrolnych, dotycgcych poprawy
jakaosci zabezpieczenia danych
osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, spogdzonych w
wyniku kontroli przeprowadzonych
przez Instytugj Zarzdzapca, IP/IP2
zastosowata sido nich?

8.1.9

Czy dane osobowe przetwarzane prz
IP/IP2, ktorych zakres i cel zbierania
okreslita 1Z sa wykorzystywane
wytacznie w celu udzielenia wsparcia
realizacji projektow, kontroli,
prowadzenia sprawozdawco,
monitoringu i ewaluacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki?

ez

8.1.10

Czy wszystkie niegdne dane
przekazywane wraz z wnioskiem
pfatné¢ s3 importowane niezwtocznig
po zatwierdzeniu wniosku o ptatito
do Baz lokalnych PEFS 2007?

U

(0]

Kontrola

Czy IP zapewnita wéaiwy nadzér nad
wdrazaniem Dziata przez IP2?

9.2

Czy IP nalgycie weryfikuje
wywigzywanie s¢ przez IP2
z obowizkéw w zakresie kontroli?

9.3

Czy IP/IP2 zapewnita wdaiwy nadzér
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nad realizowanymi projektami?

9.49.4

Czy kontrole byly realizowane zgodn
Z Instrukcjami wykonawczymi (w tym
Z zachowaniem obowzujgcych
terminow)?

ie

9.5

Czy IP/IP2 przeprowadzata kontrole
zgodnie z Zasadami kontroli w ramac
PO KL

oraz z zateeniami Rocznego Planu
Kontroli?

9.6

Czy IP/IP2 zrealizowata wymagane
minimum kontroli projektéw w ramach
Dziatania (w trakcie realizacji
projektow)?

9.7

Czy IP/IP2 wywjzata s¢ z obowhzku
wykonania kontroli trwatéci po
zakmczeniu realizacji projektow?

9.8

Czy IP/IP2 posiada i prawidtowo
archiwizuje Roczne Plany Kontroli
oraz wyniki analiz ryzyka?

9.9

Czy metodologia doboru projektow d
kontroli jest zgodna z zateniami
RPK?

O

9.10

Czy projekty wybrane do kontroli
wynikaja z analizy ryzyka?

9.11

Czy IP/IP2 sposrlza i prawidtowo
archiwizuje dokumentagjz
przeprowadzonych kontroli (m.in.
upowanienia do kontroli,
oswiadczenia o bezstronfa
cztonkéw zespotu kontrolagego,
Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajce, korespondengp
jednostlg kontrolowamn)?

9.12

Czy IP/IP2 przeprowadzita kongaia
miejscu w petnym zakresie (dotyczy
kontroli planowych)?

9.13

Czy wnioski z przeprowadzonych
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kontroli 33 adekwatne do opisu stanu
faktycznego zawartego w Informacjag
pokontrolnych oraz listach
sprawdzajcych?

9.14

Czy zmiany powstate w ramach
procedury kontradyktoryjnej

s3 zasadne i 0dnogsie

do wyjanien oraz dokumentacji
przekazanej przez jednostk
kontrolowan?

9.15

Czy IP/IP 2 wydata Zalecenia
pokontrolne?

9.16

Czy Zalecenia pokontrolne byty
adekwatne do stwierdzonych uchybie
(w tym w zakresie wydatkow
niekwalifikowalnych podlegafrych
zwrotowi)?

9.17

Czy Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajce oraz Zalecenia

pokontrolne zostaty spagdzone na
obowigzujacych wzorach i zawiergj
wszystkie elementy wymagane zgodr
z Zasadami kontroli w ramach PO RL

9.18

Czy IP/IP2 zapewnia odpowieglni
weryfikacje prawidtowdci realizacji
projektow/wdraania systemu oraz
wykrywalnai¢ istniepcych uchybié/
nieprawidtowgci?

9.19

Czy IP/IP2 wigciwie monitoruje
wdrozenie Zalecé pokontrolnych?

9.20

Czy IP/IP2 przekazywata do IP
informacje o nieprawidtowdziach w
formie raportéw i zestawi®

9.21

Czy IP/IW (IP2) poddatagskontroli
oraz zapewnita nieograniczone prawd
wgladu w dokumenty zwgizane
Z realizacj Dziatania?

9.22

Czy IP/IP2 kontrolowata




przeprowadzanie pagiowai o
udzielenie zamowienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/

dokumentowanie rozeznania rynku
przez beneficjentéw?

9.23

Czy IP/ P2 okedita wysokas¢
wydatkéw niekwalifikowalnych

W zwigzku z naruszeniem przepiséw
Prawa zamowig publicznych/zasady
konkurencyjnéci zgodnie

z wartgciami wskazanymi

w odpowiednim taryfikatorze korekt?

9.24

Czy IP/IP2 prawidlowo wywruje sé
z obowizku przekazywania wynikow
kontroli?

10.

Obowiazki informacyjne

10.1

Czy IP/IP2 informowata spotedstwo
0 wspoffinansowaniu realizacji
projektow przez UE?

10.2

Czy na / w pomieszczeniach
umieszczonegsplakaty, tabliczki
informujace o wspoffinansowaniu z
EFS?

10.3

Czy IP/IP2 wydaje materialy dotyce
EFS i czy na dokumentach
rozpowszechnianych przez IP/IP2
znajduje si logo

PO KL i UE?

10.4

Czy publikacje rozpowszechniane
przez IP/IP2 zawiergjlogo

PO KL i UE i informacg o
finansowaniu z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrodgego:

Data sporzdzenia:




Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej:
Zatacznik nr 7 - wzor listy sprawdzapcej do kontroli na miejscu projektu

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skroty:
IP — Instytucja P@edniczca
IP2 — Instytucja Pgedniczca Il stopnia
Pytania Tak | Nie Nie dotyczy| Uwagi/Uzasadnienie
Lp.
1 Dokumentacja dotyczca

realizacji projektu

1.1 Czy dokumentacja dotygza projektu jest
przechowywana w spos6b zapewigj
dostpnaci¢, poufna¢ i bezpieczastwo
oraz wigciwa éciezke audytu?

1.2 Czy beneficjent poddakgkontroli i
zapewnit pelny dogp do dokumentacji
dotyczcej projektu?

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami
Szczegotowego Opisu Priorytetow
PO KL?

1.4 Czy realizacja projektu odbywg si
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu?

15 Czy beneficjent realizuje zadania zgodnige z
harmonogramem realizacji projektu i
postpem rzeczowym wykazanym we
wniosku o ptatnéc?

4 Lista zawiera minimalny, obligatoryjny zakres kit
4 Kazde pytanie z listy sprawdzmiej dotycace Instytucji Péredniczcej naley odnie¢ rowniez do Instytucji Pérednicacych Il stopnia w ramach V Priorytetu.




1.6

Czy dziatania z zakresu révégoszans
pici realizowane gsw projekcie zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i pggem
rzeczowym wykazanym we wniosku

0 platna¢?

1.7

Czy wskaniki zatozone we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu
zostaty osigniete (dotyczy kontroli na
zakaczenie realizacji projektu)?

18

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie
kryteriami dosgpu oraz kryteriami
strategicznymi okrdonymi we wniosku o
dofinansowanie (dotyczy kontroli na
zakaiczenie realizacji projektu)?

Kwalifikowalno §¢ personelu
projektu

2.1

Czy beneficjent posiada dokumengac;j
uzasadniajca wybor os6b wchodgych w
sktad personelu projektu?

2.2

Czy beneficjent zatrudnia personel, ktory
wykonuje zadania w ramach kilku
projektow (dotyczy wszystkich projektéw
realizowanych w ramach NSRO)?

221

Czy osoby zatrudnione wewgj niz
jednym projekcie prowadzwidencg
godzin i zada realizowanych w ramach
wszystkich projektéw NSRO
(z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje prace w ramach kilku projektoy
na podstawie jednego stosunku pracy)?

<

222

Czy zakres zaflasOb zatrudnionych
w wigcej niz jednym projekcie umdiwia
ich prawidtowe i efektywne wykonywanie

2.2.3

Czy dczne zaangawanie danej osoby

w realizacg zada przekracza wymiar
godzin okrélony w Wytycznych w zakresi
kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL?

)
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2.3

Czy beneficjent zatrudnia osoby
zatrudnione w instytucji uczestnigzej w
realizacji PO KL, a jdi tak, czy wysgpuje
konflikt intereséw i/lub podwadjne
finansowanie?

2.4

Czy beneficjent posiada dokumengacj
potwierdzagca prawidtowa¢ zatrudnienia
personelu projektu na umew prag, w
tym opis stanowiska pracy, zakres
obowigzkéw shzbowych pracownika?

24.1

Czy beneficjent prawidtowo ustalit
proporcg zaangaowania personelu
projektu zatrudnionego na umoew prag
W niepetnym wymiarze czasu pracy?

2.5

Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na
umowe cywilno-prawry pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy (@ tak, czy spetniono
wszystkie warunki okridone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KR

2.6

Czy beneficjent angaje do projektu
osoby stanowice personel projektu na
podstawie wgcej niz jednej umowy
cywilno-prawnej, zgodnie Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KPR

2.7

Czy wysoké¢ wynagrodzé personelu
odpowiada stawkom stosowanym u
beneficjenta (dotyczy to wszystkich
sktadnikéw wynagrodzenia personelu,
w tym nagréd i premii)?

2.8

Czy wydatki poniesione na wynagrodze
personeluszgodne z przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL?

2.9

Czy liczba personelu jest adekwatna do
realizowanych zadaw ramach projektu?




Kwalifikowalno §¢ uczestnikow
projektu

3.1

Czy beneficjent posiada deklaracje
uczestnictwa w projekcie uczestnikow
projektu?

3.2

Czy liczba os6b uczestnjczych w
projekcie a dotycxa poszczegoélnych
rodzajow wspar jest zgodna z zakeniami
projektu zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

3.3

Czy na dzikrealizacji kontroli wywizano
sie z obowizku monitorowania
utrzymania dziatalnéei gospodarczej
przez uczestnikdw projektu, zgodnie

z terminami wskazanyn8zczegétowym
Opisie Priorytetow PO KL/ustawie o
promaociji zatrudnienia i instytucjach rynk
pracy, tj. przez minimalny okres 12-stu
mieskcy (jesli dotyczy)?

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne
dowody ks¢gowe?

4.2

Czy dokumentyasprawidiowo opisane?

4.3

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty
i inne dokumenty potwierdzgje fakt
zakupu zaméwionych towardéw i ustug?

4.4

Czy wspétfinansowane towary i ustugi
zostaty dostarczone?

4.5

Czy dane umieszczone w zestawieniu
dokumentéw potwierdzagym wydatki
objete wnioskiem o ptatnig/wydruku z
ewidenciji ksggowej wynikay z
oryginatéw posiadanych przez
beneficjenta dowodéw zaptaty i innych
dokumentow potwierdzagych fakt
zakupu zamoOwionych towarow i ustug?
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4.6

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatnai¢ s kwalifikowalne?

4.6.1

Czy koszty bezgednie g kwalifikowane
zgodnie ANVytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL (w tym czy koszty ujte w katalogu
kosztéw pérednich a przyporgdkowane
do kosztow bezpwednich posiadgj
zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego
zostaty wykazane i nie prowagldo
podwojnej refundacji wydatkow)?

4.6.2

Czy koszty pwednie g kwalifikowane
zgodnie ANVytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL?

4.7

Czy beneficjent prowadzi wyagdimior
ewidencg wydatkéw?

4.8

Czy ptatnéci 3 co do zasady realizowang
z wyodrbnionego rachunku projektu?

D

4.9

Czy zapewniony jest wymagany wkiad
whasny?

4.10

Czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodni
z harmonogramem projektu Jeto
mozliwe ujety w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej?

1%

411

Czy w ramach projektu finansuje si
zwykla dziatalng¢ jednostki realizujcej
projekt?

4.12

Czy w przypadku rozliczania kosztéw
zwigzanych z realizagjprojektow
instrumentéw iaynierii finansowej g one
zgodne z przepisami rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozpamdzenia (WE) nr
1828/2006 i spetniajwymogi okrglone

w Rozporadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 201@r.
sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach PO KL(Dz. U. Nr 239, poz. 1598,
z p&n. zm.) Wytycznych w zakresie
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kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL oraz w od¢gbnej dokumentacji
opracowanej przez IZ PO KL w tym
zakresie?

4.13 Czy przekazanesrodki na realizag
projektu przyczynity ) do
wygenerowania przychodu?

4.14 Czy przychéd zostat wykazany we
wniosku o ptatnéc?

4.15 Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowany?

4.15.1| Czy beneficjent/partner posiada

dokumentagj potwierdzajca jego status
jako podatnika VAT?

4.15.2

Czy faktury gte we wniosku o ptatrio
zostaly zawarte w rejestrze VAT
prowadzonym przez beneficjenta w kwog
podatku naliczonego, ktéry pomniejsza
podatek naleny?

e

4.16

Czy stwierdzono podwdjne finansowanie
wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wicej niz jednego projekty
(dotyczy w szczegéldoi wydatkdw
Zwigzanych z zatrudnianiem persone
projektu oraz wydatkéw obfych cross-
financingiem)?

u

4.17

Czy w ramach projektu, zakupiony sprg
jest faktycznie wykorzystywany zgodnje
z przeznaczeniem? Dotyczy to rownie
sprztu zakupionego do zaflannych ni
zarzdzanie projektem, tj. na przykiad mna
potrzeby edukacyjne dzieci/uczniéw, ospb
niepetnosprawnych, osob wykluczonych
spotecznie.

4.18

Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskic

2007-2013/Programu Operacyjnego T
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~Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzenych obszaréow
rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentéw realizggych projekty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY
PO KL)

Koszty bezpdrednie rozliczane
ryczattem

51

Czy w przypadku kosztéw bezpednich
rozliczanych ryczattem beneficjent posia
dokumentagj potwierdzajca wykonanie
zada i osiggniecie produktéw/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

5.2

Czy beneficjenta posiada oryginaty
dokumentéw przekazywanych z
wnioskiem o ptatn& jako potwierdzenie
wykonania zadarozliczanych w oparciu g
kwoty ryczaltowe?

53

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentéw potwierdzagych wykonanie
zada, kt6re nie byly dajczone do
wniosku o ptatnéc, a powinny znal& sie
w dokumentacji projektu?

54

Czy ww. dokumenty potwierdzaj
osiggniecie wartgci wskaznikéw i jakasé
zrealizowanych zadaoraz standard
wykonania wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

5.5

Czy wskaniki produktu, do osigniecia
ktérych mialy przyczyrd siec zadania
rozliczane na podstawie kwot
ryczaltowych, zostaly osjnicte?

5.6

Czy umowa partnerska okie specyfik
projektu rozliczanego kwotami
ryczattowymi i czy okréono w nigj
dokumentagj potwierdzajca

wykonywanie zad@objetych
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kwota/kwotami ryczattowymi, ktég musi
gromadzt partner?

Stawki jednostkowe

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentéw przekazywanych wraz z
wnioskiem o pfatng jako potwierdzenie
zrealizowania zaderozliczanych w
oparciu o stawki jednostkowe?

6.2

Czy wskaniki, do ktorych osjgniecia
miaty przyczynt si¢c zadania rozliczane na
podstawie stawek jednostkowych zostaty
osiggnicte?

6.3

Czy program zg¢ rozliczanych stawkami
jednostkowymi zgodny jestWytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KPR

6.4

Czy listy obecnii w zadaniach
rozliczanych stawkami jednostkowymi
wykazup wielkos¢ grup nie wgksz niz
wskazane wVytycznych?

6.5

Czyswiadczona ustuga zgodna jest z
tematyly przewidziag dla zada
realizowanych w oparciu o stawki
jednostkowe?

Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i
przepisow wspolnotowych:

7.1

Czy posfpowanie zostato przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

7.2

Czy zostaty spetnione i vilgwie
udokumentowane przestanki wyboru tryQu
udzielenia zaméwienia w przypadku

wyboru innego ri jeden z podstawowych
— przetarg nieograniczony/ograniczony?

7.3

Czy beneficjent dokonat niedozwolonego
podziatlu zamoéwienia na exi w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy?

7.4

Czy podstawa ustalenia waib
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zamoéwienia jest zgodna z oba@gujacym
W momencie przeprowadzania
postpowania rozporgzeniem w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowjcego podstawprzeliczania
wartasci zaméwié publicznych?

7.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia wécto
zamOwienia z nalg/tg starannécia i
posiada dokumenty potwierdzeag ten
fakt?

7.6

Czy ustalenia warfoi zaméwienia
publicznego dokonano nie wezéej niz 3
badZ 6 miesécy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/robot
budowlanych?

7.7

Czy zostata powotana Komisja
Przetargowa w sytuacji gdy ustawa
przewiduje obowizek jej powotania?

7.8

Czy wszyscy biacy udziat w
postpowaniu ztayli oswiadczenia
dotyczce niepodlegania wytzeniu

Z czynndci w postpowaniu o udzielenie
zamoéwienia?

7.9

Czy Komisja Przetargowa sktada zico
najmniej 3 oséb?

7.10

Czy ogloszenie o zamodwieniu zosta
opublikowane w odpowiedni sposoéb:
> w miejscu og6lnie dogpnym,
> na stronie internetowej,
> w prasie 0 zasgu
ogolnokrajowym,
> W Biuletynie ZamoOwié
Publicznych,
» w Dzienniku Urzdowym WE?

o

7.11

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy,
zgodnie z zapisami ustawy pzp?

7.12

Czy SIWZ zostata udeginiona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
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czy zostala zamieszczona na stronie
internetowej)?

7.13

Czy Beneficjent doguait do udziatu w
postpowaniu oferty, ktére powinny zosta
odrzucone lub/i wykonawca powinien
zosta wykluczony?

7.14

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaty rozestane do wszystkich
wykonawcoéw, ktoérzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

7.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
kryteriow oceny ofert?

7.16

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatlu w pogpowaniu?

7.17

Czy w przypadku zmiany ogtoszenia o
zamoéwieniu Zamawiagy przesugt
termin sktadania ofert?

7.18

Czy warunki udziatlu w pa@gtowaniu oraz
opis przedmiotu zamoOwienia zostaty
okreslone przez zamawigtego w sposéb
zapewniajcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow?

7.19

Czy okrélono jasne i prawidtowe z punktu
widzenia ustawy zasady i kryteria oceny
ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziafu
W postpowaniu?

7.20

Czy w przypadku zaméwienia o waro
rownej lub powyej kwot okrélonych w
art. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

7.21

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostato ono wniesione w wymagane;j
wysokdici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwjzania oferd?

7.22

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?
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7.23

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokot

Z postpowania o udzielenie zamowienia
publicznego zgodny z oboyadujacym,

W momencie przeprowadzania
postpowania, rozporglzeniem w sprawie
protokotu posfpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego?

7.24

Czy protokét z pogbowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiagcego lub osobdo tego
upowaniong?

7.25

Czy zamawiagy posiada dowody oceny
ofert?

7.26

Czy w przypadku zgtoszenia odwota
zostaly one rozpatrzone?

7.27

Czy odwotania wraz z wezwaniem do
wziecia udziatu w pospowaniu toczcym
sig w wyniku wniesienigrodka
odwotawczego zostaly rozestane do
wszystkich wykonawcow, ktorzy zigli
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie internetowej)?

7.28

Czy w wyniku wniesienigrodkow
odwotawczych zamawiagy powtorzyt
kwestionowane w ramach pggbwania
CZynnaci?

7.29

Czy umowa podpisana z wykonawc
zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okréonymi w SIWZ oraz
trescia oferty?

7.30

Czy umowa zostata zawarta po
zakaczeniu posfpowania odwotawczego

~NJ

7.31

Czy umowa zostata zawarta na czas
okreslony w SIWZ?

7.32

Czy wprowadzone zostaty zmiany do

umowy oraz czy zmiany umowy dokonar
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zgodnie z ustag®

7.33

Czy nagpito inne naruszenie zapisow
ustawy Prawo zamowhepublicznych ni
okreslone w taryfikatorze”?

7.34

Czy zamawiafy zamidcit ogloszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku
Urzedowym UE/Biuletynie Zamowie
Publicznych (dotyczy réwnietrybow
niekonkurencyjnych)?

7.35

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej

oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert?

7.36

Czy beneficjent zastosowa} €io
wymogow zawartych vidasadach
dotyczcych przeprowadzania pegbwai
0 udzielenie zaméwienia publicznego
finansowanych z&odkow Europejskiego
Funduszu Spotecznegesli dotyczy?

7.37

Czy, w przypadku przeprowadzania prze
beneficjenta zaméwiedodatkowych, byty
one realizowane zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowiepublicznych?

74

7.38

W przypadku negatywnej oceny
zamoOwienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowéci wymagane
jest nataenie korekty finansowej
(Taryfikator) lub uznanie catego wydatku
za niekwalifikowalny?

7.39

Czy wydatki w ramach projektu, w
przypadku, gdy beneficjent nie jest
zobowgzany do stosowania ustawy Praw
Zamowier Publicznych, $ ponoszone
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci
(dotyczy zamOwié na kwot

przekraczajca 14 tys. euro), w
szczegOInéci:

a)

Czy beneficjent prawidtowo ok
wartas¢ zaméwienia, tj. dokonat

zsumowania ustug, towaréw i robot
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budowlanych w ramach danego projektu
realizowanego przez beneficjenta przy
uwzglkdnieniu kryteriow: tasamdci
przedmiotowej i czasowej zaméwienia
oraz maliwosci jego wykonania przez
jednego wykonawg?

b)

D

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertow
do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow?

c)

Czy beneficjent zamieit zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowej?

d)

Czy beneficjent zamieit zapytanie
ofertowe na dedykowanej stronie
internetowej okréonej w komunikacie
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w tej
sprawie?

e)

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny
oferty oraz termin sktadania ofert?

Czy beneficjent posiada kompletny
protokét potwierdzajcy prawidtowaé
wyboru wykonawcy zgodnie z zagad
konkurencyjnéci?

)

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sgodd ztazonych
ofert?

h)

W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowéci wymagane
jest nalaenie korekty finansowej
(Taryfikator) lub uznanie catego wydatku
za niekwalifikowalny?

7.40

Czy w wyniku zastosowania zasady
konkurencyjnéci lub Prawa zamoéwie
publicznych powstaty oszednasci w
projekcie przekraczage 10%srodkow
alokowanych na dane zadanie?
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7.40.1

Czy powstate oszginacsci zostaty
wykorzystane przez beneficjenta za zgog
IP/IP2 wyhcznie w celu zwikszenia
wartasci wskaznikdw zaplanowanych w
projekcie?

7.41

Czy w przypadku realizacji zamoéwiea
kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartasci powyzej 20 tys. PLN
udokumentowat rozeznanie rynku zgodn
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL

Pomoc publiczna

Czy beneficjent posiada formularz
informacyjny przedstawiany przez
beneficjenta pomocy przy ubieganig si
0 pomoc publiczg?

8.2

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK
udzielonej pomocy publicznej w ramach
realizowanego projektu?

Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

8.3

Czy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia powstaty nowe miejsca prac
ktore stanowg wzrost netto liczby
pracownikéw w odniesieniu dwedniego
zatrudnienia z ostatnich 12 miesy w
przeliczeniu na os@lzatrudnion w
petnym wymiarze czasu?

y;

8.4

Czy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia beneficjent (beneficjent
pomocy) zatayt wktad prywatny

w wysokaci co najmniej 50% wydatkdw
objetych pomog publiczry w przypadku
pracownikoéw znajducych si w
szczegolnie niekorzystnej sytuacji i w
bardzo niekorzystnej sytuacji i 25% w

przypadku pracownikéw
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niepetnosprawnych ?

8.5

Czy pomoc zostata wykorzystana na
dofinansowanie kosztéw pracy
pracownikéw w kwocie odpowiadgjej
ptacom brutto pracownikéw wyptaconym
w okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powickszonym o optacane przez
pracownikéw sktadki na ubezpieczenie
spoteczne?

8.6

Jeeli beneficjent (beneficjent pomocy)
otrzymat pomoc publicznna
subsydiowanie zatrudnienia z innych
zrédet, w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikupcych sé do obgcia
pomoa, czy catkowita intensywro
pomocy przekracza dozwolony poziom
intensywngci?

8.7

Czy beneficjent (beneficjent pomocy),
ktory uzyskat pomoc w ramach projektu
subsydiowanego zatrudnienia nalelo
sektora wydczonego ze wsparcia na
zatrudnienie?

8.8

Czy na dzig przeprowadzenia kontroli
utrzymana zostata trwalé operaciji,

tj. nieprzerwane zatrudnienie pracownikd
w wymaganym okresie, wskazanym w
przepisach o pomocy publicznej?

W

Pomoc publiczna na szkolenia

Czy podmiot korzystagy z pomocy
publicznej na szkolenia spetnia defigicj
mikro, matego lulsredniego
przedsgbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalgczniku | rozporzdzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleosci)?

8.10

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia specjalistyczne pomoc publicz
przekroczyla dozwolone putapy
intensywndgci?

8.11

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
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szkolenia ogolne pomoc publiczna
przekroczyla dozwolone putapy
intensywngci?

8.12

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na szkolenia na#y do sektora
wyltagczonego ze wsparcia na szkolenia?

Pomoc publiczna na ustugi doradcze

8.13

Czy podmiot korzystagy z pomocy
publicznej na ustugi doradcze spetnia
definicje mikro, matego luredniego
przedsgbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalgczniku | rozporadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zalsosci)?

8.14

Czy pomoc publiczna na ustugi doradcz
przekroczyta dozwolony putap
intensywndci, tj. 50% kosztoéw
kwalifikowalnych zakupu ustugi?

11%

8.15

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na zakup ustug doradczych naje

do sektora wyjczonego ze wsparcia na
doradztwo?

Pomoc de minims

8.16

Czy pomoc de minimis udzielona
beneficjentowi (beneficjentowi pomocy)
zostata wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem?

8.17

Czy beneficjent posiada formularz
informacyjny przedstawiany przez
beneficjenta pomocy przy ubieganig si
0 pomoc de minimis?

8.18

Czy beneficjent przekazat beneficjentow
pomocy z&wiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis?

8.19

Czy beneficjent posiada
zaswiadczenie/éwiadczenie beneficjenta

pomocy o nieotrzymaniu pomocy
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de minimis w cigu trzech ostatnich lat
kalendarzowych/podatkowych, ktorej
ogolna kwota przekracza 200 tys. euro,
a w przypadku przedddiorstwa
dziatapcego w sektorze transportu
drogowego 100 tys. euro?

8.20

Czy beneficjent posiadavaadczenie
beneficjenta pomocy o braku decyzji KE
0 obowizku zwrotu pomocy?

8.21

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK
udzielenia pomocy de minimis w rama
realizowanego projektu?

ch

Dane osobowe

Czy beneficjent przetwarza powierzone f
dane osobowe uczestnikéw projektu
zgodnie z ustagvo ochronie danych
osobowych oraz umoywo dofinansowanie
projektu, tzn.:

nu

9.2

Czy beneficjent zbiera i przechowuje
w swojej siedzibie @wiadczenia
uczestnikéw projektu zgodnie z
obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL orazZasadami finansowania

w ramach PO KR

9.3

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy maj
dostp do danych osobowych posiaglaj
imienne upowaznienia do ich
przetwarzania?

9.4

Czy beneficjent prowadzi ewideagséb
upowanionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i
nazwiska, identyfikator os6b
upowanionych oraz daty nadania i ustan
ich uprawnié oraz zakres upowaien do
przetwarzania danych osobowych?

ia

9.5

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie

danych osobowych podmiotom
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wykonujagcym zadania zvazane z
realizacy projektu, w tym

w szczegOlngci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizaym
zadania zwjzane z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzone w ramach
projektu?

9.5.1

Jéli tak (9.5), to czy przed powierzeniem)
przetwarzania danych osobowych
beneficjent poinformowat o zamiarze
powierzenia wiciwg IP/IP27?

9.5.2

Jéli tak (9.5), to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
Zwigzane z realizagjprojektu, w tym
w szczegOlnéci podmiotom realizujcym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizupcym zadania zwizane z
monitoringiem

i sprawozdawcziEia prowadzone w
ramach projektu nagtito na podstawie
odrebnych umoéw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

9.6

Czy beneficjent posiada Polityk
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzmdzania Systemem Informatycznym
spetiajce wymogi okrélone w
rozporzdzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadé urzgdzenia i systemy
informatyczne stzce do przetwarzania
danych osobowych ?

9.7

Czy wraz z wnioskiem o ptatito
beneficjent przekazuje na Formularzu
PEFS 2007 dane uczestnikow projektu?

9.8

Czy dane osobowe przetwarzane przez
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beneficjenta, ktorych zakres i cel zbieran
okreslita 1Z sa wykorzystywane wycznie
w celu udzielenia wsparcia i realizacji
projektow, prowadzenia
sprawozdawczei, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjnego Kapit
Ludzki?

ia

-
S

9.9

Czy beneficjent przechowuje dokumenty
zawierajce dane osobowe w sposéb
zgodny z okréonymi w Polityce
Bezpieczéstwasrodkami technicznymi
organizacyjnymi niezfginymi dla
zapewnienia poufrigi i integralngci
przetwarzania danych?

9.10

Czy Beneficjent uczestniczyt w sprawac
dotyczicych ochrony danych osobowych
uczestnikow projektow prowadzonych w
szczegOlnéci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowyq
urzedami pastwowymi, policp lub przed
sagdem? Jdi tak, to czy niezwlocznie
poinformowano o tym fakcie IP/IP2?

-

10

Dziatania promocyjno-
informacyjne

10.1

Czy prawidtowo oznaczono miejsce
realizacji projektu?

10.2

Czy prawidtowo oznaczono sgrz
zakupiony w ramach projektu?

10.3

Czy prawidtowo stosujegstnaki graficzne
PO KL i UE?

10.4

Czy beneficjent prawidtowo informuje
o realizacji projektu wspétfinansowanega
zesrodkéw UE w ramach EFS?

10.5

Czy koszty poniesione na dziatania
informacyjno — promocyjnegsadekwatne
i niezkedne dla osjgniecia celow
projektu?

11

Kontrola w miejscu realizowanej
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ustugi

11.1 Czy$wiadczona ustuga jest zgodna z
umowy podpisan z beneficjentem?

11.2 Czyswiadczona ustuga jest zgodna

z harmonogramem przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu?

11.3 Czy zakres tematyczny danej formy
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu?

11.4 Czy liczba o0s6b podpisanych riaik
obecndci jest zgodna z liczbosdb
obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie|z
innymi dokumentami kwalifikujcymi
uczestnikow projektu do udziatu w danej
formie wsparcia?

115 Czy pomieszczenia, w ktdrych realizowadna
jest dana forma wsparcia eznakowane
prawidtowo?

11.6 Czy uczestnik projektu wige bierze
udziat w projekcie dofinansowanym z
EFS?

11.7 Czy uczestnicy projektu otrzymuj
materialy szkoleniowe i czy zawiegapne
logo POKL i UE?

11.8 Czy uczestnicy projekty gadowoleni z
udziatlu w danej formie wsparcia?

11.9 Czy w ramach projektu, zakupiony sjr
jest faktycznie wykorzystywany zgodnje
Z przeznaczeniem? Dotyczy to réwni
sprztu zakupionego do zaflannych ni
zarzdzanie projektem, tj. na przykiad VF

N

[¢)

potrzeby edukacyjne dzieci/uczniéw, ospb
niepetnosprawnych, oséb wykluczonych

¢ Nalezy dostosowa zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. hisprawdzajca do wizyty monitoringowej mie stanowé odrebny dokument.
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spotecznie.

12

Projekty innowacyjne

121

Czy strategia wdrania projektu
innowacyjnego zostata przestana

w terminie wskazanym w zatwierdzonym
whiosku o dofinansowanie?

12.2

Czy strategia wdrania projektu
innowacyjnego przygotowana przez

beneficjenta zostata zaakceptowana przez

I0K?

12.3

Czy realizacja projektu odbywa si
zgodnie ze strategiwdrazania projektu
innowacyjnego testagego?

12.4

Czy nagpita walidacja produktu
finalnego?

Podpisy cztonkow Zespotu kontrodgiego:

Data sporgdzenia:

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej:
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Zatacznik nr 8 - wzor listy sprawdzapcej do kontroli na miejscu prawidtowaéci realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL*

LISTA SPRAWDZAWACA DO KONTROLI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TEEINICZNEJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAH

LUDZKI

Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skroty:

IP — Instytucja Pé@edniczcd™

IP Il stopnia — Instytucja Reedniczca |l stopnia

BS — Beneficjent Systemowy

IZ — Instytucja Zargdzapca

RPD PT PO KL — Roczny Plan Dziatania Pomocy Tectmeg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Pytania Tak | Nie | Nie dotyczy| Uwagi/Uzasadnienie

Lp.
1. Umowy regulujace realizacg

Pomocy technicznej PO KL

1.1 Czy 1Z (IP) posiada oryginaty umoéw o
dofinansowanie RPD PT PO KL ?

1.2 Czy IP (IP2, BS) posiada oryginaty umow
0 przekazaniu obowzkow wynikapcych

z umowy o dofinansowanie RPD PT PO
KL?

1.3 Czy aneksy podpisywane byly zgodnie
z obowazujacymi procedurami?

1.2.1 Czy umowa o przekazaniu
obowigzkéw/aneksu do umowy podpisane
zostaty w terminie do 45 dni roboczych od
dnia podpisania umowy o dofinansowanie
RPD?

47 |ista zawiera minimalny, obligatoryjny zakres kit

8 Kazde pytanie z listy sprawdzmiej dotycace Instytucji Péredniczcej naley odnie¢ rowniez do Instytucji Pérednicacych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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1.3

Czy umowa oraz aneksy podpisywane by
zgodnie z obowzujacymi procedurami
jednostki kontrolowanej?

ty

Dokumentacja dotyczca
realizacji RPD PT PO KL

2.1

Czy dokumentacja dotygza realizacji RPD
PT PO KL jest przechowywana w spos6b
zapewniajcy dostpnas¢, poufnaé

i bezpieczéstwo oraz whaciwg sciezke
audytu?

2.2

Czy wprowadzenie zmian do RPD PT PO
KL nastpito zgodnie z obowgzujacg w
Zasadaclsystemu realizacji Pomocy
techniczneprocedug zmian?

2.2.2

Czy liczba zmian RPD nie przekracza lim
dopuszczonego w Zasadach realizacji
PO KL?

itu
PT

2.2.3

Czy instytucja monitoruje ogpstwa
wprowadzane do RPD? Czy wprowadzg
Zmiany nie wymagaj zatwierdzenia prze
IZ PO KL?

N

Kwalifikowalno §¢ wydatkow RPD
PT PO KL

3.1

Czy wszyscy pracownicy wykongy
zadania zwjzane z realizagjProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
korzystajcy ze wsparcia RPD PT PO KL
posiadag wymagane wasadachealizacji
pomocy technicznej w ramach POKapisy
w zakresach czynioi, w tym procent
zaangaowania pracownika w realizacPO
KL?

3.2

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnic
w instytucji uczestniczcej w realizacji PO
KL, a jesli tak, czy wysgpuje konflikt

interesow i/lub podwadjne finansowanie?

ne

3.3

Czy beneficjent posiada dokumengac;j

potwierdzajca prawidtowa¢ zatrudnienia
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w ramach stosunku pracy?

3.4

Czy beneficjent prawidtowo ustalit

proporcg zaangaowania pracownikow
zatrudnionych w ramach stosunku pracy V
niepeinym wymiarze czasu pracy?

<

3.5

Czy beneficjent zatrudnia na umpw
cywilno-prawny pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy, zgodnieZasadami

realizacji pomocy technicznej w ramach PO

KL?

3.5.1

Czy beneficjent zatrudnia pracownikdéw na
podstawie wjcej niz jednej umowy
cywilno-prawnej?

3.5.2

Czy beneficjent posiada dowody na
0Szacowanie czasu pracy przez
pracownikéw (np. ewidencja godzin pracy
— w przypadku oséb zaangavanych we
wdrazanie PO KL poniej 100% czasu
pracy?

3.6

Czy wydatki poniesione na wynagrodzeni
pracownikéw g zgodne z przepisami
krajowymi i Zasadami realizacji pomocy
technicznej w ramach PO KL oraz nie
wystepuje podwdjne finansowanie
wydatkéw (w tym dodatki, nagrody,
premie)?

[¢)

3.6.1

Czy w przypadku finansowaniaszedkéw
PT PO KL wynagrodzepracownikow
komérek obstugowych, wykazano
powigzanie realizowanych przez nich zada
z zadaniami dotyezymi bezpdredniego
wdrazania PO KL?

3.6.2

Czy nagrody i premie finansowane ze
srodkow PT PO KL zostaly przewidziane W
regulaminie pracy oraz potencjalnie
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obejmup wszystkich pracownikéw
instytucji?

3.7

Czy beneficjent posiaddetodologé
wyliczenia kosztow najmu i optat,
zatwierdzog przez kierownika jednostki?
Czy podziat kosztéw wynikagy z
metodologii zostat wyliczony prawidiowo?

3.8

Czy beneficjent posiadagvaadczone za
zgodnd¢ z oryginalem kopie Zaviadczé o
ukonczeniu szkolenia/ kursu, kopie
uzyskanych przez pracownikéw
certyfikatow, listy obecriei uczestnikow
szkoleh ?

3.9

Czy pracownicy uczestnigzy w
szkoleniach finansowanych z RPD PT
PO KL kierowani g na nie zgodnie z
polityka szkoleniovy instytucji oraz zgodnie
z Zasadamsystemu realizacji Pomocy
Technicznej PO KR

3.10

Czy spra i wyposaenie zakupione w
ramach RPD PT PO KLzytkowane jest
przez osoby uprawnione do wsparcia w
ramach RPD PT PO KL?

3.10.1

Czy w przypadku zakupu sgizi mebli dla
pracownikéw zaangawanych w
wykonywanie zad@azwigzanych z PO KL
ponizej 50 % czasu pracy wydatek zostat
poniesiony proporcjonalnie do
procentowego zaang@awania pracownika w
wykonywanie zad@azwigzanych z PO KL?

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne dowo
ksiggowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zapfaty i
inne dokumenty potwierdzgje fakt zakupu

zamowionych towaréw i ustug?
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421

Czy dokumenty ksjowe g prawidiowo
opisywane, zgodnie z wymogami
wynikajacymi z Zasad realizacji PT PO KL
m.in. czy umaliwiono identyfikacg w
ramach jakiego planu dziatania wydatek
zostat poniesiony oraz czy wydatek zostal
poniesiony

w ramach cross — financingu?

4.2.2

Czy wszystkie poniesione wydatki zostaty
prawidtowo ugte i sfinansowane w ramach
poszczegolnych gici RPD PT PO KL?

4.2.3

Czy oryginalne dokumenty kgowe g
zgodne z dokumentami wskazanymi w
ztozonych przez beneficjenta wnioskach o
ptatnas¢?

4.3

Czy wspétfinansowane towary i ustugi
zostaly dostarczone?

4.4

Czy beneficjent prowadzi wyagdimior
ewidencg ksieggows RPD PT PO KL
umazliwiajacy identyfikacg
poszczegoblnych operacji kgiowych oraz
wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegodlnych planéw dziata
stanowjcych czsci skladowe RPD PT PO
KL?

4.5

Czy zapewniony jest wymagany wkiad
wlasny?

4.6

Czy wkiad wiasny gfy jest
w wyodrebnionej ewidencji kgigowej?

4.7

Czy w ramach RPD PT PO KL nie finans
si¢ zwyktej dziatalndci jednostki
realizupcej RPD PT PO KL?

lje

4.8

Czy wydatki poniesione w ramach cross-
financingu nie przekraczapopuszczalnegag
putapu (10% kwoty przyznanej umgw

o dofinansowanie RPD PT PO KL)?

4.9

Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnegg

finansowania wydatkéw w ramach PO KL
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i Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego
~Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszarow
rybackich 2007-2013"?

(dotyczy beneficjentow realizagych
projekty réwnolegle w ramach PROW/PO
RYBY i PO KL)

Rozliczanie RPD PT PO KL

Czy wnioski o ptatng byty weryfikowane
przez 1Z (IP) zgodnie z procedurami?

5.2

Czy wnioski o ptatn@ archiwizowane $
przez 1Z (IP) prawidiowo?

53

Czy beneficjent posiada oryginaty
wnioskow o ptatnéc z realizacji RPD PT
PO KL oraz dokumentagjdotyczca
wniosku o ptatnéc,

w tym pisma informujce o zatwierdzeniu
badz uwagach do wniosku o ptatio?

54

Czy wnioski o ptatrig byty przekazywane
zgodnie z terminami wskazanymi w
harmonogramach ptatéd ?

5.5

Czy wnioski o ptatrig s3 weryfikowane na
podstawie listy kontrolnej? Czy wyniki
weryfikacji na listach kontrolnych
sporzdzane g dla kazdej wersji wniosku?

5.6

Czy weryfikacja formalna, rachunkowa

i merytoryczna wniosku o ptatéojest
dokonywana przez odpowiednie komérki
(zgodnie z procedurami)?

5.7

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny
jest prawidtowo uzasadnione?

5.8

Czy niécistosci we wnioskach o ptatrdo
s3 wyjasniane pisemnie lub w formie
elektronicznej?

4Pkt 5.5 do 5.14 dotyg4Z oraz IP.
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59

Czy informacje o wynikach weryfikacji
wnioskow zawieraj wszystkie wymagane
przez 1Z informacje?

5.10

Czy byly zglaszane korekty finansowe do
wnioskow o platnéc i czy prawidtowo byty
uwzgkdniane w informacjach o wynikach
weryfikacji wnioskow?

5.11

Czy prowadzoneg postpowania
windykacyjne w stosunku do
beneficjentow?

Rozliczanie Dziatania 10.1 -+

Pomoc techniczna

6.1

Czy IP przekazywala peiadczenia i
deklaracje wydatkéw w terminie ?

6.2

Czy IP posiada dokumentacjotyczca
danego péwiadczenia i deklaracji
wydatkéw, w tym pisma informage o
zatwierdzeniu #dz uwagach do
poswiadczenia i deklaracji wydatkow ?

Monitoring

Czy sprawozdania z realizacji Dziatanja s
przesytane do 1Z (IP) zgodnie z pretymi
terminami?

7.2.

Czy beneficjent posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych sprawozd®

7.3.

Czy sprawozdania sporadzane
i przesytane przez odpowiednie komorki
(zgodnie z Instrukcjami)?

7.4

Czy sprawozdania spadzane s na
podstawie wydatkow w ramach ztmych i
zatwierdzonych wnioskow o platfie?

7.5

Czy I1Z (IP) wprowadza do KSI dane na
odpowiednim etapie zgodnie z zapisami
Instrukcji Wykonawczych?

Kontrola

Czy 1Z (IP) przeprowadzita kontrole
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zgodnie z Zasadami kontroli w ramach P(
KL oraz z zatéeniami Rocznego Planu
Kontroli?

8.2

Czy kontrole byty realizowane zgodnie z
Instrukcjami wykonawczymi (w tym z
zachowaniem obowtujacych terminéw)?

8.3

Czy IZ (IP) sporgza i prawidiowo
archiwizuje dokumentagjz
przeprowadzonych kontroli (m.in.
upowanienia do kontroli, éwiadczenia o
bezstronnéci cztonkéw zespotu
kontrolujacego, Informacje pokontrolne,
listy sprawdzajce, korespondengf
jednostly kontrolowan)?

8.4

Czy IZ (IP) terminowo realizowata
procedug kontradyktoryjn?

8.5

Czy I1Z (IP) przeprowadzita konteoha
miejscu w pelnym zakresie?

8.6

Czy wnioski z przeprowadzonych kontroli
sa adekwatne do opisu stanu faktycznego
zawartego w Informacjach pokontrolnych
oraz listach sprawdzgych?

8.7

Czy zmiany powstate w ramach procedur
kontradyktoryjnej $ zasadne i odnogsie
do wyjanien oraz dokumentacji
przekazanej przez jednostkontrolowan?

8.8

Czy IZ (IP) wydata Zalecenia pokontrolne
oraz czy byly one adekwatne do
stwierdzonych uchybie(w tym w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych
podlegagcych zwrotowi)?

8.9

Czy I1Z (IP) monitoruje wdtenie Zalecé
pokontrolnych?

8.10

Czy Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajce oraz Zalecenia pokontrolne
zostaty sporzdzone na obowkzujacych
wzorach i zawierajwszystkie elementy

wymagane zgodnie Zasadami kontroli w
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ramach PO KPR

8.11

Czy IP przekazywala do IZ informacje
o nieprawidtowéciach w formie raportéw
i zestawi@ ?

8.12

Czy 1Z (IP, IP2, BS) poddata; diontroli
uprawnionych organéw oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w dokumenty
zwigzane z realizagjRPD PT PO KL?

8.13

Czy 1Z (IP) kontrolowata przeprowadzenig
postpowai 0 udzielenie zaméwienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/dokumentowanie
dokonania rozeznania rynku?

\1%4

8.14

Czy 1Z (IP) okrélita wysokas¢ wydatkow
niekwalifikowalnych w zwazku z
naruszeniem przepisow Prawo zamawie
publicznych/zasady konkurencygu
zgodnie z wartéciami wskazanymi w
taryfikatorze korekt?

8.15

Czy 1Z/IP prawidiowo nadzoruje dziatania
powierzone IP2/BS ?

Stosowanie ustawy Prawd
Zamowien Publicznych:

9.1

Czy postpowanie zostato przeprowadzong
z zachowaniem formy pisemnej?

1%

9.2

Czy zostaly spetnione i vilgiwie
udokumentowane przestanki wyboru trybu
udzielenia zaméwienia w przypadku
wyboru innego ri jeden z podstawowych +
przetarg nieograniczony/ograniczony?

9.3

Czy beneficjent dokonat niedozwolonego
podzialu zamoéwienia na exi w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy?

9.4

Czy podstawa ustalenia waidb
zamoéwienia jest zgodna z oba@gujagcym w
momencie przeprowadzania pgxtwania
rozporadzeniem w sprawiéredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stange@go
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podstaw przeliczania wartci zamowié
publicznych?

9.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia wécto
zamoOwienia z nalg/ta starannécia i
posiada dokumenty potwierdzeag ten fakt?

9.6

Czy ustalenia wartoi zaméwienia
publicznego dokonano nie wczéej niz 3
badz 6 miesecy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/rob6t
budowlanych?

9.7

Czy zostata powotana Komisja Przetargo
w sytuacji gdy ustawa przewiduje
obowigzek jej powotania?

9.8

Czy wszyscy biacy udziat

w postpowaniu ztayli oswiadczenia
dotyczice niepodlegania wytzeniu

Z czynndci w postpowaniu o udzielenie
zamoOwienia?

9.9

Czy Komisja Przetargowa sktada sico
najmniej 3 0s6b?

9.10

Czy ogtoszenie o zamoéwieniu zost
opublikowane w odpowiedni sposéb:

w miejscu ogoélnie dogpnym,

na stronie internetowej,

w prasie 0 zasgu

ogolnokrajowym,

w Biuletynie Zamowié

Publicznych,

w Dzienniku Urzdowym WE.

YV V VVYVY

ato

9.11

Czy SIWZ zawiera wszystkie elemen
zgodnie z zapisami ustawy pzp?

ty,

9.12

Czy SIWZ zostala udggniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom

(w przypadku przetargu nieograniczonegd
czy zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

9.13

Czy dopuszczono do udziatu w

postpowaniu oferty, ktére powinny zosta
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odrzucone lub/i wykonawca powinien
zosta& wykluczony?

9.14

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaly rozestane do wszystkich
wykonawcoéw, ktorzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego, ¢
zostaty zamieszczone na stronie
internetowej)?

9.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriod
oceny ofert?

<

9.16

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkéw udziatu w pogpowaniu?

9.17

Czy w przypadku zmiany ogtoszenia o
zamoéwieniu Zamawiggy przesugt termin
sktadania ofert?

9.18

Czy warunki udzialu w pa@gtowaniu oraz
opis przedmiotu zamowienia zostaty
okreslone przez zamawiagego w sposob
zapewniajcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow?

9.19

Czy okrélono jasne i prawidtowe z punktu
widzenia ustawy zasady i kryteria oceny
ofert/wnioskdéw o dopuszczenie do udziah
W postpowaniu?

9.20

Czy w przypadku zamdwienia o wddio
réwnej lub powyej kwot okrélonych w art.
11 ust. 8 ustawy wniesiono wadium?

9.21

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostato ono wniesione w wymagane;j
wysokdici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwizania oferd?

9.22

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?

9.23

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét
Z postpowania o0 udzielenie zaméwienia

publicznego zgodny z oboyadujacym,
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W momencie przeprowadzania
postpowania, rozporglzeniem w sprawie
protokotu posipowania o udzielenie
zamoOwienia publicznexp

9.24

Czy protokét z pogbowania zostat
podpisany przez Kierownika zamawje¢go
lub osolg do tego upowaiong?

9.25

Czy zamawiagy posiada dowody oceny
ofert ?

9.26

Czy w przypadku zgtoszenia odwota
zostaly one rozpatrzone?

9.27

Czy odwotania wraz z wezwaniem do
wziecia udziatu w pogpowaniu toczcym
sie¢ w wyniku wniesienia protestu zostaly
rozestane do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty/pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego, ¢
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

9.28

Czy w wyniku wniesienigrodkow
odwotawczych zamawiggy powtorzyt
kwestionowane w ramach pegbwania
czynnaci?

9.29

Czy umowa podpisana z wykonawostata
przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ oraz trécig oferty?

9.30

Czy umowa zostata zawarta po Zazeniu
postpowania odwotawczego?

9.31

Czy umowa zostata zawarta na czas
okreslony w SIWZ?

9.32

Czy wprowadzone zostaty zmiany do
umowy oraz czy zmiany umowy dokonan
zgodnie z ustag?

9.33

Czy nagpito inne naruszenie zapisow
ustawy Prawo zamowhepublicznych ni
okreslone w taryfikatorze”?

9.34

Czy zamawiafy zamidcit ogloszenie

0 zawarciu umowy w Dzienniku
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Urzedowym UE/Biuletynie Zamowie
Publicznych (dotyczy rownietrybow
niekonkurencyjnych)?

9.35

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert?

9.36

Czy beneficjent zastosowa} sio
wymogow zawartych vidasadach
dotyczcych przeprowadzania pegbwai
0 udzielenie zamowienia publicznego
finansowanych zé&odkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznegesli dotyczy?

9.37

Czy w przypadku przeprowadzenia
zamowieé dodatkowych, byty one
realizowane zgodnie z przepisami ustawy|
Prawo zaméwig publicznych?

9.38

Czy wydatki w ramach RPD PT PO KL, w
przypadku, gdy ROEFS nie jest
zobowgzany do stosowania ustawy Prawg
Zamowier Publicznych, $ ponoszone
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci (dotyczy
zamOwié na kwot przekraczajca 14 tys.
euro), w szczegolrai:

9.38.1

Czy ROEFS prawidtowo okfie wartos¢
zamoOwienia, tj. dokonat zsumowania ustu
towaréw przy uwzgidnieniu kryteridw:
tozsamaci przedmiotowej i czasowej
zamowienia oraz nidiwosci jego
wykonania przez jednego wykonasc

g:

9.38.2

Czy ROEFS wystat zapytanie ofertowe d
co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow

D &

9.38.3

Czy ROEFS zaniiet zapytanie ofertowe
na swojej stronie internetowej oraz w swo
siedzibie?

ej

9.38.4

Czy beneficjent zandigt zapytanie
ofertowe na dedykowanej stronie
internetowej okrédonej w komunikacie
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w tej

sprawie?
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9.38.5

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny
oferty oraz termin sktadania ofert?

9.38.6

Czy ROEFS posiada kompletny protokot
potwierdzagcy prawidtowd¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasad
konkurencyjnéci?

9.38.7

Czy ROEFS dokonat wyboru
najkorzystniejszej sgood ztazonych ofert?

9.39

Czy w przypadku realizacji zamoéwiea
kwote do 14 tys. euro, beneficjent lub
podmiot bezpérednio korzystajcy z
Pomocy technicznej PO KL przy dokonanju
zakupu ustugi lub towaru o wagtm
powyzej 5 tys. PLN wiéciwie
udokumentowat rozeznanie rynku?

9.40

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia

Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowdci wymagane jest natenie
korekty finansowej (Taryfikator) lub
uznanie calego wydatku za
niekwalifikowalny?

10.

Dziatania promocyjno-
informacyjne

10.1

Czy dziatania promocyjne finansowane z
RPD PT PO KL przyczyniajsie do
wihasciwej promocji EFS oraz skierowang ¢
do odpowiednich grup docelowych?

10.2

Czy warté¢ zakupionych przez instytugj
materiatdw informacyjno — promocyjnych
(gadzetow) przekracza 10 % wasto
Rocznego Planu Dziatdnformacyjno-
Promocyjnych danej instytucji?

10.3

Czy prawidtowo oznaczono miejsce
realizacji i dokumenty zwirzane z RPD PT
PO KL?

104

Czy prawidtowo 0znaczono sgirz
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zakupiony w ramach RPD PT PO KL?

10.5 Czy prawidtowo stosujegstnaki graficzne
PO KL i UE?
10.6 Czy beneficjent prawidtowo informuje o

wspoffinansowaniu wydatkow z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrodgego:

Data sporgdzenia:

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej:
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Zatacznik nr 9 - wzoér listy sprawdzapcej do kontroli trwato §ci po zakaiczeniu realizacji projektu

LISTA SPRAWDZAWACA DO KONTROLI TRWALOSCI

Tytut projektu

Numer projektu

Numer Dziatania/Poddziatania

Nazwa Beneficjenta

Adres Beneficjenta

Nazwa podmiotu obgtego kontrola na miejscu
(jesli inny niz Beneficjent)

Adres podmiotu objetego kontrola
(jesli inny niz Beneficjent)

Data przeprowadzenia kontroli

Skroty:

Pytania Tak Nie Nie dotyczy| Uwagi/Uzasadnienie

Lp.
Trwalo §¢ operacji

1. W jakim zakresie projekt wymaga zachowania toact

operacji po zakéczeniu finansowania zerodkow

PO KL:
1.1 Utrzymanie nieprzerwanego zatrudnienia prackdwmi

w  wymaganym okresie, wskazanym w przepis
0 pomocy publicznej:

- co najmniej 12 miescy w przypadku oso6b

znajdupcych sé w szczegdlnie trudnej sytuacji na ryn
pracy?
- €0 najmniej 24 miegce w przypadku o0s6
znajdupcych st w bardzo trudnej sytuacji na rynk
pracy?

ach

KU

D
u

- co najmniej 12 miescy lub przez inny okres

119



wynikajagcy z przepisow prawa i/lub zbiorowyg
uktadéw pracy w przypadkow os6b niepetnosprawny

>

th?

1.2

Inne — proszwyszczegolri?

1.3

Czy beneficjent/podmiot zobawany poddal si
kontroli trwaitdci operacji?

1.4

Jaki jest kacowy termin zachowania trwalo operacji?

Data: .

15

Czy na moment przeprowadzenia kontroli w ram
projektu zostata zachowana trw&to operacji po
zakaczeniu finansowania zZeodkéw PO KL?

(prosz scharakteryzow@a/ opis@& w jakim zakresie)

ach

Trwalo §¢ rezultatu(éw)

2.1

W jakim zakresie projekt wymaga zachowania foéc
rezultatu(éw) po zakazeniu finansowania z&odkdéw
PO KL

(prosz scharakteryzowe/ opis& w jakim zakresie)

2.2

Jaki jest kfcowy termin zachowania trwaic
rezultatu(ow)?

Data: ..............

2.3

Czy beneficjent/podmiot zobawany poddat si
kontroli trwatcici rezultatu(éw)?

2.4

Czy na moment przeprowadzenia kontroli w ram
projektu zostata zachowana trwatorezultatu(éw) po
zakaczeniu finansowania zZeodkow PO KL?

(prosz scharakteryzow@a/ opis@& w jakim zakresie)

ach

Pytania dodatkowe

Czy w ramach projektu wywdano s§ ze zobowizan
okreslonych w umowie o dofinansowanie projek
dotyczcych archiwizacji dokumentacji?

tu

Czy beneficjent wykorzystywdrodki trwate nabyte w
ramach projektu po zakozeniu jego realizacji n
dziatalng¢ statutowq lub przekazat je nieodptatni

D

podmiotowi niedziatajcemu dla zysku?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolgego:
Data sporzdzenia

Data i podpis kierownika jednostki tkolowanej:
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Zatacznik nr 10 - przyktadowa analiza ryzyka

Przed przysipieniem do analizy ryzyka natg okresli¢ zasoby ludzkie (liczba oséb, ktore
w ciaggu roku lgda wykonywaty kontrole na miejscu) oraz czasowe dihe roboczych w roku
beda mogty sgdzi¢ na kontrolach, uwzgtiniajgc inne zagcia, np. szkolenia, inne oboyki,
urlopy).

Dokonugc powyzszych czynnéci oraz ustalajc szacunkowo, ile trwa jedna kontrola -
tacznie z przygotowaniem i sprawozdaw@zg — mazna okragli¢, jaka przyblizong liczbe
projektéw w cagu roku jednostka ni@ obp¢ kontrob.

Przyktad:

» Kkontrole kzdzie przeprowadzat przynajmniej 2—osobowy zespoét.cidgu roku jest
ok. 250 dni roboczych, z czego ok. 5G5w@cana jest na inne mikontrola na miejscu
dziatania. Pozostaje 200 dni roboczych, podczayétomana przeprowadzakontrok.

e przy zatgeniu, iz proces kontrolny (przygotowanie, realizacja, spastawczeéc)
jednego projektu trwa np. 4 dni robocze, /m@ przypé, iz 2-osobowy zespot nie
dokon& kontroli ok. 40 projektow. Przy zal@eniu, ze w komorce odpowiedzialnej
za przeprowadzanie kontroli pracuje 4 lubeaeij pracownikébw — liczba kontroli
odpowiednio wzrasta.

W przypadku braku miiwosci przeprowadzenia w danym roku kontroli wszystkich
realizowanych projektow, istnieje mwos$¢ ograniczenia liczby projektow do kontroli,
co naley odpowiednio uzasadhiw Rocznym Planie Kontroli. Jednak kazda instytucja
kontrolugca jest zobowizana do przeprowadzenia kontroli minimum 30% prigdjek
realizowanych w danym roku w ramach Dziatania.

Przyktadowa metodologia wyboru projektéw do korntvad nas¢pujacych czynnikow
ryzyka:

Czynnik ryzyka Mate ryzyko: Srednie ryzyko: Duze ryzyko:
1 2 3
*  Wielkasé srodkéw Do 1 500 000 PLN | Od 1 500 000 PLN |dowyzej
finansowych 3 000 000 PLN 3 000 000 PLN
Waga czynnika: 0,2
* Poprawngié 8-10 pkt. 4-7 pkt. 1-3 pkt.
opracowania wnioskow
o ptatngsé

(ocena w skali 1-10)

Waga czynnika: 0,3

121




Doswiadczenie
beneficjenta

Waga czynnika: 0,15

funkcjonuje na rynkl
diuzej niz 6 miesegcy

od daty zigenia
wniosku oraz
posiada

dodwiadczenie  wg
wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych
zEFS

diuzej niz 6 miesgcy
od daty zigenia

doswiadczenie

wspoffinansowanych
1z EFS

ifunkcjonuje na rynkufunkcjonuje na rynk

wniosku lub posiadawniosku
weposiada
pwdrazaniu  projektow

krocej niz 6 miesecy
od daty zigenia
oraz  nig

doswiadczenia
wdrazaniu  projektow
wspotfinansowanych
z EFS

we

—

A\1”4

D

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektéw
wspoffinansowanych

Z EFS

Waga czynnika: 0,25

1

2-4

Powyej 4

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektow
wspotfinansowanych
w ramach PROW/PO
RYBY.

Waga czynnika: 0,1

Powyej 3

Powyzsza tabela przedstawia jedno z afivaych rozwigzah w zakresie sposzlzenia

metodologii doboru préby. Jednakkazda IP/IP2 jest zobowrana do stosowania czynnikéw
ryzvka wskazanych w tabeli oraz oflenia wag dla daneqo czynnika (wdtonadan

danemu czynnikowi naky pomnayé przez jego wag. Jednoczanie do decyzji IP/IP 2

naleey doprecyzowanie przedmiotowych kryteridw. &lie

jest

take przygcie

dodatkowych czynnikow uwzgliniajgcych rodzaj beneficjentéw i specyikprojektow

w

ramach Priorytetu/Dziatania. W szczeg@kio Instytucja Zargdzagca PO KL

rekomenduje ocen projektéw pod ktem czynnika ryzyka uwzetiniagcego projekty,

ktorych istotm czes¢ stanowi zakup spemu do zada

niezwpgzanych z zargzaniem

projektem, tj. na przyktad na potrzeby edukacyjagc/uczniéw, os6b niepetnosprawnych,
0s6b wykluczonych spotecznie.

122



Wyniki analizy ryzyka - punkty od 1 (najmniej ryzyk owne) do 3 (najbardziej ryzykowne):

Czynnik ryzyka 1. Wielkosé 2.Poprawnasé 3. Dawiadczenie | 4. Liczba 5. Liczba taczna
srodkow opracowania beneficjenta realizowanych przez | realizowanych przez | liczba
finansowych | wnioskow o] danego beneficjenta | danego beneficjenta | punktow

ptatnosé projektéw projektéw

(ocena w skali 1- wspoifinansowanych | wspétfinansowanych

10) zesrodkow EFS w ramach

PROW/RYBY
Waga czynnika
ryzyka 0,2 0,3 0,15 0,25 0,1

Projekt | 3 3 3 2 1 2,55
Projekt Il 1 3 3 3 2 2,5
Projekt IV 1 2 3 2 1 1,85
Projekt V 1 2 2 1 3 1,65
Projekt Il 1 2 1 1 1 1,3

Analiza ryzyka powstata w wyniku przemnaenia kazdego z wierszy zawieracego nazw analizowanej instytucji przez wag nadamn
dla kazdego z czynnikow ryzyka.
Maksymalna mazliwa liczba punktow: 3.
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