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Zatgcznik nr 1 doumowy Nr................. zdnia ............

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Forma wspétpracy miedzy stronami: Umowa cywilnoprawna

I. Przedmiot, miejsce i termin realizacji umowy

Przygotowanie instrukcji wykonawczych/ Opisow Systemu Zarzgdzania i Kontroli oraz

Podrecznikow procedur z zakresu:

a) Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj,

b) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,

c) Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy,

d) Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego (odrebnie
dla Programu PL 7 i PL 13)

w sektorze zdrowia, obejmujgce w szczegolnosci:

1. Merytoryczne opracowanie procedur realizacji zadah w ramach poszczegdlnych
Programow wraz z przygotowaniem wzorow typowych dokumentéw, w tym zatgcznikow
(pism, list sprawdzajgcych i innych), zgodnie z obowigzujgcymi dokumentami
programowymi oraz regulaminem organizacyjnym Departamentu i instrukcjg
kancelaryjng Ministerstwa Zdrowia;

2. Graficzne opracowanie dokumentdéw, zgodnie z wytycznymi i wzorem okreslonym przez
Zamawiajgcego (w tym graficzne opracowanie schematéw blokowych, stworzenie
hipertgczy do poszczegdlnych procedur i zatgcznikéw, automatycznych spiséw tresci);

3. Zapewnienie spojnosci poszczegoblnych dokumentow, pod katem zadan realizowanych
przez Zamawiajgcego;

4. Dostarczenie dokumentéw w wersji edytowalnej (program Word 2013).

Zleceniodawca dopuszcza realizacje zamoéwienia w czterech czesciach, dla kazdego

programu z osobna. Zleceniobiorca w swojej ofercie wskaze, ktore dokumenty zobowigzuje

sie przygotowac i wskaze kwote wynagrodzenia za kazdg czesc.

Zleceniodawca zastrzega, ze wynagrodzenie ze przygotowanie instrukcji wykonawczej POIiIS

nie powinno by¢ wyzsze niz 50 % wynagrodzenia za przygotowanie pozostatych

dokumentéw, co wynika z faktu, Zze w instrukcji wykonawczej POIiS niezbedne bedg tylko
zmiany polegajgce na aktualizacji jej zapiséw, bez wiekszej ingerencji w wyglad graficzny

dokumentu.



5. Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy wykonany przedmiot umowy (w formie
edytowalnej) na nosniku cyfrowym: ptyta cd, pendrive. Nosnik cyfrowy, z chwila wydania,
staje sie wtasnoscig Zleceniodawcy.

Uwaga:

Opracowanie instrukcji wykonane powinno by¢ na podstawie obecnie obowigzujgcych u

Zamawiajgcego przedmiotowych dokumentow.

Jedna instrukcja moze obejmowac nawet do okoto 300 stron.

Miejsce realizacji umowy:

Siedziba Zleceniobiorcy. Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ spotkania ze Zleceniobiorcy,
w celu oméwienia sposobu realizacji zadania i oczekiwan Zleceniodawcy. Spotkania bedg
odbywac sie w siedzibie Zleceniodawcy, w godzinach pracy Zleceniodawcy (8.15 — 16.15).
Uwaga:

Zleceniobiorca zobowigzany jest do stawienia sie na spotkanie w kazdym wyznaczonym

przez Zleceniodawce terminie.

Termin realizacji umowy:

14 dni od dnia zawarcia umowy dla jednej czesci zaméwienia. W przypadku, gdy
Zleceniobiorca podejmie sie realizacji wiecej niz jednej czesci zamowienia, termin na

realizacje catosci umowy wynosi 21 dni od dnia zawarcia umowy.

Il. Warunki jakie musi spetni¢ Zleceniobiorca/osoba wskazana do realizacji umowy

1. Posiada wyksztatcenie minimum wyzsze. Dodatkowo punktowane bedzie wyksztatcenie
ekonomiczne lub prawnicze.

2. Posiada praktyczng umiejetno$¢ tworzenia schematéw blokowych.

3. Posiada umiejetnos¢ organizacji pracy oraz pracy z komputerem, w tym znajomos$c¢
zaawansowanych technik edyciji teksu, grafiki i schematéw blokowych.

4. Posiada znajomos¢ dokumentow programowych z zakresu objetego przedmiotem
zamoéwienia.

Na etapie wyboru Zleceniobiorcy, Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ zadania

dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1.

lll. Sposéb wyboru ofert

1. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ skontaktowania sie tylko z osobami
spetniajgcymi warunki okreslone w pkt Il.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ skontaktowania sie z osobami skfadajgcymi
oferty w celu doprecyzowania ewentualnych watpliwosci dotyczacych informacii

zawartych w ofercie.



3. Zleceniobiorca zostanie wybrany w oparciu o kryteria:
3.1. Cena za przygotowanie jednej instrukcji wykonawczej — maksymalnie 40 punktow
3.2. Wynik testu/rozmowy kwalifikacyjnej — maksymalnie 50 punktéw
3.3. Wyksztatcenie osoby skierowanej do realizacji umowy — 10 punktéw w przypadku

wyksztatcenia ekonomicznego lub prawniczego
4. Test/rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzony w siedzibie Zleceniodawcy,
w terminie wskazanym przez Zleceniodawce.
5. Wszyscy, ktorzy ztozg oferte, zostang poinformowani o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zawarcia umowy na cze$¢ zlecenia.

Uwaga:

1. W przypadku ziozenia oferty przez spoétke, w tescie/rozmowie kwalifikacyjnej udziat
wezmie osoba skierowana przez Zleceniobiorce do realizacji umowy, umocowana przez
Zleceniobiorce.

2. Blizszych informacji dotyczacych niniejszej ustugi mozna zasiegngé pod numerem
telefonu (22) 530 02 50, w godzinach 8.15 — 16.15.



